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(सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सचुनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 

२०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको ǒववरण) 

आ.व. ०८२/८३ को काǓत[क मǒहना देिख पौष मसाÛत सàममा सàपाǑदत 

Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ 

(èवतःĤकाशन) 

 

चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका  

नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय¸ 

बलàबु̧  काठमाÖडɋ  
बागमती Ĥदेश¸ नपेाल । 

"ऐǓतहाǓसक, सांèकृǓतक नगरȣ, समƨृ पय[टकȧय चÛġाǓगǐर" 
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èवत: Ĥकाशन (Proactive Disclosure) 

 

नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको 

भावना बमोिजम सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र 

सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६४ मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले 

आÝना बाǒष[क गǓतǒवǓधहǽ Ĥकािशत गनु[ पनȶ कानूनी åयवèथा छ । 

यसका लाǓग ऐन र Ǔनयमावलȣमा गरȣ २० वटा शीष[क तोǒकएका छन।् 

सूचनाको हक सàबÛधी कानूनको मूलÚयेय नै नागǐरकले सूचना माग नगरे 

पǓन आÝनो Ǔनकायको पारदिश[ता, जवाफदेǒहता र ǒवƳसनीयताको लाǓग 

ǓनयǓमत ǽपमा ǒववरण Ĥकािशत (Proactive Disclosure) गनȶ Đममा 

चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका काया[लय, काठमाडɋले चाल ुआ.व. २०८२/०८३ 

को दोİो ğैमाǓसक (काǓत[क देिख पौष मसाÛत सàममा) सàपाǑदत कामको 

मÉुय मÉुय ǒववरण Ĥèततु गरȣएको छ । 
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ǒवषयसूची 

१. नगरपाǓलकाको èवǾप र ĤकृǓत 

२. नगरपाǓलकाको काम,कत[åय र अǓधकार 

३. नगरपाǓलकामा रहन ेकम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण 

४. नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवा 

५. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ,सàबिÛधत शाखा Ĥमखु 

६. सेवा ĤाƯ गदा[ लाÊन ेदèतरु र अवǓध 

७. Ǔनवेदन,उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 

८. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ 

९. सàपादन गरेको कामको ǒववरण. 

१०. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद 

११. ऐन,Ǔनयम,ǒवǓनयम र Ǔनदȶिशकाको सूची 

१२. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण 

१३. तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण 

१४. अिघãलो आ.व.मा सʶाǓलत काय[Đमहǽ  

१५. साव[जǓनक Ǔनकायको वेवसाइट 

१६. सूचना पǐरयोजनामा ĤाƯ भएको सहायता,ऋण, अनदुान एवम ्सàझौता  सàबÛधी ǒववरण 

१७.  साव[जǓनक Ǔनकायले सʶालन गरेको काय[Đम र सोको ĤǓतवेदन 

१८.  साव[जǓनक Ǔनकायले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनको नामावलȣ 

१९.  साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सूचना Ǒदइएको ǒवषय 

२०. साव[जǓनक Ǔनकायहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएको वा हनेु भए सोको ǒववरण 
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चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको काया[लय 

बलàब,ु काठमाÖडɋ 
;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf %-#_ / lgodfjnL, @)^% sf] lgod # adf]lhd k|sflzt ljj/0f 

 

१. नगरपाǓलकाको èवǾप र ĤकृǓत 

चÛġाǓगǐर  नगरपाǓलका Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनǓधहǽले नेत×ृव गनȶ èथानीय सरकार र सोको काया[लय हो । 

नगरपाǓलका Ǔभğका मतदाताले Ǔनवा[िचत गरेको नगर Ĥमखुको अÚय¢मा नगर काय[पाǓलका गठन   हÛुछ 

। नगरपाǓलकाको नगर Ĥमखु, नगर उप Ĥमखु,  Ĥ×येक वडाका मतदाताले आ आफनो वडामा Ǔनवा[िचत 

गरेका वडा अÚय¢हǽ र नगर सभाका सदèयहǽले आफु मÚयेवाट Ǔनवा[िचत गरेका पांच जना मǒहला 

सदèय र दǓलत वा अãपसंÉयक मÚयेवाट तीन जना समेत गरȣ जàमा ८ जना Ǔनवा[िचत सदèय समेत गǐर 

जàमा १९ जना पदाǓधकारȣ नगर काया[पाǓलकामा सदèयहǽ रहन े Ĥावधान छ । चÛġाǓगǐर  

नगरपाǓलकाको वैठक आवæयकताका आधारमा वèने गरेको छ । यèले गनȶ Ǔनण[यहǽको काया[Ûवयन तथा 

दैǓनक Ĥशासन संचालनको लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको नेत×ृवमा ǒवǓभǏ सेवा समहुका  

कम[चारȣहǽ रहेका छन ् । नेपालको संǒवधानको धारा  २१६ र २२३ मा नगर काय[पाǓलका र नगर 

सभाको åयवèथा भई èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ ले नगरपाǓलकाले गनȶ काय[ 

ǓनǑद[ƴ गरेको छ । èथानीय संरचना अनसुार नगरपाǓलका जनताको सवभÛदा निजकको घरदैलोको सरकार 

हो । 

२. नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकार 

नेपालको संǒवधान, २०७२ को अनसुिुच ८ मा èथानीय तहको अǓधकार Ǔनàनानसुार åयवèथा भएको छ । 

 नगर Ĥहरȣ  
 सहकारȣ संèथा 
  एफ. एम सʶालन 

 èथानीय कर (सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजƶशन शãुक, सवारȣ   साधन कर),  सेवा शãुक 
दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूमकर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, 

मालपोत संकलन  

 èथानीय सेवाको åयवèथापन  

 èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन  

 èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾ  

 आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा  
 आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ  

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता  
 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, Ǔसंचाइ  
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  गाउँ सभा, नगर सभा, िजãला सभा, èथानीय अदालत, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन  

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन  

 घर जÊगा धनी पजुा[ ǒवतरण  

 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ  
 ÏयेƵ नागǐरक, अपांगता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन 

 बेरोजगारको तØयांक संकलन 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, संचालन र ǓनयÛğण (१८) खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक 
ऊजा[  

 ǒवपद åयवèथापन  

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण  

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 
 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगरपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार देहाय 
वमोजम उãलेख छ :- 

 नगरपाǓलकाको एकल अǓधकार संǒवधानको अनसूुची (८) मा उãलेख भएबमोिजम हनेु   छन। 

 उपदफा (१) को सव[माÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ नगरपाǓलकाको काम,  कत[åय र  

अǓधकार  देहाय वमोिजम हनेु छ । 
 

क) नगर Ĥहरȣ 
 नगर Ĥहरȣको गठन सÛचालन åयवèथापन, अनगुमन तथा Ĥहरȣ सàविÛध नीǓत,काननु र मापदÖडको 

Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयन 

  देहायका काय[मा सहयोग पयुा[उनको लाǓग नगर Ĥहरȣको लाǓग पǐरचालन गन[ सÈने 

१. नगरपाǓलकाको  नीǓत, काननु, मापदÖड तथा Ǔनण[य काया[Ûवयन 

 २. नगरपाǓलकाको सàपिƣको सरु¢ा र संर¢ण 

 ३. èथानीय èतरमा हनेु सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को सरु¢ा åयवèथापन, 

 ४. èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ।èथलको रेखदेख र åयवèथापन,  

 ५. गाउँ वा नगर सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन, 

 ६. Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवयन, 

 ७. साव[जǓनक ऐलानी र पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक पवुा[धारको संर¢ण र    
सरु¢ा, 
 ८. ǒवपɮ åयवèथापन सàविÛध खोजी उƦार राहत तथा पनुŸथापना, 
 ९. अनǓधकृत ǒव£ापन तथा होǓडǍ वोड[ ǓनयÛğण,  

 १०.  छाडा पश ुचौपायाको ǓनयÛğण, 

११. अनǓधकृत Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सàपिƣ अǓतĐमण रोकथाम तथा ǓनयÛğण, 

१२. काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[ । 
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ख) सहकारȣ संèथा 
 सहकारȣ संèथा सàविÛध èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖडको Ǔनमा[ण,काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 सàविÛधत नगरपाǓलकाको भौगोǓलक ¢ेğǓभğ संचालन हनेु सहकारȣ संèथाको दता[ अनमुǓत खारेजी 
र ǒवघटन । 

 सहकारȣ बचत तथा ऋण पǐरचालन सàविÛध èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 सहकारȣ सàविÛध राǒƴय, केÛġȣय ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय सÔघ संèथासंग समÛवय र 
सहकाय[, 

 सहकारȣ सàविÛध èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको ¢मता अǓभवǒृƦ, 

 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको ĤवÚदन, पǐरचालन र ǒवकास । 
 

ग)  एफ.एम सÛचालन 

  एक सय वाट सàमको एफ.एम रेǓडयो सÛचालन अनमुǓत,नǒवकरण, Ǔनयमन र खारेजी, 
 Ĥदेश काननुको अधीनमा रǒह एफ.एम संÛचालन सàविÛध अÛय काय[ । 

 

घ) èथानीय कर,  सेवा शãुक तथा दèतरु :- 

  सडघीय तथा Ĥदेश काननुको अǓधनमा रǒह सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजƴेशन 

 शãुक, सवारȣ  साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓुमकर     

(मालपोत), मनोरÛजन कर सàविÛध नीǓत, काननु मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 èथानीय पवुा[धार तथा सेवाको शãुक Ǔनधा[रण, सǋलन र åयवèथापन, 

 टेǒकड कायाǒकड, ÈयानोǓनड, वÛजीजàप,िजपपm्लायर, â याफǒटड, मोटरवट◌ो, केवलुकार सेवालगायत 
अÛय जल तथा èथल ¢ेğमा संÛचालन हनेु नǒवन पय[टकȧय सेवा तथा साहǓसक खेलको शãुक, 

 जडीवटुȣ कवाडी र िजवजÛत ुकर Ǔनधा[रण तथा संकलन, 

 èथानीय राजƳको आधार ǒवèतार तथा ĤावŪदन, 

 ढुǍा Ǔगʣी, वालवुा, माटो, काठ, दाउरा, जराजरुȣ, èलेट, खǐरढुǍा आदȣ ĤकृǓतक एवं खानीजÛय वèतकुो 
ǒवĐȧ तथा Ǔनकासी शãुक दèतरु संकलन, 

 Ǔसफाǐरस, दता[ , अनमुती, नǒवकरण आदȣको शãुक, दèतरु Ǔनधा[रण र संकलन, 

 èथानीय राजèव ĤवŪदनका लाǓग Ĥो×साहन, 

 राजƳ सचुना तथा तØयाʩको आदान Ĥदान, 

 संघीय Ĥदेश काननुको अǓधनमा रǒह èथानीय तहमा राजƳ चहुावट ǓनयÛğण सàविÛध नीǓत   

 काननु मापदÖड र Ǔनयमन, 

 èथानीय पवुाधा[र सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक दèतरु सàविÛध नीǓत काननु मापदÖड र Ǔनयमन, 

 मालपोत संकलन, 

 कर तथा सेवा शãुक सàविÛध अÛय काय[ 
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ङ) èथानीय सेवाको åयवèथापन 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàविÛध नीǓत, मापदÖड, सेवा, सत[, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 संǒवधानको धारा ३०२ को उपधारा(२) बमोिजम समायोजन भएका कम[चारȣको 
åयवèथापन,उपयोग र समÛवय, 

 संगठन ǒवकास, जनशिƠ åयवèथापन र वृिƣǒवकास, 

 èथानीय काननु वमोिजम संगठन तथा åयवèथापन सभȶ¢ण गǐर संगठन संरचना तथा दरवÛदȣ 
Ǔनधा[रण, 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा संचार ĤǒवǓधको उपयोग, ĤावŪदन र Ǔनयमन, 

 जनशिƠ åयवèथापन तथा बिृƣ ǒवकास, 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàविÛध अÛय काय[ 

च. èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख संकलन 

 èथानीय तØयाɬग सàविÛध नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 आधारभतु तØयाʩ संकलन र åयवèथापन, 

 जÛम म×ृय ुǒववाह सàवÛध ǒवÍछेद वसांई सराई दता[ र पाǐरवाǐरक लगतको अǓभलेख तथा 
पÛजीकरण åयवèथापन, 

 सूचना तथा संचार ĤाǒवǓधयƠु आधारभतु तØयाʩको संकलन र åयवèथापन, 

 èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख संकलन सàविÛध अÛय काय[ । 

छ) èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàविÛध नीǓत, काननु, मापदÖड तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन,   

 मूãयाǋन र Ǔनयमन, 

 आǓथ[क सामािजक, सांèकृǓतक, वातावरणीय, पǒूवǓध र पवुा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक 
आयोजना तथा पǐरयोजनाहǽको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र मãुयाǋन,  

 आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा पभाव मãुयाǋन, 

 सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको पǒहचान तथा अǓभलेख  åयवèथापन, 

 सÔघीय तथा Ĥदेश काननुको अǓधनमा रǒह शहरȣ ǒवकास, वèती ǒवकास र भवन èàबÛधी नीǓत, 

काननु, मापदÖड तथा सो èàबÛधी योजना तजु[मा आयोजना पǒहचान अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 सरकारȣ भवन, Ǔबƭालय,सामदुायीक भवन, सभागहृ र अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचनाको Ǔनमा[ण 
र मम[त सàभार र åयवèथापन,  

 सǎीय र Ĥदेश èतरȣय आयोजना तथा पǐरयोजानको काय[Ûवयनमा समÛवय,् सहजीकरण र सहयोग 

 सरुि¢त वèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा, काया[लयÛवय, अनगुमन, Ǔनयमन र 
मãुयाǋन 
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 साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[का लाǓग ĤचǓलत काननु बमोिजमको “घ” वग[को इजाजतपğको जारȣ, 
नǒवकरण ताथ खारेजी,  

 पय[टन ¢ेğको ǒवकास, ǒवèतार र Ĥव[ƨन सàबÛधी आयोजनाहǽको पǒहचान, काय[Ûवयन, åयवèथापन, 

अनगुमन र Ǔनयमन  

 नवीन पय[टकȧय वा तथाकाय[हǽ सàबÛधी आयोजनाहǽको पǒहचान, काय[Ûवयन, åयवèथापन, अनगुमन 
र Ǔनयमन  

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ 

ज) आधारभतु र माÚयǓमक िश¢ा  

 Ĥारिàभक बाल ǒवकास तथा िश¢ा, आधारभतु िश¢ा, अǓभभावक िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खुला 
तथा    वैकिãपक ǓनरÛतर Ǔसकाई, सामदुाǒयक Ǔसकाई र ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, काननु, 

 मापदÖड, योजना तजु[मा,    काय[Ûवयन, अनगुमन, मãुयाǋन र Ǔनयमन 

  सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ र सहकारȣ ǒवƭालय èथापना, अनमुǓत, सʶालन, åयवèथापन तथा Ǔनयमन,  

  ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमकोयोजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत, åयवèथापन, मãुयाǋन र    

Ǔनयमन,  

 मातभृाषा िश¢ाǑदने ǒवƭालयको अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 गाǓभएका वा बÛद गǐरएका ǒवƭालयहǽको सàपिƠ åयवèथापन, 

 गाऊँ ताथ नगर िश¢ा सǓमǓत गठन तथा åयवथापन,  

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन ताथ åयवèथापन,  

 ǒवƭालयको नामाकरण, 

 सामदुाǒयक ǒवदालयको जÊगाको èवाǓम×व, सàपिƠको अǓभलेख, संर¢ण र åयवèथापन,  

 ǒवƭालयको गणुèतरȣ अǓभवǒृƨ तथा पाʬसामĒीको ǒवतरण,  

 ११.    सामदुाǒयक ǒवƭालयको िश¢क तथा कम[चारȣको दरवÛदȣ Ǔमलान  

 ǒवƭलायको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजना तथा Ǔनयमन,  

 सामदुǒयक ǒवƭालयको शैि¢क पवुा[धार Ǔनमा[ण, मम[त सàभार सʶालन र åयवèथापन  

 आधारभतु तहको पǐर¢ा सʶालन, अनगुमन र åयवèथापन,  

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाई उपलिÞधको परȣ¢ण रर åयवèथापन  

 Ǔनःशãुक  िश¢ा, ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन,  

 ʫुसन, कोिचǍ जèता ǒवƭालय बाǒहर हनु ेअÚययन सेवाका  अनमुǓत र Ǔनयमन,  

 èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥव[ƨन र èतरȣकरण,  

 èथानीय पèुतकालय र वाचानालयको  सʶालन तथा åयवèथापन, 

 माÚयाǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन,  

 सामदुाǒयक ǒवƭालयलाई Ǒदने अनदुान तथा सोको वनोट åयवèथापन, ǒवƭालयको आय åययको 
लेखा अनशुासन  कायम, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 िश¢ण िशकाई, िश¢क र कम[चारȣको ताǓलम तथा ¢मता ǒवकास,  

 अǓतǐरƠ  शैि¢क ǒĐयाकलापको सʶालन ।  
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झ) आधारभतु  èवाèØय र सरसफाई  

 आधारभतु èवाèØय  र सरसपाफाई तथा पोषण सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनाको तजु[मा, 
काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन,  

 आधारभतु èवाèØय, Ĥजनन èवाèØय र पोषण सेवाको सʶालन र Ĥव[ƨन,  

 अèपाताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन,  

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भȿǓतक पवुा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन, 

 èवÍछ खानपेानी तथा खाƭ पदाथ[को गणुèतर र वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदषुण ǓनयÛğण र Ǔनयमन, 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ र èवाèØयजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन 

 èवाèØयजÛय फोहोरमैला सǋलन, पनुःउपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक  Ǔनधा[रण र 
Ǔनयमन,  

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवा सʶालन,  

 औषधी पसल सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 सरसफाई तथा èवाèØय ¢ेğबाट Ǔनçकािशत फोहोरमैला  åयवèथापनमा Ǔनजी र गैरसरकारȣ ¢ेğसगँ 
समÛवय,् सहकाय[ र साझेदारȣ, 

 पǐरवार Ǔनयोजन ताथ मातिृशश ुकãयाण सàबÛधी सेवा सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 मǒहला तथा बालबाǓलकाको कुपोषण Ûयनुीकरण, रोकथाम, ǓनयÛğण र åयèथापन, 

ञ) èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता  
  èथानीय åयापार, वèतकुो माग, आपǓुत[ तथा अनगुमन, उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, 

काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 बजार तथा हाट बजार åयवèथापन,  

 èथानीय वèतहुǽको उ×पादन, आपǓुत[ तथा Ǔनकासी  Ĥ¢ेपण, मãुय Ǔनधा[रण र अनगुमन,  

 èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पवुा[धार Ǔनमा[ण,  

 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मãुय तथा गणुèतरको अनमुगन र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरका åयापाǐरक फम[को दता[, अनमुǓत, नǒवकरण, खारेजी, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 èथानीय åयापारको तØयाǋ Ĥणालȣ र अÚययन अनसुÛधान,  

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय् र सहकाय[,  
  èथानीय åयापार Ĥव[ƨन, सहजीकरण र Ǔनयमन,  

 èथानीय बौǑदक सàपिƠको संर¢ण, Ĥव[ƨन र अǓभलेखाǋन,  

 उपभोƠा सचेतना अǓभवृǒƨ लि¢त उपभोƠको लगत åवèथापन र èथानीय वèत ुतथा सेवाको 
गणुèतर परȣ¢ण,  

 वातारवरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु,  मापदÖड, योजना तजु[मा तथा 
×यसको काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम Ûयनुीकरण,  
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 èथानीयèतरमा जनèवाèØयमा ĤǓतकुल असर पनȶ ǒकǓसमका उपभोÊय वèतकुो वेचǒवखन र उपभोग 
तथा वातावरणीय Ĥदषुण र हानीकारक पदाथ[हǽको हानीकारक पदाथ[ǽको ǓनयÛğण, अनगुमन तथा 
Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा सरसफाई तथा फोहोरमैला åयवèथापन,  

 èथानीयèतरमा Ûयनु काब[नमखुी तथा वातावरणमैğी  ǒवकास अवलàबन,  

 èथानीयèतरमा हǐरत ¢ेğको संर¢ण तथा Ĥव[ƨन,  

 èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण åयवèथापन,  

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी अÛय काय[ ।  
 

 

ट) èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसँचाई  

 èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक र Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा सो सàबÛधी 
योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक, झोलǍुे पलु, पलेुसा, Ǔसचँाई र तटबÛधन सàबÛधी गǽुयोजनाको 
तजु[मा, काया[Ûवयन, मम[त सàभार र Ǔनयमन,  

 èथानीय èतरका Ǔसँचाई Ĥाणालȣको Ǔनमा[ण, सʶालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोǏǓत, अनगुमन र 
Ǔनयमन,  

 यातायात सरु¢ाको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक सàबÛधी अÛय काय[,  
ठ) गाऊँ सभा, नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन  

 गाऊँसभा वा नगरसभा सàबÛधी नीǓत, काननु र काय[ǒवधी,  
 èथानीयèतरका ǒवषय ¢ेğगत नीǓत तथा रणनीǓत, आवǓƭक तथा वाǒष[क योजना, काय[Đम र वजेट 

èवीकृǓत,  

  सभाका सǓमǓतहǽको गठन र सʶालान,  

 èथानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारȣका ǒवषयमा संयƠु सǓमǓत गठन,  

 काय[पाǓलका ताथ Ûयाǒयक सǓमǓतबाट सभामा Ĥèततु ĤǓतवेदनमाǓथ छलफल तथा सो सàबÛधमा 
आवæयक Ǔनदȶशन,  

 ǒवकास योजना तथा काय[Đमको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन तथा सशुासनको लाǓग काय[पाǓलकालाई 
Ǔनदȶư,  

 गाऊँपाǓलका तथा नगरपाǓलकादलाई आǓथ[क åययभार पनȶ ǒवषयको Ǔनयमन,  

 èथानीय मेलǓमलाप र मÚयèथता,  
 गाऊँ सभा, नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  

 

ड) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन  

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, अनगुमन 
र Ǔनयमन,  



 

 
२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   

 10  

 

 जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, भौǓतक पुव्ा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कुल 
Ēाéèथ उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास तथा लैǒǍक सशƠीकरण सचुकाǋ, राजèव तथा 
आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ नवीनतम ĤǒवǓधयƠु र राǒƶय तथा èथानीय 
सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाŶव िचğ तथा İोत नÈसाको अƭावǓधक अǓभलेखन,  

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन,  

 साव[जǓनक सàपिƣः,सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, åयावसायको ǒववरण सǒहतको अƭावǓधक 
अǓभलेख,  

 आÝनो ¢ेğभीğ सàपǏ भएका वèत ुतथा चाल ुयोजनाको ǒववरण र ×यèतो योजनाको सàपिƣको 
अƭावǓधक अǓभलेखन, 

 èथानीय अǓभलेख åयबèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको उपयोग,  

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  
 

 ढ) जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पजुा[ ǒवतरण  

 èथानीय जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट, हालसाǒवक, रिजƶेशन नामसारȣ तथा दािखल खारेज,  

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन, 

 भǓुमको वगȸकरण अनसुारको लगत, 

 साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ,मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण,  

 नापी नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहजीकरण 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण सàबÛधी अÛय काय[ ।  
 

 ण) कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ  
 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 कृǒष तथा पशपुÛछȤ बजार सूचना, बजार  तथा हाटबजारको पवुा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, 

ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामĒी आपǓुत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको 
सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 कृǒष तथा पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा माहामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 

 पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन,  

 कृǒष वातावरण संǽ¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको सर¢ण र Ĥव[ƨन, 

 पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन,  

 उÍच मãुययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥव[ƨन, ǒवकास  तथा बजारȣकरण,  

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन,  

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन,  

 èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ,  
 पश ुवाधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन,  

 पशपÛुछȤ सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण,  

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ ।  
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त) जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन 

 सǎ र Ĥदेश काननुको अǓधनमा रहȣ सामािजक सरु¢ा काय[Đमको काया[नवयन, सʶालन तथा 
åयवèथापन,  

 जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, 

सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण, 

 जेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन, 

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुŸथापना केÛġको सʶालन र åयवèथापन, 

 सडक बालबाǓलका, अनाथ, असहाय, अशƠ र माǓसक असÛतलुन भएका åयिƠहǽको पनु[èथापना 
केÛġको सʶालन, åयवèथापन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  
 

थ)  बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन 

 रोजगार तथा बेरोजगार ĮमशिƠको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना, 
 èथानीयèतरमा रहेका ǒवदेशी तथा èवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापना,  
 ǒवǓभǏ ¢ेğ तथा ǒवषयका द¢ जनशिƠको तØयाǋ सǋलन तथा åयवèथापन,  

 सरुि¢त वैदेिशक रोजगारȣ र वैदेिशक रोजगारȣमा रहेको Įम शिƠको सूचना तथा तØयाǋकको 
सǋलन तथा åयवèथापन,  

 रोजगार सूचना केÛġको åयवèथापन तथा सʶालन, 

 वैदेिशक रोजगारȣबाट फकȶ का åयिƠहǽको सामािजक पनुः एकȧकरण,  

 वैदेिशक रोजगारȣबाट  ĤाƯ £ान, सीप र उƭमशीलताको उपयोग,  

 बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन सàबÛधी अÛय काय[ ।  

द)  कृǒष Ĥसारको åयबèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण   

 कृǒष Ĥसार सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु,, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयèथापन र पǐरचालन, 

 कृषकहǽको ¢मता अǓभवृǒƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƣीकरण,  

 कृǒष वीउवीजन, नƲ, मसलÛद र रसायन तथा औषधीहǽको आपǓुत[, उपयोग र Ǔनयमन,  

 कृषक समहु, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǽको समÛवय,् åयवèथापन र 
Ǔनयमन,  

 èथानीयèतरमा कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण,  

 कृǒष सàबÛधी सूचनाको Ĥचार Ĥसार,  

 èथानीयèतरका Įोत केÛġहǽको ǒवकास र åयवèथापन,  

 ĤाǍाǐरक खेती तथा मलको Ĥवध[न  र Ĥचार Ĥसार, 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण सàबÛधी अÛय काय[ ।  
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ध) खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[  

 èथानीय खानेपानी, सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन,  

 एक मेगावाट सàमका जलǒवƭतु ओजना सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना 
काया[Ûवयन,   अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीय तहमा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन, अनगुमन र 
Ǔनयमन,  

 èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 èथानीय तहमा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवǒृƨ र Ĥवध[न,  

 खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना तथा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी अÛय काय[ ।  

 

न)  ǒवपɮ åयवèथापन  

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 èथानीयèतरमा ǒवपɮ पवु[ तयारȣ तथा ĤYǓतकाय[ योजना, पवु[ सूचना Ĥणालȣ, खोज तथा उƨार, राहत 
सामĒीको पवु[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय,  

 èथानीय तटबÛध, नदȣ र पǒहरोको ǓनयÛğण तथा नदȣको åवèथापन र Ǔनयमन,  

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा वèतीहǽको पǒहचान र èथानाÛतरण,  

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, सǎ तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र 
सहकाय[ 

 ǒवपɮ åयवèथापन कोषको èथापना तथा सʶालन र Įोत साधनको पǒहचान,  

 ǒवपɮ जोिखम Ûयनुीकरण सàबÛधी èथानीयèतरका आयोजनाको तजु[मा, काय[Ûवयन, अनगुमन 
Ǔनयमन,  

 ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनु[èथापना र पनुःǓनमा[ण,  

 èथानीयèतरको ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयबèथापना र अÚययन, अनसुÛधान,  

 èथानीय आपतकाǓलन काय[ èʶालन Ĥणालȣ,  
 समदुायमा आधाǐरत ǒवपɮ åयबèथापन सàबÛधी काय[Đमको सʶालन,  

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  

 

प) जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खिजन पदाथ[को संर¢ण  

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड तथा 
योजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन,  

 पानी महुानको संर¢ण,  
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 सामदुाǒयक भ–ुसंर¢ण र सो मा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम,  

 भ–ुसंर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकुुलन,  

 खानी तथा खǓनज पदाथ[सàबÛधी सूचना ताथ तØयाǋ सǋलन, 

 बहमुãुय धात,ु प×थर तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण र सŰवƨनमा सहयोग,  

 ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, खǐरढुǍा, तथा èलेट जèता खानीजÛय वèतकुो सवȶ¢ण, उ×खनन तथा 
उपयोगको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन 

 भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

फ) भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास  

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास èàबÛधी èथानीय èतरको नीǓत, काननु, मापदÖड, 

योजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 परुात×व, Ĥाचीन èमारक तथा सÌĒहालयको संर¢ण, सàभार, ĤYवũधन र ǒवकास 

 परàपरागत जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन,   

 ĤचǓलत काननु ǒवǽƨका कुǐरती तथा कुसंèकार ǒवǽƨ सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[,  
 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी अÛय काय[ ।  

(३) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाले सǎ तथा Ĥदेशसँगको सहकाय[मा Ĥयोग गनȶ साझा   
 अǓधकारसंǒवधानको अनसूुची – ९ मा उãलेख भए बमोिजम हनेुछ ।  

(४) उपदफा (३) को सव[माÛयतामा ĤǓतकुल असर नपनȶ गरȣ देहायको ǒवषयमा सǎ तथा Ĥदेश 
काननुको अǓधनमा रहȣ गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम 
हनेुछः-   

 खेलकुद र पğपǓğका  
 èथानीयèतरका खेलकुदको संरचनाको पवुा[धार  Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास,  

 èथानीयèतरका खेलकुद Ĥशासन तथा संघसंèथाको  Ǔनयमन र समÛवय,  

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवध[न,  

 खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता,  
 खेलकुद सàबÛधी पवुा[धारको ǒवकास,  

 èथानीय तहका पğपǓğकाको दता[, अǓभलेख तथा Ǔनयमन, ।  

 èवाèØय 

 संघीय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीय èतरको èवाèØय  सàबÛधी लêय र 
गणुèतर Ǔनधा[रण,  

 जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Úयान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǽको िÈलǓनक दता[, सʶालन, 

अनमुǓत र Ǔनयमन,  

 èथानीयèतरमा औषधीजÛय वनèपǓत, जडीवटुȣ र अÛय औषधीजÛय वèतकुो उ×पादन Ĥशोधन र 
ǒवतरण,  

 èवाèØय ǒवमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन,  

 èथानीयèतरमा औषधी तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǽको Ûयनुतम मãुय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन,  
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 èथानीयèतरमा औषधीको उिचत Ĥयोग र शêुम जीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयनुीकरण,  

 èथानीयèतरमा औषधी र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण,  

 èथानीयèतरमा èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस),  

  èथानीयèतरको Ĥवũधना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय 
सेवाको सʶालन,  

 èवाèØय जीवनशैलȣ, पोषण, शरȣǐरक åययाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, पʶकम[ लगायतका 
जनèवाèØय सेवाको Ĥवध[न,  

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन,  

 सâुतȸ, मǑदरा र लाग ुपदाथ[ जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ,  

 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय 
उपचार सेवाको åयवèथापन,  

 जनèवाèØय, आपतकाǓलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण र योजना काय[Ûवयन, 

 रोग ǓनयÛğण तथा रोकथाम  

 आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह तथा èथानीय सेवाको åयवèथापन,  

 ǒवƭतु, खानेपानी तथा Ǔसँचाई जèता सेवाहǽ  

 ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन,  

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवाको åयवèथापन, 

 èथानीय साना सतह तथा भǓुमगत Ǔसचँाई Ĥणालȣको सʶालन तथा मम[त सàभार, सेवा शãुक 
Ǔनधा[रण र संकलन सàबÛधी åयवèथापन,  

 सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक Įोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ, पय[टन शãुक  

 èथानीय सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना तजु[मा, काय[Ûवयन 
र Ǔनयमन,  

 ĤाकृǓतक Įोत साधन र सेवा शãुक, रोयãटȣ संकलन, समÛवय र Ǔनयमन,  

 खǓनज पदाथ[को उ×खनन ्र सो सàबÛधी रोयãटȣ संकलन,  

 सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ संकलन,  

 वन, जंगल, वÛयजÛत,ु चराचरुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता  
 वन, जंगल, वÛयजÛत,ु चराचरुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी 
èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 èथानीयèतरमा सामदुाǒयक, Ēामीण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती र साझेदारȣ वनको संर¢ण, 

सàवध[न, उपयोग, अनगुमन र Ǔनयमन तथा वन उपभोƠा समहुको åयवèथापन,  

 मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कवǓुलयती  वनको åयèथापन,  

 èथानीयèतरमा नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा वृ¢ारोपण åयवèथापन,  

 èथानीयèतरमा Ǔनजी वनको Ĥवध[न, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखो वा ¢ेğमा वृ¢रोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन 
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 èथानीयèतरमा जडीवटुȣ तथा अÛय गैर काƵ वन पैदावार सàबÛधी, सवȶ¢ण, उ×पादन, संकलन, 

Ĥवध[न, Ĥशोधन  र बजार åयवèथापन, 

 वन, वीऊ, वगैचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवध[न, 

 नस[रȣ èथापना, ǒवǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवध[न,  

 वÛयजÛत ुर चरचचǽुǍीको संर¢ण, åयावसाǒयक पालन, उपयोग र अनमुगन,  

 मानव तथा वÛयजÛत ुबीचको ƮÛƮ åयवèथापन,  

 èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र संचालन,  

 èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आय आज[न,  

 èथानीयèतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन,  

 èथानीयèतरमा वन, वÛयजÛत ुतथा चरचचǽुǍीको अǓभलेखाǋन र अÚययन, अनसुÛधान,  

 ǒवƳसàपदना सूचीमा परेका èमारक र परुाताि×वक मह×वका वन, Ǔसमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका 
जÊगा सàबÛधी लगत,  

 Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण,  

 èथानीयèतरको जोिखम Ûयनीकररण,  

 जैǒवक ǒववधताको अǓभलेखाǋन,  

 èथानीयèतरमा हǐरयालȣ Ĥवध[न,  

 èथानीय साना जल उपयोग सàबÛधी ¢ेğगत आनयोजना,, तजु[मा, काय[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन,  

 रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवध[न,  

 èथानीयèतरमा ववातावरणीय जोिखम Ûयनुीकरण, 

 èथानीय èतरमा Ĥदषुण ǓनयÛğण र हाǓनकारक पदाथ[हǽको Ǔनयमन र åयवèथापन,  

 èथानीयèतरमा Ûयनु काव[नमखुी तथा वातावरण मैğी ǒवकास अवलàबन,  

 èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण, ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन । 

 सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 

 सामािजक सरु¢ा तथा गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन 
अनसुÛधान,  

 लि¢त समहु सàबÛधी èथानीय योजना, काय[Đम, Įोत पǐरचालन र åयवèथापन,  

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र 
सहकाय[,  

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाǋ र सूचना åयवèथापन,  

 गǐरव घरपǐरवार पǒहचा सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन,  

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन ।  

 åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाǋ 

 åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी) को दताɍ,  
 åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काय[Ûवयनर Ǔनयमन,  

 åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन ।  

 èथानीयèतरमा परुात×व, Ĥाचीन èमारक र सÌĒहालय संर¢ण, èàवũधन र पनुःǓनमा[ण ।  
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 सकुुàवासी åयवèथापन 

  सकुुàवासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन, 

 सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन । 

 ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 
 ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनेु रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत,काननु,मापदÖड तथा Ǔनयमन 

 ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनेु रोयãटȣ संकलन तथा बाडफाडँ । 

 सवारȣ साधन अनुम्Ǔत 

 यातायात åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काय[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नǒवकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा 
दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 वातावरण मैğी, जलवाय ुपǐरव[तन अनकुुलन, ǒवपɮ जोिखम, अपाǍता र लैǒǍक मैğी यातायात 
Ĥणलȣको èथानीय तहमा Ĥव[ƨन । 

 उपदफा (१) र (३) मा उिãलिखत अǓधकारका अǓतǐरƠ गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको अÛय 
काम,कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछ । 
 

क. भǓुम åयवèथापन 

 सǒǎय तथा Ĥदेश काननुको अǓधनमा रहȣ èथानीय èतरको भ-ुउपयोग नीती,  योजना,  कायɌĐम 
तजु[मा योजना र काया[Ûवयन, 

 संिघय तथा Ĥदेशको मापदÖडको अǓधनमा रहȣ åयविèथत बèती  ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र 
काया[Ûवयन, एकȧकृत वèती ǒवकासका लागी जÊगाको एकȧकरण तथा ǒवकास åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा अåयबिèथत बसोबास åयबèथापन । 
 

ख. सʶार सेवा  
 संिघय तथा Ĥदेश काननुको अǓधनमा रहȣ èथानीय ¢ेğ Ǔभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा 

तार Ǔबहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नǒवकरण र Ǔनयम, 

 èथानीय ¢ेğको सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र Ĥवध[न गनȶ । 

ग. यातायात सेवा  

 èथानीय बस, Ěलȣ बस, Ěाम जèता मÚयम ¢मताको मास Ěानि्ʷट Ĥणलȣको नीती, मापदÖड, योजना, 
काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयम,  

 राǒƶय रेल  पबुा[धारको उपयोग तथा महानगरȣय ¢ेğǓभğ शहरȣ रेल सेवाको èजाल, åयवèथापन, 

मम[त सàभार, समÛवय, साझेदारȣ र सहकाया[ । 

 सǎ वा Ĥदेशले िèंवधान तथा ĤचǓलत काननु बमोिजम आÝनो अǓधकार ¢ेğ Ǔभğको कुनै ǒवषय 
गाउँपालȣका वा नगरपालȣकालाई काननु वमोिजम Ǔन¢ेपण गन[ सÈनेछ । 
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 गाउँपालȣका वा नगरपालȣकाको उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कत[åय र 
अǓधकारको Ĥयोग गदा[ आवæयƠा अनसुारको काननु, नीǓत, योजना, मापदÖड तथा काय[ǓबǓध बनाई 
लाग ुगन[ सÈनेछ । 

 èथानीय तहले Ĥदेश सरकारको परामश[ नेपाल सरकारको पवु[ èवीकृǓत Ǔलई Ǔबदेशका कुनै 
èथानीय सरकार संग भǓगनी सàबÛध कायम गन[ सÈनछे । 

 
३. चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाका जनĤǓतǓनǓध र कम[चारȣहǽको ǒववरण  

क) चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाका जनĤǓतǓनǓधको ǒववरण 

Ǔस.नं. वडा पद पदाǓधकारȣको नाम सàपक[  नं 

१   Ĥमखु घनæयाम Ǔगरȣ 9851050816 

२   उपĤमखु बसÛ ती Įेç ठ 9841448917 

३ 1 वडा अÚय¢ हǐरæयाम राना मगर 9851198459 

४ 1 मǒहला सदèय अǓनता Ǔगरȣ 9849997311 

५ 1 दǓलत मǒहला सदèय सǓुनता रोʞा 9861494772 

६ 1 सदèय कǒवराज खÔका 9841248762 

७ 1 सदèय केशव Ǔगरȣ 9851138592 

८ 2 वडा अÚय¢ भाइ कृç ण तामाǍ 9841330907 

९ 2 मǒहला सदèय (का.पा.) चÛġ कुमारȣ Ǔगरȣ (बè नेत) 9840122307 

१० 2 सदèय जय तामाङ 9861022290 

११ 2 सदèय लव राम सवेुदȣ 9849724834 

१२ 3 वडा अÚय¢ दगुा[ लाल महज[न 9851273803 

१३ 3 मǒहला सदèय सीता मÖडल 9841179532 

१४ 3 दǓलत मǒहला सदèय सोना मंĒाती 9818272886 

१५ 3 सदèय Ǔनǽ घले 9849006683 

१६ 3 सदèय राज कुमार गोपालȣ 9841619538 

१७ 4 वडा अÚय¢ कृçण Ĥसाद खÔ गी 9851047375 

१८ 4 मǒहला सदèय कृçण कुमारȣ गोपालȣ 9860959481 

१९ 4 दǓलत मǒहला सदèय रǒवना रोʞा 9849163499 

२० 4 सदèय पØृ वी बहादरु लामा 9851059980 

२१ 4 सदèय मंजय Ĥकाश Įेç ठ 9851049230 

२२ 5 वडा अÚय¢ राजेÛ ġ महज[न 9849240186 

२३ 5 मǒहला सदèय (का.पा.) संǓगता महज[न 9818620313 

२४ 5 दǓलत मǒहला सदèय संगीता नेपालȣ 9849686571 
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२५ 5 सदèय महेÛġ महज[न 9860319682 

26 5 सदèय सǐरता थापा 9818519136 

27 6 वडा अÚय¢ सÛजय ǓसÊदेल 9841635888 

28 6 मǒहला सदèय लêमी थापा सवेुदȣ 9841462748 

29 6 दǓलत मǒहला सदèय काÛछȤ Ǔमजार 9849948989 

30 6 सदèय ǒववेक ढकाल 9851111311 

31 6 सदèय शाÛ ता बलामी 9803003233 

32 7 वडा अÚय¢ शàभ ुकुमार के.सी 9851273807 

33 7 मǒहला सदèय (का.पा.) उमा कुमारȣ थापा 9849276947 

34 7 दǓलत मǒहला सदèय पूण[ कुमारȣ बयलकोटȣ 9803705247 

35 7 सदèय भवुन कुमार के.सी. 9841711850 

36 7 सदèय राम शरण महत 9841679640 

37 8 वडा अÚय¢ Ĥãहाद ǐरजाल 9851205200 

38 8 मǒहला सदèय (का.पा.) सबना काकȽ 9860972344 

39 8 दǓलत मǒहला सदèय èवè थानी सखुȶती 9841067931 

40 8 सदèय र× न लाल Įेç ठ 9841156540 

41 8 सदèय ǒवजय ĮेƵ 9803048476 

42 9 वडा अÚय¢ अÍयूत अǓधकारȣ 9851019518 

43 9 मǒहला सदèय मनुा गोपालȣ 9860461937 

44 9 दǓलत मǒहला सदèय Ǔगता बयलकोटȣ 9849785932 

45 9 सदèय सǓमन के .सी. 9843434768 

46 9 सदèय सरेुÛġ महज[न 9851038485 

47 10 वडा अÚय¢ िशव कुमार महज[न 9851199146 

48 10 मǒहला सदèय सीता महज[न 9813595075 

49 10 दǓलत मǒहला सदèय गमला Ǔमजार 9818209030 

50 10 सदèय भेषनाथ उपाÚ याय 9841639705 

51 10 सदèय मनोज कुमार महज[न 9840013267 

52 11 वडा अÚय¢ नरेÛ ġराज Įेç ठ 9851046694 

53 11 मǒहला सदèय (का.पा.) अǓनता अमा× य/Įेç ठ 9818519110 

54 11 दǓलत मǒहला सदèय पाव[ती ǒवæ वकमा[ 9841600367 

55 11 सदèय Ǔडãलȣ राज Ǔगरȣ 9843049255 

56 11 सदèय Ǔसंह वहादरु महज[न 9841203958 

57 12 वडा अÚय¢ ÛहÍुछे बहादरु महज[न 9851076931 
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58 12 मǒहला सदèय अÛज ुनेपाल 9841364373 

59 12 दǓलत मǒहला सदèय सǐरना रोʞा 9849421943 

60 12 सदèय अिÛजत सापकोटा 98511156656 

61 12 सदèय ĤǑदप अǓधकारȣ 9849250915 

62 13 वडा अÚय¢ Įीकृçण खğी 9841434030 

63 13 मǒहला सदèय सरèवती राय 9841371890 

64 13 दǓलत मǒहला सदèय रेæमा पǐरयार 9823732479 

65 13 सदèय नारायण भजेुल 
9851101205 
9841800000 

66 13 सदèय राज कुमार बोगटȣ 9851112601 

67 14 वडा अÚय¢ राज भाइ महज[न 9851005060 

68 14 मǒहला सदèय ǐरना महज[न 9841169551 

69 14 दǓलत मǒहला सदèय चà पा रोʞा (अछामी) 9823200552 

70 14 सदèय Ǒदपक Įेç ठ 9841401753 

71 14 सदèय Ǔमम वहादरु Įेç ठ 9841624348 

72 15 वडा अÚय¢ घन æ याम लइुटेल 9851019187 

73 15 मǒहला सदèय Įतुी मालȣ 9841917218 

74 15 दǓलत मǒहला सदèय बǒुƨ माया नपेालȣ 9813022033 

75 15 सदèय आिशष महज[न 9813607614 

76 15 सदèय कृपाल खÔका 9841712526 

77 12 का.पा. सदèय अिèमता वयलकोटȣ 9863482065 

78 २ का.पा. सदèय सानकुाÛछा पǐरयार 9841200350 

79 १४ का.पा. सदèय Ǔनम[ला दलुाल (वोगटȣ) 9841495555 
 

ख) कम[चारȣको ǒववरण 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣहǽको ǒववरण 

l;=
g+= 

zfvf gfdfjnL kb 
>]0fL÷
tx 

6]lnkmf]g 
g+= 

O{d]n 7]ufgf 

1     ;'/]Gb| yfkf du/ 
k|d'v 

k|zf;sLo 
clws[t 

/f=k=lål
to 

98421154
15   

2 dfgj 
;+zfwg 
tyf 

cfGtl/s 

k|zf;g 
zfvf 

bfdf]b/ l/hfn 
zfvf 

clws[t 
zfvf 
clws[t 

98476242
12   

3 ;Ltf s'df/L 
sfsL{ 

sDKo"6/ 
clws[t 

clws[t 
;ftf}+ 

98511156
89   
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4 Joj:yfkg 
 -k|zf;g_ 

zfvf 

;l/tf kGyL 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98435963
26   

5 lbkdfnf s0f{ 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98432011
61   

6 k|lbk yfkf ;xfos 
;xfos 
rf}+yf] 

98512092
09   

7 /fh' j'9fyf]sL 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98512092
08   

8 dlgiff clwsf/L 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

9860894
594   

9 xl/gf/fo0f gsdL{ 
;jf/L 
rfns 

>]0fL 
ljlxg 

98419926
90   

10 ;'zfGt gsdL{ 
;jf/L 
rfns 

>]0fL 
ljlxg 

98604079
79   

11 /fhg >]i7 
;jf/L 
rfns 

>]0fL 
ljlxg 

98436177
31   

12 lgt]z /fpt 
;jf/L 
rfns 

>]0fL 
ljlxg 

98609636
80   

13 rf/sfhL >]i7 
;jf/L 
rfns 

>]0fL 
ljlxg 

98603178
73   

14 k|sfz dxh{g 
;jf/L 
rfns 

>]0fL 
ljlxg 

98414060
55   

15 ;fgf]efO{ yfkf 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98513149
62   

16 ;fg'dfof dxh{g 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98499972
75   

17 /ljGb| dxh{g 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98411177
54   

18 ;f= 
;'/Iff 
tyf 

k+lhs/0f 
pkzfvf 

gl;j >]i7 
sDKo"6/ 
;xfos 

;xfos 
rf}+yf] 

98416066
11   

19 ;Demgf nfld5fg] MIS 
Operator 

;xfos 
kfFrf}+ 

9849999
414   

20 /]g'sf dxh{g MIS 
Operator 

;xfos 
kfFrf}+ 

98492965
88   

21 vl/b 
tyf 
lhG;L 
Joj:yf
kg 

pkzfv
f 

>L yfkf du/ 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98512092
10   

22 lzj >]i7 
sDKo"6/ 
;xfos 

;xfos 
rf}+yf] 

98411570
24   

23 >L/fd sfsL{ 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98414147
36   

24 gful/s 
;xfotf 
tyf 
cGt/ 
lgsfo 

rfFbgL >]i7 clws[t 
clws[t 
5}+7f}+ 

98416343
66   

25 k|ltef ?kfv]tL 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98431313
50   

26 t'n;L hf]zL jl/i7 ;xfos 9848434   
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;dGjo 
pkzfv 

;xfos kfFrf}+ 573 

27 

dfgj 
;+zfwg 
tyf 

cfGtl/s 
Joj:yfkg 
 -k|zf;g_ 

zfvf 

gu/ 
k|x/L 
jn 

g/]Gb| s]=;L= c;O{ 
;xfos 
rf}yf] 

98491477
27   

28 ;'/h s]=;L= 
gu/ k|x/L 

hjfg 
  

98602349
88   

29 dlgif v8\sf  Æ   
98401739

62   

30 ;To gf/fo0f 
dfgGw/ 

Æ   
98641633

61   

31 l;h{gf cfrfo{ Æ   
98053733

30   

32 ;'hg >]i7 Æ   
98496922

70   

33 /fw]Zofd s]=;L= Æ   
98085281

80   

34 ljho kl/of/  Æ   
98639429

82   

35 ;Gtf]if nfdf Æ   
9808508

101   

36 k|ljg /fgf du/ Æ   
98183931

55   

37 /f]lhgf tfdfª Æ   
98082349

14   

38 clgn ;fsL{ Æ   
98191474

66   

39 w'j{ rGb Æ   
98673551

75   

40 ;lngf j:g]t 
>]i7 

Æ   
97654102

21   

41 ;/:jtL e't]{n Æ   
97020091

85   

42 /ljg kf]v/]n Æ   
976171369

8   

43 k|]d k|sfz hf]zL Æ   
98408691

67   

44 ;ljg bg'jf/ Æ   
98236480

38   

45 OGb' >]i7 Æ   
98233814

40   

46 pidf lu/L Æ   
97464591

64   

47 clgzf tfdfª Æ   
97456528

52   

48 ;"rgf 
k|ljlw, 

  g'dfgGb bdf;] 
jl/i7 
zfvf 

clws[t 
cf7f}+ 

98413714
15   
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tYof+s 
tyf 

clen]v 
Joj:yfkg 

zfvf 

clws[t 

49 ;+hLj 1jfnL 
;"rgf 
k|ljlw 
clws[t 

clws[t 
5}+7f}+ 

98415310
15   

50 pk]Gb| l/hfn 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98416847
71 

अÚययन ͪवदामा 

51 k|eft a/fn O{lGhlgo/ 
clws[t 
5}7f}+ 

98513392
66   

52 

of]hgf 
zfvf 

  

ljj]s vltj8f 
jl/i7 
zfvf 

clws[t 

clws[t 
cf7f}+ 

98513372
86   

53 uLtfb]jL zdf{ 
zfvf 

clws[t 
clws[t 
;ftf}+ 

98416176
09   

54 hLj/fh kGyL clws[t 
clws[t 
5}+7f}+ 

98416120
02   

55 lbks k;fb 
?kfv]tL 

jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98413723
14   

56 zfGt s'df/ 
dxh{g 

sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98411230
55   

57 ;Dkbf, 
;+:s[lt 
tyf 
ko{6g 
k|j4{g 
zfvf 

  

lg/fhg d}gfnL 
zfvf 

clws[t 
clws[t 
;ftf}+ 

98613910
40   

58 ci6 s'df/ 
dxh{g 

jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98413968
94   

59 

/fhZj 
zfvf 

  

nIdL 9sfn 
dlxnf 
ljsf; 
clws[t 

clws[t 
cf7f}+ 

98470610
19   

60 ;~h' kmon ;xfos  
;xfos 
rf}+yf] 

98437195
43   

61 ;'g]gf dxh{g 
/f]huf/ 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98627945
49   

62 /lj dxh[g 
sDKo"6/ 
;xfos 

;xfos 
rf}+yf] 

98437161
95   

63 

cfly{s 
k|zf;g 
zfvf -
n]vf_ 

  

dx]z bQ e§ 
n]vf 

clws[t 
clws[t 
;ftf}+ 

98513328
36   

64 ldgf l3ld/] 
;xfos 
n]vf 

clws[t 

clws[t 
5}+7f}+ 

98470764
47   

65 ljgf]b b]jsf]6f 
jl/i7 n]vf 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98601331
42   

66 kz'{/fd lu/L 
n]vf 

;xfos 
;xfos 
kfFrf}+ 

98416975
90   

67 ld/f dfnL dxh{g 
sDKo"6/ 
;xfos 

;xfos 
rf}+yf] 

98417609
97   

68 k|sfz nfdf sfof{no >]0fL 9849885   
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;xof]uL ljxf 285 

69 cf=n]=k= 
zfvf 

cfGtl/s 
n]vf 

k/LIf0f 
zfvf 

/:dL lwdfn 
n]vf/LIf0f 
clws[t 

clws[t 
;ftf}+ 

98451069
81   

70 

;x/L 
of]hgf 
tyf 

ljsf; 
zfvf÷:yf

gLo 
k"jf{wf/ 
ljsf; 
zfvf 

;x/L 
of]hgf 
tyf 

ljsf; 
zfvf 

gd/fh sfkm\n] O{lGhlgo/ 
clws[t 
;ftf}+ 

98459526
71   

71 uf}/L gu/sf]6L O{lGhlgo/ 
clws[t 
;ftf}+ 

98603447
79   

72 leid e08f/L OlGhlgo/ 
clws[t 
;ftf}+ 

98491972
74   

73 ;Gb]z nfld5fg] O{lGhlgo/ 
clws[t 
;ftf}+ 

98499169
97   

74 kf/; yfkf O{lGhlgo/ 
clws[t 
;ftf}+ 

9849704
301   

75 pld{nf clwsf/L 
;jO{lGhlg

o/ 
;xfos 
kfFrf}+ 

98461027
00   

76 

;x/L 
of]hgf 
tyf 

ljsf; 
zfvf 

>L/fd nfld5fg] 
;xfos 

O{lGhlgo/ 
clws[t 
5}+6f}+ 

98512446
87   

77 ;'hg nfld5fg] 
;xfos 

O{lGhlgo/ 
clws[t 
5}+6f}+ 

98493963
80   

78 lk|td zfx 
;jO{lGhlg

o/ 
;xfos 
kfFrf}+ 

98511617
88   

79 k|z+;f kl08t 
;jO{lGhlg

o/ 
;xfos 
kfFrf}+ 

98436325
06   

80 hgfb{g dxh{g cldg 
;xfos 
rf}+yf] 

98512253
11   

81 ;'lzn l;+x cldg 
;xfos 
kfFrf}+ 

98659854
84   

82 ;'lznf a'9fyf]sL 
sfof{no 
;xof]uL 

;xfos 
kfFrf}+ 

98490565
72   

83 gS;f 
Joj:yf
kg 

OsfO 
ljB'tLo 
gS;fkf

; 
k|0ffnL 

-
eBPS

) 

l/jfh >]i7 OlGhlgo/ 
clws[t 
;ftf}+ 

98433356
79   

84 r]l/gf cjfn] OlGhlgo/ 
clws[t 
5}+6f}+ 

98510708
15   

85 x]dGt dxh{g OlGhlgo/ 
clws[t 
5}+6f}+ 

98413424
44   

86 bLkf sfsL{ 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98410328
20   

87 k|sfz dxh{g 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fLljl
xg 

98512439
48   

88 
vfg]kfg
L ;]jf 
OsfO{ 

/fh]Gb| /fO{ vf=kf=;=6]= 
;xfos 
kf+rf}+ 

98513346
66   

89 jftfj/0f, 
;/;kmfO{ 

  eb|f cof{n 
jl/i7 
zfvf 

clws[t 
cf7f}+ 

98605550
39   
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tyf ljkb 
Joj:yfkg 

zfvf 

clws[t 

90 ;Ltf kf]v/]n clws[t  
clws[t 
5}+6f}+ 

98417432
81   

91 

hg:jf:Yo 
zfvf 

  

zDe' s'df/ dxtf] 
jl/i7 

hg:jf:Yo 
clws[t 

clws[t 
cf7f}+ 

98511403
45   

92 lji0f'dfof l/hfn 

jl/i7 
c:ktfn 
gl;{Ë 

lgl/Ifs 

clws[t 
;ftf}+ 

9845088
343   

93 /f]lhgf dxh{g 
;fd'bflos 
:jf:Yo 
clws[t  

clws[t 
;ftf_}+ 

98416192
43   

94 k|lgzf clwsf/L 
hg:jf:Yo 
clws[t 

clws[t 
;ftf}+ 

98636532
77   

95 tf/f k|;fb 
kf]v/]n 

h=:jf=lg= 
clws[t 
5}+6f}+ 

98417713
83   

96 wg/fh ld> 
hg:jf:Yo 
lgl/Ifs 

clws[t 
5}+6f}+ 

9849888
959   

97 cl:dtf Gof}kfg] 

Ifo/f]u 
d'Qm 

cleofg 
;+of]hs 

clws[t 
5}+6f}+ 

98601862
92   

98 wg/fh ld> 
hg:jf:Yo 
lgl/Ifs 

clws[t 
5}+6f}+ 

9849888
959   

99 

dlxnf, 
jfnjflnsf

, 
h]i7gful/s 
tyf ;dfh 
sNof0f 
zfvf 

  

/ZdL >]i7 

jl/i7 
dlxnf 
ljsf; 
clws[t 

clws[t 
cf7f}+ 

98603015
70   

100 clgtf kf}8]n clws[t  
clws[t 
5}+6f}+ 

9861494
825   

101 lji0f' s'df/L 
jfF:sf]6f 

clws[t 
clws[t 
5}+6f}+ 

98480371
01   

102 k|lt;f sF8]n jl/i7 j}B 
jl/i7 
;xfos 

98416290
81   

103 ;+uLtf dxtf/f ;xfos  
;xfos 
rf}+yf] 

98695526
39   

104 ;fg'dfof sfsL{ 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98693496
59   

105 

sfg"g 
zfvf 

sfg"g 
zfvf 

lr/l~hjL v8\sf 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98412687
18   

106 lg/~hg uf]kfn 
jtf}{nf 

:yfgLo 
Goflos 
;xhstf{ 

;xfos 
kfFrf}+ 

98491599
62   

107 sNkgf dxh{g 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98602353
24   
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108 

>d 
/f]huf/ 
tyf 

;xsf/L 
k|a4{g 
zfvf 

  

j;Gt jxfb/ 
s]=;L= 

zfvf 
clws[t 

clws[t 
;ftf}+ 

98417633
95   

109 k'ik/fh zdf{ 
/f]huf/ 
;+of]hs 

clws[t 
5}+7f}+ 

9849981
982   

110 ;'lgn dxh{g 
jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

9841895829   

111 /f]zgL cfrfo{ jl/i7 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98476359
32   

112 ljSs' lji6 
k|fljlws 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98470692
16   

113 

lzIff, o'jf 
tyf 

v]ns'b 
zfvf 

lzIff, 
o'jf 
tyf 

v]ns'b 
zfvf 

j'l4 k|;fb e§ 
jl/i7 

lj|Bfno 
lgl/Ifs 

clws[t 
cf7f}+ 

98510652
49   

114 lg/Ghg 9sfn 
;xfos 
ljBfno 
lg/LIfs 

clws[t 
5}+6f}+ 

98419385
52   

115 dlgiff v8\sf If]qL 
k|fljlws 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

98400173
80   

116 dx]Zj/L dxh{g 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

98102561
33   

117 

pBf]u tyf 
Joj;fo 
k|j4{g 

  

/fh' jxfb'/ v8\sf clws[t 
clws[t 
5}+7f}+ 

98512092
06   

118 s[i0fb]lj dxh{g 
sDKo"6/ 
;xfos 

;xfos 
rf}+yf] 

9849190
829   

119 ;ljtf bnf{dL 
p=lj=;xh

stf{ 
;xfos 
kfFrf}+ 

98610083
46   

120 ;'lidtf e08f/L 
p=lj=;xh

stf{ 
;xfos 
rf}+yf] 

98661949
62   

121 

kz' ;]jf   

s/g jxfb'/ 
s7fot 

kz' ljsf; 
clws[t 

clws[t 
;ftf}+ 

9851197084   

122 zfGtf vgfn 
;xfos kz' 

ljsf; 
clws[t 

clws[t 
5}+7f}+ 

9866816154   

123 O{Zj/ jxfb'/ zfxL 
kz' 

lrlsT;s 
clws[t 
5}+7f}+ 

986844718
4   

124 ljzfn sfsL{ 
k|fljlws 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

9844235636   

125 gd'gf kGt lji6 
k|fljlws 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

984978568
0   

126 nIdL yfkf 
sDKo"6/ 
;xfos 

;xfos 
rf}+yf] 

98602450
06   

127 kz{'/fd jnfdL 
sfof{no 
;xof]uL 

>]0fL 
ljlxg 

9840174258   

128 s[lif ljsf;   /fdk|;fb Gof}kfg] 

;xfos 
jfnL 
;+/If0f 
clws[t 

clws[t 
5}+7f}+ 

984154968
8 

ramprasadneupane7@g
mail.com 
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129 cl/gf dxh{g 
s[lif :gfts 
k|fljlws 

clws[t 
5}+7f}+ 

9861153020   

130 z'efif e08f/L 
;xfos 

s[lif k|;fb 
clws[t 

clws[t 
5}+7f}+ 

985839000
4 

  

131 cl:dtf 9sfn 
k|fljlws 
;xfos 

;xfos 
kfFrf}+ 

9860007596   

132 
pkk|d'vHo"

sf] 
;lrjfno 

:jsLo 
;lrj 

d'lg/Tg >]i7 
pkk|d'vHo"
sf] :jsLo 

;lrj 

;xfos 
rf}+yf] 

98417920
04   

133 

cfo'j]{b 
tyf 

j}slNks 
lrlsT;f 
zfvf 

cfo'j]{b 
tyf 

j}slNk
s 

lrlsT;
f zfvf 

gf/fo0f k|;fb 
cfrfo{ 

jl/i7 
slj/fh 
lgl/Ifs 

clws[t 
;ftf}+ 

98510110
07   

134 ;'bz{g rfkfufO{ 
j}B 

lgl/Ifs 
clws[t 
5}+7f}+ 

98416033
55   

135 hubLZj/L 
cj:yL kf08] 

l;=c=x]=j= 
clws[t 

clws[t 
5}+7f}+ 

9841887
498   

136 dw'/f yfkf sf=;= 
>]0fL 
ljlxg 

98443091
28   

137 ;'bz{g >]i7 sf=;= 
>]0fL 
ljlxg 

98417579
59   

cBfjlws ldlt @)*@ df3 # ut] 
 

 वडा काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǽको ǒववरण  

l;=g+= 
j8f 
g+= 

sfof{nosf] 
7]ufgf 

sfof{nosf] 
g+= 

kb sd{rf/Lsf]  gfd df]jfOn g+= 

1 

! bxrf]s 5167046 

j8f ;lrj –
clws[t 5}7f}_ 

/ljg kf]v/]n (*%^)#%@$^ 

2 clws[t /rgf cof{n (*$())@^@$ 
3 ;jO{lGhlgo/ cd/ kg]? 9840287995 
4 ;xfos kfFrf} pdf /]UdL 9841748929 
5 ;xfos rf}yf] sljtf ;'j]bL sfkm\n] 9840870891 
6 sf=;= /fh]Gb| sf]O{/fnf 9851031535 

7 

@ af8e~HofË 4312104 

j8f ;lrj –
clws[t 5}7f}_ 

hd'gf ;'j]bL 9840088320 

8 jl/i7 ;xfos zf/bf j]Njf;] 9843095074 
9 sDKo"6/ ;xfos /fh' >]i7 9841642834 
10 ;jO{lGhlgo/ s/0f ;fpb 9848693951 
11 sf=;= cGh' /f]Ssf (*!*$&@)$* 

12 

# yfgsf]6 4316063 

j8f ;lrj-
;xfos:t/ kf+rf}_ 

lbg]z dxh{g (*$!$$^#&@ 

13 ;jO{lGhlgo/ lbg]z jxfb'/ lji6 9849789324 
14 ;xfos rf}yf] ;l/tf s'df/L e§ 9848736212 
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15 ;=s=c= v'Zj' dxh{g 9847727536 
16 sf=;= ;'hg dxh{g 9843778912 
17 sf=;= eQmdfg k't'jf/ 9851093740 

18 

$ yfgsf]6 4312194 

j8f ;lrj –
clws[t 5}7f}_ 

O{Zj/L k|;fb 
ltldN;gf 

9851324028 

20 ;xfos O{lGhlgo/ clgtf hf]zL 9848434899 
21 sDKo"6/ ;xfos clgn s'df/ nfdf 9860829519 
22 sf=;= ;Ltf b];f/ 9813883114 
23 sf=;= tf/f jvtL (*^#)#$!(( 

24 

% lsl;lk8L 14311088 

j8f ;lrj –
clws[t 5}7f}_ 

/ldtf e';fn (*$!(#(!%^ 

25 O{lGhlgo/ k|ldnf u]nfn 9841637311 

26 
j8f ;lrj -
;xfos kf+rf}+_ 

dGtsfhL >]i7 9803561528 

27 ;xfos:t/ kf+rf} rGb|f e]bL clwsf/L 9851249094 

28 sDKo"6/ ;xfos /fds'df/L nfdf 9851206138 

29 sf=;= ;+lutf g]kfnL 9849686571 

30 

^ dxfb]j:yfg 4312294 

j8f ;lrj 
clws[t:t/ 5}+7f}+ 

;~ho t08'sf/ (*$!^#^**^ 

31 ;jO{lGhlgo/ lvd/fh v8\sf 9851125936 

32 sDKo"6/ ;xfos 1fg]Zj/L dxh{g (*%!@)(@@$ 

33 sDKo"6/ ;xfos gf/fo0fL /f]Ssf 9841213305 

34 sf=;= ozf]bf lu/L 9841792360 

35 

& dxfb]j:yfg 4316624 

j8f ;lrj 
clws[t:t/ 5}+7f}+ 

gd/fh jflgofF (*%!@)(@)% 

36 ljsf; vltj8f ljsf; vltj8f 98512240226 

37 jl/i7 ;xfos ljgf clwsf/L 9840382845 

38 sDKo"6/ ;xfos /lGhtf kGy 9865061166 

39 sf=;= jfj'/fhf dxh{g 9841727929 

40 

* dftftLy{ 5164298 

j8f ;lrj dGh' cfrfo{ 9845911488 

41 ;xfos O{lGhlgo/ hLjg s'df/ cf]nL 9841050751 

42 ;xfos rf}yf] s'df/L rf+bgL wfdL 9849649265 

43 ;xfos:t/ rf}yf] lx/fs[i0f dxh{g 9851209223 

44 sDKo"6/ ;xfos ;'lgtf cfrfo{ 9849555366 

45 sfof{no ;xof]uL s'df/ cfn] du/ 9841600319 

46 

( dR5]ufp+   

j8f ;lrj –
clws[t 5}7f}_ 

ejfgL lji6 9849131462 

47 ;xfos O{lGhlgo/ df]xg >]i7 9841711299 

48 ;xfos O{lGhlgo/ cGhgf l;Ub]n 9865034035 
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49 sDKo"6/ ;xfos ;+uLtf l/hfn 9851198616 

50 sDKo"6/ ;xfos ;'Gb/L tfdfË 9749490201 

51 h]=l6=P= ljWof rf}nfufO{ 9868058281 

52 sf=;= lg/Ghg kGt 9841439039 

53 

!) ;t'+un 4310723 

j8f ;lrj, 
;xfos kf+rf}+ 

nId0f yfkf 9841324242 

54 jl/i7 ;xfos ;ldtf >]i7 9849649245 

55 O{lGhlgo/ ;Demgf a'9fyf]sL  9840058561 

56 ;xfos rf}yf] ljgf v8\sf 9849299421 

57 sf=;= 1fgLdfof dxh{g 9841894534 

58 

!! ;t'+un 15108393 

j8f ;lrj 
clws[t:t/ 5}6f} 

dfwj vgfn (*$!!!$*#^ 

59 O{lGhlgo/ t\'nhf dn]s' 9841255503 

60 ;xfos:t/ kf+rf} lji0f' cof{n 9846267742 

61 sDKo"6/ ;xfos ldgf uf}td 9851094724 

62 sf=;= ;'j0f{ ldhf/ 9818120086 

63 

!@ anDj' 4312063 

j8f ;lrj 
clws[t:t/ 5}+6f]= 

;lhtf d'8e/L 9851182299 

64 ;xfos:t/ rf}yf] ;/:jtL ef/tL (*%!@)(@)@ 

65 ;=s=c= gfgLd}of sfsL{ 9841159272 

66 c;O{ k'ikfs'df/L s+8]n 9844815923 

67 sf=;= cK;/f >]i7 9841305054 

68 

!# 
k'/fgf] 
g}sfk 

4310185 

j8f ;lrj –
clws[t 5}7f}_ 

xl/x/ lj8f/L 9843220252 

69 O{lGhlgo/ lbkHjfnf If]qL 9841390771 

70 ;=s=c= ;'lgtf jflgof 9843635203 

71 ;f=k= nlntf uf}td 9841817676 

72 ;=s=c= b]jsnf kGyL 9847062602 

73 sf=;= b]j/fh lu/L 9841894726 

74 

!$ gofF g}sfk 14310718 

j8f ;lrj 
clws[t:t/ 5}6f} 

ljqmd dxh{g 9841421941 

75 clws[t ljZj sfsL{ 9849475541 

76 ;jO{lGhlgo/ afns[i0f >]i7 9851169648 

77 ;=s=c= ;Demgf j'9fyf]sL 9849785033 

78 ;=s=c= uf]ljGb g]kfnL 9867622449 

79 ;f=k= ljGb' sfsL{ 9841931028 

80 sf=;= k|ldnf n'O{6]n 9841082626 

81 !% tLgyfgf 14312161 j8f ;lrj 
clws[t:t/ 5}6f} 

lbks s'df/ 
pkfWofo 

9851209203 
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82 O{lGhlgo/ k|eft j/fn 9851339266 
83 jl/i7 ;xfos b'uf{b]jL zdf{  9857051802 
84 jl/i7 ;xfos zs'Gtnf lu/L 9849645680 
85 c;O{ ;Gh' /]UdL 9866164976 
86 sfof{no ;xof]uL zflGt /fpt 9849321158 
87 sfof{no ;xof]uL >Ls[i0f sf]O{/fnf 9803561773 

 

 èवाèØयमा काय[रत कम[चारȣहǽको ǒववरण 

Đ.सं. संÉया Įेणी÷तह पद ĤकृǓत कम[चारȣको नाम, थर सàपक[  नàबर संèथा 

१ १ आठɋ  ब.जनèवाèØय अǓधकृत èथाई      शàभ ुकुमार महतो ९८५११४०३४५ जनèवाèØय शाखा 

२ २ सातɋ नǓस[ङ अǓधकृत èथाई Ǔबçणमुाया ǐरजाल ९८५१३१३७२६ जनèवाèØय शाखा 

३ ३ सातɋ सा.èवा.अǓधकृत करार रोिजना महज[न ९८४१६१९२४३ जनèवाèØय शाखा 

४ ४ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई तारा Ĥसाद पोखरेल ९८४१७७१३८३ जनèवाèØय शाखा 

५ ५ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई धन राज ǓमĮ ९८४९८८८९५९ जनèवाèØय शाखा 

६ ६ छैठɋ ¢यरोग का संयोजक करार अिèमता Ûयौपाने ९८६०१८६२९२ जनèवाèØय शाखा 

७ ७ Įैणी Ǔबǒहन का.स करार अǓनता के.Ǔस ९८६१६९७६७९ जनèवाèØय शाखा 

८ १ छैठɋ ज èवा Ǔन èथाई Ĥकाश िघǓमरे ९८४३३६६७०१ दहचोक èवाèØय चौकȧ 

९ २ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई भगवती अǓधकारȣ  ९८४७७८८६९० दहचोक èवाèØय चौकȧ 

१० ३ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी. Ǔनǐर¢क èथाई फǒवरा दाहाल ९८४१४०३८२२ दहचोक èवाèØय चौकȧ 

११ ४ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी èथाई सǓमता Ǔगरȣ  ९८४१६७९०५६ दहचोक èवाèØय चौकȧ 

१२ ५ पाँचौ Ǔस.अ.हे.व. èथाई अिèमता चौलागाइ 9864200116 दहचोक èवाèØय चौकȧ 

१३ ६ चौथो ãया.अ. करार Ǔललामाया चौलागांई ९८४९०७१५८९ दहचोक èवाèØय चौकȧ 

१४ ७ Įैणी Ǔबǒहन का.स करार Ǔमना दाǓन ९८४११५६८८९ दहचोक èवाèØय चौकȧ 

१५ १ छैठɋ Ǔस.अ.हे.व.अǓधकृत èथाई सरुज हमाल ठकुरȣ  ९८५५०७०७०० शहǐर èवा.के. १ 

१६ २ चौथो अ.न.मी करार रʷु ĮेƵ ९८६७७०९१६९ शहǐर èवा.के. १ 

१७ १ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई सीता वाǓनया  ९८४१४१५६७३ बाडभʵयाङ èवा. चौ. 

१८ २ छैठɋ Ǔस.अ.हे.व.अ. èथाई सरुज महज[न ९८४१६४९९८८ बाडभʵयाङ èवा. चौ. 

१९ ३ पांचɋ Ǔस.अ.हे.व èथाई ǒवरेÛġ महतारा  ९८५१००९८७५ बाडभʵयाङ èवा. चौ. 

२० ४ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी. èथाई सोनी वराम  ९८४३२२९१६० बाडभʵयाङ èवा. चौ. 

२१ ५ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी. èथाई सǓुनता कु £वाǓल ९८५८०३०५९८ बाडभʵयाङ èवा. चौ. 

२२ ६ चौथो ãया अ करार बेलȣ लामा ९८४३७११४७८ बाडभʵयाङ èवा. चौ. 

२३ ७ Įैणी Ǔबǒहन का.स करार रिÛजता भतुȶल ९८४३३८१७१३ बाडभʵयाङ èवा. चौ. 

२४ १ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई अिàबका पौडेल ९८४१७७१३८३ शहǐर èवा.के. २ 

२५ २ चौथो  अ.न.मी. करार भावना पहाडी ९८४२९७३२६१ शहǐर èवा.के. २ 
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२६ १ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई मेनका ǐरजाल ९८५७०४०८२४ थानकोट èवा.चौ. 

२७ २ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई माया खडायत ९८४८७८३११२ थानकोट èवा.चौ. 

२८ ३ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी. èथाई मÛज ुआचाय[ पिÛथ ९८४८०६५५७१ थानकोट èवा.चौ. 
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१४५ ७ Įैणी Ǔबǒहन का.स करार शàझना ĮेƵ ९८४९७७३४९१ बलàब ुèवा.चौ. 

१४६ १ छैठɋ Ǔस.अ.हे.व.अ. èथाई भवी ǒव.क. ९८४८०३२९३६ परुानो नैकाप èवा.चौ. 

१४७ २ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई Ǒदपक चÛġ खनाल  ९८५११०११८५ परुानो नैकाप èवा.चौ. 

१४८ ३ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी.Ǔनǐर¢क èथाई वǒवना सेन ९८४७३२५०२९ परुानो नैकाप èवा.चौ. 

१४९ ४ छैठɋ Ǔस.अ.हे.व.अ. èथाई Ǔमना भʣराई ९८५११४५९१० परुानो नैकाप èवा.चौ. 

१५० ५ पांचɋ Ǔस.अ.न.मी. èथाई शशी पनेǽ ९८६०००५४५८ परुानो नैकाप èवा.चौ. 

१५१ ६ पाँचौ ãया टे करार जमनुा ǐरजाल ९८४१०६६२८० परुानो नैकाप èवा.चौ. 

१५२ ७ Įैणी Ǔबǒहन का.स करार संǓगता खÔका ९८६८८१५४५१ परुानो नैकाप èवा.चौ. 

१५३ १ छैठɋ Ǔस.अ.हे.व.अǓधकृत èथाई गोमा िघǓमरे ९८५११४५२०० नयाँ नैकाप èवा.चौ.  

१५४ २ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी. Ǔनǐर¢क èथाई नÛदा खğी ९८४१९९६४८५ नयाँ नैकाप èवा.चौ.  

१५५ ३ पाचɋ हे.अ. èथाई बेलबहादरु Ǔसंजालȣ  ९८५१२३६८३५ नयाँ नैकाप èवा.चौ.  

१५६ ४ पाचɋ Ǔस.अ.न.मी. èथाई धम[ गौतम  ९८४९२२३४५४ नयाँ नैकाप èवा.चौ.  

१५७ ५ पाचौ Ǔस.अ.हे.व. èथाई Ǻगा[ पौडेल के.Ǔस. ९८४६२७२७७४ नयाँ नैकाप èवा.चौ.  



 

 
२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   

 34  

 

१५८ ६ चौथो ãया अ करार रǓमता महज[न ९८४१५०९८२२ नयाँ नैकाप èवा.चौ.  

१५९ ७ Įैणी Ǔबǒहन का.स करार देǓब चौलागांई 9841860240 नयाँ नैकाप èवा.चौ.  

१६० १ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई योगमाया योगी ९८४१९८१५५० Ǔतनथाना 

१६१ २ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई भगवती भʣ ९८५११९३९८७ Ǔतनथाना 

१६२ ३ छैठɋ ज.èवा.Ǔन. èथाई कǽणा शमा[ ९८४१८२४७३७ Ǔतनथाना 

१६३ ४ छैठɋ Ǔस.अ.न.मी.Ǔन èथाई सǒकला पौडेल  ९८४१२०३३३३ Ǔतनथाना 

१६४ ५ पाँचौ Ǔस.अ.न.मी. èथाई कोǒपला थापा ९८४९५९१६१६ Ǔतनथाना 

१६५ ६ चौथो ãया अ करार अन ुथापा मगर ९८१३९९९२५६ Ǔतनथाना 

१६६ ७ Įैणी Ǔबǒहन का.स करार सǓुनता बांèकोटा ९८६०७९६२९२ Ǔतनथाना 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   35  

 

४. नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवा   

कृǒष सàबÛधी सेवा  

नागǐरक वडा पğ 

Ǔस.नं. 
सेवाको 
Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ/पदाǓधकारȣ 

सेवा 
Ǒदने 

शाखा 

पेश गनु[ पनȶ आवæयक 

कागजातहǾ 
आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊन े

समय शãुक/दèतरु 

१ 

कृǒष समूह 

दता[ तथा 
नवीकरण 

कृǒष ǒवकास शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 
 
 

1. सàबिÛधत समूहको 
Ǔनवेदन वा पğ 

2. Ĥèताǒवत समूहको 
ǒवधान 

3. सàबिÛधत वडाको 
Ǔसफाǐरस 

4. काय[ सǓमǓतका 
सदèयहǾको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

5. समूहका सदèयहǾले दता[ 
गन[को लाǓग गरेको 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

6. समूहको नवीकरणका 
लाǓग साǒवकको िजãला 
कृǒष ǒवकास काया[लय 

1. Ǔनवदेन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. राजƳ शाखामा 
दèतरु/शãुक 
बझुाई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ 
गǐर शाखामा पेश 
गनȶ 

3. दता[ पƱात 
आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए 
सोको 
भोǓलपãट 

५१० 
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वा िजãला पश ुसेवा 
काया[लयमा दता[ भएको 
भए सो को ĤǓतǓलǒप तथा 
नगरपाǓलकामा दता[ 
भएको भए दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

7. अÚय¢, कोषाÚय¢ र 
सिचवको २/२ 

ĤǓतफोटो 
8. अÛय आवæयक 

कागजातहǾ 

२ 
कृǒष फम[ 
सिुचकृत 

कृǒष ǒवकास शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 
 
 

1. सàबिÛधत फम[को 
Ǔनवेदन 

2. åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

3. फम[ संचालकको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

4. भाडामा भए जÊगा 
बहाल सàझौताको 
ĤǓतǓलǒप 

5. फम[ रहेको जÊगाको 

1. Ǔनवदेन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. राजƳ शाखामा 
दèतरु/शãुक 
बझुाई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ 
गǐर शाखामा पेश 
गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 १० 
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लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप 
6. जÊगाधनीको नागǐरकता 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
7. सàबिÛधत वडा 

काया[लयको Ǔसफाǐरस 
8. फम[ संचालकको 

पासपोट[ साइजको ३ 
ĤǓत फोटो 

9. अÛय आवæयक 
कागजातहǽ 

3. दता[ पƱात 
आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 
 

३ 

मलखाद, 
कृǒष फम[ 
तथा कृǒष 
सामाĒी 
ǓबĐेता 
दता[ तथा 
नवीकरण 

कृǒष ǒवकास शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 
 
 

1. सàबिÛधत 
समूह/सहकारȣ/åयिƠ
को Ǔनवेदन वा पğ 

2. Ĥèताǒवत फम[को 
ĤबÛधपğ वा Ĥèताव 

3. पǐरयोजनाको Ĥèताव 
4. सàबिÛधत वडाको 

Ǔसफाǐरस 
5. फम[ सʶालकहǾको 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
6. ǒवĐेताको Ĥमाणपğ 
7. फम[को नवीकरणका 

1. Ǔनवदेन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. राजƳ शाखामा 
दèतरु/शãुक 
बझुाई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ 
गǐर शाखामा पेश 
गनȶ 

3. दता[ पƱात 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनयमानसुार 
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लाǓग साǒवकको िजãला 
कृǒष ǒवकास काया[लय 

वा िजãला पश ुसेवा 
काया[लयमा दता[ भएको 
भए सो को ĤǓतǓलǒप तथा 
नगरपाǓलकामा दता[ 
भएको भए दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

8. सʶालकहǾको २/२ 
ĤǓत फोटो 

9. åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

10. åयवसाय कर Ǔतरेको 
Ĥमाण 

11. बहालमा बसेको भए 
बहालको सàझौता 
पğको ĤǓतǓलǒप र 
बहाल कर Ǔतरेको 
Ĥमाण  

12. अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 

 

४ कृǒष कृǒष ǒवकास शाखा कृǒष 1. सàबिÛधत समूह/ 1. Ǔनवदेन Ĥमखु Ĥमखु कागजपğ Ǔनशãुक 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   39  

 

ऋण तथा 
अनदुान 
Ǔसफाǐरस 

Ĥमखु ǒवकास 
शाखा 
 
 

åयिƠको Ǔनवेदन वा 
पğ 

2. Ĥèताǒवत फम[को 
ĤबÛधपğ वा Ĥèताव 

3. पǐरयोजनाको Ĥèताव 
4. सàबिÛधत वडाको 

Ǔसफाǐरस 
5. फम[ सʶालकहǾको 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
6. ǒवĐेताको Ĥमाणपğ 
7. साǒवकको िजãला कृǒष 

ǒवकास काया[लय वा 
िजãला पशू सेवा 
काया[लयमा दता[ भएको 
भए सो को ĤǓतǓलǒप तथा 
नगरपाǓलकामा दता[ 
भएको भए दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

8. åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

9. åयवसाय कर Ǔतरेको 
Ĥमाण 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. राजƳ शाखामा 
दèतरु/शãुक 
बझुाई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ 
गǐर शाखामा पेश 
गनȶ 

3. दता[ पƱात 
आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 

 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 
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10. बहालमा बसेको भए 
बहालको सàझौता 
पğको ĤǓतǓलǒप र 
बहाल कर Ǔतरेको 
Ĥमाण  

11. अÛय आवæयक 
कागजातहǽ 

५ 
कृǒष 
Ǔबमा 
Ǔसफाǐरस 

सàबिÛधत शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 
 
 

1. सàबिÛधत समूह/ 
åयिƠको Ǔनवेदन वा 
पğ 

2. Ĥèताǒवत फम[को 
ĤबÛधपğ वा Ĥèताव 

3. पǐरयोजनाको Ĥèताव 
4. सàबिÛधत वडाको 

Ǔसफाǐरस 
5. फम[ सʶालकहǾको 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
6. ǒवĐेताको Ĥमाणपğ 
7. साǒवकको िजãला कृǒष 

ǒवकास काया[लय वा 
िजãला पश ुसेवा 
काया[लयमा दता[ भएको 

1. Ǔनवदेन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. राजƳ शाखामा 
दèतरु/शãुक 
बझुाई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ 
गǐर शाखामा पेश 
गनȶ 

3. दता[ पƱात 
आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 

 

 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनयमानसुार 
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भए सो को ĤǓतǓलǒप तथा 
नगरपाǓलकामा दता[ 
भएको भए दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

8. सàबिÛधत वडा 
काया[लयमा åयवसाय 
दता[ भएको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

9. åयवसाय कर Ǔतरेको 
Ĥमाण 

10. बहालमा बसेको भए 
बहालको सàझौता 
पğको ĤǓतǓलǒप र 
बहाल कर Ǔतरेको 
Ĥमाण 

11. ¢Ǔत भएको ǒववरण 
देिखने Ĥमाण वा 
ĤाǒवǓधकको Ǔनरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन  

12. अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 
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६ 

कृǒष 
सàबÛधी 
ĤाǒवǓधक 
सेवा 

कृǒष ǒवकास शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 
 
 

1. सàबिÛधत 
समूह/सहकारȣ/Ǔनजी 
फम[/åयिƠको Ǔनवेदन 
पğ वा टेǓलफोन वा 
मौिखक जानकारȣ 

1. सàबिÛधत 
समूह/सहकारȣ/Ǔन
जी फम[/åयिƠको 
Ǔनवेदन पğ वा 
टेǓलफोन वा 
मौिखक जानकारȣ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

जानकारȣ 
ĤाƯ 
भएपǓछ 
तǽुÛतै 

Ǔनशãुक 

७ 

कृǒष सेवा 
सàबÛधी 
अÛय 
Ǔसफाǐरस 

कृǒष ǒवकास शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 
 
 

१. कुन Ĥकारको Ǔसफाǐरस 
आवæयक पनȶ हो, सो 
åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

२. नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. वडाको Ǔसफाǐरस तथा 
सज[Ǔमन मचुãुका 
आवæयक पनȶ भएमा 
सàबिÛधत वडाबाट 
सज[Ǔमन मचुãुका 
सǒहतको Ǔसफाǐरस पğ 

४. सàबिÛधत Ǔसफाǐरसको 
लाǓग आबæयक अÛय 

कागजातहǽ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनशãुक 

८ 
कृǒष 
अनदुान 

कृǒष ǒवकास शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 

१. सàबिÛधत कृषक/कृǒष 
फम[/कृǒष समहुको 

१. Ǔनवदेन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

 Ǔनशãुक 
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सàबÛधी शाखा 
 
 

Ǔनवेदन वा पğ 

२. वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

३. आǓधकाǐरक Ǔनकायमा 
कृǒष फम[/कृषक 
समहु/सहकारȣ दता[ 
भएको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

४. काय[Đम संचालन हनेु 
जÊगाको सàझौता पğ 

५. करचƠुा Ĥमाणपğ 

६. åयिƠ/समहु/सहकारȣ 
सदèयहǽको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

७. समहु तथा सहकारȣको 
हकमा संèथाको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप 

८. PAN दता[ Ĥमाण पğ 

९. अÛय आवæयक 
कागजात 

अǓधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

२. दता[ पƱात 
आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 

 

अǓधकृत 

९ 
कृǒष 
ताǓलम 

कृǒष ǒवकास शाखा 
Ĥमखु 

कृǒष 
ǒवकास 

१. सàबिÛधत कृषक/कृǒष 
समहु/सहकरȣको 

१. Ǔनवदेन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

 Ǔनशãुक 
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सàबÛधी शाखा 
 
 

Ǔनवेदन वा पğ 

२. वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

३. आǓधकाǐरक Ǔनकायमा 
कृषक समहु/सहकारȣ 
दता[ Ĥमाण पğ 

४. नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप(सàबिÛधत 
åयिƠको) 

५. अÛय आवæयक 
कागजात 

अǓधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

२. दता[ पƱात 
आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 

 

अǓधकृत 
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पश ुसेवा सàबÛधी  
नागᳯरक वडा पᮢ 

Đ 
स 

सेवाको 
Ĥकार 

िजàमेवारȣ 
कम[चारȣ/ 
पदाǓधकारȣ 

सेवा 
Ǒदन े
शाखा 

पेश गनȶ पनȶ  आवæयक 
कागजातहǽ 

आवæयक ĤǒĐया गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलने लाÊन े
समय शãुक 

 दèतरु 
1 पशपुÛछȤ 

समहु दता[ 
तथा 
नवीकरण 

सàविÛधत 
वडा 
काया[लय 

वडा 
काया[लय 

१. सàबिÛधत समहुको 
Ǔनवदेन वा पğ  

२. Ĥèताǒवत समहुको ǒवधान 
३. काय[सǓमǓतको 

सदèयहǽको 
नगǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

४. समहुले दता[को लाǓग 
गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

५. समहुको नवीकरणका 
लाǓग वडामा दता[ गरेको 
भए दता[ Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

६. अÚय¢,कोषाÚय¢ र 
सिचवको 2/2 ĤǓत 
फोटो 

७. थप आवæयक पनȶ भए 

१. Ǔनबदेन वडा अÚय¢लाई 
पेश गनȶ 

२. राजèव बझुाउने 
३. दता[ गनȶ र आवæयक 

कारवाहȣ गनȶ 
 

वडा 
अÚय¢/ 
Ĥ.Ĥ.अ. 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनयमानसुार 
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अÛय कागजातहǽ 
2 पशपुÛछȤ 

पालन फम[ 
तथा पश ु
सेवा 
सामĒी 
ǒवĐेता 
दता[ तथा 
नवीकरण 

सàविÛधत 
वडा 
काया[लय 

वडा 
काया[लय 

१. सàविÛधत 
समहु/åयिƠको Ǔनवेदन 
वा पğ 

२. Ĥèताǒवत फम[को 
ĤवÛधपğ वा Ĥèताव 

३. पǐरयोजनाको Ĥèताव 
४. फम[ संचालकहǽको 

नागǐरताको ĤǓतǓलǒप 
५. ǒवĐेताको Ĥमाणपğ 
६. फम[को नवीकरणका 

लाǓग वडामा दता[ भएको 
दता[ Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

७. संचालकहǽको 2/2 
ĤǓत फोटो 

८. åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

९. åयवसाय कर Ǔतरेको 
Ĥमाणपğ 

१०.बहालमा बसेको भए 
बहालको सàझौता पğको 

१. Ǔनबदेन वडा अÚय¢लाइ 
पेश गनȶ 

२. राजèव बझुाउने 
३. दता[ गनȶ र आवæयक 

कारवाहȣ गनȶ 
 

वडा 
अÚय¢/ 
Ĥ.Ĥ.अ. 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनयमानसुार 
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ĤǓतǓलǒप र बहाल कर 
Ǔतरेको Ĥमाण 

११. अÛय आवæयक 
कागजातहǽ 

3 पशपुÛछȤ 
सàबÛधी 
ऋण तथा 
अनदुान 
Ǔसफारȣस 

पश ु सेवा 
शखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. सàविÛधत 
समहु/åयिƠको Ǔनवेदन 
वा पğ 

२. Ĥèतǒवत फम[को 
ĤवÛधपğ वा Ĥèताव 

३. पǐरयोजनाको Ĥèताव 
४. सàविÛधत वडाको 

Ǔसफारȣस 
५. फम[ संचालकहǽको 

नागǐरताको ĤǓतǓलǒप 
६. ǒवĐेताको Ĥमाणपğ 
७. साǒवक वडा काया[लयमा 

दता[ भएको भए सो को 
ĤǓतǓलǒप 

८. åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

९. वहालमा बसेको भए 

१. Ǔनवदेनमा Ĥमखु Ĥशासǒकय 
अǓधकृत Ïयबुाट तोक 
आदेश 

२. शाखामा Ǔनवेदन दता[  
३. दता[ पƱात आवæयक 

कारवाहȣ गनȶ 

Ĥ.Ĥ.अ. कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनःशãुक 
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वहालको सàझौता 
पपğको ĤǓतǓलǒप र 
बहाल कर Ǔतरेको 
Ĥमाण पğ 

१०. अÛय आवæयक 
कागजातहǽ 

4 पशपुÛछȤ 
ǒवमा 
Ǔसफारȣस 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. सàविÛधत 
समहु/åयिƠको Ǔनवेदन 
वा पğ 

२. राजèव Ǔतरेको रǓसद 
३. पशपुÛछȤ वीमा गनȶ वीमा 

कàपनीले जारȣ गरेको 
पोǓलǓसको ĤǓतǓलǒप 

४. ¢Ǔतको ǒववरण देिखने 
गǐर मचुãुकामा ५ 
जनाको नगǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप सǒहत सàपक[  
नàवर 

५. पश ुवीमा दाबी फाराम 
६. पशधुन ववीमा दावी 

सàवÛधी पश ु
िचǒक×सकको Ĥमाण पğ  

१. शाखालाइ Ǔनवेदन पेश गनȶ 
२. राजèव शाखामा दèतरु 

शãुक बझाई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ गनȶ ।  

३. दता[ पƱात आवæयक 
कारवाहȣ गनȶ 

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

ठुला 
पशलुाइ ǽ 
200/- 
साना 
पशपुÛछȤलाइ 
ǽ. 100/- 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   49  

 

७. मरेको पशकुो 5 ĤǓत 
फोटो 

८. उपचार लेखन पजुा[ 
 
 
  

5 पशपुÛछȤ 
सàबÛधी 
उपचार 
तथा 
परामश[ 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

सàविÛधत समहु/åयिƠको 
Ǔनवेदन वा पğ वा टेǓलफोन 
वा मौिखक 

१. Ǔनवेदन वा पशपुÛछȤ दता[  
२. ǓडèपेÛसरȣ क¢मा ĤाǒवǓधक 

सोधपछु  
३. ǓडèपेÛसरȣबाट औषǓध 

Ǔबतरण 

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

सोहȣ Ǒदन 
वा औषǓध 
खǐरद 
पƱात 
उपलÞध 
गराउन 
सǒकने 

Ǔनःशãुक 

6 पशपुÛछȤ 
मेǓडकल 
उपचार 
सेवा 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

ǒवरामी पशपुÛछȤलाइ पश ु
सेवा शाखामा ãयाउन ु पनȶ 
वा शाखामा ãयाउन सàभव 
नभएमा उपचारका लाǓग 
शाखामा अनरुोध गनु[ पनȶ । 
संभव भएसàम कृषकको 
घरमा पǓुग उपचार पâु याउने  
 
 

१. ǓडèपेÛसरȣमा रिजƶेशन 
गराउने 

२. ǓडèपेÛसरȣ तथा औǒषǓध 
ǒवतरण क¢बाट औषǓध 
उपचार गराउने 

३. ĤाǒवǓधक परामश[ Ǒदने 

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

सोहȣ Ǒदन 
वा औषǓध 
खǐरद 
पƱात 
उपलÞध 
गराउन 
सǒकने 

Ǔनःशãुक 
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7 गोवर 
परȣ¢ण 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

ĤाǒवǓधक ǒहसावले उपयƠु 
हनेु गरȣ पǐर¢ण गǐरने 
गोबर संकलन गरȣ शाखामा 
ãयाउन ुपनȶ । 

१. Ĥयोगशालामा नमनुा दता[ 
गराउने 

२. नमनुा पǐर¢ण दèतरु 
बझुाउने 

३. Ĥयोगशालाको ǐरपोट[को 
आधारमा ǓडèपेÛसरȣबाट 
औषǓध लैजाने 

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

सोहȣ Ǒदन 
वा औषǓध 
खǐरद 
पƱात 
उपलÞध 
गराउन 
सǒकने 

ǽ. 20/- 

8 माइनर 
सिज[कल 
उपचार 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

सानाǓतना घाउ खǒटरा र 
माइनर सज[रȣ शाखाबाट 
उपलÞध हनु सÈने 

१. ǓडèपेÛसरȣमा रिजƶेशन 
गराउने 

२. ǓडèपेÛसरȣ तथा औषǓध 
ǒवतरण क¢बाट औषǓध 
उपचार गराउने  

३. Ĥाव[Ǔधक परामश[ Ǒदने 

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

सोहȣ Ǒदन 
वा औषǓध 
खǐरद 
पƱात 
उपलÞध 
गराउन 
सǒकने 

Ǔनःशãुक 

9 पशपुÛछȤ 
सेवा 
सàबÛधी 
अÛय 
Ǔसफारȣस 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. कुन Ĥकारको 
Ǔसफाǐरस आवæयक 
पनȶ हो सो åयोहोरा 
खलेुको Ǔनवेदन 

२. नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

३. वडाको Ǔसफाǐरस तथा 
सज[Ǔमन मचुãुका 

१. Ǔनवेदनमा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतको 
तोक आदेश 

२. Ǔनबदेन दता[ । 
३.  दता[ पƱात आवæयक 

कारवाहȣ गनȶ । 
 

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

सोहȣ Ǒदन 
वा 
कागजात 
पगेुको 
Ǒदन । 

Ǔनःशãुक 
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आवæयक पनȶ भएमा 
सàविÛधत वडाबाट 
मचुãुका सǒहत 
Ǔसफारȣस पğ 

४. सàविÛधत Ǔसफारȣसको 
लागी आवæयक अÛय 
कागजातहǽ 

१0 कृǓतम 
गभ[धान 
सेवा 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. कृǓतम गभा[धान सेवामा 
पश ुकाया[लयको समयमा 
काया[लयमा ãयाउने पनȶ 

१. पश(ुगाई/भैसी/बाđा) 
काया[लयको समयमा पश ु
सेवा शाखामा ãयाउने 
पनȶ। 

२. ǓडèपेÛसरȣ क¢मा दता[ 
  

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

सोहȣ Ǒदन 
वा समय 
हेरȣ १ 
घÖटा 
Ǔभğ  

ǽ. 30/- 

११ मतृ 
बेबाǐरसे 
पश ु
åयवèथापन 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. आवæयक सचुनाका 
आधारमा 

२. मतृ बेवाǐरसे पश ु फेला 
परेको जानकारȣमा 

१. सàविÛधत åयिƠ/वडा 
काया[लय/Ĥहरȣ 
काया[लयको  जानकारȣ 
र सहयोगमा 

Ĥ.Ĥ.अ./पश ु
सेवा शाखा 
Ĥमखु 

सोहȣ Ǒदन 
वा Ĥकृया 
पगेु पǓछ 
। 

 Ǔनः शãुक 
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घर नÈसा सàबÛधी 
नागǐरक वडा पğ 

Ǔस.
नं 

सेवाको Ĥकार 
िजàमेवार 
कम[चारȣ/ 
पदाǓधकारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǾ आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक/दèतु
र 

१ 
 
 
 
 
 

नयाँ घर 
नÈसा दता[ र 
नÈसा पास 
(िÜलÛथ लेभल 
सàमको 
अèथायी 
इजाजत) 
 

Ĥ.प.अ./ 
पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. नÈसा पास दरखाèत फाराम 
२. नगरपाǓलकाको राजèव शाखामा 

नÈसा पास दरखाèत फाराम 
खǐरदका लाǓग तोǒकएको दèतरु 
बझुाएको रǓसद 

३. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४. जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 
५. चालू आ.व.को सàपिƣ कर/ 

मालपोत Ǔतरेको रǓसद 
६. ǒकƣा नं., ǓमǓत खलेुको, Ĥमािणत 

भएको नापी नÈसा (Þल ुǒĤÛट) 
को सʞल ĤǓत 

७. Ǔलिखत रिजèĚेसन पासको 
ĤǓतǓलǒप 

८. जÊगा कुनै Ǔनकायमा Ǔधतोको 

१. आवæयक कागजपğहǽ पूरा 
भए पƱात पूवा[धार शाखामा 
तोǒकएको ढाचँामा Ǔनवदेन 
पेश गनȶ 

२. पेश भए पƱात घरनÈशा 
उपशाखामा नÈसा दता[ गǐर 
वडा काया[लयबाट Ǔनमा[ण 
गǐरने èथानमा १५ Ǒदने 
साँध सǓधयार दावी ǒवरोध 
सàबÛधी साव[जǓनक सूचना 
टाँस गनȶ 

३. सूचनाको àयाद Ǔभğ दावी 
ǒवरोध नआएमा, तोǒकएको 
àयाद पूरा भएपǓछ 

सàबिÛधत जÊगामा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 
१५-४५ Ǒदन 
सàम 

 
नÈसा 
फारम 
दèतरु ǽ. 
१००० 
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Ǿपमा राखेको भए सàबिÛधत 
Ǔनकायको èवीकृǓत पğ 

९. नेपाल इिÛजǓनǐरंग पǐरषदमा 
दता[वाला नगरपाǓलकामा 
सिुचकृत इिÛजǓनयरको पǐरषद 
दता[ Ĥमाणपğ 

१०. तोǒकएको ढाँचामा 
इिÛजǓनयरले बनाएको 
आǒक[ टेÈचर Drawing, 
Structure Drawing र आवæयक 
Structure Analysis 

११. नÈसा वाला मोहȣ भएमा जÊगा 
धनी वा गठुȤको èवीकृǓत पğ 

१२. बाटो èपƴ नभएमा Üलट 
रिजèटर उतार 

१३. वारेस राखी नÈसा पास गनु[पनȶ 
भएमा वारेसनामा र वारेसको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप    

१४. घर Ǔनमा[णका लाǓग नÈसामा 
बाटो èपƴ नभएमा सàबिÛधत 
वडाबाट चलनचãतीको बाटोको 

सàबिÛधत वडाअÚय¢/वडा 
सिचव वा Ǔनजले तोकेको 
ĤǓतǓनǓधले सàबिÛधत 
जÊगाधनी र वडा 
ĤǓतǓनǓधको रोहबरमा साध 
सǓधयारको रोहबरमा 
सज[Ǔमन मचुãुका गराई 
नगरपाǓलका काया[लयमा 
पेश गनȶ । 

४. ĤाǒवǓधक Ǻǒƴले उƠ घर 
नÈसापास गन[ उपयƠु 
रहेको नरहेको बारे èथलगत 

Ǿपमा गई ĤǓतवेदन ǑदएपǓछ 

माğ वडा काया[लयले घर 

नÈसा पासका लाǓग 
नगरपाǓलकामा Ǔसफाǐरस गनȶ 
| 

५. नगरपाǓलकाबाट 
नगरपाǓलकाको वा वडा 
काया[लयमा तोǒकएका 
ĤाǒवǓधक कम[चारȣबाट 
èथलगत चेकजाँच गरȣ 
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Ǔसफाǐरस पğ  सàबिÛधत 
ǒकƣा नं मा जÊगा धǓनको र 
वडा काया[लयको रोहवरमा 
सहमǓत पğका साथै अÛय 
आबæयक कागजातहǽ 

Ǔसफाǐरस भए पƱात राजƳ 
Ǔतरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको 
ĤाǒवǓधक कम[चारȣबाट 
èवीकृत घर Ǔनमा[ण इजाजत 
पğ Ǒदने 

२ 

िÜलÛथ लेभल 
भÛदामाǓथको 
घर Ǔनमा[णको 
èथायी इजाजत 

Ĥ.प.अ./ 
पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
२. नÈसा पास सàबिÛध सʞल 

फाइल 
३. िÜलÛथ लेभलसàमको इजाजतको 

ĤǓतǓलǒप 
४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 
५. िÜलÛथ लेभलसàम भएको कामको 

ĤगǓत देिखने किàतमा २/३ 

तफ[ को रंगीन फोटो 
६. Ǔडजाइनको ĤǓतवेदन 

१. नगरपाǓलका वा सàबिÛधत 

वडामा कामकाज गन[ 
तोǒकएको ĤाǒवǓधक 

कम[चारȣको अनमुǓत Ǔलए 

अनसुारको घर Ǔनमा[ण भएको 
èथायी अनमुǓत Ǒदने 

Ǔसफाǐरस गरेको èथलगत 

ĤǓतवेदन/ ǒटÜपणी 
सàबिÛधत शाखामा पेश गनȶ 

२. समबिÛधत शाखाबाट 
Ǔसफाǐरस भए पƱात Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत वा 
Ǔनजले तोकेको ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣबाट Ǔनमा[णको 
èथायी इजाजत Ǔलने 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१५ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ǔनयमानसुार 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   55  

 

३ तãला थप  

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
२. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. जÊगाधनी  Ĥमाण पजुा[को सʞल र 

ĤǓतǓलǒप 
४. èवीकृत घर नÈसाको सʞल, 

घरको अवèथा चेकजांच गन[ ४ 
तफ[ को देिखने गǐर रंǓगन फोटो  

५. èथायी इजाजत Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

६. Ǔनधा[ǐरत मापदÖड अनसुार तãला 
थपको नÈसाको सʞल ĤǓत 

७. ǒकƣा नं. èपƴ भएको नापी 
नÈसा (Þल ुǒĤÛट) को सʞल 
ĤǓत 

८. तãला थप गन[ सǒकने ĤाǒवǓधक 
ĤǓतवेदन । 

९. घरधनीको २ ĤǓत पासपोट[ 
साइजको फोटो 

१०. अÛय आबæयक कागजातहǽ 
 
 
 

१. आवæयक कागजात पूरा 
भए पƱात सàबिÛधत 
शाखामा पेश गनȶ 

२. न.पा.मा सूचीकृत 
ǓडजाइनरƮारा आÝनो नेपाल 
ईिÛजǓनयǐरङ काउिÛसल 
(NEC सǒट[ǒफकेट) सǒहत 
नगरपाǓलकाबाट Ǔनधा[ǐरत 
मापदÖड अनसुार तãला 
थपको नÈसा तयार गǐर 
सʞल फाइल सǒहत पेश 
गनȶ 

३. सàबिÛधत शाखाबाट 
Ǔसफाǐरस भए पƱात Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत वा 
Ǔनजले तोकेको ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣबाट तãला थपको 
अनमुतुी Ǔलने  

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१५ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ǔनयमानसुार 
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४ 

घर Ǔनमा[ण 
सàपǏ 
ĤǓतवेदन 

 

Ĥ.प.अ./ 
पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
२. भवन Ǔनमा[ण èथायी  

इजाजतपğको ĤǓतǓलǒप 

३. èवीकृत नÈसाको ĤǓतǓलǒप 

४. सàबिÛधत ĤाǒवǓधक कम[चारȣको 
èथलगत ĤǓतवदेन 

५. घर सàपǏ भएको देिखने किàतमा 
४ तफ[ बाट िखिचएका रंगीन 

फोटोहǾ 

६. घरधनीको २ ĤǓत पासपोट[ 
साइजको फोटो 

७. चालू आ.व. सàमको सàपिƣ 
कर चƠुा रǓसद Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

८. अÛय आबæयक कागजातहǽ 

१. आवæयक कागजात पूरा 
भए पƱात समिÛधत 
शाखामा पेश गनȶ 

२. नगरपाǓलका वा सàबिÛधत 

वडामा कामकाज गन[ 
तोǒकएको ĤाǒवǓधक 

कम[चारȣको अनमुǓत Ǔलए 

अनसुारको घर Ǔनमा[ण 

भएकोले èथायी अनमुǓत Ǒदन 

Ǔसफाǐरस गरेको èथलगत 

ĤǓतवेदन/ ǒटÜपणी तयार 
गनȶ 

३. ×यèतो ĤǓतवेदन/ǒटÜपणीको 
आधारमा सàबिÛधत 

ईिÛजǓनयरले Ǔसफाǐरस गनȶ 
४. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत 
èतरको ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣबाट èवीकृǓत Ĥदान 
गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१५ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ǔनयमानसुार 

५ 
घर नÈसा 
नामसारȣ 

पूवा[धार 
ǒवकास 

पूवा[धार 
ǒवकास 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
२. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस  

१. आवæयक कागजात पूरा 
भए पƱात समिÛधत 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 

Ǔनयमानसुार 
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तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

तथा 
वातावारण 
शाखा 

३. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४. जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को सʞल 

र ĤǓतǓलǒप 
५. चालू आ.व. सàमको सàपिƣ 

कर चƠुा Ĥमाणपğ र रǓसदको 
ĤǓतǓलǒप 

६. èवीकृत घर नÈसाको सʞल  
७. èथायी इजाजत Ĥमाणपğको 

सʞल र ĤǓतǓलǒप 
८. Ǔनमा[ण सàपǏ Ǔलएको भए 

सàपǏ Ĥमाणपğ र ĤǓतǓलǒप 
९. राजीनामाको सʞल र ĤǓतǓलǒप 
१०. अंशबÖडा भएको भए 

अंशबंडाको सʞल र ĤǓतǓलǒप 
११. मालपोत काया[लयमा 

गǐरएको जÊगा रिजƶेसनको 
ĤǓतǓलǒप (राजीनामा Ǔलखत) 

१२. ǒकƣा नं. èपƴ भएको नापी 
नÈसा (Þल ुǒĤÛट) को सʞल 
ĤǓत 

१३. घरधनीको २ ĤǓत पासपोट[ 
साइजको फोटो 

शाखामा पेश गनȶ 
२. शाखाबाट Ǔसफाǐरस भए 

पƱात Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको 
ĤाǒवǓधक कम[चरȣकोमा पेश 
गनȶ 

३. èवीकृत भए पƱात 
नामसारȣ हनेु 

 

अǓधकृत ३ Ǒदन Ǔभğ 
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१४. अÛय आबæयक कागजातहǽ 
 
 

६ 
नÈसा संशोधन 
 

Ĥ.प.अ./ 
पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
२. संशोधन गनु[पनȶ नÈसाको सʞल 

४ ĤǓत 
३. पास भएको पूरानो नÈसाको ĤǓत 
४. Ǔनमा[ण इजाजतपğको ĤǓतǓलǒप 
५. घरको अवèथा चेकजांच गन[ ४ 

तफ[ को रंǓगन फोटो 
६. चालू आ.व. सàमको सàपƣी 

कर बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 
७. न.पा.मा सूचीकृत ǓडजाइनरƮारा 

आÝनो नेपाल ईिÛजǓनयǐरङ 
काउिÛसल (NEC सǒट[ǒफकेट) 
सǒहत नगरपाǓलकाबाट Ǔनधा[ǐरत 
मापदÖड अनसुार संशोǓधत 
नÈसाको सʞल ĤǓत। 

८. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
९. जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को सʞल 

र ĤǓतǓलǒप 
१०. अÛय आबæयक कागजातहǽ 

१. आवæयक कागजात पूरा 
भए पƱात समिÛधत 
शाखामा पेश गनȶ 

२. नगरपाǓलका/वडामा 
काय[रत  ĤाǒवǓधकबाट 
èथलगत Ǔनरȣ¢ण गरȣ 
ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन/ǒटÜपणी 
पेश गन[ 

३. सàबिÛधत इिÛजǓनयरबाट 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
वा Ǔनजले तोकेको ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣ सम¢ पेश गनȶ 

४. राजƳ शाखामा राजƳ Ǔतरȣ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
वा वा Ǔनजले तोकेको 
ĤाǒवǓधक कम[चारȣबाट 
èवीकृǓत Ĥदान गनȶ  

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 
७ Ǒदन Ǔभğ 

Ǔनयमानसुार 
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७ 
घर नÈसा 
ĤǓतǓलǒप 
Ĥमािणत 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन  

२. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को 

ĤǓतǓलǒप 

४. नÈसापास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

५. चालू आ.व. सàम सàपिƣ कर 
बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

६. अÛय आबæयक कागजातहǽ 

१. आवæयक कागजात पूरा 
भए पƱात समिÛधत 
शाखामा पेश गनȶ 

२. शाखाबाट Ǔसफाǐरस भए 
पƱात Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको 
ĤाǒवǓधक कम[चारȣ सम¢ 
पेश गनȶ 

३. èवीकृत भए पƱात ĤǓतǓलǒप 
Ĥमािणत हनेु 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 
१ Ǒदन Ǔभğ  

Ǔनयमानसुार 

८ 
घर नÈसा 
नवीकरण  

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
Ĥमखु/ 

सàविÛधत 
नÈसा पास 
गनȶ 
इिÛजǓनयर 

पूवा[धार 
ǒवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन  

२. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को 

ĤǓतǓलǒप 

४. नÈसापास Ĥमाणपğको सʞल 
ĤǓत 

५. चालूआ.व. सàमसàपƣी कर 
बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

६. अÛय आबæयक कागजातहǽ 

१. आवæयक कागजात पूरा 
भए पƱात समिÛधत 
शाखामा पेश गनȶ 

२. शाखाबाट Ǔसफाǐरस भए 
पƱात Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत वा वा Ǔनजले 
तोकेको ĤाǒवǓधक कम[चारȣ 
सम¢ पेश गनȶ 

३. èवीकृत भए पƱात 
नवीकरण हनेु 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 
३ Ǒदन Ǔभğ 

Ǔनयमानसुार 
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योजना सàबÛधी 
नागǐरक वडा पğ 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ
/पदाǓध
कारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǾ आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 

उपभोƠा 
सǓमǓतसँग 
योजना 
सàझौता तथा 
पेæकȧ Ĥदान 
 
 
 
 
 
 
 

योजना 
तथा 
ĤाǒवǓधक 
शाखा 
Ĥमखु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
योजना 
तथा 
ĤाǒवǓधक 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

१. योजना सàझौताका लाǓग उपभोƠा 
सǓमǓतको तफ[ बाट Ǔनवेदन 

२. योजनाको ĤाǒवǓधक लागत 
ईिèटमेट 

३. Ǔनवा[िचत वडा जन ĤǓतǓनǓधको 
रोहबरमा सरोकारवाला प¢हǾ 
सǒहतको भेलाबाट उपभोƠा 
सǓमǓत तथा अनगुमन सǓमǓत 
गठन गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

४. संगǑठत संघससंèथा, समूह, Èलब 
सǓमǓत आǑद जèता आǓधकाǐरक 
संèथाƮारा काया[Ûवयन गǐरने 
योजना भएमा संèथा दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र सǓमǓतको 

१. उपभोƠा सǓमǓत गठनमा 
कàतीमा ३३ ĤǓतशत 
मǒहला सहभाǓगता सǓुनिƱत 
भएको हनुपुनȶ साथै 
उपभोƠा सǓमǓत समावेशी 
हनुपुनȶ 

२. उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[ 
सǓमǓतमा जनĤǓतǓनǓध, 
िश¢क, कम[चारȣ, एक 
åयिƠ एकभÛदा बढȣ 
सǓमǓतमा, एक 
घरपǐरवारबाट एकभÛदा 
बढȣ åयिƠ सǓमǓतमा 
सहभागी नगराई सǓमǓत 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 
३ Ǒदन Ǔभğ  

Ǔन:शु
ãक 
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बैठकको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 
५. अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢ 

पदमÚये १ पद मǒहला हनुपुनȶ 
६. उपभोƠा सǓमǓतको छाप 
७. उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣ र 

सदèयहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

८. सàझौताको लाǓग सàबिÛधत वडा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस 

९. Ǔनमा[णको ǒववरण र लागत 
सहभाǓगता सàबÛधी Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप 

१०. Ǔनमा[ण हनु ुपूव[को अवèथा 
देिखने फोटोहǽ 

११. उपभोƠा सǓमǓतको नाममा 
बɇक खाता खोãनका Ǔनिàत 
अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢ तीन 
जना पदाǓधकारȣहǽको संयƠु 
दèतखतबाट संचालन गनȶ गरȣ 
बɇकको नाम समेत उãलेख भएको 
Ǔनण[यको सǓमǓतको खाता 
संचालकको 2/2 ĤǓत पासपोट[ 

गठन गनȶ 
३. योजना सàझौताका लाǓग 

सàबिÛधत वडा 
काया[लयबाट ल.ई. र 
सàझौता पğ (३/३ ĤǓत), 
वडाको Ǔसफाǐरस सǒहत 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश र 
दता[ गराउने 

४. ĤाǒवǓधक शाखाबाट ल.ई 
जांच गराई योजना शाखामा 
पेश गǐर सàझौता ĤǒĐया 
आगाडी बÕने 

५. मोǒवलाईजेसन पेæकȧको 
हकमा पेæकȧ रकम 
वरावरको बɇक जमानत र 
Ǔनवेदन पेश गनु[पनȶ 
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साइजको फोटो, नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप संलÊन 
राखी लेखा शाखामा सàपक[  
गनु[पनȶ । 

२ 

ठेʞा 
ĤǒĐयाबाट 
योजना 
सàझौता तथा 
पेæकȧ Ĥदान 

योजना 
तथा 
ĤाǒवǓधक 
शाखा 
Ĥमखु 
 
 
 
 
 
 
 

योजना 
तथा 
ĤाǒवǓधक 
शाखा  
 
 
 
 
 
 
 

1. ठेʞाबाट हनेु कामको हकमा 
बोलपğ मãुयांकन सǓमǓतको 
Ǔनण[य, Ǔनमा[ण åयवसायीको 
Ǔनवेदन र तोǒकए बमोिजमको 
काय[सàपादन जमानत  

2. मोǓबलाईजेसन पेæकȧको हकमा 
पेæकȧ रकम बराबरको बैक 
जमानत र Ǔनवेदन  

3. ठेʞा सàबÛधी अÛय कुराहǾको 
हकमा बोलपğ सàबÛधी कागजात 
र सàझौता बमोिजम हनु े। 

4. अÛय आबæयक कागजातहǽ 
 
 
 
 
 
 
 

1. तोǒकएबमोिजमको 
काय[सàपादन जमानत, 
सàझौता गǐरपाउँ भǓन 
अिÉतयारवाला अǓधकारȣको 
दèतखत सǒहतको Ǔनवेदन 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोक आदेश 
गराई दता[ गǐर सàबिÛधत 
शाखामा पेश गǐर सàझौता 
गनȶ 

2. मोǓबलाईजेसन पेæकȧको 
हकमा पेæकȧ रकम 
बराबरको बैक जमानत र 
Ǔनवेदन पेश गनु[पनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 
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२ 
रǓनङ Ǔबल 
तथा अिÛतम 
Ǔबल भƠुानी 

योजना 
तथा 
ĤाǒवǓधक 
शाखा 
Ĥमखु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
योजना 
तथा 
ĤाǒवǓधक 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

१. योजनाको रǓनङ Ǔबल भƠुानी वा 
अिÛतम भƠुानीका लाǓग उपभोƠा 
सǓमǓतको तफ[ बाट सǓमǓतको 
Ǔनण[यसǒहत Ǔनवेदन 

२. सàबिÛधत योजना हेनȶ 
ĤाǒवǓधकबाट रǓनङ Ǔबल वा 
अिÛतम मूãयाǋन र काय[ सàपǏ 
ĤǓतवेदन  

३. रǓनङ Ǔबल वा अिÛतम भƠुानीका 
लाǓग सàबिÛधत वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

४. खच[का Ĥमािणत Ǔबल-भरपाईहǾ 
५. योजनाको साव[जǓनक परȣ¢ण 

ĤǓतवेदन र खच[ साव[जǓनक सूचना 
(अनसूुची ३ र ४) 

६. उपभोƠा सǓमǓत र अनगुमन 
सǓमǓतको बैठकबाट Ǔनमा[ण काय[ 
सàपǏ भएको भǏे åयहोराको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

७. आयोजना सूचना पाटȣ (होǓडङ 
बोड[) को फोटो 

८. ãयाव टेƴको ǐरपोट[ (ãयाव टेƴ 

१. रǓनंग Ǔबल वा अिÛतम 
भƠुानीका लाǓग पेश भए 
पƱात अनगुमन सǓमǓतबाट 
अनगुमन गनु[पनȶ 

२. अनगुमन ĤǓतवेदन र 
ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन Ĥमािणत 
पƱात खच[ भƠुानी ĤǒĐया 
सǽु हनेु  

३. योजनाको àयाद थप गनु[पनȶ 
भएमा àयाद सǒकन ुभÛदा 
७ Ǒदन अगावै कारण र 
आधार सǒहतको Ǔनमा[ण 
åयवसायीको Ǔनवेदन तथा 
उपभोƠा सǓमǓतको हकमा 
सǓमǓतको Ǔनण[य तथा वडा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस साथ 
àयाद थपका लाǓग पेश भई 
àयाद थप गनȶ Ǔनण[य 
भएको हनुपुनȶ।  

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 
७ Ǒदन Ǔभğ 

 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   64  

 

गनु[पनȶको हकमा) 
९. काम सǽु हनु ुपूव[को, काम हुँदै 

गरेको र काम सǒकए पǓछको 
झलक देिखने फोटोहǾ 
(जमीनमनुीका संरचनाको हकमा 
मेजरमेÛट समेत देिखने फोटोहǽ) 

१०. खच[को ǒवल भपा[ईहǾ 
Ǿ.१००० र (वा सो भÛदा माǓथ 
ǽ २०००० बीस हजार सàम 
ßयाट नलाÊने सामĒीको हकमा 
Üयान Ǔबल र सो  भÛदा माǓथको 
हकमा ßयाट (VAT)  ǒवल 
अǓनवाय[ हनु ुपनȶछ ।  

११. कामदारको Ïयालाको लाǓग 
èवीकृत दररेट बमोिजम डोर 
हािजर फारम (Ĥमािणत)।  

१२. सामान ढुवानी गरेको गाडीको 
ǒवल बकु र चालक अनमुǓत पğ, 

Ǔनमा[ण åयवसायी, फम[, संèथा र 
कàपनीको हकमा ǽ 
२०,०००|००। बीस हजार 
भÛदा माǓथको रकमको हकमा 
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कर ǒवजक ßयाट Ǔबल  नै पेश 
गनु[पनȶछ।२०,०००|०० भÛदा 
कम रकम भएमा भरपाई वा Üयान 
Ǔबलबाट बझुाएको हकमा १०% 
बहाल कर कʣी हनेुछ, डोजर, 
लोडर, एèकाभेटरको हकमा ßयाट 
Ǔबल अǓनवाय[ र बहाल कर समेत 
Ǔतनु[पनȶछ|  

१३. उपभोƠा सǓमǓत वा ठेकेदार 
फम[को खाता नं. खलेुको चेक 
पानाको फोटोकपी 

१४. ठेकाबाट हनेु कामको हकमा 
रǓनङ Ǔबल, ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन, 
काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन र 
नगरèतǐरय अनगुमन सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस बमोिजम हनेु । 

१५. अÛय आबæयक कागजातहǽ 

३ 
धरौटȣ ǒफता[ 
 

योजना, 
ĤाǒवǓधक 

तथा 
लेखा 
शाखा 

 
 
योजना, 
ĤाǒवǓधक 
तथा लेखा 

१. धरौटȣ ǒफता[ सàबÛधी Ǔनवेदन पğ 
२. उपभोƠा सǓमǓतको हकमा 

सàबिÛधत वडाको काम सàपǏ 
भएको Ǔसफाǐरस 

३. ठेʞाबाट Ǔनमा[ण काय[ भएको भए 

१. धरौटȣ ǒफता[ सàबÛधी 
Ǔनवेदन पğ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
तोक आदेश गराई दता[ 
गǐर तोक आदेश बमोिजम 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए सो 
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Ĥमखु 
 
 
 
 
 
 
 

शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

सàझौतामा उãलेख भए सोहȣ 
बमोिजम र नभएको हकमा 
साव[जǓनक खǐरद ऐन/Ǔनयमानसुार  

४. सàपǏ भएको काम मम[त सàभार 
अवǓधसàम दǽुèत भएको 
ĤाǓबǓधक ĤǓतबेदन 

५. भƠुानी आ.व.को आÛतǐरक 
राजèव काया[लयवाट जारȣ भएको 
कर चƠुा Ĥमाणपğ र म.ुअ.क. 
समायोजन पğका ĤǓतǓलǒप 

६. अÛय आबæयक कागजातहǽ 

सàबिÛधत शाखामा पेश गनȶ 
२. सàबिÛधत शाखाबाट धरौटȣ 

ǒफता[ गनु[पनȶ मनाǓसव 
कारण सǒहतको ǒटÜपणी 
सǒहत Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत माफ[ त आǓथ[क 
Ĥशासन शाखामा पेश गनȶ 

 

को भोǓलपãट 

४ 

पूवा[धार 
बाहेकका 
Ĥवध[ना×मक 
योजना तथा 
काय[ĐमहǾ
को सàझौता, 
पेæकȧ तथा 
अिÛतम 
भƠुानी 

सàबिÛध
त शाखा 
Ĥमखु 
 
 
 
 
 
 
 

सàबिÛधत 
Ǔबषयगत 
शाखाहǽ(
कृǒष, पश,ु 
िश¢ा, 
सामािजक, 
अÛय 
शाखा) 
 

१. काय[Đम सàझौताका लाǓग 
सàबिÛधत संèथाको सʶालक 
सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको Ǔनवेदन 

२. काय[Đम èवीकृत भएको भǏे 
åयहोराको आǓधकाǐरक Ǔनण[य ĤǓत 

३. नगरपाǓलकाको èवीकृत नàस[ 
बमोिजमको काय[Đमको Ĥèताव  

४. दता[ भएको संèथाको हकमा 
संèथाको ǒवधान र पǓछãलो 
आ.व.को अिÛतम लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन  

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजात पूरा 
भएपǓछ ७ 
Ǒदन Ǔभğ  
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५. काय[Đम सʶालनका लाǓग गǐरने 
लागत सहभाǓगता सàबÛधी ǒववरण 

६. काय[Đम सàपǏ भएपǓछ अिÛतम 
भƠुानी माग गदा[ संèथाको पğ, 
काय[Đम सʶालन भएको र 
सàपǏ भएको झलक देिखने 
फोटाहǽ, नगरèतǐरय अनगुमन 
सǓमǓतको Ǔसफाǐरस र खच[को 
तेǐरज तथा Ĥमािणत Ǔबल 
भपा[ईहǾ पेश गनु[ पनȶछ। 

७. अÛय आबæयक कागजातहǽ 
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Ûयाǒयक सǓमǓत सàबÛधी 
नागǐरक वडा पğ 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ/ 
पदाǓधका

रȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक 

कागजातहǾ 
आवæयक पǒĐया 

गनुासो 
सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊन े

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 
ǒफराद/उजूरȣ 
दता[ 

नगर उप 
Ĥमखु 

कानून 
शाखा 

१. उजरुȣ तथा ǒववादका 
सàबÛधमा रȣत पगुेको 
Ǔनवदेनपğ ।  

२. सàबिÛधत Ǔनवेदकको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप।  

३. ǒववादसँग सàबिÛधत अÛय 
आवæयक कागजातहǾ । 

१. रȣत पगेुको Ǔनवेदन अिÉतयार ĤाƯ 
åयिƠबाट तोक आदेश गराउने । 

२. सàबिÛधत कम[चारȣले ǐरतपूव[क दता[ 
गरȣ सोको Ǔनèसा उपलÞध गराउने 
।  

३. दता[ भएको उजरुȣ सàबिÛधत 
शाखामा आवæयक काय[वाहȣको 
ताǐरख तोǒक Ĥकृया अगाǓड बढाउने 
। 

नगर 
Ĥमखु 

 Dofb tfd]n 
ePsf] !% lbg 
leq 

२०० 

२ 
ĤǓतउƣर पğ 
दता[ 

नगर उप 
Ĥमखु 

कानून 
शाखा 

१. उजरुȣ तथा ǒववादका 
सàबÛधमा रȣत पगुेको 
Ǔलिखत जवाफ सǒहतको 
Ǔनवदेनपğ ।  

२. सàबिÛधत Ǔनवेदकको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाण पğको 

१. रȣत पगेुको ĤǓतउƣर अिÉतयार ĤाƯ 
åयिƠबाट तोक आदेश गराउने ।  

२. सàबिÛधत कम[चारȣले दता[ गरȣ सोको 
Ǔनèसा उपलÞध गराउने । 

३. दता[ भएको ĤǓतउƣर सàबिÛधत 
शाखामा आवæयक काय[वाहȣको 

नगर 
Ĥमखु 

 १०० 
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ĤǓतǓलǒप।  
३. ǒववादसँग सàबिÛधत अÛय 

आवæयक कागजातहǾ । 

ताǐरख Ǔमलानको ताǐरख तोǒक 
Ĥकृया अगाǓड बढाउने । 

३ 
मेलǓमलाप 
काय[ 

नगर उप 
Ĥमखु 

कानून 
शाखा 

१. रȣत पगेुको दबैु प¢हǾको 
Ǔमलापğका लाǓग मेलǓमलाप 
गराई पाउँ भǏे संयतुm Ǔनवदेन 
।  

२. Ǔनवदेनकता[हǾको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप । 

१. रȣत पगुेको संयƠु Ǔनवेदन अिÉतयार 
ĤाƯ अǓधकारȣबाट तोक लगाई 
ईजलास सम¢ पेश गनȶ । 

२. दबैु प¢को संलÊनतामा मेलǓमलाप 
सàबÛधी Ĥकृया अगाडी बढाउने र 
मेलǓमलाप पğमा हèता¢र गराई 
सरोकारवालाले माग गन[ आएमा 
Ǔनमानसुार Ǒदने ।  

नगर 
Ĥमखु 

 १०० 

४ 

Ǔनǽपण हनेु 
अǓधकार ¢ेğ 
अÛतग[त 
Ǔनण[य र 
संर¢णा×मक 
आदेश जारȣ 

नगर उप 
Ĥमखु 

कानून 
शाखा 

१. Ǔनवदेनमा पेश गǐरएका 
संलÊन आवæयक Ĥमाण 
कागजातहǾ ।  

२. प¢ ǒवप¢ीका सा¢ीहǾको 
बयान, बकपğ ।  

३. ǒववाǑदत प¢हǾको 
èवीकारोƠी।  

४. ǒफãड Ǔनरȣ¢ण ।  
५. अÛय सàबिÛधत Ĥमाण । 

१. रȣत पगुेको संयƠु Ǔनवेदन अिÉतयार 
ĤाƯ अǓधकारȣबाट तोक लगाई 
ǐरतपूव[क दता[ गनȶ । 

२. मƧुाको लाǓग पेशी तोकȧ दवैु प¢को 
बहसमा राơभुएको भनाई सǏेु । 

३.  दबैु प¢को भनाई र सा¢ीको 
बकपğ माफ[ त जानकारȣ Ǔलई अÛय 
पेश भएका ĤमाणहǾको आधारमा 
ǒववादको Ǔनǽपण गनȶ । 

४. Ǔनण[य अनसुारको जानकारȣ मƨुाका 
सàबिÛधत प¢लाई गराउने । 

नगर 
Ĥमखु 

ǒववाद दता[ 
भई 
ĤǓतउƣर 
परेको 
ǓमǓतले ३ 
मǒहना Ǔभğ 
। 
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५ 

Ǔनण[य 
काया[Ûवयन 
(भराई Ǒदने 
वा चलन 
चलाई Ǒदने) 

नगर उप 
Ĥमखु 

कानून 
शाखा 

क) अचल सàपिƣको हकमा:  
१. घर जÊगा भए रहेको 

èथानको ठेगाना तथा चार 
ǒकãला सडकसँग जोǓडएको 
वा नजोǓडएको अवèथा।  

२. घर रहेको भए घरको तला 
तथा कवल र सàभव 
भएसàम वग[ǒफट।  

३. घरजÊगाको अविèथǓत 
आवास वा औƭोǓगक 
åयापाǐरक ¢ेğको åयहोरा ।  

४. घर जÊगाको èवाǓम×व रहेको 
åयǓतmको वा èवाǓम×व वा 
फरक åयǓतmको भोग चलन 
गनȶको नामथर ।  

ख) चल सàपिƣको हकमा:  
१. घरमा भएको लगुापात तथा 

खǐरद ǓबĐȧ हनेु Ûयूनतम 
मूãय उãलेख गरȣ कानून 
बमोिजम ǐरत प¥ुयाई पेश 
भएको     Ǔनवदेन ।  

१. Ûयाǒयक सǓमǓतले आÝनो ¢ेğाǓधकार 
Ǔभğ रहȣ गरेको Ǔनण[य बमोिजम कुनै 
प¢ले राखेको दèतरु वा अÛय कुनै 
Ĥकारको रकम कुनै प¢बाट भराई 
पाउने भएमा भराई पाउने प¢ले भरȣ 
Ǒदनपुनȶ प¢को ×यèतो रकम भराई 
Ǒदनपुनȶ İोत खलुाई तोǒकएको 
ढाचँामा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶ । 

२. Ǔनवदेन Ǒदँदा यथासàभव नगद रहेको 
बɇक वा सहकारȣ संèथा वा बचत 
संèथामा रहेको रकम र सो नभएमा 
Ǔललाम ǓबĐȧ गरȣ असलु उपर 
गनु[पनȶ अवèथा भएमा कुनै अचल 
सàपिƣको åयहोरा समेत खलुाउन ु
पछ[ ।  

३. रȣत पगुेको संयƠु Ǔनवेदन अिÉतयार 
ĤाƯ अǓधकारȣबाट तोक लगाई दता[ 
गनȶ । 

४. Ǔनण[य बमोिजम भराई Ǒदने वा चलन 
चलाई Ǒदनको लाǓग उजरुȣ 
Ĥशासकले आवæयक ĤǒĐया अगाडी 

नगर 
Ĥमखु 

 १०० 
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२. İोत खलेुको यथासàभव 
नगद रहेको बɇक खाता वा 
कुनै सहकारȣ वा बचत 
संèथामा रहेको रकम । 

बढाउने ।  
५. सàपिƣको Ǔललामी माफ[ त ×यèतो 

काय[ गनु[ गराउन ु परेमा सरकारȣ 
Ǔनयमानसुारको ĤǒĐया अगाढȣ 
बढाउने । 

६ 

ǓमǓसल 
संलÊन 
कागजातको 
नʞल Ǒदने 

नगर उप 
Ĥमखु 

कानून 
शाखा 

१. Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन । 

२. सरोकारवाला भएको Ĥमाण 
जèतै Ǔनवेदन दèतरु 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 

३. कर चƠुा भएको Ĥमाण । 

१. रȣत पगुेको संयƠु Ǔनवेदन अिÉतयार 
ĤाƯ अǓधकारȣबाट तोक लगाई दता[ 
गनȶ ।  

२. काया[लयमा भएको ǓमǓसलको 
फोटोकपी गरȣ उƠ फोटोकपीमा 
ĤǓतǓलǒप जनाई आवæयक कागज 
तयार गनȶ ।  

३. आवæयक शãुक बझुाउन लगाउने । 

४. अिÉतयार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 
ĤǓतǓलǒप Ĥमािणत गरȣ काया[लयमा 
अǓभलेख जनाई सàबिÛधत प¢लाई 
ĤǓतǓलǒप उपलÞध    गराउने । 

नगर 
Ĥमखु 

;f]xL lbg   

ĤǓतपे
ज 
१०/- 

७ 
बालȣ रोʞा 
अदालतको 
आदेश 

  
१. Ǔनवदेन वा आदेश पğ  
२. सàबिÛधत èथान देखाउन 

प¢ उपिèथत हनु ुपनȶ 

१. रȣत पगुेको संयƠु Ǔनवेदन अिÉतयार 
ĤाƯ अǓधकारȣबाट तोक लगाई दता[ 

२. अदालतको आदेश अनसुार सàबिÛधत 
प¢को उपिèथतीमा बालȣ रोʞा राơ 
आदेश Ǒदने । 

 al9df !% 
lbg leq 
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िश¢ा सàबÛधी 
नागǐरक वडा पğ 

Ǔस.नं. 
सेवाको 
Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ/
पदाǓधका

रȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǾ आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊन े

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 

नयाँ 
सामदुाǒयक 
ǒवƭालय 
खोãने 
अनमुǓत 

 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ शैि¢क सğ शǽुहनुभुÛदा किàतमा तीन 
मǒहना पǒहला ǒवƭालय सेवा ¢ेğको 
भेलाले गरेको ĤǓतबƨतासǒहतको 
तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवदेनपğ 

२ सàबिÛधत वडाको ǒवƭालय सʶालन गनȶ 
Ǔसफाǐरस पğ र ĤǓतबƨता पğ  

३ Ĥèतावना पğ 

४ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको गठन 
भएको कागजात तथा सǓमǓतको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप तथा सʶालक सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप एवं शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğका ĤǓतǓलǒप 

५ जÊगा धनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप अथवा 
जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको भए 

१ नगरपाǓलकाबाट सूचना 
Ĥकाशन गनȶ 

२ Ǔनवदेन संकलन र कागजात 
ǽज ुगनȶ 

३ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

४ पूवा[धार पूरा गरेका 
ǒवƭालयको चÛġाǓगǐर नगर 
िश¢ा ऐन, २०७५, िश¢ा 
ऐन, २०२८ र िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ, २०५९ का 
अǓधनमा रहȣ नगरपाǓलकाले 
अनमुǓत Ĥदान गनȶ Ǔनण[य गनȶ 
। 

५ नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 
बमोिजम अनमुǓत पğ Ĥदान 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

बढȣमा ३ 
मǒहना   

Ǔनशु
ãक 
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किàतमा पाँच वष[का लाǓग गǐरएको 
कबǓुलयतनामा तथा सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप वा जÊगा भोगचलनको 
Ĥमाणपğको  ĤǓतǓलǒप 

६ िश¢ा ऐन तथा Ǔनयमावलȣले तोकेको 
मापदÖड पूरा भएको जानकारȣ पğ वा 
Ǔनवदेन 

७ चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा घर 
बहाल Ǔतरेको रǓसद 

८ तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

९ ǒवƭालय सʶालनमा आवæयक जनशिƠ 
तथा भौǓतक पूवा[धार िश¢ा Ǔनयमावलȣ 
२०५९ को अनसूुची– ३ बमोिजम पूरा 
गरेको पğ । 

१० ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क, कम[चारȣको 
सेवा सत[ सàबÛधी ǒवǓनयमावलȣको 
ĤǓतǓलǒप 

११ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन 

१२ तोǒकए बमोिजमको अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

पनुƱः- नगरपाǓलकाबाट हाललाई नया ँ
सामदुाǒयक ǒवƭालय खोãने नीǓत नरहेको । 

गनȶ । 
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२ 

नयाँ 
संèथागत 
ǒवƭालय 
ǒवƭालय 
खोãने 
अनमुǓत 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ सàबिÛधत ǒवƭालयको 
åयवèथापन/संचालन सǓमǓतको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप सǒहतको तोǒकएको ढाचँामा 
Ǔनवदेनपğ 

२ सʶालक सǓमǓतका पदाǓधकारȣ तथा 
लगानी कता[ सदèयहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप एवं शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğका ĤǓतǓलǒप 

३ साव[जǓनक गठुȤ वा नीिज गǑुठ कुन 
ĤकृǓतको ǒवƭालय सʶालन गनȶ हो सो 
अनसुारको ǒवधान तथा ǒवǓनयमावलȣको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 

४ सàबिÛधत वडा काया[लयको ǒवƭालय 
सʶालन गन[ Ǒदएको Ǔसफाǐरस पğ 

५ िश¢ा ऐन तथा Ǔनयमावलȣले तोकेको 
मापदÖड पूरा भएको जानकारȣ पğ वा 
Ǔनवदेन  

६ ǒवƭालय सʶालनमा आवæयक जनशिƠ 
तथा भौǓतक पूवा[धार पूरा गरेको िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ २०७९ को अनसूुची– ३ 
बमोिजमको जानकारȣ पğ ।   

७ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन 

१ नगरपाǓलकाबाट सूचना 
Ĥकाशन गनȶ 

२ Ǔनवदेन संकलन र कागजात 
ǽज ुगनȶ 

३ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

४ पूवा[धार पूरा गरेका 
ǒवƭालयको चÛġाǓगǐर नगर 
िश¢ा ऐन, २०७५, िश¢ा 
ऐन, २०२८ र िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ, २०५९ का 
अǓधनमा रहȣ नगरपाǓलकाले 
अनमुǓत Ĥदान गनȶ Ǔनण[य गनȶ 
। 

५ नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 
बमोिजम अनमुǓत पğ Ĥदान 
गनȶ । 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

बढȣमा ३ 
मǒहना   

Ǔनयमा
नसुार 
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८ ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा 
कम[चारȣहǾको सेवा शत[ सàबÛधी 
ǒवǓनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

९ जÊगा धनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप अथवा 
जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको भए 
किàतमा पाँच वष[का लाǓग गǐरएको 
कबǓुलयतनामा तथा सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

१० चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

११ धरौटȣ राखेको बɇक Ǔनèसाको ĤǓतǓलǒप 

१२ åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

१३ तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

१४ नगरपाǓलकामा Ǔनवदेन दèतरु Ǔतरेको 
रǓसद 

१५ तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

३ क¢ा थप 
िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ ǒवƭालय åयवèथापन/ संचालक सǓमǓतको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप सǒहत शैि¢क सğ शूर 
हनुभुÛदा किàतमा तीन मǒहना अगावै 
तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवदेन 

१ नगरपाǓलकाबाट सूचना 
Ĥकाशन गनȶ 

२ Ǔनवदेन संकलन र कागजात 
ǽज ुगनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

बढȣमा 
दईु 
मǒहना 

२००
० 
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२ ǒवƭालय èथापनाको अनमुǓतपğ तथा 
सʶालन भइरहेको क¢ासàमको 
अनमुǓतपğको ĤǓतǓलǒप  

३ ǒवƭाथȸ संÉयाको ǒववरण 

४ ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा 
कम[चारȣहǾको सेवा शत[ सàबÛधी 
ǒवǓनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

५ सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

६ आवæयक जनशिƠ तथा भौǓतक पूवा[धार 
पूरा भएको हनुपुनȶ । 

७ चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

८ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन 

९ वाǒष[क आयकर Ǔतरेको रǓसद 

१० धरौटȣ राखेको बɇक Ǔनèसाको ĤǓतǓलǒप 

११ åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

१२ तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

१३ पǓछãलो आ.व. को अिÛतम लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

१४ तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

३ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ 
४ पूवा[धार पूरा गरेका 

ǒवƭालयको चÛġाǓगǐर नगर 
िश¢ा ऐन, २०७५, िश¢ा 
ऐन, २०२८ र िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ, २०५९ का 
अǓधनमा रहȣ नगरपाǓलकाले 
अनमुǓत Ĥदान गनȶ Ǔनण[य गनȶ 

५ नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 
बमोिजम अनमुǓत पğ Ĥदान 
गनȶ 
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४ Ǔबषय थप 
िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ ǒवƭालय åयवèथापन/ संचालक सǓमǓतको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप सǒहत शैि¢क सğ 
शǽुहनुभुÛदा किàतमा तीन मǒहना अगावै 
तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवदेन 

२ ǒवषय थप गनु[ पना[को कारण Ĥƴ भएको 
Ĥèतावना पğ 

३ ǒवƭाथȸ संÉया ǒववरण 

४ ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा 
कम[चारȣहǾको सेवा शत[ सàबÛधी 
ǒवǓनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

५ पूवा[धारको अवèथा खलेुको ǒववरण 

६ आवæयक जनशिƠ ǒववरण 

७ चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

८ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन 

९ वाǒष[क आयकर Ǔतरेको रǓसद 

१० तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

११ धरौटȣ राखेको बɇक Ǔनèसाको ĤǓतǓलǒप 

१२ åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

१३ पǓछãलो आ.व. को अिÛतम लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

१ नगरपाǓलकाबाट सूचना 
Ĥकाशन गनȶ 

२ Ǔनवदेन संकलन र कागजात 
ǽज ुगनȶ 

३ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ 
४ पूवा[धार पूरा गरेका 

ǒवƭालयको चÛġाǓगǐर नगर 
िश¢ा ऐन, २०७५, िश¢ा 
ऐन, २०२८ र िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ, २०५९ का 
अǓधनमा रहȣ नगरपाǓलकाले 
अनमुǓत Ĥदान गनȶ Ǔनण[य गनȶ 

५ नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 
बमोिजम अनमुǓत पğ Ĥदान 
गनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

बढȣमा 
दईु 
मǒहना 

Ǔनयमा
नसुार 
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१४ तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

५ 

ǒवधान 
तथा 
ǒवǓनयमाव
Ǔल 
संशोधन 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ सभा र गǑुठयार सǓमǓत तथा ǒवƭालय 
åयवèथापन सǓमǓतबाट भएको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप सǒहतको तोǒकएको ढाचँामा 
Ǔनवदेन पğ 

२ ǒवधान तथा ǒवǓनयमावलȣ पǐरवत[न गनु[ 
पना[को कारण खलेुको तीन महले 
फारामसǒहतको पğ 

३ चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

४ वाǒष[क आयकर Ǔतरेको रǓसद 

५ तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

६ åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

७ पǓछãलो आ.व. को अिÛतम लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

८ तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

१ Ǔनवदेन संकलन र कागजात 
ǽज ुगनȶ 

२ चÛġाǓगǐर नगर िश¢ा ऐन, 
२०७५, िश¢ा ऐन, २०२८ 
र िश¢ा Ǔनयमावलȣ, २०५९ 
को Ĥावधान र गठुȤको 
Ǔबधानको Ĥावधान बमोिजम 
नगरपाǓलकाले Ǔनण[य गनȶ 

३ Ǔनवदेकलाई संशोधन सàबÛधी 
सूचना Ǒदई काया[लयमा 
अǓभलेख राơे । 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

बढȣमा 
एक 
मǒहना 

 

६ 
ǒवƭालय
को èथान 
पǐरवत[न 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ ǒवƭालय åयवèथापन/ संचालक सǓमǓतको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप सǒहत तोǒकएको ढाँचामा 
Ǔनवदेन पğ 

Ǔनवदेन संकलन गनȶ 
१ संलÊन कागजात ǽज ुगनȶ 
२ कàपनीमा दता[ भए कàपनीमा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

बढȣमा ३ 
मǒहना 
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अनमुǓत २ सʶालक सǓमǓतका पदाǓधकारȣ, लगानी 
कता[ तथा सदèयहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप एवं शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğका ĤǓतǓलǒप 

३ ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा 
कम[चारȣहǾको सेवा शत[ सàबÛधी 
ǒवǓनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

४ सàबिÛधत èथानीय तहहǾ वा वडाहǾको 
Ǔसफाǐरस पğ (èथान पǐरवत[न भई जाने 
र आउने èथानको) 

५ ǒवƭालय èथापनाको अनमुǓतपğ ĤǓतǓलǒप  

६ जÊगा धनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप अथवा 
जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको भए 
किàतमा पाँच वष[का लाǓग गǐरएको 
कबǓुलयतनामा तथा सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

७ चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

८ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन 

९ åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

१० तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

Ǔबधान संशोधन र गठुȤमा भए 
गठुȤको Ǔबधान संशोधन गनȶ 

३ दैǓनक पǓğकामा दाǒय×व, 
लेनदेन तथा दावी ǒवरोध 
सàबÛधी उजरुȣको लाǓग सूचना 
Ĥकाशन गनȶ 

४ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ 
५ नगरपाǓलकाबाट त×सàबÛधमा 

ऐन, Ǔनयमका आधारमा Ǔनण[य 
गनȶ 

६ काय[लयमा अǓभलेख राखी 
Ǔनण[य बमोिजमको 
सूचना/अनमुǓत उपलåध 
गराउने । 
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११ वाǒष[क आयकर Ǔतरेको रǓसद 

१२ पǓछãलो आ.व. को अिÛतम लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

१३ दाǒय×व िजàमेवारȣ सàबÛधी उजरुȣ Ǔलने 
पǓğकामा Ĥकाशन सूचना  

१४ तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

७ 

ǒवƭालय
को नाम 
तथा 
èवाǓम×व 
पǐरवत[न 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ ǒवƭालय åयवèथापन/ संचालक सǓमǓतको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप सǒहत तोǒकएको ढाँचामा 
Ǔनवदेन पğ 

२ सʶालक सǓमǓतका पदाǓधकारȣ, लगानी 
कता[ तथा सदèयहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप एवं शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğका ĤǓतǓलǒप 

३ कàपनी रिजèटारको काया[लय/गठुȤको 
हकमा िश¢ा शाखाबाट नाम पǐरवत[न वा 
èवाǓम×व पǐरवत[न गǐरएको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप   

४ सʶालक सǓमǓतका पदाǓधकारȣ तथा 
सदèयहǾको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप एवं शैि¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğका ĤǓतǓलǒप 

१ Ǔनवदेन संकलन गनȶ 
२ संलÊन कागजात ǽज ुगनȶ 
३ कàपनीमा दता[ भए कàपनीमा 

Ǔबधान संशोधन र गठुȤमा भए 
गठुȤको Ǔबधान संशोधन गनȶ 

४ दैǓनक पǓğकामा दाǒय×व, 
लेनदेन तथा दावी ǒवरोध 
सàबÛधी उजरुȣको लाǓग सूचना 
Ĥकाशन गनȶ 

५ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ 
६ नगरपाǓलकाबाट त×सàबÛधमा 

ऐन, Ǔनयमका आधारमा Ǔनण[य 
गनȶ 

७ काय[लयमा अǓभलेख राखी 
Ǔनण[य बमोिजमको 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

बढȣमा १ 
मǒहना  
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५ ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा 
कम[चारȣहǾको सेवा शत[ सàबÛधी 
ǒवǓनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

६ सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ  

७ ǒवƭालय èथापनाको अनमुǓतपğ ĤǓतǓलǒप  

८ शैि¢क गठुȤको ǒवधान वा कàपनीको 
ĤबÛधपğ तथा Ǔनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप  

९ जÊगा धनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप अथवा 
जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको भए 
किàतमा पाँच वष[का लाǓग गǐरएको 
कबǓुलयतनामा तथा सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

१० चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

११ èथलगत अवलोकन Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

१२ वाǒष[क आयकर Ǔतरेको रǓसद 

१३ åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

१४ तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

१५ पǓछãलो आ.व. को अिÛतम लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

१६ पǓğकामा Ĥकािशत सूचना 

सूचना/अनमुǓत उपलåध 
गराउने 
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१७ तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

८ 

पूव[ 
ĤाथǓमक 
तह 
सʶालन 
अनमुǓत 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ सàबिÛधत ǒवƭालयको 
åयवèथापन/संचालन सǓमǓतको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप सǒहतको तोǒकएको ढाचँामा 
Ǔनवदेनपğ 

२ सʶालक सǓमǓतका पदाǓधकारȣ, लगानी 
कता[ तथा सदèयहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप एवं शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğका ĤǓतǓलǒप 

३ गठुȤ, कàपनी वा सहकारȣ कुन ĤकृǓतको 
ǒवƭालय सʶालन गनȶ हो सो अनसुारको 
ǒवधान तथा ǒवǓनयमावलȣको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप 

४ सàबिÛधत वडा काया[लयको ǒवƭालय 
सʶालन गन[ Ǒदएको Ǔसफाǐरस पğ 

५ संèथाको Üयान दता[को Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

६ िश¢ा ऐन तथा Ǔनयमावलȣले तोकेको 
मापदÖड पूरा भएको जानकारȣ पğ वा 
Ǔनवदेन  

७ ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा 

१ नगरपाǓलकाबाट सूचना 
Ĥकाशन गनȶ 

२ Ǔनवदेन संकलन र कागजात 
ǽज ुगनȶ 

३ èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ 
४ पूवा[धार पूरा गरेका 

ǒवƭालयको चÛġाǓगǐर नगर 
िश¢ा ऐन, २०७५, िश¢ा 
ऐन, २०२८ र िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ, २०५९ का 
अǓधनमा रहȣ नगरपाǓलकाले 
अनमुǓत Ĥदान गनȶ Ǔनण[य गनȶ 

५ नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 
बमोिजम अनमुǓत पğ Ĥदान 
गनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
३ मǒहना 
Ǔभğ 
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कम[चारȣहǾको सेवा शत[ सàबÛधी 
ǒवǓनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

८ ǒवƭालय सʶालनमा आवæयक जनशिƠ 
तथा भौǓतक पूवा[धार पूरा गरेको 
जानकारȣ पğ ।   

९ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन 

१० जÊगा धनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप अथवा 
जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको भए 
किàतमा पाँच वष[का लाǓग गǐरएको 
कबǓुलयतनामा तथा सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

११ चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

१२ धरौटȣ राखेको बɇक Ǔनèसाको ĤǓतǓलǒप 

१३ åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

१४ तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको रǓसद 

१५ तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

९ 
क¢ा 
आठको 
ǒवƭाथȸको 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन पğ 

२. जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

३. ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस पğ 

१. Ǔनवदेन र संलÊन कागजात 
ǽज ुगनȶ 

२. संशोधन Ǔनण[य गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 

२१० 
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नाम थर 
तथा जÛम 
ǓमǓत 
संशोधन 

४. सàबिÛधत ǒवƭाथȸको शैि¢क Ĥमाणपğ/ 
सʞल Ēडे Ǔसट 

५. बाब ुआमाको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

६. दèतरु Ǔतरेको रǓसद 

७. तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

३. काया[लयको अǓभलेखमा 
सÍचाई, संशोधन भएको 
Ĥमाणपğ उपलåध गराउने । 

 

सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

१० 
िश¢क 
सǽवा 
Ǔसफाǐरस 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा  

१. िश¢ा Ǔनयमावलȣ अनसुार तोǒकएको 
ढाँचामा आवेदन 

२. ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

३. ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस पğ 

४. तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

१. Ǔनवदेन संकलन गनȶ 
२. दरबÛदȣ ǽज ुगनȶ 
३. संलÊन कागजात ǽज ुगनȶ 
४. नगरपाǓलकाको Ǔनण[य गनȶ 
५. अǓभलेख राखी Ǔसफाǐरसपğ 

Ĥदान गनȶ  

 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
३ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ǔनशु
ãक 

११ 

क¢ा 
आठको 
Ēडे Ǔसट/ 
Ĥमाणपğ
को 
ĤǓतǓलǒप 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा  

१. ĤǓतǓलǒप आवæयक पना[को कारण खलेुको 
Ǔनवदेन 

२. सʞल Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप वा Ĥमाण 
पğ जारȣ गनȶ संèथाको Ǔसफाǐरस पğ 

३. ĤǓतǓलǒप दèतरु Ǔतरेको रǓसद 

४. तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

१. Ǔनवदेन र कागजात संकलन 
तथा ǽज ुगनȶ 

२. नगरपाǓलकाको Ǔनण[य गनȶ 
३. अǓभलेख राखी Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराउने 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

२१० 
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१२ 
ǒवǓभğ 
Ǔसफाǐरस 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा  

१. Ǔसफाǐरस आवæयक पना[को कारण 
खलेुको Ǔनवदेन पğ/ǒवƭालयको पğ 

२. Ǔनवदेन दèतरु Ǔतरेको रǓसद 

३. तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

१. Ǔनवदेन र कागजात संकलन 
तथा ǽज ुगनȶ 

२. ĤचǓलत कानूनको तालमेल 
अÚययन गनȶ 

३. नगरपाǓलकाको Ǔनण[य गनȶ 
४. अǓभलेख राखी Ǔसफाǐरसपğ 

उपलÞध गराउने 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनयमा
नसुार 

१३ 

Ǔनविृƣभर
ण 
Ǔसफाǐरस 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा  

१. सàबिÛधत िश¢कको Ǔनवेदन पğ 

२. ǒवƭालय िश¢क ǒकताबखानाले तोकेका 
आवæयक कागज ĤमाणहǾ 

३. ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस पğ 

४. तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

१. Ǔनवदेन र सʞल कागजात 
संकलन तथा ǽज ुगनȶ 

२. नगरपाǓलकाको Ǔनण[य गनȶ 
३. अǓभलेख राखी Ǔसफाǐरसपğ 

उपलÞध गराउने 
Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो 
को 
भोǓलपãट 

Ǔनशु
ãक 

१४ 
पèुतकालय 
èथापना 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा  

१. पèुतकालय èथापना गनȶ सàबÛधी आम 
भेलाको Ǔनण[य तथा तदथ[ सʶालन 
सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य तथा Ĥèतावना 
पğसǒहतको Ǔनवेदन पğ 

१. Ǔनवदेन र कागजात संकलन 
तथा ǽज ुगनȶ 

२. èथलगत अÚययन गनȶ 
३. ĤचǓलत कानून र काय[ǒवǓध 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
१ मǒहना 

Ǔनशु
ãक 
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२. जÊगा धनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप अथवा 
जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको भए 
किàतमा पाँच वष[का लाǓग गǐरएको 
कबǓुलयतनामा तथा सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. पèुतकालय खुãने समयको ǒववरण 

४. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

५. पèुतकालय संचालनको İोत खलेुको 
ǒववरण 

६. पèुतकालय सʶालन सǓमǓतको åयिƠगत 
ǒववरण, नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

७. आवेदन दèतरु Ǔतरेको रǓसद 

८. Ǔनयमानसुारका अÛय कागज ĤमाणहǾ 

९. तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक 
कागजातहǾ । 

अनǽुप नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 
गनȶ 

४. अǓभलेख राखी अनमुǓतपğ 
Ĥदान गनȶ  

Ǔभğ 

१५ 

कàÜयूटर 
ईिÛèचचटु, 
टाईप 
सेÛटर, 
भाषा 
Ĥिश¢ण 
तथा 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१. åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ  
२. Ĥèतावना पğ 

३. कोिचङ तथा अÛय शãुकको ǒववरण 

४. सʶालन हनेु èथानको ठेगाना तथा 
बाटोको नÈसा 

५. संचालक तथा िश¢कहǾको शैि¢क 
योÊयताका Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप तथा 

१. Ǔनवेदन र कागजात संकलन 
तथा ǽज ुगनȶ 

२. èथलगत अÚययन गनȶ 
३. ĤचǓलत कानून र काय[ǒवǓध 

अनǽुप नगरपाǓलकाको Ǔनण[य 
गनȶ 

४. अǓभलेख राखी अनमुǓतपğ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
१ मǒहना 
Ǔभğ 

Ǔनयमा
नसुार 
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कोिचङ 
क¢ा 
सʶालन 

åयिƠगत ǒववरण 

६. Ǔनवदेन दèतरु Ǔतरेको रǓसद 

७. èथलगत अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

८. जÊगा धनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
अथवा जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको 
भए किàतमा पाँच वष[का लाǓग गǐरएको 
कबǓुलयतनामा तथा सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

९. चालू आ.व. सàमको सàपिƣकर तथा 
घरवहाल कर Ǔतरेको Ĥमाणको 
ĤǓतǓलǒप 

१०.  åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
तथा åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

११.  तोǒकए बमोिजमको रकम बझुाएको  
रǓसद 

१२.  Ǔनयमानसुारका अÛय कागज 
ĤमाणहǾ  

Ĥदान गनȶ 

१६ 

िश¢ासँग 
सàबिÛधत 
ताǓलम, 
अनसुÛधान 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

१. काय[Đमको उƧेæय तथा लêय सǒहतको 
Ĥèतावना पğ 

२. काय[Đमबाट लाभािÛवत हनुे समूहको 

१. Ǔनवदेन र कागजात संकलन 
तथा ǽज ुगनȶ 

२. काय[Đम र बजेट ǽज ुगनȶ 
३. साव[जǓनक खǐरद ऐन, 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
७ Ǒदन 

Ǔनशु
ãक 
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तथा 
परामश[ 
सेवा 

Ĥèताǒवत Ĥ¢ेपण पğ 

३. ĤǓत åयिƠ खच[को लागत अनमुान 

४. Üयान दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

५. संचालन संèथा तथा åयिƠको ĤǓतबƨता 
पğ 

६. आवेदन दèतरु Ǔतरेको रǓसद 

७. Ǔनयमानसुारका अÛय कागज ĤमाणहǾ । 

Ǔनयमावलȣ बमोिजम ĤǒĐया 
पूरा गनȶ 

४. नगरपाǓलकाको Ǔनण[य गनȶ 
५. अǓभलेख राखी अनमुǓतपğ 

Ĥदान गनȶ 

Ǔभğ 

१८ 

पğपǓğका, 
पèुतक 
तथा 
èटेशनरȣ 
खġु◌ा 
ǓबĐेता 
दता[ 

िश¢ा 
शाखा 
Ĥमखु 

िश¢ा 
शाखा 

१ åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

२ Ĥèतावना पğ 

३ Üयान दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

४ संचालन हनेु èथान र बाटोको नÈसा 
५ èथलगत अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

६ आवेदन दèतरु Ǔतरेको रǓसद 

७ Ǔनयमानसुारका अÛय कागज ĤमाणहǾ । 

१. Ǔनवदेन र कागजात संकलन 
तथा ǽज ुगनȶ 

२. èथलगत अÚययन गनȶ 
३. नगरपाǓलकाको Ǔनण[य गनȶ 
४. अǓभलेख राखी दता[ Ĥमाणपğ 

Ĥदान गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ 
१ मǒहना 
Ǔभğ 

Ǔनयमा
नसुार 
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èवाèØय सàबÛधी 
नागǐरक वडा पğ 

 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 
िजàमेवार 
कम[चारȣ/प
दाǓधकारȣ 

सेवा Ǒदन ेशाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक 

कागजातहǾ 
आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 

ǒवपǏ नागǐरक 
èवाèØय 
उपचार 
Ǔसफाǐरस 

èवाèØय 
शाखा 
Ĥमखु 

èवाèØय शाखा 

åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

१. नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

२. Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

३. ǓबपǏ नागǐरक èवाèØय 
उपचारका लाǓग उपचारत 
अèपतालको Ǔसफाǐरस 

४. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

५. तोǒकए बमोिजमका अÛय 
आवæयक कागजातहǾ(OPD 
ǒटकट, नागǐरकता, ǒववाह 
दता[, बसाई सराइ दता[ 

१. आवæयक कागजात 
सàबिÛधत शाखामा पेश 
भए पƱात सǓमǓतको 
बैठकबाट Ǔसफाǐरस गनȶ 
 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा भएपǓछ 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सो को 
भोǓलपãट 

Ǔन:शु
ãक 
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आǑद) 

२ 
èवाèØय 
सàबÛधी अÛय 
सेवाहǾ 

èवाèØय 
शाखा 
Ĥमखु 

सàबिÛधत 
èवाèØय 
संèथाका 
èवाèØय 
कमȸहǾ 

१. दैǓनक Ǔबरामी जाँच तथा 
उपचार एवं परामश[ 

२. ५ वष[मǓुनका बÍचा र 
गभ[वती मǒहलाका लाǓग खोप 
सेवा 

३. पǐरवार Ǔनयोजन सेवा १५—

४९ वष[का मǒहला एवं 
दàपिƣहǾका लाǓग 

४. सरुि¢त गभ[पतन सेवा 
५. ५ वष[मǓुनका बÍचा,गभ[वती 

एवं स×ुकेरȣ मǒहलाहǾका 
लाǓग पोषण सेवा 

६. ¢यरोग तथा कुƴरोगीको 
लाǓग उपचार तथा परामश[ 
सेवा 

७. जन— साधारण, ǒवƭालय तथा 
लि¢त समूहका लाǓग 
èवाèØय सूचना सचेतना सेवा 

८. जन — साधारण एवं लि¢त 
समूहका लाǓग झाडा पखाला 
र èवास ĤƳास रोग ǓनयÛğण 

१. सàबिÛधत èवाèØय 
संèथाबाट आवæयक 
ĤǒĐया पूरा गरेपǓछ सेवा 
Ĥदान गनȶ 
 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

साव[जǓनक 
ǒवदाका Ǒदन 
बाहेक 
काया[लय 
समयमा 
ǓनरÛतर 

Ǔन:शु
ãक 
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काय[Đम 

९. औलो कालाजार रोग 
ǓनयÛğण काय[Đम 

१०. महामारȣ ǓनयÛğण 
काय[Đम 

११. गाँउघर िÈलǓनक 

१२. सरुि¢त मात×ृव 

१३. एच.आई.Ǔभ/एÔस 
एस.ǒट.आइ 

१४. Ĥयोगशाला सàबÛधी 
सेवाहǾ 

१५. २४ सै घÖटा स×ुकेरȣ 
सेवा 

१६. सामदुाǒयक èवाèØय तथा 
नǓसɍग घरदैलो काय[Đम 

३ 
Èय ुआर कोड 
Ĥमाणीकरण 

èवाèØय 
शाखा 
Ĥमखु वा 
तोकेको 
åयिƠ 

èवाèØय शाखा 

 Ǔनयमानमानसुार अनलाईन 
फम[ भनȶ 

 खोपकाड[, फोटो,  
नागǐरकता, पासपोट[ आǑद 

अनलाईनबाट 
Ĥमाणीकरण गनȶ Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सोहȣ Ǒदन 
वा भोǓलपãट 

Ǔनशु
ãक 

४ 
मगृौला, 
ÈयाÛसर र 

èवाèØय 
शाखा 

èवाèØय शाखा  
१. मगृौला, ÈयाÛसर वा प¢घात 

रोग खलेुको अनसूुची १ को 
आवæयक कागजात 
सàबिÛधत शाखामा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

हरेक ३/३ 
मǒहनामा 

Ǔनशु
ãक 
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प¢घात (रातो 
पहेलो काड[) 
भएका 
ǒवरामीको 
लाǓग औषǓध 
उपचार खच[ 

Ĥमखु फाराम 

२. ǒवरामीको अनसूुची २ 
अनसुारको Ǔनवेदन 

३. ǒवपǏ पǐरचय पğ 

४. बैǋ खाता 
५. èथायी बाǓसÛदा भएको Ĥमाण 

(नागǐरकता, बसाईसराई, 
ǒववाह दता[) 

६. ǓनयǓमत उपचारमा रहेको 
ओǒपǓड ǒटकटको फोटोकपी 

पेश भए पƱात ǒवपǏ 
नागǐरक Ǔसफाǐरश 
सǓमǓतको वैठकबाट 
èवाèØय मÛğालयमा 
माग गनȶ 

अǓधकृत 

५ 

६० वष[ 
माǓथका ÏयेƵ 
नागǐरकलाई 
सगुर, Ĥसेरको 
औषǓध सेवन 
गन[ नगद 
अनदुान 

èवाèØय 
शाखा 
Ĥमखु 

सàबिÛधत वडा 
र èवाèØय 
संèथाहǽ 

१. èथायी बसोबास खãुने 
कागजात (नागǐरकता, 
बसाईसराई, ǒववाह दता[) 

२. रोग खलेुको लाईसेÛस ĤाƯ 
िचǒक×साबाट ĤिेèĐÜसन 

३. वडाèतरȣय Ǔसफाǐरश 
सǓमǓतको Ǔसफाǐरश 

४. बैǋ खाता नàबर 

आवæयक कागजात 
पूरा गरȣ èवाèØय 
शाखामा पेश गरे 
पƱात बैक खातामा 
जाने । 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

चौमाǓसक 
ǽपमा 

Ǔनशु
ãक 

६ 
Ǔनशãुक रƠ 
सेवा 

èवाèØय 
शाखा 
Ĥमखु 

नेपाल रेडĐस 
सोसाईटȣ 
केÛġȣय रƠ 
संचार सेवा 

आवæयक कागजात पूरा भएपƱात 

 
Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सोहȣ Ǒदन  
Ǔनशु
ãक 
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आǓथ[क Ĥशासन/लेखा सàबÛधी 

नागᳯरक वडा पᮢ 

Ǔस. 
नं. 

सेवाको Ĥकार 
िजàमेवार 

कम[चारȣ/पदा
Ǔधकारȣ 

सेवा Ǒदने 

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǾ आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक/
दèतरु 

१ 

योजनाहǾको 
पेæकȧ, रǓनङ 
Ǔबल, तथा 
अिÛतम 
भƠुानीका 
लाǓग 
 

आ.Ĥ. शाखा 
Ĥमखु 

आ.Ĥ. 
शाखा 

१. उपभोƠा सǓमǓतको तफ[ बाट 
Ǔनवेदन 

२. योजनाको ĤाǒवǓधक लागत 
ईिèटमेट 

३. नगरपाǓलका वा वडाबाट भएको 
योजना सàझौताको ĤǓतǓलǒप 

४. उपभोƠा सǓमǓतको छाप 
५. उपभोƠा सǓमǓतका 

पदाǓधकारȣहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

६. सàबिÛधत वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

७. Ǔनमा[णको ǒववरण र लागत 
सहभाǓगता सàबÛधी Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप 

८. ठेʞाबाट हनेु कामको हकमा 

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ ७ 
Ǒदन Ǔभğ 
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बोलपğ सǓमǓतको Ǔनण[य, Ǔनमा[ण 
åयवसायीको Ǔनवेदन, Ǔनमा[ण 
åयवसायीसँग भएको सàझौताको 
ĤǓत र तोǒकए बमोिजमको 
काय[सàपादन जमानत  

९. मोǓबलाईजेसन पæेकȧको हकमा 
पेæकȧ रकम बराबरको बैक 
जमानत 

१०. ठेʞा सàबÛधी अÛय कुराहǾको 
हकमा बोलपğ सàबÛधी 
कागजात र सàझौता बमोिजम 
हनेु । 

११. KYC Update भएको बɇक खाता 
èपƴ देिखने गरȣ बɇकƮारा जारȣ 
चेकको ĤǓतǓलǒप 

१२. योजनाको रǓनङ Ǔबल भƠुानी वा 
अिÛतम भƠुानीका लाǓग 
उपभोƠा सǓमǓतको तफ[ बाट 
सǓमǓतको Ǔनण[यसǒहत Ǔनवेदन 

१३. सàबिÛधत योजना हेनȶ 
ĤाǓबǓधकबाट रǓनङ Ǔबल वा 
काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन  

४. रǓनङ Ǔबल वा अिÛतम भƠुानीका 
लाǓग सàबिÛधत वडा काया[लयको 
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Ǔसफाǐरस 
५. खच[का Ĥमािणत Ǔबल भपा[ईहǾ 
६. योजनाको साव[जǓनक परȣ¢ण 

ĤǓतवेदन  

७. उपभोƠा सǓमǓत र अनगुमन 
सǓमǓतको बैठकबाट Ǔनमा[ण काय[ 
सàपǏ भएको भǏे åयहोराको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

८. आयोजना सूचना पाटȣ (होǓडङ 
बोड[) को फोटो 

९. काम सǽु हनु ुपूव[को, काम हुँदै 
गरेको र काम सǒकए पǓछको 
झलक देिखने फोटोहǾ 

१०. खच[को ǒवल भपा[ईहǾ 
Ǿ.१००० र (वा सो भÛदा माǓथ 
ǽ २०००० बीस हजार सàम 
Üयान Ǔबल र सो  भÛदा माǓथको 
हकमा ßयाट (VAT)  ǒवल 
अǓनवाय[ हनु ुपनȶछ ।  

११. कामदारको Ïयालाको लाǓग डोर 
हािजर फारम (Ĥमािणत)।  

१२. सामान ढुवानी गरेको गाडीको 
ǒवल बकु र चालक अनमुǓत पğ, 

Ǔनमा[ण åयवसायी, फम[, संèथा र 
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कàपनीको हकमा ǽ २००००। 
बीस हजार भÛदा माǓथको 
रकमको हकमा कर ǒवजक 
ßयाट Ǔबल  नै पेश गनु[पनȶछ। 
भपा[ई माÛय हनेु छैन। 

१३. ठेकाबाट हनेु कामको हकमा 
रǓनङ Ǔबल, ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन, 
काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन र 
नगरèतǐरय अनगुमन सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस बमोिजम हनेु । 

१४. योजनाको àयाद थप गनु[पनȶ 
भएमा àयाद सǒकन ुभÛदा ७ Ǒदन 
अगावै कारण र आधार सǒहतको 
Ǔनमा[ण åयवसायीको Ǔनवेदन तथा 
उपभोƠा सǓमǓतको हकमा 
सǓमǓतको Ǔनण[य तथा वडा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस साथ àयाद 
थपका लाǓग पेश भई àयाद थप 
गनȶ Ǔनण[य भएको हनुपुनȶ ।  

१५. अÛय भƠुानीको हकमा 
तोǒकएको Ĥकृया पूरा गरȣ फाईल 
पेश गनु[ पनȶ । 

२ 
पूवा[धार बाहेकका 
Ĥवध[ना×मक 

आ.Ĥ. शाखा 
Ĥमखु 

आ.Ĥ. 
शाखा 

१. काय[Đम सàझौताका लाǓग 
सàबिÛधत संèथाको सʶालक 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
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योजना तथा 
काय[ĐमहǾको 
पेæकȧ तथा 
अिÛतम भƠुानी 

सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको Ǔनवेदन 
२. काय[Đम èवीकृत भएको भǏे 

åयहोराको आǓधकाǐरक Ǔनण[य 
ĤǓत 

३. नगरपाǓलकाको èवीकृत नàस[ 
बमोिजमको काय[Đमको Ĥèताव  

४. दता[ भएको संèथाको हकमा 
संèथाको ǒवधान र पǓछãलो 
आ.व.को अिÛतम लेखा परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन  

५. काय[Đम सʶालनका लाǓग गǐरने 
लागत सहभाǓगता सàबÛधी 
ǒववरण  

६. काय[Đम सàपǏ भएपǓछ अिÛतम 
भƠुानी माग गदा[ संèथाको पğ, 
काय[Đम सʶालन भएको र 
सàपǏ भएको झलक देिखने 
फोटाहǽ,  

७. ǽ २०००० बीस हजार सàम 
Üयान Ǔबल र सो  भÛदा माǓथको 
हकमा ßयाट (VAT)  ǒवल 
अǓनवाय[ हनु ुपनȶछ(एउटा फम[ वा 
संèथाको PAN Bill एउटामाğ 
पेश गनȶ । 

भएपǓछ ७ 
Ǒदन Ǔभğ 
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८. काय[Đम सàपǏ भएको ĤǓतवेदन  
९. सामानहǽ èपƴ देिखने गǐर 

अनगुमन टोलȣ सǒहतको फोटो 
१०. खच[को तेǐरज तथा Ĥमािणत Ǔबल 

भपा[ईहǾ 
११. सहभागीहǾको उपिèथǓत/ 

हािजरȣ  
१२. सामानको हकमा ǒवतरण भएको 

भपा[ई वा दािखला ĤǓतवेदन  
१३. भƠुानीसàबÛधी Ǔनण[य वा आदेश 
१४. चाल ुĤकृǓतको काय[Đमको 

हकमा १ लाख भÛदामाथीको 
भƠुानीको लाǓग किàतमा तीन 
वटा फम[को दरभाउपğ 
èवीकृǓतको Ǔनण[य पेश गन[, 
म.ुअ.कर दता[, कर चƠुा, फम[ 
नवीकरण सǒहत पेश गनȶ 

१५. पंूजीगत ĤकृǓतको काय[Đम/ 
योजनाहǽको लागत अनमुान, 
मãुयांकन र काय[ सàपǏ 
अǓनवाय[ पेश गǐर माğ भƠुानी 
हनेु 

१६. पाǐरĮǓमक भƠुानी बाहेक 
अÛयको हकमा भरपाईको सʣामा 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   99  

 

ǒवल पेश गनȶ, PAN BILL को 
हकमा २००००(ǒवस हजार 
सàम) र सो भÛदा माǓथ VAT 

BILL अǓनवाय[ हनु ुपनȶछ(एउटा 
संèथा वा फम[को PAN BILL 

एउटा माğ पेश गनु[पनȶ) 
१७. ĤचǓलत ऐन, कानून, काय[ǒवǓध 

अनसुार अÛय आवæयक 
कागजातहǽ 

३ अÛय भƠुानी 
आ.Ĥ. शाखा 
Ĥमखु 

आ.Ĥ. 
शाखा 

१. सàबिÛधत åयिƠको åयहोरा 
खलेुको Ǔनवेदन  

२. काय[Đम èवीकृत भएको भǏे 
åयहोराको आǓधकाǐरक Ǔनण[य 
ĤǓत 

३. खच[को ǒवल भपा[ईहǾ 
Ǿ.१००० र (वा सो भÛदा माǓथ 
ǽ २०००० बीस हजार सàम 
Üयान Ǔबल र सो  भÛदा माǓथको 
हकमा ßयाट (VAT)  ǒवल 
अǓनवाय[ हनु ुपनȶछ । 

४. सामानहǾको हकमा ĤचǓलत 
खǐरद ǒवǓध अनसुार खǐरद भई 
दािखला ĤǓतवेदन   

५. खच[को तेǐरज तथा Ĥमािणत Ǔबल 

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
पूरा 
भएपǓछ ७ 
Ǒदन Ǔभğ 
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भपा[ईहǾ 
६. सहभागीहǾको उपिèथǓत/ 

हािजरȣ  
७. भƠुानीसàबÛधी Ǔनण[य वा आदेश 
८. भƠुानीलाई पèुʫाई गनȶ अÛय 

आवæयक कागजात तथा åयहोरा 
९. ĤचǓलत ऐन, कानून, काय[ǒवǓध 

अनसुार अÛय आवæयक 
कागजातहǽ । 
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आǓथ[क ǒवकास शाखा  

नागǐरक वडा पğ 

Ǔस.
नं. 

सेवाको 
Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ
/पदाǓध
कारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǾ आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 

सहकारȣ 
संèथा 
दता[ गनȶ 
  
  
  

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

१. पǒहलो भेलाको Ǔनण[य 

२. दोİो भेलाको Ǔनण[य 

३. संघीय सहकारȣ Ǔनयमावलȣ, २०७५ को 
अनसूुची १-८ र १३ मा तोǒकएका 
ढाँचाहǽ अनसुारका कागजपğहǽ 

४. किàतमा ३० जना आवदेकहǽको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप(नोटरȣ 
पिÞलकबाट Ĥमािणत भएको) 

५. आवेदकहǽले किàतमा एक Ǒदवसीय 
सहकारȣ िश¢ा Ǔलएको Ĥमाण 

६. आवेदकहǽ Ĥèताǒवत काय[¢ेğभÛदा 
बाǒहरका नपेालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ 
भएमा काय[¢ेğ Ǔभğ बसोबास गǐर रहेको 
Ĥमाण(किàतमा ८० ĤǓतशत आवदेक 

सàपूण[ तोǒकएको कागजपğ 
संलÊन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको तोक लगाई दता[ गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

दरखाèत परेको 
३० ǑदनǓभğ 

Ǔनयमा
नसुार 
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èथाई बाǓसÛदा हनुपुनȶ) 
७. शेयर बापत संकǓलत रकम जàमा गरेको 

भौचर 

८. सàपिƣ शǑुƧकरण Ǔनवारण सàबÛधी 
सहकारȣ संघसंèथालाई जारȣ गǐरएको 
Ǔनदȶशन, २०७४ को अनसूुची-१ को 
ढाँचामा KYM फारम 

२ 

सहकारȣ 
संèथाको 
ǒवǓनयम 
संशोधन
को 
èवीकृǓत 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

१. संèथाको तफ[ बाट åयहोरा खुलेको Ǔनवदेन 
पğ 

२. पǓछãलो साधारण सभामा कूल सदèय 
संÉयाको बहमुतले सहकारȣ ऐन, Ǔनयम र 
ǓसƨाÛत एवं मापदÖड अनकूुल ǒवǓनयम 
संशोधनको Ǔनण[य गरȣ Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप र 
तीन महले फारामको ढाँचामा संशोǓधत 
ǒवǓनयम २ ĤǓत 

सàपूण[ तोǒकएको कागजपğ 
संलÊन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको तोक लगाई दता[ गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

Ĥ.Ĥ.अ. बाट 
पूव[ èवीकृǓत 
भएपǓछ 

Ǔनयमा
नसुार 

३ 

सहकारȣ 
संèथाले 
Ǔनयमानु
सार 
पाउने 
छुट 
सǒुवधाह

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

१ संèथाको तफ[ बाट åयहोरा खुलेको Ǔनवदेन 
पğ 

२ सàबिÛधत संèथाको पğ सǒहत 
आवæयकता अनसुार साधारण सभा तथा 
सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[यको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप ।  

३ संèथाको पǓछãलो आ.व. को अिÛतम 

सàपूण[ तोǒकएको कागजपğ 
संलÊन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको तोक लगाई दता[ गनȶ Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

Ĥ.Ĥ.अ. बाट 
èवीकृत भएपǓछ 

Ǔनयमा
नसुार 
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Ǿको 
Ǔसफाǐरस 
गनȶ  

 

लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

४ घर जÊगा खǐरदमा रिजèĚेसन दèतरु 
छुटको Ǔसफाǐरस माग गदा[ मापदÖड 
अनसुार खरȣदका लाǓग लेखा परȣ¢कले 
Ĥमािणत गरेको आवæयक İोतको 
ǒवƲषेण गǐरएको कागजात  

५ अÛय आवæयक कागजातहǾ  

४ 

सहकारȣ 
संèथाको 
दता[ 
खारेजी 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

१. संèथाको साधारण सभाको कुल सदèय 
संÉयाको बहमुतले गरेको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप समेतको पğ 

२. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

सàपूण[ तोǒकएको कागजपğ 
संलÊन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको तोक लगाई दता[ गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 
Ǔनयमा
नसुार 

५ 

सहकारȣ 
संèथा 
एकȧकरण 
र 
ǒवभाजन 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

१ दईु वा दईु भÛदा बढȣ संèथाहǾ आपसमा 
एकȧकरण गन[ वा एक संèथालाई दईु वा 
दईु भÛदा बढȣ संèथामा ǒवभाजन गन[ 
साधारण सभाको बहमुतबाट पाǐरत भएको 
Ǔनण[य सǒहतको पğ  

२ अÛय आवæयक कागजातहǾ, (Ǔनयम ३९, 

४० र सहकारȣ संèथाको एकȧकरण तथा 
ǒवभाजन Ǔनदȶ िशका, २०७७ बमोिजम 
आवæयक कागजपğहǽ) 

सàपूण[ तोǒकएको कागजपğ 
संलÊन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको तोक लगाई दता[ गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सàपूण[ Ĥकृया 
पूरा भई पेश 
भएको ७ Ǒदन 
Ǔभğ । 

Ǔनयमा
नसुार 
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मǒहला¸ बालबाǓलका¸ अपाǍता तथा जƵे नागǐरक र संघसंèथा सàबÛधी  

नागᳯरक वडा पᮢ 

Ǔस.
नं. 

सेवाको 
Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ/प
दाǓधकारȣ 

सेवा Ǒदने 

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǾ आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 

जेƵ 

नागǐरक 

पǐरचयपğ 
Ĥदान 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 
कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा
Ǔलका 
तथा 
समाज 
कãयाण 
उपशाखा  

 सàबिÛधत åयिƠको åयहोरा खलेुको 
Ǔनवदेन पğ 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
 पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो 
 èथायी बसोबास खलेुको Ĥमाण 

 अÛय आवæयक कागज Ĥमाणहǽ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतसंग तोकआदेश 
गराई सामािजक ǒवकास/ 
मǒहला वालवाǓलका तथा 
समाज कãयाण 
उपशाखामा सàपक[  गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए सो 
को भोǓलपãट 

 

Ǔन:शु
ãक 
 

२ 

अपाǍता 
पǐरचयपğ 
Ĥदान 
 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 

– सàबिÛधत åयिƠको åयहोरा खलेुको 
अनसूुची १ बमोिजमको Ǔनवेदन पğ 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
– सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

१. Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतसंग 
तोकआदेश गराई 
सामािजक ǒवकास/ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ 
Ǔमलेमा सोहȣ 
Ǒदन वा 
वडाबाट 

Ǔन:शु
ãक 
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तथा समाज 
कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

वालवा
Ǔलका 
तथा 
समाज 
कãयाण 
उपशाखा  

– èथायी बसोबास खलेुको Ĥमाण 
– सàबिÛधत िचǒक×सकको Ǔसफाǐरस( 

आखँा, नाक, कान, घाटȣसंग 
सàबिÛधत भए èपेशǓलƴ डाÈटरको 
Ǔसफाǐरस) 

– बालबाǓलका भए Ǔनजको जÛम दता[ तथा 
अǓभभावक वा संर¢कको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

– अटोसाइजको फोटो - २ ĤǓत 
– पासपोट[ साइजको फोटो –  १ ĤǓत 
– अपाǍता देिखने फोटो - १ ĤǓत 

(शारȣǐरक अपांगताको हकमा) 
– अÛय आवæयक कागज Ĥमाणहǽ 

मǒहला वालवाǓलका 
तथा समाज कãयाण 
उपशाखामा सàपक[  
गनȶ नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

२. नगरèतरȣय समÛवय 
सǓमǓतको बैठकबाट 
अनमुोदन 

Ǔसफाǐरस ĤाƯ 
भई अपांगता 
पǐरचयपğ 
ǒवतरण 
समÛवय 
सǓमǓतबाट 
Ǔनण[य भएको 
ǓमǓतले ३ Ǒदन 
Ǔभğ 

३ 
नयाँ संèथा 
दता[ 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 
कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा
Ǔलका 
तथा 
समाज 
कãयाण 

१. तदथ[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽ र 
सदèयहǽको संयƠु Ǔनवेदन 

२. Ĥèताǒवत संèथाको तदथ[ सǓमǓतको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप  

३. भेलाको Ǔनण[य 

४. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस  

५. Ĥèताǒवत संèथाको तदथ[ सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣ र सदèयहǽले नेपालȣ 
कागजको Ĥ×येक पानाको तलमाथी 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सàपूण[ 
कागजातहǽ हेǐर दता[ गनȶ 
र सàबिÛधत शाखामा पेश 

गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए ७ 
Ǒदन Ǔभğ  

१०१
० 
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उपशाखा  दèतखत गरेको ǒवधान ३ ĤǓत सʞलै 

६. सǓमǓतका सबै पदाǓधकारȣहǾ र 
सदèयहǽको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

७. तदथ[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣ र 
सदèयहǽको नाम, ठेगाना, सàपक[  नं 
र फोटो सǒहतको नामावलȣ 

८. नागǐरकता बाǒहर िजãलाको भए 
नगरपाǓलकाको èथानीयताको Ĥमाण 

९. संèथाको काय[लय बसेको घर भाडामा 
भएउƠ घरधनी सँगको सàझौतापğ र 
बहालकर Ǔतरेको भए रǓसद 

१०. नगरपाǓलकामा तोǒकए बमोिजमको 
शãुक Ǔतरेको रǓसद  

११. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

४ 

संèथा 
नवीकरण
का लाǓग 
Ǔसफाǐरस 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 
कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा
Ǔलका 
तथा 
समाज 

१. संèथाको Ǔनवदेन पğ 

२. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस  

३. संèथाको ǒवधानको ĤǓतǓलǒप 

४. संèथाको काय[लय बसेको घर भाडामा 
भएउƠ घरधनी सँगको सàझौतापğ र 
बहालकर Ǔतरेको रǓसद 

५. िज.Ĥ.का मा दता[ र नǒवकरण भएको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सàपूण[ 
कागजातहǽ हेǐर दता[ गनȶ 
र सामािजक ǒवकास/ 

मǒहला वालवाǓलका तथा 
समाज कãयाण 

उपशाखामा पेश गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए ७ 
Ǒदन Ǔभğ  

Ǔनयमा
नसुार 
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कãयाण 
उपशाखा  

६. नवीकरणका लाǓग समाज कãयाण 
पǐरषदमा आबƨता भएको Ĥमाणपğ  

७. èथायी लेखा नàबर (PAN)को 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

८. आÛतǐरक राजèव काया[लयको कर 
चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

९. पǓछãलो आ.व. को अिÛतम लेखा 
परȣ¢ण ĤǓतवदेन 

१०. नगरपाǓलकामा तोǒकए बमोिजमको 
शãुक Ǔतरेको रǓसद  

११. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

५ 

न.पा.मा 
दता[ 
भएका 
संघ संèथा 
नवीकरण 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 
कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा
Ǔलका 
तथा 
समाज 
कãयाण 
उपशाखा  

१. नǒवकरणको लाǓग माग गǐरएको 
Ǔनवदेन 

२. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

३. संघ संèथाको Ǔबधानको ĤǓतǓलǒप 

४. संघ संèथाको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

५. संघ संèथाको Üयान दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

६. करचƠुा गरेको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

७. वत[मान काय[सǓमǓतको नामावलȣ 
८. वत[मान काय[सǓमǓत छनौट गǐरएको 

साधारण सभाको Ǔनण[य पिुèतका 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सàपूण[ 
कागजातहǽ हेǐर दता[ गनȶ 
र सामािजक ǒवकास/ 

मǒहला वालवाǓलका तथा 
समाज कãयाण 

उपशाखामा पेश गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए ३ 
Ǒदन Ǔभğ  

कारो
वार र 
ले.प.
को 
आधार
मा 
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ĤǓतǓलǒप 

९. वाǒष[क काय[ ĤगǓत 

१०. साधारण सभाबाट लेखा परȣ¢क 
ǓनयƠु गǐरएको Ǔनण[य पिुèतका 

११. साधारण सदèय/संÉया खलुाएको 
दता[ Ĥमाण ĤǓतǓलǒप 

१२. लेखापरȣ¢कको Üयान दता[ Ĥमाण 
पğ ĤǓतǓलǒप  

१३. लेखा पǐर¢ण ĤǓतबेदन 

१४. वैदेिशक सहयोगको काय[Đम 
संचालन गरेको भए समाज कãयाण 
पǐरषदको Ǔसफाǐरस 

१५. वालगहृ संचालन सàबÛधी संèथा 
भएमा केिÛġय वालकãयाण सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस 

१६. अÛय आवæयक कागजपğहǽ 

 

६ 

िजãला 
Ĥशासन 
काया[लय
मा संघ 
संèथा 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा

१. सàविÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

२. संघ संèथाको Ǔबधानको ĤǓतǓलǒप 

३. तदथ[ सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

४. तदथ[ सǓमǓतको नागǐरकता Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सàपूण[ 
कागजातहǽ हेǐर दता[ गनȶ 
र सामािजक ǒवकास/ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए ३ 

१०१
० 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   109  

 

दता[को 
लाǓग 
Ǔसफाǐरस 

कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

Ǔलका 
तथा 
समाज 
कãयाण 
उपशाखा  

५. राजƳ दािखलाको रǓसद 

६. अÛय आवæयक कागजपğहǽ 
मǒहला वालवाǓलका तथा 

समाज कãयाण 
उपशाखामा पेश गनȶ 

Ǒदन Ǔभğ  

७ 

गैर 
सरकारȣ 
संèथालाई 
काय[Đम 
संचालनको 
पूव[ 
èवीकृती 
पğ/ 
काय[Đम 
संचालन 
अनमुती 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 
कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा
Ǔलका 
तथा 
समाज 
कãयाण 
उपशाखा  

– संèथाको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप सǒहतको 
Ǔनवदेन पğ 

– सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस  

– संèथाको ǒवधान 

– संèथाको काय[लय बसेको घर भाडामा 
भएउƠ घरधनी सँगको सàझौतापğ र 
बहालकर Ǔतरेको रǓसद 

– समाज कãयाण पǐरषदमा आबƨता 
भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप + 
नǒवकरणको ĤǓतǓलǒप 

– èथायी लेखा नàबर (PAN)को 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

– आÛतǐरक राजèव काया[लयको कर 
चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

– पǓछãलो आ.व. को अिÛतम लेखा 
परȣ¢ण ĤǓतवदेन 

– संèथा दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप + 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको तोकआदेश 

अनसुार सàपूण[ 
कागजातहǽ हेǐर दता[ गनȶ 
र सामािजक ǒवकास/ 

मǒहला वालवाǓलका तथा 
समाज कãयाण 

उपशाखामा पेश गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए ३ 
Ǒदन Ǔभğ  

१०१
० 
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नǒवकरणको ĤǓतǓलǒप 

– नगरपाǓलकामा तोǒकए बमोिजमको 
शãुक Ǔतरेको रǓसद 

– पूव[ èवीकृǓत माग गǐरएको योजनाको 
ǒवèततृ ǒववरण  

– अÛय आवæयक कागजातहǾ 

८ 
वालÈलब 
दता[ 

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 
कãयाण 
उपशाखा 
Ĥमखु 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा
Ǔलका 
तथा 
समाज 
कãयाण 
उपशाखा  

१. Èलबको ǒवधान 

२. Ĥèताǒवत Èलबको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 
सǒहतको Ǔनवेदन 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सàपूण[ 
कागजातहǽ हेǐर दता[ गनȶ 
र सामािजक ǒवकास/ 

मǒहला वालवाǓलका तथा 
समाज कãयाण 

उपशाखामा पेश गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए ३ 
Ǒदन Ǔभğ  

Ǔनशु
ãक 

९ 

ǒवǓभǏ 
संघ संèथा 
माफ[ त 
सामािजक 
काय[Đम 
काया[Ûवय

सामािजक 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा समाज 
कãयाण 

सामािज
क 
ǒवकास/ 
मǒहला 
वालवा
Ǔलका 

काय[Đम सàझौताका लाǓग 

 Ǔनवदेन  

 सàझौताका लाǓग सàबिÛधत 
वडाको Ǔसफाǐरस 

 संèथा दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
नवीकरण सǒहत 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतसंग तोकआदेश 
गराई सामािजक ǒवकास/ 
मǒहला वालवाǓलका तथा 

समाज कãयाण 
उपशाखामा सàपक[  गनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सàपूण[ 
कागजात पूरा 
भएमा सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔन 
शãुक 
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न उपशाखा 
Ĥमखु 

तथा 
समाज 
कãयाण 
उपशाखा  

 संèथाको पान दता[ Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

 कर चƠुा Ĥमाण पğ 

 संचालक सǓमǓतको बैठकको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

 काय[Đमको Ĥèतावना पğ 

 सàझौता पğ ३ ĤǓत  

भƠुानीको लाǓग आवæयक ĤǒĐया 
 भƠुानीको Ǔनवेदन 

 सàबिÛधत वडा काया[लयको 
भƠुानी Ǔसफाǐरस पğ । 

 Ǔबल भपा[ई  )Üयानßयाट ,  (  

 काय[Đमका सहभागी ,
संयोजक,Ĥिश¢क,सहयोगीको 
हािजरȣ।उपिèथǓत । 

 सàझौता पğ 

 भƠुानी कारोबारको Ǔसफाǐरस पğ 

 काय[Đम सàपǏ ĤǓतवदेन 

 अनगुमन ĤǓतवदेन 

 काय[Đमका तिèवरहǽ 

 संèथाको खाता नं  
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सूचना माग सàबÛधी 
नागᳯरक वडा पᮢ 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ
/पदाǓध
कारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǾ आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ सूचना माग 
सूचना 
अǓधकारȣ 

 

– सूचना मागको ढाँचामा 
सूचनाको Ĥयोजन खलेुको 
Ǔनवदेन पğ 

– नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

– Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
तोकआदेश लगाई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ गǐर सूचना 
अǓधकारȣ सम¢ पेश गनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सूचनाको 
ĤकृǓत हेरȣ 
१५ 
Ǒदनसàम  

Ǔनयमा
नसुार 
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पÑ जीकरण सàबÛधी 

Ǔस.नं. 
सेवाको 
Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ / 
पदाǓधकारȣ 

सेवा Ǒदने 

काया[लय  
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǽ 

आवæयक 
ĤǒĐया 

गनुासो 
सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊन े

समय दèतरु 

1 
 

जÛम दता[ 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 बाब ुवा आमाको नागǐरकता  
 èवाèØय संèथा÷अèपतालमा 

जÛम भएको भए उƠ 
संèथाबाट जारȣ जÛम 
ĤǓतवेदन 

 घरमा जÛम भएको भए 
पǓछãलो खोप Ǒदएको Ĥमाण 

 अèपताल वा खोपको Ĥमाण 
नभएमा जÛम दता[ गनु[पनȶ 
åयिƠ èवयंलाई उपिèथत 
गराउने वा सàबिÛधत 
वडाबाट जÛम दता[ गनु[पनȶ  
åयिƠको जÛम Ĥमािणत 
गरेको कागज 

 ǒवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
राहदानी Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप तथा सàविÛधत 
èथानीय तहको वडामा 

अनसूुची–१० 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

घटना घटेको 
३५ Ǒदन 
नाघेपǓछ 

ǒवलàव दèतरु 
ǽ.२५।– 
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बसोबास गरेको Ĥमाण 

 भारतीय भएमा भारतीय 
नागǐरक भनी पǒहचान खãुने 
Ĥमाण 

 बाब ुवेपƣा वा ठेगान थाहा 
नभएको भए सो सàवÛधी 
वेपƣा भएको भǏे  
आǓधकाǐरक Ǔनकायबाट जारȣ 
भएको Ĥमाण 

2 म×ृय ुदता[ 
वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 मतृकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ (नागǐरकता बनेको 
भएमा) वा जÛम दता[ 
(नागǐरकता नबनेको भएमा) 

 सूचकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ  

 अèपतालमा म×ृय ुभएको भए 
म×ृयकुो Ĥमाण पğ 

 मतृक ǒवदेशी भएमा सूचक र 
मतृकको राहदानी, Ĥवेशा£ा 
तथा Ǔनज ×यस वडामा 
बसोबास गǐररहेको Ĥमाण । 

अनसूुची–
११ 

बमोिजमको 
सूचना 

फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 
भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

घटना घटेको 
३५ Ǒदन 
नाघेपǓछ 
ǒवलàव दèतरु 
ǽ.२५।– 
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3 
Ǔबबाह 
दता[ 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 दलुहा, दलुहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ वा राǒƶयता खãुने 
कागज 

 कुनै एक जना ǒवदेशमा 
रहेमा ǒवदेश िèथत नेपालȣ 
Ǔनयोगबाट Ĥमािणत अǓधकृत 
वारेसनामा 

 अदालतबाट नाता कायम 
भएको अवèथामा दलुहा वा 
दलुहȣमÚये कुनै एक नभएमा 
अदालतबाट भएको नाता 
कायमको कागज 

 दता[ ǒववाहको हकमा 
अदातलबाट जारȣ भएको दता[ 
ǒववाह Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 दवैु जनाले हालै िखचेको 
अटो साईजको फोटा 

 ǒवदेशी र नेपालȣ नागǐरकबीच 
ǒवदेशमा भएको ǒववाह दता[ 
गनु[ परेमा ǒववाह भएको 
मलुकुको ĤचǓलत कानून 
बमोिजम ǒववाह भएको दता[ 

अनसूुची–
१२ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

घटना घटेको 
३५ Ǒदन 
नाघेपǓछ 

ǒवलàव दèतरु 
ǽ.२५।– 
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Ĥमाणपğ र कÛसलुर सेवा 
ǒवभाग वा नेपालिèथत 
सàबिÛधत मलुकुको 
कुटनीǓतक Ǔनयोग वा 
सàबिÛधत मलुकुमा रहेको 
नेपालȣ कुटǓनǓतक Ǔनयोगबाट 
भएको Ĥमािणकरण  

 नेपाल Ĥवेश गन[ Ǔभसा 
आवæयक नपनȶ मलुकुको 
मǒहला र नेपालȣ 
नागǐरकबीच भएको ǒववाहको 
हकमा ǒववाह भएको एǒकन 
हनेु Ĥमाण 

4 

सàवÛध 
ǒवÍछेद 
दता[ 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 सूचकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 सàवÛध ǒवÍछेद भएका 
åयिƠको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 अदालतबाट सàवÛध ǒवÍछेद 
भएको फैसला 

 ǒवदेशिèथत अदालतबाट 
भएको फैसलाको हकमा 

अनसूुची–
१३ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

घटना घटेको 
३५ Ǒदन 
नाघेपǓछ 

ǒवलàव दèतरु 
ǽ.२५।– 
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सàबिÛधत मलुकुमा रहको 
नेपालȣ कुटनीǓतक Ǔनयोगबाट 
Ĥमािणत भएका अंĒजेी 
भाषाका कागजातलाई नोटरȣ 
पआǓलकबाट गरेको 
अनवुादलाई कÛसलुरबाट 
Ĥमाणीकरण गरेको सʞल 
ĤǓत  

5 
वसाइँ 
सराइ दता[ 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 सूचकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 वसाइँ सरȣ जाने÷आउनेको 
नागǐरकता Ĥमाणपğ वा 
नागǐरकता नभए जÛम दता[ 
Ĥमाणपğ र नावालकको 
हकमा जÛम दता[ Ĥमाणपğ 

 वसाइँ सरȣ आउनेको हकमा 
यसअिघ घटेको घटना दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 बसाइँ सराइको लगत 
हèताÛतरण फारमको सʞल 
ĤǓत । 

अनसूुची–
१४ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

घटना घटेको 
३५ Ǒदन 
नाघेपǓछ 

ǒवलàव दèतरु 
ǽ.२५।– 
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6 

धम[पğु वा 
धम[पğुी 
दता[ 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 धम[ बाब,ु आमाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 अदालतको Ǔनण[यको सʞल 

 ǒवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
राहदानी र अÛय ǒववरण 
खãुने Ĥमाणहǽ 

अनसूुची–
२७ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

घटना घटेको 
३५ Ǒदन 
नाघेपǓछ 

ǒवलàव दèतरु 
ǽ.२५।– 

7 
मतृ बÍचा 
दता[ 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 बाब ुवा आमाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 अèपतालमा म×य ुभएको 
हकमा अèपतालको म×ृय ु
Ĥमाणपğ 

अनसूुची–
३० 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

घटना घटेको 
३५ Ǒदन 
नाघेपǓछ 

ǒवलàव दèतरु 
ǽ.२५।– 

8 

जÛम 
दता[को 
ĤǓतǓलǒप 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 अनसूुिच बमोिजम Ǔनवेदन  
 Ǔनवेदकको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ  
 जÛम दता[ Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची–
२५ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

दèतरु 
ǽ.५००।–  
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9 

म×ृय ु
दता[को 
ĤǓतǓलǒप 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 अनसूुिच बमोिजम Ǔनवेदन  
 Ǔनवेदकको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ 

 म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची–
२५ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

दèतरु 
ǽ.५००।–  

10 

ǒववाह 
दता[को 
ĤǓतǓलǒप 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 अनसूुिच बमोिजम Ǔनवेदन  
 Ǔनवेदकहǽको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ 

 ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची–
२५ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

दèतरु 
ǽ.५००।–  

11 

सàवÛध 
ǒवÍछेद 
दता[को 
ĤǓतǓलǒप 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 अनसूुिच बमोिजम Ǔनवेदन  
 Ǔनवेदकको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ 

 सàवÛध ǒवÍछेद दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची–
२५ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

दèतरु 
ǽ.५००।–  
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12 

वसाइँ 
सराइ 
दता[को 
ĤǓतǓलǒप 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 अनसूुिच बमोिजम Ǔनवेदन  
 Ǔनवेदकको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ 

 वसाइँ सराइ दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची–
२५ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

दèतरु 
ǽ.५००।–  

13 

धम[पğु वा 
धम[पğुी 
दता[को 
ĤǓतǓलǒप 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 अनसूुिच बमोिजम Ǔनवेदन  
 Ǔनवेदकको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ 

 धम[पğु वा धम[पğुी दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची–
२५ 
बमोिजमको 
सूचना 
फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ३ 
ǑदनǓभğ 

दèतरु 
ǽ.५००।–  

14 

åयिƠगत 
घटनाको 
सूचना 
Ǒदने 
åयिƠ 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 जÛमको सूचना बाब ुवा आमाले र 
Ǔनजहǽको अनपुिèथǓतमा पǐरवारको अठार 
बष[ उमेर पगेुको åयिƠले, 

 म×ृयकुो सूचना बाब,ु आमा, पǓत, पƤी, छोरा 
वा छोरȣले र Ǔनजहǽको अनपुिèथǓतमा 
पǐरवारको अठार बष[ उमेर पगेुको åयिƠले, 

 ǒववाहको सूचना पǓत, पƤी दवैुले 

 सàबÛध ǒवÍछेदको सूचना सàबÛध ǒवÍछेद 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

–  –  
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भएका सàबिÛधत åयिƠहǽमÚये कुनै एकले 

 बसाइँ सराइको सूचना पǐरवारको अठार बष[ 
उमेर पगेुको åयिƠले 

 åयिƠगत घटनाको सूचना Ǒदन ुपनȶ कत[åय 
भएको åयिƠले ×यèतो सूचना दता[ 
गराउनको लाǓग कुनै åयिƠलाई अǓधकृत 
वारेसनामा Ǒदन सÈनेछ । 

 åयिƠगत घटना नेपाल बाǒहर घटेको भए 
सूचना Ǒदन ुपनȶ कत[åय भएको åयिƠले 
पɇतीस ǑदनǓभğ सàबिÛधत Ǔनयोगमा वा 
नेपाल आएपǓछ पɇतीस ǑदनǓभğ वडा 
काया[लयमा सूचना Ǒदन ुपनȶछ 

15 

åयिƠगत 
घटनाको 
ǒववरण 
सÍयाउने 

वडा 
सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 

वडा 
काया[लय 

 जÛमेको बÍचाको उमेर, नाम, 

थर वा अÛय ǒववरण ऐन 
वमोिजम एक पटक दता[ भई 
दता[को Ĥमाणपğ Ĥदान 
गǐरएपǓछ सÍयाउन ुपरेमा 
×यसको लाǓग सàविÛधत 
åयिƠले ×यèतो Ĥमाणपğ 
Ǔलएको एक बष[Ǔभğ वडा 
काया[लयमा तोǒकएको 
ढाँचामा दरखाèत Ǒदन 

अनसूुची–
२६ 

बमोिजमको 
सूचना 

फारम भनȶ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 
पेश 

भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
नभए ५ 
ǑदनǓभğ 

ǽ=१०।– 
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सÈनेछ । 

 ĤचǓलत कानूनमा जनुसकै 
कुरा लेिखएको भएतापǓन ऐन 
बमोिजमको दता[ ǒकताबमा र 
Ĥदान गǐरएको दता[को 
Ĥमाणपğमा रहेको कुनै 
åयिƠको उमेर एकपटक 
भÛदा बढȣ सÍयाउन पाइने 
छैन । 
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सामािजक सरु¢ा भƣा 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 
िजàमेवार 
कम[चारȣ / 
पदाǓधकारȣ 

सेवा Ǒदने 

काया[लय  
पेश गनु[ पनȶ आवæयक कागजातहǽ 

आवæयक 
ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय दèतरु 

१६ 

जेƵ नागǐरक 
भƣा (६८ 
बष[ पूरा) 
पाउनका 
लाǓग Ǔनवदेन 

वडा 
अÚय¢ 

वडा 
काया[लय 

 लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 ३(तीन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
 बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

अनसूुची– १ 
बमोिजमको 

सूचना 
फारम भनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 

सǒहत Ǔनवेदन 
पेश भएको 

अकȾ 
मǒहनाबाट 

भƣा ĤाƯ हनेु 

ǓनMशãुक 

१७ 

जेƵ नागǐरक 
भƣा (६० 
बष[ पूरा 
भएको दǓलत) 
पाउनका 
लाǓग Ǔनवदेन 

वडा 
अÚय¢ 

वडा 
काया[लय 

 लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 ३(तीन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
 बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

 सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण 
काय[ǒवǓध, २०७७ को 
अनसूुचीमा उिãलिखत बाहेक 
गैर दǓलत थरका दǓलतको 
सàवÛधमा दǓलत आयोगको 
Ǔसफाǐरस र िजãला Ĥशासन 

अनसूुची– १ 
बमोिजमको 

सूचना 
फारम भनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 

सǒहत Ǔनवेदन 
पेश भएको 

अकȾ 
मǒहनाबाट 

भƣा ĤाƯ हनेु 

ǓनMशãुक 
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काया[लयको दǓलत जातीय 
Ĥमाणपğ 

१८ 

असहाय 
एकल मǒहला 
भƣा (६० 
बष[ पूरा 
भएको एकल 
मǒहला) 
पाउनका 
लाǓग Ǔनवदेन 

वडा 
अÚय¢ 

वडा 
काया[लय 

 लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 ३(तीन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
 बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

 अǒववाǒहत भएको Ĥमाणपğ 
(वडा काया[लयबाट जारȣ 
भएको) 

 वडा काया[लयमा सàवÛध 
ǒवÍछेद दता[ भएको Ĥमाणपğ र 
अकȾ ǒववाह नगरेको Ĥमाण 
(वडा काया[लयबाट जारȣ 
भएको) 

अनसूुची– १ 
बमोिजमको 

सूचना 
फारम भनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 

सǒहत Ǔनवेदन 
पेश भएको 

अकȾ 
मǒहनाबाट 

भƣा ĤाƯ हनेु 

ǓनMशãुक 

१९ 
ǒवधवा भƣा 
पाउनका 
लाǓग Ǔनवदेन 

वडा 
अÚय¢ 

वडा 
काया[लय 

 लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 ३(तीन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
 बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

अनसूुची– १ 
बमोिजमको 

सूचना 
फारम भनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 

सǒहत Ǔनवेदन 
पेश भएको 

अकȾ 

ǓनMशãुक 
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 अकȾ ǒववाह नगरेको Ĥमाण 
(वडा काया[लयबाट जारȣ 
भएको) 

 पǓतको म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğ 

मǒहनाबाट 
भƣा ĤाƯ हनेु 

२० 
अपाǍता भƣा 
पाउनका 
लाǓग Ǔनवदेन 

वडा 
अÚय¢ 

वडा 
काया[लय 

 लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

 नावालकको हकमा जÛम दता[ 
Ĥमाणपğ 

 ३(तीन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
 बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

 èथानीय तहबाट जारȣ भएको 
अपाǍता काड[ (रातो काड[ वा 
Ǔनलो काड[) 

 संर¢कको नागǐरकता Ĥमाणपğ 
र २(दईु) ĤǓत रंǓगन फोटो 

अनसूुची– १ 
बमोिजमको 

सूचना 
फारम भनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 

सǒहत Ǔनवेदन 
पेश भएको 

अकȾ 
मǒहनाबाट 

भƣा ĤाƯ हनेु 

ǓनMशãुक 

२२ 
बाल पोषण 
भƣा पाउनका 
लाǓग Ǔनवदेन 

वडा 
अÚय¢ 

वडा 
काया[लय 

 जÛम दता[ Ĥमाणपğ 

 ३(तीन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
 संर¢कको नागǐरकता Ĥमाणपğ 

र २(दईु) ĤǓत रंǓगन फोटो 
 दǓलत बालबाǓलकाको हकमा 

सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण 

अनसूुची– १ 
बमोिजमको 

सूचना 
फारम भनȶ 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात 

सǒहत Ǔनवेदन 
पेश भएको 

अकȾ 
मǒहनाबाट 

ǓनMशãुक 
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काय[ǒवǓध, २०७७ को 
अनसूुचीमा उिãलिखत बाहेक 
गैर दǓलत थरका दǓलतको 
सàवÛधमा दǓलत आयोगको 
Ǔसफाǐरस र िजãला Ĥशासन 
काया[लयको दǓलत जातीय 
Ĥमाणपğ 

 लोपोÛमखु जाǓतको हकमा 
सामािजक सरु¢ा ऐन, २०७५ 
को अनसूुची उिãलिखत जाǓतहǽ 
माğ 

भƣा ĤाƯ हनेु 
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कागजात Ĥमाणीकरण सàबÛधी 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 
जारȣ गनȶ 
Ǔनकाय 

सेवा Ǒदने 
शाखा 

Ĥमाणीकरण गन[ आवæयक 
कागजातहǽ 

आवæयक 
ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊन े

समय दèतरु 

1 

 

जÛम दता[ 
Ĥमाणपğ 
Ĥमाणीकरण 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 जÛम दता[ Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

 बवुा र आमाको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

 नावालकको हकमा बबुा 
र आमाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 ǒवदेशी नागǐरकको 
हकमा बबुा र आमा 
दवैुको राहदानीको 
ĤǓतǓलǒप र Ǔभसाको 
ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 
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ĤǓतǓलǒप 

2 

म×ृय ुदता[ 
Ĥमाणपğ 
Ĥमाणीकरण 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

 मतृकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
(भएमा) 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 

3 

ǒववाह दता[ 
Ĥमाणपğ 
Ĥमाणीकरण 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 पǓत र पƤी दवैुको 
नागǐरकताको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 

4 

सàवÛध 
ǒवÍछेद दता[ 
Ĥमाणपğ 
Ĥमाणीकरण 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 सàवÛध ǒवÍछेद दता[ 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 
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Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

ǑदनǓभğ 

5 

वसाइँ सराइ 
दता[ Ĥमाणपğ 
Ĥमाणीकरण 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 वसाइँ सराइ दता[ 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 वसाइँ सराइमा 
उãलेिखत åयिƠहǽको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

 नावालकको हकमा जÛम 
दता[ Ĥमणपğको सʞल 
र ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 

6 

नाता Ĥमािणत 
Ĥमाणपğ 
Ĥमाणीकरण 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 नाता Ĥमािणत 
Ĥमाणपğमा कायम 
गǐरएका सबै 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 
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åयिƠहǽको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 नावालकको हकमा जÛम 
दता[ Ĥमणपğको सʞल 
र ĤǓतǓलǒप 

 ǒववाǒहतको हकमा 
ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

 नाता खुलाउने अÛय 
कागजात 

7 
अǒववाǒहत 
Ĥमािणत 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 वडाबाट जारȣ भएको 
अǒववाǒहत Ĥमािणत 
कागजातको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप  

 अǒववाǒहत Ĥमािणत 
गरेको åयिƠको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 
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८ 

åयिƠगत 
घटना 
सàवÛधी अÛय 
कागजात 

वडा 
काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 åयिƠगत घटना 
सàवÛधी अÛय 
कागजातको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 अÛय आवæयक 
कागजातहǽ 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 

९ अÛय कागजात 
वडा 

काया[लय 

सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पʷीकरण 
शाखा 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 Ĥमािणत गनु[पनȶ 
कागजातको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

 अÛय आवæयक 
कागजातहǽ 

अनसूुची 
बमोिजमको 
Ǔनवदेन 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

आवæयक 
कागजात पेश 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए २ 
ǑदनǓभğ 

ĤǓत 
Ĥमाणीकरण 
ǽ.५००।– 

 
 
 
 
 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन)   132  

 

"घ" वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजत पğ सàबÛधी आǓथ[क ǒवकास शाखा 
नागᳯरक वडा पᮢ 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ
/पदाǓध
कारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक 

कागजातहǾ 
आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 

"घ" वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजत पğ 
दता[  र 
ईजाजत पğ 
Ĥदान 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

कागजपğ तफ[  
– तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवदेन 

– किàतमा पाँच लाख पुंजी 
भएको घरेल ुवा कàपनी 
दता[को Ĥमाण पğ ĤǓतǓलǒप 

– èथायी लेखा नं (मूãय 
अǓभवǒृƨ कर समेतमा) दता[ 
भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

– कàपनीको खातामा किàतमा 
ǽ. एक लाख जàमा गरेको 
हालसालैको बɇक भौचर 

– करचƠुा Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

– फम[को ĤोĤाइटरको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 
 

– èवीकृत काय[ǒवǓध/आवæयक 
कागजात पूरा भए पǓछ 
तोǒकएको ढाँचाको Ǔनवदेन 
बमोिजम Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश गराई 
दता[ गरȣ सàबिÛधत शाखामा 
पेश गनȶ  

– åयवसाय Ĥमाणपğमा åयवसाय 
कारोवारहǽमा ǒवǒवध Ĥकारको 
ठेʞापʣा गनȶ भनी उãलेख 
भएको हनुपुनȶ 

– जनशिƠ तफ[  उãलेिखत 
कम[चारȣहǽको शैि¢क Ĥमाण 
पğ, नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण 
पğ ĤǓतǓलǒप र सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सǓमǓतको 
बैठक बसी 
Ǔनण[य भए 
पƱात 

Ǔनयमा
नसुार 
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जनशिƠ तफ[  
१. ǓसǓभल इÛजीǓनयर-१ जना 
२. लेखापाल-१ जना 
३. Ĥशासन हेनȶ-१ जना 
मेिशन औजार तफ[  
– Thedeolite/Level Machine 

१ थान 

– भाइĦेटर मेिशन-३ थान 

– वाटरपàप-३ थान 

- उããलेिखत सामाĒीहǽ नेपाल 
इÛजीǓनयǐरंग पǐरषदमा दता[ 
भएको दता[वाला मेकाǓनकल 
इÛजीǓनयरबाट Ĥमािणत भएको 
हनुपुनȶ, Ǔनजको Ĥमाणपğ र 
नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
- उãलेिखत सामाĒीहǽको 
कàपनी र Ǔसǐरयल नàबर देिखने 
गरȣ रंǓगन फोटो  
  
 
 

 

– मेिशन औजार तफ[  ßयाट Ǔबल 
पेश भएको हनुपुनȶ Ǔबलमा 
Ǔसǐरयल नं र Ǔनमा[ता 
कàपनीको नाम उãलेख भएको 
हनुपुनȶ 

– भाइĦेटर मेिशनको हकमा ßयाट 
Ǔबलमा सामानको ¢मता र 
Ǔनमा[ता कàपनीको नाम उãलेख 
भएको हनुपुनȶ 

– वाटरपàपको हकमा कàतीमा २ 
इÛच पाǓन ताǏे र पिàपंग हनेु 
¢मता ßयाट Ǔबलमा उãलेख 
भएको हनुपुनȶ 

– आवæयक सàपूण[ 
कागजपğहǽलाई नोटरȣ 
पिÞलकबाट Ĥमािणत भएको 
हनुपुनȶ 

– सàपूण[ कागजपğहǽ पेश 
भएपƱात न.पा.को ĤाǒवǓधकले 
मेिशन औजार Ǔनरȣ¢ण गरेको 
ĤǓतवेदन Ǒदनपुनȶ 

– ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन ĤाƯ 
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भएपƱात सǓमǓतको बैठक बसी 
Ǔनण[य पƱात तोǒकएको दèतरु 
Ǔलई Ĥमाणपğ उपलåध गराउने 

– अÛय कुराहǽ चÛġाǓगǐर 
नगरपाǓलकाको “घ” वग[को 
Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ 
सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ ले 
तोकेका योÊयता र Ĥकृया पूरा 
गरेको हनु ुपनȶ । 

२ 

"घ" वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजत 
पğको 
ĤǓतǓलǒप  

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

– इजाजत पğ हराए वा 
नाǓसएकोमा ĤǓतǓलǒप पाउन 
Ǔनवेदन 

– तोǒकए बमोिजमको शãुक 
Ǔतरेको रǓसद  

– अÛय आवæयक कागजातहǾ 

– चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको “घ” 
वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी 
इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǒवǓध, 

२०७५ ले तोकेका योÊयता र 
Ĥकृया पूरा गरेको हनु ुपनȶ । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

चÛġाǓगǐर 
नगरपाǓलका
को “घ” 
वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजतपğ 
सàबÛधी 
काय[ǒवǓध, 

२०७५ 
अनसुार । 
 
 

Ǔनयमा
नसुार 
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३ 

"घ" वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजत पğ 
नवीकरण 

आथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

– नवीकरण गरȣ पाउँ भǏे 
åयहोराको Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

– इजाजत पğ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

– करचƠुा Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

– ßयाट/Üयान दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

– घरेल ुतथा साना उƭोग दता[ 
Ĥमाणपğ(नǒवकरण भएको) 

– कàपनी दता[ Ĥमाण पğ 
ĤǓतǓलǒप 

– राजèव Ǔतरेको रǓसद 

– अÛय आवæयक कागजातहǾ 

– चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको “घ” 
वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी 
इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǒवǓध, 

२०७५ ले तोकेका योÊयता र 
Ĥकृया पूरा गरेको हनु ुपनȶ । 

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

चÛġाǓगǐर 
नगरपाǓलका
को “घ” 
वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजतपğ 
सàबÛधी 
काय[ǒवǓध, 

२०७५ 
अनसुार । 

Ǔनयमा
नसुार 

४ 
उƭोग दता[ 
Ǔसफाǐरस 

आथ[क 
ǒवकास 
शाखा 
Ĥमखु 

आǓथ[क 
ǒवकास 
शाखा 

– दता[ Ǔसफाǐरसको लाǓग 
आवæयक Ǔनवेदन 

– Ǔनवेदकको नागरȣकता 
Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

– उƭोग रहने घर/जÊगाको 
ज.ध.Ĥ.प.ुको ĤǓतǓलǒप 

– कागजपğहǽ पूरा भएपǓछ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
तोकआदेश गराई सàबिÛधत 
शाखामा दता[ गराई पेश गन[ 

– सàबिÛधत वडा काया[लयमा 
èथलगत सज[Ǔमनको लाǓग 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सàबिÛधत 
वडा 
काया[लयबाट 
èथलगत 
सिज[Ǔमन 
मचुãुका 

Ǔनयमा
नसुार 
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– जÊगाधǓनको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

– घर बहाल सàझौता पğ 
ĤǓतǓलǒप 

पठाउने 

– वडा काया[लयबाट सज[Ǔमन 
मचुãुका सǒहत Ǔसफाǐरस ĤाƯ 
भए पƱात घरेल ुतथा साना 
उƭोग काया[लयलाई Ǔसफाǐरस 

सǒहत 
Ǔसफाǐरश 
ĤाƯ भएको 
भोǓलपãटस
àम  
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Ĥशासन शाखा अÛतग[त  

नागᳯरक वडा पᮢ 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ
/पदाǓध
कारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक 

कागजातहǾ 
आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 
ǒवǓभǏ 
ǓसफाǐरसहǾ 

Ĥशासन 
शाखा 
Ĥमखु  

Ĥशासन 
शाखा 

– कुन Ĥकारको Ǔसफाǐरस 
आवæयक पनȶ हो, सो åयहोरा 
खलेुको Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

– वडाको Ǔसफाǐरस तथा 
सज[Ǔमन मचुãुका आवæयक 
पनȶ भएमा सàबिÛधत वडाबाट 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ  

– सàबिÛधत Ǔसफाǐरसको लाǓग 
आबæयक अÛयकागजातहǽ 

– Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको तोक 
आदेश बमोिजम शाखामा दता[ गनȶ 

– Ǔनण[य गनु[पनȶ भएमा कुन तहबाट 
Ǔनण[य हनु ुपनȶ हो सो को 
जानकारȣ Ǒदने 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

कागजपğ पूरा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए 
Ǔनण[य भए 
पƱात  

 

Ǔनयमा
नसुार 
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वातावारण तथा ǒवपद åयवèथापन शाखा अÛतग[त  

नागᳯरक वडा पᮢ 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ
/पदाǓध
कारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक 

कागजातहǾ 
आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ 
वातावरण 
तथा ǒवपद 
åयवèथापन 

वातावरण 
ǒवपद 
åयवèथा
पन 
शाखा 
Ĥमखु 

वातावरण 
तथा ǒवपद 
åयवèथापन 
शाखा 

– वडामा पेश गरेको Ǔनवेदनको 
ĤǓतǓलǒप(फोन नàबर सǒहत) 

– सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 
– ǒवपदको अवèथा िखिचएको 

तिèबर (रंǓगन ǒĤÛट) 
– भएसàम Ĥहरȣ मचुãुका 
– नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
– åयवसाय सàबÛधी ǒवपदको 

लाǓग åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप(अǓनवाय[) 

– वातावरणको लाǓग Ǔनवेदन र 
ǒवषय Ĥमािणत गनȶ आवæयक 
कागजात 

– आवæयक कागजात पूरा भए 
पƱात Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट तोकआदेश बमोिजम 
दता[ गǐर सàबिÛधत शाखामा पेश 
गनȶ  
 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

सोहȣ Ǒदन सो 
नभए 
नगरèतरȣय 
Ǔनण[य 
वमोिजम 

Ǔनशु
ãक 
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रोजगार सेवा केÛġ शाखा अÛतग[त 

नागᳯरक वडा पᮢ 

Ǔस.नं. सेवाको Ĥकार 

िजàमेवार 
कम[चारȣ
/पदाǓध
कारȣ 

सेवा Ǒदन े

शाखा 
पेश गनु[ पनȶ आवæयक 

कागजातहǾ 
आवæयक ĤǒĐया 

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ 

सेवा Ǔलन लाÊने 

समय 
शãुक
/दèतु
र 

१ रोजगार सेवा 
रोजगार 
संयोजक 

रोजगार 
सेवा केÛġ 

सचुीकृत आवेदन 

Ǔनवेदकको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

आवेदकको हालसाल िखचेको 
फोटो 
 

– फाãगनु १ गते देिख फाãगनु 
३० गतेसàम सचुीकृत खãुला 
हनेु। 

– ईÍछुक åयिƠले सàबिÛधत वडा 
काया[लय वा नगरपाǓलकाबाट 
आवेदन संकलन गनȶ । 

– वडा काया[लयमा वडा 
अÚय¢ƨारा Ĥमािणत गनȶ । 

– èवयम वा वडा काया[लय माफ[ त 
रोजगार सेवा केÛġमा आवेदन 
दता[ गनȶ । 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 

Ǔनशु
ãक 
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५. वडा कायाᭅलयबाट ᮧदान गᳯरने सवेा 
 

चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको वडा काया[लयले Ĥदान गǐरने सेवा 

चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका 
वडा नं. ...... काया[लय‚ 

................‚ काठमाÖडɋ । 
नागǐरक वडा पğ  

 

Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

१ 
घरजÊगा 
नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

– घरजÊगा नामसारȣ 
सàबÛधी ǒवèततृ ǒववरण 
खलेुको Ǔनवेदन 

– Ǔनवेदकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– मतृक र Ǔनवेदक बीचको 
नाता Ĥमािणत  
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को 
ĤǓतǓलपी 

– सज[Ǔमन मचुãुका गरȣ 
बÐुन ुपनȶ भए सज[Ǔमनमा 
र सा¢ी बèनेको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

वडा 
अÚय¢/सदèय/ 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
लाÊने समय Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ Ǒदन 
सज[Ǔमनको हकमा 
बढȣमा ३ Ǒदन 

(1) Ǔनवेदन 
ǽ.१०।- 

(2) उजरुȣ रोʞा 
Ǔनवेदन ǽ. 
५०।- 

(3) घरजÊगा 
नामासारȣ 
Ǔसफाǐरस ĤǓत 
Ǔसफाǐरस ǽ. 
२००।- 

(4) जोत कायम र 
नामसारȣ ĤǓत 
आना ǽ. 
२०।- 

(5) वेǓनèसा/èववासी 
घरजÊगा 
दता[/नामसारȣ 
ĤǓत आना ǽ. 
५०।- 

(6) ǒवता[ जÊगा 
दता[/नामसारȣ 
ĤǓत आना ǽ. 
१००।–  

(7) मोǒह नामसारȣ 
ĤǓत आना ǽ. 
२५।- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

२ 
मोहȣ लगत कʣा 
Ǔसफाǐरस 

– मोहȣ लगत कʣा हनुपुनȶ 
पूण[ ǒववरण खलेुको 
Ǔनवदेन 

– Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को 
ĤǓतǓलपी 

– जÊगाको Ĥमािणत नापी 
नÈसा 

– सज[Ǔमन मचुãुका गरȣ 
बÐुन ुपनȶ भए सज[Ǔमनमा 
सा¢ी बèनेको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– जÊगाको Įेèता र 
ǒफãडबकुको Ĥमािणत  
ĤǓतǓलपी 

– एकाघरका हकमा नाता 
खãुने कागजात 

वडा 
अÚय¢/सदèय/ 
सिचव, सàबिÛधत 
फाँटका कम[चारȣ  
लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

(क)  एक पǐरवार 
Ǔभğ ĤǓत आना 
ǽ.२०।- 

(ख)  अÛयको हकमा  
ĤǓत आना ǽ. 
५०।- 

३ 
घर कायम 
Ǔसफाǐरस 

– घर कायम Ǔसफाǐरस 
पाउँ भǏे सàबिÛध 
Ǔनवदेन 

– Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद                                                                                      

– घर Ǔनमा[ण 
सàपǏ/अǓभलेखीकरण 

वडा अÚय¢ 
/सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. ३०० /- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप/सो 
नभएमा èथलगत सज[Ǔमन 

४ 
छाğविृƣ 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन  

– Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– शैि¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी                               

– वडा बाǒहर èथायी 
ठेगाना भएमा वहालमा 
सकेको सàझौता पğ 
तथा घरधनीको सनाखत 

वडा अÚय¢ 
/सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔन-शãुक 

५ 
ǒवपǏ ǒवƭाथȸ 
छाğविृƣ 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– शैि¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– वडा बाǒहर èथायी 
ठेगाना भएमा सàबिÛधत 
èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 

– वहाल वसेको सàझौता 
पğ तथा घरधनीको 
Ǔसफाǐरस 

वडा अÚय¢ 
/सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔन-शãुक 

६ 
अपाǍता 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी/जÛमदता[ Ĥ.प. 

– कुन Ĥकारको शाǐररȣक 

वडा अÚय¢ 
/सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 

Ǔन-शãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

अपाǍता हो सो सàबिÛध 
मेǓडकल सपुरȣटेÛडेÛटको 
Ǔसफाǐरस 

– åयिƠ èवयं उपिèथत 
हनुपुनȶ वा सàबिÛधत 
अǓभभावकको सनाखत 

– अपाǍता झãकने फोटो 

हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

७ 
अèथाई बसोबास 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी/जÛमदता[ Ĥ.प. 

– बहालमा बसेको भए 
घरधनीको सनाखत 
/वहाल सàझौता पğ र 
घरधनीको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– कम[चारȣको हकमा हाल 
काय[रत काया[लयको पğ 

– घरबहाल कर Ǔतरेको 
रǓसद 

वडा 
अÚय¢/सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००/- 

८ 
èथायी बसोबास 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी/जÛमदता[ Ĥ.प. 

– एकाघर पǐरवारको 
नाममा रहेको चाल ु
आ.व.सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद र 
åयवसाय भएमा कर 
Ǔतरेको रǓसद 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 

वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

९ नागǐरकता 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन फारम 

– बाबआुमाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– जÛमदता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी र 
ज.ध.प.ु/नÈसापासको 
ĤǓतǓलपी 

– ǒववाǒहत मǒहलाको 
हकमा पǓतको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी र 
ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ 

– दवैु कान देिखने पासपोट[ 
साइजको फोटो २ ĤǓत 

– कम[चारȣको हकमा 
सàबिÛधत काया[लयको 
पğ (सàबिÛधत वडामा 
काया[लय हनु ुपनȶ)  

– शैि¢क Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 वडा अÚय¢ 
/सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔन-शãुक 

१० 
नागǐरकता 
ĤǓतǓलपी 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन फारम 

– परुानो नागǐरकताको 
ĤǓतǓलपी वा नागǐरकता 
नं. र जारȣ ǓमǓत खãुने 
कागजात 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी र 
ज.ध.प.ु/नÈसापासको 
ĤǓतǓलपी आवæयक 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

आǓथ[क ऐनमा उãलेख 
भए बमोिजम 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन) 
145 
 
 

                                               

Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

नभएको 
– ǒववाǒहत मǒहलाको 

हकमा पǓतको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी र 
ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ 

– दवैु कान देिखने पासपोट[ 
साइजको फोटो २ ĤǓत 

– कम[चारȣको हकमा 
सàबिÛधत काया[लयको 
पğ (सàबिÛधत वडामा 
काया[लय हनु ुपनȶ) 

११ 
अंǓगकृत 
नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन फारम र 
अंǓगकृत नागǐरकता ĤाƯ 
गन[ खोजेको èपƴ आधार 

– साǒवक मलुकुको 
नागǐरकता पǐर×याग 
गरेको वा पǐर×याग गन[ 
कारबाहȣ चलाएको पǒुƴ 
गनȶ कागजातहǽ 

– नेपालमा १५ वष[ भÛदा 
बढȣ देिख कुनै åयवसाय 
वा काम गरȣ बसेको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– बैवाǒहक अंǓगकृत 
नागǐरकताका लाǓग 
ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी र सàबिÛधत 
देशको आǓधकारȣक 
Ĥमाणपğ 

– नेपालȣ भाषा लेơ र 
बोãन जाǏे Ĥमाण 
कागजातहǽ 

– पासपोट[ साइजको फोटो 
३ ĤǓत 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔन-शãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– सज[Ǔमन मचुãुका 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

१२ 
आǓथ[क अवèथा 
बǓलयो वा 
सàपǏता Ĥमािणत  

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ 
ĤǓतǓलपी 

– आयĮोत भए आयĮोत 
खãुने कागजात 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– सज[Ǔमन मचुãुका 
आवæयक भएमा 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. १००/- 

१३ 
आǓथ[क अवèथा 
कमजोर वा 
ǒवपǏता Ĥमािणत  

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– आǓथ[क अवèथा कमजोर 
भएको पǒुƴ हनेु कागजात 

– सज[Ǔमन मचुãुका 
आवæयक भएमा 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔन-शãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

१४ 
धारा जडान 
Ǔसफाǐरस/èवीकृत 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– हकभोगको Įोत खãुने 
कागजात/ ज.ध.Ĥ.पूजा[ 
ĤǓतǓलपी 

– नÈसापास वा नामसारȣ 
नÈसा भएको Ĥमाणको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– अÛय आवæयक कागजात 
– ǒपच खǏुपनȶ भएमा 

धरौटȣ रǓसद 
– èथलगत ĤǓतवदेन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००।- 

१५ 
ǒवƭतु जडान 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– हकभोगको Įोत खãुने 
कागजात/ ज.ध.Ĥ.पूजा[ 
ĤǓतǓलपी 

– नÈसापास वा नामसारȣ 
नÈसा भएको Ĥमाणको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– अÛय आवæयक कागजात 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००।- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

१६ 
ढल जडान 
èवीकृती 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा 
कर/सàपिƣ कर Ǔतरेको 
कागजातको ĤǓतǓलपी 

– ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००/- 

१७ 
ǒपच सडक खǏे 
èवीकृती 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा 
कर/सàपिƣ कर Ǔतरेको 
कागजातको ĤǓतǓलपी 

– ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 
– धरौटȣ रǓसद 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ĤǓत वग[ Ǔमटर ǽ. 
१०००/- धरौटȣ 

१८ 
िजǒवत रहेको 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– èवयं åयिƠ उपिèथत 
हनुपुनȶ 

– दईु ĤǓत पासपोट[ 
साइजको फोटो 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– अÛय आवæयक कागजात 
– बसाइसराईको हकमा 

बसाइसराई दता[ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००/- (सज[Ǔमन 
गनु[ परेमा  Ǿ. 
२०० थप लाÊने) 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

१९ 

फरक जÛम 
ǓमǓत/नामथर 
एउटै भएको/ 
संशोधन Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– जÛम ǓमǓत/नामथर 
फरक परेको पƴुी 
Ĥमािणत  कागजातहǽ 

– सàबिÛधत åयिƠ वा 
हकवाला उपिèथत भई 
सनाखत गनु[पनȶ 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– आवæयकता अनसुार 
èथानीय Ĥहरȣ सज[Ǔमन 
मचुãुकाको ĤǓतवदेन 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी र 
आवæयकता अनसुार 
साǒवक èथानीय तहको 
ǒकटानी Ǔसफाǐरस 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००/- 

२० 
घर/जÊगा 
मूãयाǋन 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– ज.ध.Ĥ.पूजा[को ĤǓतǓलपी 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय भएमा 
कर Ǔतरेको रǓसद 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ĤǓत १० लाखको ǽ. 
३००/-  
र  
ǒवƭाथȸको हकमा ĤǓत 
१० लाखसàम 
ǽ.१००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– सरकारȣ मãुय वा चलन 
चãतीको मूãय वा 
सज[Ǔमन मचुãुका 
वमोिजम 

२१ 
åयवसाय बÛद 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
åयवसाय नǒवकरण 
गरेको Ĥमाणपğको 
सʞल 

– बहालसàझौता 
कागजातको ĤǓतǓलपी र 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– èथलगत सज[Ǔमन 
मचुãुका 

– आÝनै घर भएमा चाल ु
आ.व.सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद र 
åयवसाय भएमा कर 
Ǔतरेको रǓसद 

– åयवसाय दता[को सʞल 
Ĥमाणपğ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. ३००/- 
(अÛय åयवसाय 
दता[/नǒवकरणको 
लाǓग तोकȧएको 
दररेट अनसुार कायम 
हनेुछ) 

२२ 
åयवसाय संचालन 
नभएको Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– èथानीय तहमा åयवसाय 
दता[ गरेको Ĥमाणपğ 

– बहालसàझौता 
कागजातको ĤǓतǓलपी र 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– èथलगत सज[Ǔमन सǒहत 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. ३००/- 
(अÛय åयवसाय 
दता[/नǒवकरणको 
लाǓग तोकȧएको 
दररेट अनसुार कायम 
हनेुछ) 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

ĤǓतवेदन 
– आÝनै घर भएमा चाल ु

आ.व.सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद र 
åयवसाय भएमा कर 
Ǔतरेको रǓसद 

२३ 
åयापार/ 
åयवसाय नभएको 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको कारण 
सǒहतको Ǔनवेदन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– बहालसàझौता 
कागजातको ĤǓतǓलपी र 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– èथलगत सज[Ǔमन 
सǒहतको ĤǓतवेदन 

– ǒवदेशीको हकमा पǐरचय 
खãुने कागजात वा 
सàबिÛधत दतुावासको 
पğ 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद र åयवसाय कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

आǓथ[क ऐनमा उãलेख 
भए बमोिजम 

२४ 
कोट[ फȧ Ǔमनाहा 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको कारण 
सǒहतको Ǔनवेदन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– अदालतमा मƧुा परेको 
Ĥमाण कागजातहǽ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००/- 

२५ नाबालक – सàबिÛधत ढाँचाको  वडा अÚय¢/ Ǔन-शãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

पǐरचयपğ 
Ǔसफाǐरस 

Ǔनवदेन फारम 
– बाबआुमाको नागǐरकता 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
– जÛमदता[ Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– बसाइसराईको हकमा 

बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– नाबालक अǓनवाय[ 
उपिèथत हनुपुनȶ 

– दवैु कान देिखने पासपोट[ 
साइजको फोटो २ ĤǓत 

सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

२६ 
चौपाया सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको कारण 
सǒहतको Ǔनवेदन 

– ǓलनǑेदनको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  

– ǓलनǑेदने दवैुको सनाखत 
– चौपाया पालन गनȶको 

हकमा èथान र 
छरǓछमेक तथा 
वातावरणमा ĤǓतकुल 
Ĥभाव नपनȶ åयहोरा 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ǽ. २००/- 

२७ åयवसाय दता[ 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन फारम 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– अÛयğ दता[ गरेको भए 
åयवसाय दता[ गरेको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– बहालमा भए घर बहाल 
सàझौताको ĤǓतǓलपी 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

åयवसाय 
दता[/नǒवकरणको 
लाǓग तोǒकएको दररेट 
अनसुार कायम हनुछे 
र घरेल ुदता[को लाǓग 
ĤǓत सज[Ǔमन 
ǽ.२००/- र 
Ǔसफाǐरसको 
ǽ.२००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– दईु ĤǓत पासपोट[ 
साइजको फोटो 

– ǒवदेशीको हकमा 
राहदानीको Ĥमाणपğ 
ĤǓतǓलपी वा सàबिÛधत 
राजदूतावासको Ǔनजको 
पǐरचय खुãने Ǔसफाǐरस 

२८ 
उƭोग ठाउँसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– उƭोग दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– बहालमा भए घर जÊगा  
बहाल सàझौताको 
ĤǓतǓलपी 

– èथानीय तहमा नǒवकरण 
सǒहतको åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ठाउँ सारȣ आएमा 
दता[ गनु[पनȶ 
अनसुारको दररेट लागू 
हनेुछ भने ठाउँ सारȣ 
जानेको लाǓग ǽ. 
५००/- सज[Ǔमनका 
लाǓग ǽ. २००।- 

२९ 

ǒवƭालय 
ठाउँसारȣ/ 
èवाǓम×व पǐरवत[न 
तथा नाम 
पǐरवत[न 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– ǒवƭालय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– èथानीय तहको नामको 
नǒवकरण सǒहतको दता[ 
Ĥमाणपğ 

– (सरकारȣ वा सामदुाǒयक 
ǒवƭालय बाहेक अÛयमा) 
चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ठाउँ सारȣ आएमा 
दता[ गनु[पनȶ 
अनसुारको दररेट लागू 
हनेुछ भने ठाउँ सारȣ 
जानेको लाǓग ǽ. 
५००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

रǓसद 
– बहालमा भए सàझौता 

पğको ĤǓतǓलपी र बहाल 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– èथायी लेखा नàबर 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– दाǒय×व सàवÛधी उजरुȣ 
सǏु गोरखापğमा सूचना 
Ĥकाशनको 

– सरȣ जाने ठाउँको वडा 
काया[लयको अनमुǓत पğ 

– ǒव.åय.स.को Ǔनण[य 

३० 
ǒवƭालय संचालन 
èवीकृत/क¢ा 
बǒृƨ Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– ǒवƭालय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– èथानीय तहको नामको 
नǒवकरण सǒहतको दता[ 
Ĥमाणपğ 

– (सरकारȣ वा सामदुाǒयक 
ǒवƭालय बाहेक अÛयमा) 
चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– बहालमा भए सàझौता 
पğको ĤǓतǓलपी र बहाल 
कर Ǔतरेको रǓसद 

– èथायी लेखा नàबर 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
– ǒव.åय.स.को Ǔनण[य 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

(क) नस[रȣ देिख ५ 
सàम ǽ ५०० 
होèटल भएमा 
थप 1,000।- 

(ख)  नस[रȣ देिख ८ 
सàम ǽ १००० 
होèटल भएमा 
थप 1,000।- 

(ग)  नस[रȣ देिख १० 
सàम 1,500।- 

(घ)  नस[रȣ देिख १० 
सàम होèटल 
भएमा थप 
2,000।- 

(ङ)  माÚयǓमक १० 
जोड २ सàम थप 
3,000।- 

(च) सरकारȣ èकुल, 
Èयाàपस, èथानीय 
सरकारȣ 
काया[लयहǽ 
200।- 

३१ åयिƠगत ǒववरण – सàबिÛधत ढाँचाको  वडा अÚय¢/ Ǿ.२००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

Ǔसफाǐरस Ǔनवदेन 
– नागǐरकता 

Ĥमाणपğ/ǒववाह दता[ 
Ĥमाण पğ/जÛमदता[को 
Ĥमािणत  ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– ǒवषयसँग पǒुƴ हनुे अÛय 
Ĥमाण कागजातहǽ 

सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

३२ 
जÊगा दता[ 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– ǒफãडबकु उतार सʞलै 
– साǒवक लगत Ĥमािणत  

कागजातहǽ 
– जÊगासँग सàबिÛधत अÛय 

Ĥमाण कागजातहǽ 
– अƭावǓधक  नापीनÈसा 
– èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ĤǓत Ǔसफाǐरस आठ 
आना सàमको 
ǽ.५००/- 
आठ आना भÛदा बढȣ 
भएकोमा ĤǓत आना 
थप ǽ.१००/- 

३३ 
संर¢क 
(åयिƠगत) 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– संर¢क Ǒदने र Ǔलने 
åयिƠको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ/जÛम दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– आवæयकता अनसुार 
èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

– वसाइँ सराइको हकमा 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǿ.२००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

वसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

३४ 
संर¢क 
(संèथागत) 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– संèथाको नǒवकरण 
सǒहतको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी एवं ǒवधानको 
ĤǓतǓलपी वा 
Ǔनयमावलȣको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– बहालमा भए बहाल 
सàझौताको ĤǓतǓलपी र 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

– आवæयकता अनसुार 
èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǿ.५००/- 

३५ 
नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो 
कायम Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– ज.ध.Ĥ.पूजा[को ĤǓतǓलपी 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– नापी नÈसा 
– जÊगाधनीको èवीकृǓतको 

सनाखत गनु[पनȶ 
– आवæयकता अनसुार 

èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

आǓथ[क ऐनमा उãलेख 
भए बमोिजम 

३६ 
िजǒवत सँगको 
नाता Ĥमािणत  

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नाता खुलाउन ुपनȶहǽको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 

नेपालȣमा Ǿ. ३००/- 
अंĒजेीमा ǽ. ५००।- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– नाता Ĥमािणत  
गनु[पनȶहǽको पासपोट[ 
साइजको २/२ ĤǓत 
फोटो 

– आवæयकता अनसुार 
èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

– जÛमदता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– वसाइँ सराइको हकमा 
वसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

३७ 
मतृक सँगको 
नाता Ĥमािणत  

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नातेदारहǽको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ/जÛम दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– मतृकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– मतृकको म×ृय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– नाता Ĥमािणत  
गनु[पनȶहǽको पासपोट[ 
साइजको ३/३ ĤǓत 
फोटो 

– èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

२००/- सज[Ǔमन गनु[ 
परेमा  Ǿ. ३००।- 
थप लाÊने) 

३८ 
कोठा खोãने 
काय[/रोहवरमा 
बèने काय[ 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
ǒववरण सǒहतको Ǔनवेदन 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  

ĤǓत सज[Ǔमन 
ǽ.५००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– घरबहाल सàझौताको 
ĤǓतǓलपी/ वहाल 
सàझौता नभएमा वहाल 
रकम तथा वहाल वसेको 
ǓमǓतको èवघोषणा 

– १५ Ǒदने साव[िजनक 
सूचना 

– èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 
– èथानीय Ĥहरȣको 

उपिèथǓतमा कोठा खोãने  
– संझौता वा èवघोषणा 

अनसुार वहाल ĤाƯ ǓमǓत 
सàमको घर बहाल कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

३९ 
èवाèØय उपचार 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
ǒववरण सǒहतको Ǔनवेदन 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– Ǔसफाǐरस आवæयकपǒुƴ 
हनेु कागजपğ 

– नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतलपी 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔन-शãुक 

४० 

अÛय काया[लयको 
माग अनसुार 
ǒववरण खलुाई 
पठाउने काय[ 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
ǒववरण सǒहतको Ǔनवेदन 

– काया[लयको पğ 
– ǒवषयसँग सàबिÛधत अÛय 

कारण/कागजपğ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

काय[ ĤकृǓत अनसुार 
आǓथ[क ऐनले तोके 
वमोिजम 

४१ 
संèथा 
दता[/Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 

१. नयाँ संèथा दता[ - 
Ǿ.१०००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– ǒवधान वा Ǔनयमावलȣको 
ĤǓतǓलपी 

– पदाǓधकारȣहǽको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
फोटोकपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– संèथा भाडामा बèने भए 
बहाल सàझौताको 
ĤǓतǓलपी र बहाल कर 
Ǔतरेको रǓसद 

सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

२. टोल ǒवकास 
संèथा दता[ - 
Ǿ.५००/- 
३. संघ/संèथा 
नǒवकरण आǓथ[क 
ऐनमा उãलेख भए 
बमोिजम  
४. टोल ǒवकास 
संèथा नǒवकरण - 
आǓथ[क ऐनमा उãलेख 
भए बमोिजम 
५. ǒवदेशी Ǔनयोग, 
सोको आवास ¢ेğ, 
NGO/INGO तथा 
दात ृसंèथाहǽ 
Ǿ.५०० 

४२ 
घर/बाटो 
Ĥमािणत  
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– ज.ध.Ĥ.पूजा[को ĤǓतǓलपी 
– नागǐरकता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– जÊगा रहेको ¢ेğको 
Ĥमािणत  सʞल 
अƭावǓधक  नापी नÈसा 

– ज.ध. èवयंम उपिèथत 
नभए Ǔनजहǽले Ǒदएको 
अǓधकृत वारेसको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 

– आवæयकता अनसुार 
èथलगत Ǔनरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

(क) बाटो नभएको 
ĤǓतआना 
Ǿ.१००।- 

(ख)  गोरेटो बाटो 
ĤǓतआना 
Ǿ.२००।- 

(ग)  कÍची 
मोटरबाटो 
ĤǓतआना 
Ǿ.४००।- 

(घ)  पʞी मोटर बाटो 
ĤǓतआना 
Ǿ.६००।- 

(ङ)  Ǔğभवुन राजपथ 
ĤǓतआना 
Ǿ.८००।- 

(च)  ÜलाǓनǍ जÊगा 
(ÜलाǓनǍ गनȶ 
अवèथामा) 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

ĤǓतआना 
Ǿ.१,०००।–  

(छ)  अंशवÛडा 
Ĥयोजन Ǿ. 
५००।- एकमƴु 

४३ 
चारǒकãला 
Ĥमािणत  
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– ज.ध.Ĥ.पूजा[को ĤǓतǓलपी 
– नागǐरकता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– जÊगा रहेको ¢ेğको 
हालसालै Ǔलएको 
Ĥमािणत  सʞल नापी 
नÈसा 

– Ǔनवदेक èवयं वा Ǔनजले 
अÛय åयिƠ तोकेको 
हकमा Ǒदएको अǓधकृत 
वारेसको Ĥमािणत  
ĤǓतǓलपी 

– आवæयकता अनसुार 
èथलगत Ǔनरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

(क) ४ आनासàम 
Ǿ.२००।- 

(ख)  ४ आना देिख ८ 
आनासàम 
Ǿ.३००।- 

(ग)  ८ आना देिख 
१२ आनासàम 
Ǿ.४००।- 

(घ)  १२ आना देिख 
१ रोपनीसàम 
Ǿ.५००।–  

(ङ)  १ रोपनी भÛदा 
माǓथ ĤǓत आना 
Ǿ.५०।- 

४४ 
जÛम ǓमǓत 
Ĥमािणत  
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवेदन 

– नागǐरकता 
Ĥमाणपğ/जÛम दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

नेपालȣमा Ǿ. २००/- 
अंĒजेीमा ǽ ३००।- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– आवæयकता अनसुार 
èथलगत सज[Ǔमन 
मचुãुका 

४५ 
ǒववाह Ĥमािणत  
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवेदन 

– दलुहा/दलुहȣ दवैुको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– बसाइसराईको हकमा 
बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– आवæयकता अनसुार 
èथानीय सज[Ǔमन 
मचुãुका 

– दलुहा दलुहȣ दवैु 
उपिèथत भई सनाखत 
गनु[पनȶ 

– ǒव.सं. २०३४ साल 
पǓछको हकमा ǒववाह 
दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǿ. २००/- 

४६ 
घर पाताल 
Ĥमािणत  
Ǔसफाǐरस 

1. सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

2. नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

3. चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत/घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǿ. २००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

रǓसद 
4. घरको नÈसा, नÈसापास 

Ĥमाण पğ भएमा 
5. हालको नापी नÈसा 
6. आवæयकता अनसुार 

èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

४७ 
Ǔलखत/मʷुरȣनामा 
Ĥमािणत  

1. सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

2. ǓलनǑेदने दवैुको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी  

3. चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

4. Ĥमािणत  गनु[पनȶ ǒवषय 
सँग सàबिÛधत Ĥमाण 
कागजातहǽको ĤǓतǓलपी 

5. मʷुरȣनामा Ǔलने र Ǒदने 
दवैु åयिƠ उपिèथत 
हनुपुनȶ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

जÊगा बैना Ǿ. 
५०००/- 
अÛय Ǔलखत ǽ. 
१०००। 

४८ 
हकवाला वा 
हकदार Ĥमािणत  

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– नाता Ĥमािणत  Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलपी 

– आवæयकता अनसुार 
èथलगत सज[Ǔमन 

– हकदार Ĥमािणत  गनȶ 
थप Ĥमाण कागजात 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǿ. २००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

४९ 
अǒववाǒहत 
Ĥमािणत  

– सàबिÛधत ढाँचाको Ǔनवेदन 
– नागǐरकता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– आवæयकता अनसुार 
èथलगत सज[Ǔमन 

– संर¢क वा अǓभभावकले 
काया[लयको रोहवरमा 
गरेको सनाखत पğ 

– ǒवदेशमा रहेकाको हकमा 
ǒवदेश िèथत नेपालȣ 
Ǔनयोगबाट आएको 
Ǔसफाǐरस 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

२००/- èथलगत 
सज[Ǔमन नेपालȣमा ǽ. 
३००। दèतरु 
अंĒजेीमा Ǿ. ५०० 

५० 
जÊगा रेखाǋन 
काय[/सो काय[मा 
रोहवर 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा 
कर वा सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद र 
ज.ध.Ĥ.प.ु तथा 
नागǐरकता Ĥमाणपğ 

– सàबिÛधत काया[लयको 
पğ 

– ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन वा सàबिÛधत 
Ǔनकायले तोकेको Ǒदन  

५००/- 

५१ 

जÊगाधनी 
Ĥमाणपूजा[ 
हराएकोमा 
ĤǓतǓलǒप  
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको 
Ǔनवदेन 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा 
कर वा सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

३००/- 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन) 
164 
 
 

                                               

Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– ज.ध.Ĥ.पूजा[को ĤǓतǓलपी 
– आवæयकता अनसुार 

èथलगत सज[Ǔमन 
मचुãुका 

५२ 
घरजÊगा/ सàपǓत 
कर 

– सàबिÛधत ढाँचाको Ǔनवेदन 
– ज.ध.Ĥ.पूजा[को ĤǓतǓलपी 
– भवन Ǔनमा[ण 

सàपǏ/अǓभलेखीकरण  
Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी/नÈसापास 
èवीकृती Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी/नÈसापास 
नभएमा घरधनीको 
èवघोषणा 

– अिघãला आǓथ[क वष[मा 
घरजÊगा कर/सàपिƣ कर 
Ǔतरेको भए सो 
कागजातहǽको ĤǓतǓलपी 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

(1) Ǔभğ काँचो बाǒहर 
पाको इʣामा 
माटोका जोडाई 
भएको वा 
काठैकाठबाट 
बनेको र जèता, 
िझँगटȣ, टायल, 
एसवेसटसको 
छाना भएको घर 
। ǽ. 
1,000।- 

(2) Ǔभğ बाǒहर 
पाकोइʣा वा 
ढंुगामा माटोको 
जोडाई भई Ǔभğ 
बाǒहर ǓसमेÛट 
Üलाèटर गरȣ 
छाना ढलान 
(आर.सी.सी. वा 
आर.ǒव.सी.) 
गǐरएका वा 
जèता, टायल, 
िझंगटȣ, 
एसवेसटसको 
छाना भएको घर 
। ǽ. 
1,200।- 

(3) Ǔभğ वाǒहर पाको 
इʣामा वाल 
ढुǍामा ǓसमेÛट 
Üलाèटर गरȣ 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

छाना ढलान 
(आर.सी.सी. वा 
आर.ǒव.सी.) 
गǐरएको घर 
ǽ.1,350।- 

(4) आर.सी.सी. ĥेम 
èĚÈचरमा भएको 
घर ǽ.1,800।- 

(5) िèटल ĥेम 
èĚÈचर, 
ĥǒवÈचर, 
फाइवर वा यèतै 
संरचना 
ǽ.1,575।- 

५३ घरबहाल कर 

– सàबिÛधत ढाँचाको Ǔनवेदन 
– ज.ध.Ĥ.पूजा[को ĤǓतǓलपी 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर 
वा सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– घरबहाल सàझौता 
– पǓछãलो समय घर बहाल 

कर Ǔतरेको रǓसद भएमा 
– नाǓगरकता Ĥमाण पğ 
– वहालमा वसेको हकमा 

वहाल सàझौता र 
नाǓगरकता Ĥमाण पğ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

åयापाǐरक ¢ेğ/ 
åयापाǐरक घरहǽमा  
सàझौता तथा èव 
घोषणामा उãलेख 
भएअनसुार - १०%                                           
आवाǓसय ¢ेğ/ 
आवाǓसय घरहǽमा 
सàझौता तथा èव-
घोषणामा उãलेख भए 
अनसुार- ३%                                                 
åयवसाǒयक कृǒष 
¢ेğको वहाल कर १ 
ĤǓतशत । 

५४ 
मालपोत वा भǓूम 
कर 

– सàबिÛधत ढाँचाको Ǔनवेदन 
– Ĥथम पटकका लाǓग 

ज.ध.Ĥ.पूजा[, नǒवकरणका 
लाǓग अिघãलो आ.व.मा 
मालपोत Ǔतरेको रǓसद  

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन 

 

५ आना सàम ǽ 
१००। 
ĤǓत आना - ǽ. 
१५। 
ǒवलàब शãुक ĤǓत 
वष[ आǓथ[क ऐन 
बमोिजम ĤǓतशतका 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

दरले हनु आउने 
रकम 

५५ 
åयवसाय 
नǒवकरण 

– सàबिÛधत ढाँचाको Ǔनवेदन 
– नागǐरकता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– èथानीय तहबाट åयवसाय 

दता[ गरेको Ĥमाणपğ 
– बहालसàझौता कागजातको 

ĤǓतǓलपी/ वहाल कर 
Ǔतरेको रǓसद 

– आÝनै घर/टहरा भए 
चाल ुआ.व.सàमको 
मालपोत र घरजÊगा 
कर/सàपिƣ कर Ǔतरेको 
कागजातको ĤǓतǓलपी 

– åयवसायको सʞल 
Ĥमाणपğ र पिÍछलो 
समय åयवसाय कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

तोǒकएको राजƳ 
दररेट अनसुार 

५६ 
अÛय साधारण 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत ढाँचाको Ǔनवेदन 
– नागǐरकता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– चाल ुआ.व.सàमको 

मालपोत र घरजÊगा 
कर/सàपिƣ कर Ǔतरेको 
कागजातको ĤǓतǓलपी 

– आवæयकता अनसुार 
èथलगत सज[Ǔमन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ĤǓत Ǔसफाǐरस 
२००/- 

५७ 
अंĒजेी Ǔसफाǐरस 
तथा Ĥमािणत  

– सàबिÛधत ढाँचाको Ǔनवेदन 
– नागǐरकता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– ǒवषय सँग सàबिÛधत 

Ĥमाण कागजातको 
ĤǓतǓलपी 

– चाल ुआ.व. सàमको 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

ĤǓत Ǔसफाǐरस - 
५००/- 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

मालपोत र घरजÊगा 
कर/सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

– आयĮोत खलुाउन ुपरेमा 
आयआज[न भएको Ĥमािणत  
कागजातहǽ 

– नाता Ĥमािणत को लाǓग 
नाता खुलाउन ुपनȶहǽको 
पासपोट[ साइजको २/२ 
ĤǓत फोटो 

– सàपिƣ मãुयाǋन गदा[ 
सàपिƣको ǒववरण खãुने 
कागजात 

– अÛय आवæयक कागजात 

५८ 

 

जÛम दता[ 

– बाब ुवा आमाको नागǐरकता  
– èवाèØय संèथा÷अèपतालमा 

जÛम भएको भए उƠ 
संèथाबाट जारȣ जÛम 
ĤǓतवेदन 

– घरमा जÛम भएको भए 
पǓछãलो खोप Ǒदएको Ĥमाण 

– अèपताल वा खोपको Ĥमाण 
नभएमा जÛम दता[ गनु[पनȶ 
åयिƠ èवयंलाई उपिèथत 
गराउने वा सàबिÛधत 
वडाबाट जÛम दता[ गनु[पनȶ 
åयिƠको जÛम Ĥमािणत 
गरेको कागज 

– ǒवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
राहदानी Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी तथा सàविÛधत 
èथानीय तहको वडामा 
बसोबास गरेको Ĥमाण 

– भारतीय भएमा भारतीय 
नागǐरक भनी पǒहचान खãुने 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

घटना घटेको ३५ 

Ǒदन नाघेपǓछ ǒवलàव 

दèतरु ǽ.२५।– 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

Ĥमाण 

– बाब ुवेपƣा वा ठेगान थाहा 
नभएको भए सो सàवÛधी 
वेपƣा भएको भǏे  
आǓधकाǐरक Ǔनकायबाट 
जारȣ भएको Ĥमाण 

– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 
बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

– कम[चारȣ पǐरवारको हकमा 
सàबिÛधत 
Ǔनकाय/काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ, कम[चारȣ 
पǐरचय पğ र èथायी 
ठेगानाको सàबिÛधत वडामा 
यसअिघ दता[ नभएको 
èथानीय पʷीकाǓधकारȣको 
पğ 

५९ म×ृय ुदता[ 

– मतृकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ (नागǐरकता बनेको 
भएमा) वा जÛम दता[ 
(नागǐरकता नबनेको भएमा) 

– सूचकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ  

– अèपतालमा म×ृय ुभएको भए 
म×ृयकुो Ĥमाण पğ 

– मतृक ǒवदेशी भएमा सूचक 
र मतृकको राहदानी, 
Ĥवेशा£ा तथा Ǔनज ×यस 
वडामा बसोबास गǐररहेको 
Ĥमाण  

– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 
बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

घटना घटेको ३५ 

Ǒदन नाघेपǓछ ǒवलàव 

दèतरु ǽ.२५।– 

६० Ǔबबाह दता[ 
– दलुहा, दलुहȣको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ वा राǒƶयता खãुने 
कागज 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 

घटना घटेको ३५ 

Ǒदन नाघेपǓछ ǒवलàव 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– कुनै एक जना ǒवदेशमा 
रहेमा ǒवदेश िèथत नपेालȣ 
Ǔनयोगबाट Ĥमािणत अǓधकृत 
वारेसनामा 

– अदालतबाट नाता कायम 
भएको अवèथामा दलुहा वा 
दलुहȣमÚये कुनै एक नभएमा 
अदालतबाट भएको नाता 
कायमको कागज 

– दता[ ǒववाहको हकमा 
अदातलबाट जारȣ भएको 
दता[ ǒववाह Ĥमाणपğ 

– दवैु जनाले हालै िखचेको 
अटो साईजको फोटा 

– ǒवदेशी र नेपालȣ 
नागǐरकबीच ǒवदेशमा भएको 
ǒववाह दता[ गनु[ परेमा ǒववाह 
भएको मलुकुको ĤचǓलत 
कानून बमोिजम ǒववाह 
भएको दता[ Ĥमाणपğ र 
कÛसलुर सेवा ǒवभाग वा 
नेपालिèथत सàबिÛधत 
मलुकुको कुटनीǓतक Ǔनयोग 
वा सàबिÛधत मलुकुमा 
रहेको नपेालȣ कुटǓनǓतक 
Ǔनयोगबाट भएको 
Ĥमािणकरण 

– नेपाल Ĥवेश गन[ Ǔभसा 
आवæयक नपनȶ मलुकुको 
मǒहला र नपेालȣ 
नागǐरकबीच भएको 
ǒववाहको हकमा ǒववाह 
भएको एǒकन हनेु Ĥमाण 

– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 
बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

दèतरु ǽ.२५।– 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– कम[चारȣ पǐरवारको हकमा 
सàबिÛधत 
Ǔनकाय/काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ, कम[चारȣ 
पǐरचय पğ र èथायी 
ठेगानाको सàबिÛधत वडामा 
यसअिघ दता[ नभएको 
èथानीय पʷीकाǓधकारȣको 
पğ 

६१ 
सàवÛध ǒवÍछेद 

दता[ 

– सूचकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– सàवÛध ǒवÍछेद भएको 
åयिƠको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– अदालतबाट सàवÛध ǒवÍछेद 
भएको फैसला 

– ǒवदेशिèथत अदालतबाट 
भएको फैसलाको हकमा 
सàबिÛधत मलुकुमा रहको 
नेपालȣ कुटनीǓतक 
Ǔनयोगबाट Ĥमािणत भएका 
अंĒजेी भाषाका कागजातलाई 
नोटरȣ पिÞलकबाट गरेको 
अनवुादलाई कÛसलुरबाट 
Ĥमाणीकरण गरेको सʞल 
ĤǓत  

– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 
बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

– मǒहलाको èथायी ठेगानामा 
दता[ गनȶको हकमा पूǽषको 
èथायी ठेगानाको सàबिÛधत 
वडामा यसअिघ दता[ नभएको 
èथानीय पʷीकाǓधकारȣको 
पğ 

– कम[चारȣ पǐरवारको हकमा 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

घटना घटेको ३५ 

Ǒदन नाघेपǓछ ǒवलàव 

दèतरु ǽ.२५।– 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

सàबिÛधत 
Ǔनकाय/काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ, कम[चारȣ 
पǐरचय पğ र èथायी 
ठेगानाको सàबिÛधत वडामा 
यसअिघ दता[ नभएको 
èथानीय पʷीकाǓधकारȣको 
पğ 

६२ वसाइँ सराइ दता[ 

– सूचकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– वसाइँ सरȣ 
जाने÷आउनहेǽको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ वा नागǐरकता 
नभए जÛम दता[ Ĥमाणपğ र 
नावालकको हकमा जÛम 
दता[ Ĥमाणपğ 

– वसाइँ सरȣ आउनेको हकमा 
यसअिघ घटेको घटना दता[ 
भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

– बसाइँ सराइको लगत 
हèताÛतरण फारमको सʞल 
ĤǓत । 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

घटना घटेको ३५ 

Ǒदन नाघेपǓछ ǒवलàव 

दèतरु ǽ.२५।– 

६३ 
धम[पğु वा 

धम[पğुी दता[ 

– धम[ बाब,ु आमाको 
नागǐरकता Ĥमाणपğ 

– अदालतको Ǔनण[यको सʞल 

– ǒवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
राहदानी र अÛय ǒववरण 
खãुने Ĥमाणहǽ 

– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 
बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

घटना घटेको ३५ 

Ǒदन नाघेपǓछ ǒवलàव 

दèतरु ǽ.२५।– 

६४ मतृ बÍचा दता[ 

– बाब ुवा आमाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– अèपतालमा म×य ुभएको 
हकमा अèपतालको म×ृय ु
Ĥमाणपğ 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

घटना घटेको ३५ 

Ǒदन नाघेपǓछ ǒवलàव 

दèतरु ǽ.२५।– 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 
बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

६५ 

जÛम,  म×ृय,ु  

ǒववाह,  सàवÛध 

ǒवÍछेद,  वसाइँ 

सराइ र धम[पğु 

वा धम[पğुी 

दता[को ĤǓतǓलपी 

– अनसूुिच बमोिजम Ǔनवेदन  
– Ǔनवेदकको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ  
– जÛम दता[ Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
– सàवÛध ǒवÍछेद दता[ 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
– धम[पğु वा धम[पğुी दता[ 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

यसअिघ èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣको 
काया[लय/वडा काया[लयमा 
दता[ भएको घटनाको 
èथानीय पʷीकाǓधकारȣले 
Ĥमाणीत गरेको अǓभलेख 

 वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकारȣ 
 आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

ǽ.५००।–  

६६ 

åयिƠगत 

घटनाको सूचना 

Ǒदने åयिƠ 

– जÛमको सूचना बाब ुवा 
आमाले र Ǔनजहǽको 
अनपुिèथǓतमा पǐरवारको 
अठार बष[ उमेर पगुेको 
åयिƠले, 

– म×ृयकुो सूचना बाब,ु आमा, 
पǓत, पƤी, छोरा वा छोरȣले र 
Ǔनजहǽको अनपुिèथǓतमा 
पǐरवारको अठार बष[ उमेर 
पगेुको åयिƠले, 

– ǒववाहको सूचना पǓत, पƤी 
दवैुले 

– सàबÛध ǒवÍछेदको सूचना 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

आǓथ[क ऐनमा उãलेख 
भए बमोिजम 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

सàबÛध ǒवÍछेद भएका 
सàबिÛधत åयिƠहǽमÚये 
कुनै एकले 

– बसाइँ सराइको सूचना 
पǐरवारको अठार बष[ उमेर 
पगेुको åयिƠले 

– åयिƠगत घटनाको सूचना 
Ǒदन ुपनȶ कत[åय भएको 
åयिƠले ×यèतो सूचना दता[ 
गराउनको लाǓग कुनै 
åयिƠलाई अǓधकृत 
वारेसनामा Ǒदन सÈनेछ । 

åयिƠगत घटना नेपाल बाǒहर 
घटेको भए सूचना Ǒदन ुपनȶ 
कत[åय भएको åयिƠले पɇतीस 
ǑदनǓभğ सàबिÛधत Ǔनयोगमा वा 
नेपाल आएपǓछ पɇतीस ǑदनǓभğ 
वडा काया[लयमा सूचना Ǒदन ु
पनȶछ 

६७ 

åयिƠगत 

घटनाको ǒववरण 

सÍयाउने 

– जÛमेको बÍचाको उमेर, नाम, 

थर वा अÛय ǒववरण ऐन 
वमोिजम एक पटक दता[ 
भई दता[को Ĥमाणपğ Ĥदान 
गǐरएपǓछ सÍयाउन ुपरेमा 
×यसको लाǓग सàविÛधत 
åयिƠले ×यèतो Ĥमाणपğ 
Ǔलएको एक बष[Ǔभğ 
आवæयक कागजात सǒहत 
वडा काया[लयमा तोǒकएको 
ढाँचामा Ǔनवेदन Ǒदन सÈनेछ 
। 

ĤचǓलत कानूनमा जनुसकै कुरा 
लेिखएको भएतापǓन ऐन 
बमोिजमको दता[ ǒकताबमा र 
Ĥदान गǐरएको दता[को 

– वडा सिचव÷èथानीय 
पʷीकाǓधकार 

– आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन नभए ३ ǑदनǓभğ 

ĤǓतǓलǒपको ǽ. 
५००। 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

Ĥमाणपğमा रहेको कुनै 
åयिƠको उमेर एकपटक भÛदा 
बढȣ सÍयाउन पाइने छैन । 

६८ 

जेƵ नागǐरक 

भƣा (६८ बष[ 

परुा) पाउनका 

लाǓग Ǔनवदेन 

 

– अनसूुची– १ बमोिजमको 
Ǔनवेदन 

– लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– ३(Ǔतन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

– वडा अÚय¢/वडा 
सिचव 

– आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन  

ǓनMशãुक 

६९ 

जेƵ नागǐरक 

भƣा (६० बष[ 

परुा भएको 

दǓलत) पाउनका 

लाǓग Ǔनवदेन 

– अनसूुची– १ बमोिजमको 
Ǔनवेदन 

– लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– ३(Ǔतन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

– सामािजक सरु¢ा भƣा 
ǒवतरण काय[ǒवǓध, २०७७ 
को अनसूुचीमा उिãलिखत 
बाहेक गैर दǓलत थरका 
दǓलतको सàवÛधमा दǓलत 
आयोगको Ǔसफाǐरस र 
िजãला Ĥशासन काया[लयको 
दǓलत जाǓतय Ĥमाणपğ 

– वडा अÚय¢/वडा 
सिचव 

– आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन 

ǓनMशãुक 

७० 

असहाय एकल 

मǒहला भƣा 

(६० बष[ परुा 

भएको एकल 

मǒहला) पाउनका 

लाǓग Ǔनवदेन 

– अनसूुची– १ बमोिजमको 
Ǔनवेदन 

– लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– ३(Ǔतन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

– अǒववाǒहत भएको Ĥमाणपğ 

– वडा अÚय¢/वडा 
सिचव 

– आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन 

ǓनMशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

(वडा काया[लयबाट जाǐर 
भएको) 

– वडा काया[लयमा सàवÛध 
ǒवÍछेद दता[ भएको 
Ĥमाणपğ र अकȾ ǒववाह 
नगरेको Ĥमाण (वडा 
काया[लयबाट जाǐर भएको) 

७१ 

ǒवधवा भƣा 

पाउनका लाǓग 

Ǔनवदेन 

– अनसूुची– १ बमोिजमको 
Ǔनवेदन 

– लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– ३(Ǔतन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

– अकȾ ǒववाह नगरेको Ĥमाण 
(वडा काया[लयबाट जाǐर 
भएको) 

– पǓतको म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğ 

– वडा अÚय¢/वडा 
सिचव 

– आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन 

ǓनMशãुक 

७२ 

अपाǍता भƣा 

पाउनका लाǓग 

Ǔनवदेन 

– अनसूुची– १ बमोिजमको 
Ǔनवेदन 

– लाभĒाहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ 

– नावालकको हकमा जÛम 
दता[ Ĥमाणपğ 

– ३(Ǔतन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
– बसाइँ सरȣ आएको हकमा 

बसाइँ सराइ Ĥमाणपğ 

– èथानीय तहबाट जारȣ भएको 
अपाǍता काड[ (रातो काड[ 
वा Ǔनलो काड[) 

– संर¢कको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ र २(दईु) ĤǓत 
रंǓगन फोटो 

– वडा अÚय¢/वडा 
सिचव 

– आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन 

ǓनMशãुक 

७३ बाल पोषण भƣा 
– अनसूुची– १ बमोिजमको 

Ǔनवेदन 

– वडा अÚय¢/वडा 
सिचव 

ǓनMशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

पाउनका लाǓग 

Ǔनवदेन 

– जÛम दता[ Ĥमाणपğ 

– ३(Ǔतन) ĤǓत रंǓगन फोटो 
– संर¢कको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ र २(दईु) ĤǓत 
रंǓगन फोटो 

– दǓलत बालबाǓलकाको हकमा 
सामािजक सरु¢ा भƣा 
ǒवतरण काय[ǒवǓध, २०७७ 
को अनसूुचीमा उिãलिखत 
बाहेक गैर दǓलत थरका 
दǓलतको सàवÛधमा दǓलत 
आयोगको Ǔसफाǐरस र 
िजãला Ĥशासन काया[लयको 
दǓलत जाǓतय Ĥमाणपğ 

– लोपोÛमखु जाǓतको हकमा 
सामािजक सरु¢ा ऐन, 
२०७५ को अनसूुची 
उिãलिखत जाǓतहǽ माğ 

– आवæयक कागजात 
पेश भएपǓछ सोǒह 
Ǒदन 

७४ 
जेƵ नागǐरक 

पǐरचयपğ Ĥदान 

– सàबिÛधत åयिƠको åयहोरा 
खलेुको Ǔनवेदन पğ 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

– पासपोट[ साइजको २ ĤǓत 

फोटो 

– èथायी बसोबास खलेुको 

Ĥमाण 

– अÛय आवæयक कागज 

Ĥमाणहǽ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 

७५ 

अपाǍता 
पǐरचयपğ Ĥदान 
 
 
 

– सàबिÛधत åयिƠको 
åयहोरा खलेुको अनसूुची १ 
बमोिजमको Ǔनवदेन पğ 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप  

– सàबिÛधत वडा काया[लयको 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 

Ǔनशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

Ǔसफाǐरस 
– èथायी बसोबास खलेुको 

Ĥमाण 
– सàबिÛधत िचǒक×सकको 

Ǔसफाǐरस( आखँा, नाक, 
कान, घाटȣसंग सàबिÛधत 
भए èपेशǓलƴ डाÈटरको 
Ǔसफाǐरस) 

– बालबाǓलका भए Ǔनजको 
जÛम दता[ तथा अǓभभावक 
वा संर¢कको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

– अटोसाइजको फोटो - २ 
ĤǓत 

– पासपोट[ साइजको फोटो –  
१ ĤǓत 

– अपाǍता देिखने फोटो - १ 

ĤǓत (शारȣǐरक अपांगताको 
हकमा) 

– अÛय आवæयक कागज 
Ĥमाणहǽ 

हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

७६ 

संघ  ,संèथा दता[  – बैठकको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप   )
भेलाको Ǔनण[य र तदथ[ 

२ सǓमǓतको बैठक गरȣ 
वटा माइÛयटु (  

– संèथाको ǒवधान ३ ĤǓत 
– åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

(ǽ .10 को ǒटकट सǒहत)  
– सàविÛधत वडाको Ǔसफाǐरस  
– कर Ǔतरेको रǓसद  
– सदèयहǽको नागǐरकताको  

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
– सदèयहǽको èथायी 

बसोबास खलेुको Ĥमाण  
– संèथाको काय[¢ेğ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका हनु ु
पनȶ । 

७७ 

संघ संèथा 
नवीकरण 

– संèथाको ǒवधानको 

ĤǓतǓलǒप 

– संèथाको Ĥमाणपğको  

– संèथाको कर बझुाएको 

रǓसद 

– वत[मान काय[ सǓमǓतको 

नामवलȣ 

– वत[मान काय[ सǓमǓत छनौट 

गǐरएको साधारण सभाको 

माइÛयटुको ĤǓतǓलǒप । 

– वाǒष[क काय[ ĤगǓत  

– साधारण सभाले 

लेखापǐर¢क ǓनयƠुी गरेको 

माइÛयटुको ĤǓतǓलǒप 

– साधारण सदèय संÉया 

खलुाएको दता[ Ĥमाणपğ। 

– लेखा पǐर¢कको पान दता[ 

Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप र 

कर चƠुा Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप  

– लेखा पǐर¢ण ĤǓतवेदन 

– बैदेिशक सहयोगको 

काय[Đम संʶालन गरेको 

भए समाज कãयाण 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

पǐरषदको Ǔसफाǐरस 

– बालगहृ संचालन सàबÛधी 

संèथा भए केिÛġय 

बालकãयाण सǓमǓतको 

Ǔसफाǐरस 

– नवीकरणको लाǓग माग 

गǐरएको Ǔनवेदन  

– सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

पğ । 

७८ 

संघ संèथा दता[ 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत वडा काया[लयको 

Ǔसफाǐरस 

– संèथाको ǒवधान १ ĤǓत 

– संèथाको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

– सदèयहǽको नागǐरकताको 

Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

– राजƳ दािखला गरेको 

रǓसद 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 

७९ 

संघ संèथा 
नवीकरण 
Ǔसफाǐरस 

– सàबिÛधत वडा काया[लयको 

Ǔसफाǐरस 

– संèथाको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

– संèथाको ǒवधानको 

ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत 

– लेखा पǐर¢ण ĤǓतवेदन 

– पान दता[ Ĥमाण पğको 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

ĤǓतǓलǒप 

– कार चƠुा Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप 

– संèथा दता[ Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप 

८० 

गैर नाफामूलक 
गैर सरकारȣ संघ 
संèथा सूचीकृत 

– Ǔनवेदनको सʞल ĤǓत 

– संèथा दता[ Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप नवीकरण सǒहत 

– Üयान दता[ Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप 

– संèथाको ǒवधानको 

ĤǓतǓलǒप 

– लेखा पǐर¢ण ĤǓतवेदनको 

ĤǓतǓलǒप 

– संèथाको संचालनक 

सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य 

ĤǓतǓलǒप 

– वडाले काय[Đम उपयƠु 

छ भनी गरेको Ǔसफाǐरसको 

सʞलै पğ  

– अिघãलो वष[मा  )यǑद 

Ǔलएको भए) ĤाƯ गरेको 

सहयोग रकम र सोबाट 

भएको उपलÞधी,खच[को 

रण सàबिÛधत ǒवव

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

पदाǓधकारȣले Ĥमािणत गरȣ 

पेश गनु[ पनȶ   

– गत आ व मा चÛġाǓगǐर 

नगरपाǓलकामा मौजदुा 

सूचीमा सूचीकृत भएको भए 

सोको ĤǓतǓलǒप 

– सʶालन गǐरने वाǒष[क वा 

पटके काय[Đमको ǒववरण  

– संèथाको गत वष[को आय 

åयय ǒववरण  

– संèथाको सʶालक सǓमǓत 

सदèयहǽको ǒववरण 

८१ वालÈलब दता[ 

– Èलबको ǒवधान 

– Ĥèताǒवत Èलबको Ǔनण[य 

ĤǓतǓलǒप सǒहतको Ǔनवेदन 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 

८२ 

ǒवǓभǏ संघ संèथा 
माफ[ त सामािजक 
काय[Đम 
काया[Ûवयन 

– Ǔनवेदन  
– सàझौताका लाǓग सàबिÛधत 

वडाको Ǔसफाǐरस 
– संèथा दता[ Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप नवीकरण सǒहत 
– संèथाको पान दता[ Ĥमाण 

पğको ĤǓतǓलǒप 
– कर चƠुा Ĥमाण पğ 
– संचालक सǓमǓतको 

बैठकको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 
– काय[Đमको Ĥèतावना पğ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 
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Đ.सं. सेवाको Ĥकार आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
िजàमेवार अǓधकारȣ र 

लाÊने समय 
लाÊने दèतरु ǽ. 

– सàझौता पğ ३ ĤǓत  

८३ 
जाǓतय Ĥमाणपğ 
Ĥदान 

– सàबिÛधत åयिƠको 
åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

– नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

– पासपोट[ साइजको २ ĤǓत 

फोटो 

– èथायी बसोबास खलेुको 

Ĥमाण 

– िजãला Ĥशासन 

काया[लयबाट Ĥमािणत 

जाǓतको Ĥमाण 

– अÛय आवæयक कागज 

Ĥमाणहǽ 

 वडा अÚय¢/ 
सदèय/सिचव, 
सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ  
 लाÊने समय सोहȣ 
Ǒदन, सज[Ǔमनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदन 

Ǔनशãुक 
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 योजना स᭥झौता िसफाᳯरस िनवेदन 

(1) ᭭वीकृत बजेट, योजना/कायᭅᮓम 

(2) उपभोᲦा भेलाबाट उ.स.को गठन माइ᭠युट  

(3) उ.स.गठनमा वडाको ᮧितिनिधको उपि᭭थित 

(4) उ.स. पदािधकारी र सद᭭यको ना.ᮧ. फोटोकपी 

(5) ᮧािविधकबाट योजनाको ल.इ. तयारी 

(6) आयोजना᭭थलको (काम सुᱧ ᱟनुअिघका) फोटोहᱧ 

योजनाको रिनङ िबल भुᲦानी िसफाᳯरस िनवेदन 

(1) उपभोᲦा भेलाबाट समीᭃा िनणᭅय र खचᭅ पाᳯरत   
(2) खचᭅ सावᭅजिनक सूचना (अनुसूची ४) 

(3) आयोजना सूचना पाटी टाँस भएको फोटो 
(4) उपभोᲦा सिमितबाट रिनङ िबल माग गनᱷ िनणᭅय 

(5) ᮧािविधकबाट योजनाको रिनङ िबल ᮧितवेदन 

(6) िबल भरपाइहᱧ 

(7) कायᭅᮧगित दिेखने फोटोहᱧ 

(8) उपभोᲦा सिमितको खाता नं/ चेक पाना 

 

 

योजनाको अि᭠तम भᲦुानी िसफाᳯरस िनवेदन 

(1) उपभोᲦा भेलाले कायᭅस᭥प᳖ समीᭃा, खचᭅ अनुमोदन र सावᭅजिनक गरेको िनणᭅय 

(2) आयोजना सूचना पाटी टाँस भएको फोटो 
(3) ᭨याब टे᭭टको ᳯरपोटᭅ 
(4) ᮧािविधकबाट अि᭠तम मू᭨यांकन र  कायᭅस᭥प᳖ ᮧितवेदन 

(5) िबल भरपाइहᱧ 

(6) कायᭅस᭥प᳖ दिेखने फोटोहᱧऽ जिमनमुनीका संरचनाको मेजरमे᭠ट दिेखने फोटो 
(7) सावᭅजिनक परीᭃण (अनुसूची ३) र  खचᭅ सावᭅजिनक सूचना (अनुसूची ४) 

(8) उपभोᲦा सिमितको खाता नं/ चेक पाना 

(9) भुᲦानी कारोबारको िसफाᳯरस पᮢ  (मलेप फा.नं. २०२) 
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सामािजक शाखामा कायᭅᮓमको िसफाᳯरस 
gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, anDa' sf7df8f}+ 

cfjZos sfuhftx?sf] r]slni6 
sfo{qmdsf] gfd  
;~rfng :yfg 
;+:yfsf] gfd 
qm=;+= sfuhft laa/0f k]h÷kfgf 5÷5}g s}lkmot 

 ;Demf}tfsf] avt cfjZos sfuhft    

! िनवेदन    

@ ;+:yf gljs/0f ;lxtsf ;+:yfut sfuhftsf] k|ltlnlk    

# ;+:yfsf] ;+rfns ;ldltsf] a}7ssf] lg0f{o    

$ sfo{qmd ;+rfng ldlt / cfly{s cg'dfg ;lxtsf] -nfut vr{sf] _ 
k|:tfjgf  

   

 e'QmfgL dfusf nflu cfjZos sfuhft    

! e'QmfgLsf] lga]bg, ;+:yfsf] ;+rfns ;ldltsf] lg0f{o ;lxt     

@ vr{sf lan e/kfO{x? -cy{sf] gD;{ cg';f/_    

@ sfo{qmd ;+rfng ul/Psf] emNsg] tl:j/x?     

$ ;Dk"0f{ sfo{qmd ;xefuL ,;+of]hs,;xof]uL / k|lzIfs xflh/L    

% ;+:yfsf] vftf g+=÷r]ssf] kfgf    

^ e'QmfgL sf/f]af/sf] l;kmfl/; kq  -d=n]=k=    kmf/fd g+= @)@_    

?h' ug]{ 

gfd 
kb 
ldlt 

 
rGb|flul/ gu/kflnsfdf ;+3 ;+:yf btf{sf] nfuL cfjZos sfuhftx? M– 

िनवेदन 
!_ ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; . 
@_ ;+:yfsf] lawfgsf]  ;Ssn} # k|lt  . 
#_ ;+:yfks ;b:osf] gful/stf k|df0f kqsf] k|ltlnkL . 
#_ rGb|flul/ gu/kflnsfdf :yfoL a;f]af;sf] k|df0f . 
$_ ;:+yf u7g e]nfsf] lg0f{osf] k|ltlnlk . 
%_ /fhZj bflvnfsf] /l;b . 
^_ lawfgsf]  bkmf #% df ;+:yfks ;b:ox?sf] xfn;fn}  lvlrPsf] kf;kf]6{ ;fOhsf] b:tvt ;lxtsf] 
kmf]6f] # ;]6. 

gf]6 
 ;+:yfks ;b:ox? rGb|flul/ gu/kflnsfdf :yfoL a;f]af; u/]sf] x'g' kg]{5 . 
 ;+:yfsf] sfo{If]q rGb|flul/ gu/kflnsfdf  x'g'kg]{5 . 
 ;+:yf ;fdflhs tyf u}/ gfkmfd"ns x'g]5 . 
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;+3 ;+:yf btf{ ug{ cfp+bf 5'6fpg gx'g] lg0f{ox? 

 
!_ tby{ ;ldlt u7g æcfd e]nfsf] ltg u'0ff ;b:on] kfl/t u/]sf] x'g'kg]{5Æ . 
@_ tby{ ;+3 ;+:yfsf] ;a{;Ddtn] gfd / 7]ufgf 5gf}6 ul/Psf] 
#_ lawfg d:of}bf tof/ ug{] pk;ldltsf] u7g ug{], 
$_ rGb|flul/ gu/kflnsfsf] sfof{nodf ;+:yf btf{ ug]{ lg0f{o 
%_ tby{ ;ldltsf] a}7sn] lawfg kfl/t ug]{ . 
^_ ;+:yf btf{ ug]{ sfdsf nfuL lhDd]jf/ AoQmL tf]Sg] . 
&_ ;+:yfsf tby{ ;ldltsf kbflwsf/L tyf ;b:ox?sf] gfd, 7]ufgf, ;Dks{ gDa/,O{d]n, b:tvt / 
kmf]6f] ;lxtsf] gfdfjnL . 

;+3 ;+:yf glas/0fsf nfuL cfjZos sfuhftx? M– 
!_ ;+:yfsf] lawfgsf] k|ltlnlk 
@_ ;+:yfsf] k|df0fkqsf] k|ltlnlk 
#_ ;+:yfsf] kfg btf{ k|df0fkq 
$_ ;+:yfsf] s/ a'emfPsf] /l;b 
%_ at{dfg sfo{ ;ldltsf] gfdfjnL 
^_ at{dfg sfo{ ;ldlt 5gf}6 ul/Psf] ;fwf/0f ;efsf] dfOGo'6sf] k|ltlnlk. 
&_ aflif{s sfo{ k|ult / s/ r'Qmf kq 
*_ ;fwf/0f ;efn] n]vfkl/Ifs lgo'Qm u/]sf] dfOGo'6sf] k|ltlnkL 
(_ ;fwf/0f ;b:o;+Vof v'nfPsf] btf{ k|df0f kq 
!)_n]vf kl/Ifssf] kfg btf{ k|df0fkq glas/0f ;d]t b]lvg] ul/ . 
!!_ n]vf kl/If0f k|lta]bg 
!@_ a}b]lzs ;xof]usf] sfo{qmd ;+rfng u/]sf] eP ;dfh sNof0f kl/ifbsf] l;kmfl/; . 
!#_ afnu[x ;+rfng ;DaGwL ;+:yf eP s]lGb|o afnsNof0f ;ldltsf] l;kmfl/;. 
!$_ glas/0fsf] nfuL dfu ul/Psf] lga]bg. 
!%_ ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; kq ;+3 ;+:yf glas/0f cfly{s aif{ ;lsPsf] # dlxgf kZrft\ jf 
cflZjg d;fGt leq ug'{ kg{]5. 
 

नोट:- 
(1) गनुासो सǏेु अǓधकारȣ- वडामा वडाÚय¢, नगरपाǓलका केÛġमा नगर Ĥमखु/उप-Ĥमखु/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 
(2) सेवा Ĥवाह गदा[ लाÊने दèतरुमा नगरपाǓलकाबाट वाǒष[क ǽपमा जारȣ हनु ेआǓथ[क ऐनले अÛयथा 

åयवèथा गरेमा सोहȣ बमोिजम हनेुछ ।  
(3) सेवा Ĥवाह गदा[ नयाँ Ĥकारका सेवाहǽ थप भएमा नागǐरक वडापğमा थप गǐरनछे । 
(4) Ĥ×येक Ǔनवेदन दèतरुमा ǽ. १०। लाÊनेछ । 
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५. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ, सàबिÛधत शाखा Ĥमखु  

 

l;=g+
= 

zfvf tyf 
pkzfvf÷OsfO{

x?  

sfo{s
If 

k|d'v  सàपक[  नं. ईमेल 

! मानव संशाधन 

तथा आÛतǐरक 

åयवèथापन 

(Ĥशासन) शाखा 

@)@ bfdf]b/ 
l/hfn  

984762421

2 

chandragi rimunprasasan gmai l com@ .  

 १.१  

खǐरद तथा 

िजÛसी 

åयवèथापन 

उपशाखा  

!)# >Lyfkf 
du/   

985120921

0 

chandragi rimunprocurement gmai l co@ .

m 
 

 १.२  

पʷीकरण 

तथा 

सामािजक 

सरु¢ा 

उपशाखा  

$)% gl;a 
>]i7  

984160661

1 

chandragi rimunpanj i karan gmai l com@ .  

 १.३  

नागǐरक 

सहायता 

तथा अÛतर 

Ǔनकाय 

समÛवय 

उपशाखा  

!)% rfFbgL 
>]i7  

984163436

6 

hicuchandragi rimun gmai l com. @ .  

 १.४  नगर v Ans g/]Gb| 984914772 chandragi rimunpol i ce gmai l com@ .  
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Ĥहरȣ बल  s]=;L=  7  

@ योजना, अनगुमन 

तथा मूãयाकंन 

शाखा  

$)$ ǒववेक 

खǓतवडा 
985133728

6 

chandragi rimunyoj ana gmai l com@ .  

# सूचना ĤǒवǓध, 

तØयाकं तथा 

अǓभलेख 

åयवèथापन 

शाखा  

$)%s g'dfgGb 
bdf;]  

985141920

0 

chandragi rimuninfo gmai l com@ .  

$ काननु तथा 

Ûयाǒयक माǓमला 

शाखा  

!)! lr/~hL
jL 
v8\sf  

984126871

8 

kanunchandragi rimun gmai l com. @ .  

% राजƳ Ĥशासन 

शाखा  

!)^ nIdL 
9sfn  

984706101

9 

chandragi rimunrevenue gmai l com. @ .  

^ भǓूम åयवèथापन 

शाखा  

– –   

& आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा  

@)# dx]z 
bQ e§  

985133283

6 
accsecti onchandragi ri. . 2023 gmai@

l com.  

 ७.१  बेǽज ु

Ûयूनीकरण 

तथा 

फŞयौट 

इकाई  

@)# /ZdL 
lwdfn  

984510698

1 

chandragi rimuninternalaudi t gmai l@ .

com 

* आÛतǐरक लेखा 

परȣ¢ण शाखा  

#)% /ZdL 
lwdfn  

984510698

1 

chandragi rimuninternalaudi t gmai l@ .

com 

 

( èथानीय पूवा[धार @)$ nj 
s'df/ 

985119663 i nfrastructurechandragi rimun gmai. @
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ǒवकास शाखा  u'Ktf  3 l com.  

 ९.१  

खानपेानी 

सेवा इकाई  

@)$ /fh]Gb| 
/fO{  

985133446

66 

dwschandragi rimun gmai l com. @ .  

!) सहरȣ योजना 

तथा ǒवकास 

शाखा  

@)$ nj 
s'df/ 
u'Ktf  

985119663

3 

i nfrastructurechandragi rimun gmai. @

l com.  

 १०.१ 

नÈशा 

åयवèथापन 

इकाई  

@)$ l/jfh 
>]i7  

984333567

9 

chandragi rimunnaksa gmai l com@ .  

!! वातावरण, 

सरसफाइ तथा 

ǒवपद 

åयवèथापन 

शाखा  

$)@ eb|f 
cof{n  

986055503

9 

chandragi rmundrrenv gmai l com@ .  

!@ जनèवाèØय 

शाखा  

!)* zDe' 
s'df/ 
dxtf]  

985114034

5 

chandragi ri heal thuni t gmai l com@ .  

!# िश¢ा यवुा तथा 

खेलकुद शाखा  

$)! बǒुƨ 

भʣ 

985106524

9 

chandragi rimuneducati on gmai l com@ .  

 

!$ मǒहला, 

बालबाǓलका, 

जेƵ नागǐरक 

तथा समाज 

कãयाण शाखा  

!)@ /ZdL 
>]i7  

986030157

0 

chandragi rimunwcasw gmai l com@ .  

 

!% उƭोग, वािणÏय 

तथा åयवसाय 

$)# /fh'[ 
axfb'/ 
v8\sf  

985120920
6 

chandragi rimunicbps gmai l com@ .  
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Ĥबũधन शाखा  

!^ सàपदा, संèकृǓत 

तथा पय[टन 

Ĥबũधन शाखा  

$)& lg/fhg 
d}gfnL  

 chandragi ri cul tureandtouri sm gmai l@

com.  

!& Įम, रोजगार 

तथा सहकारȣ 

Ĥबũधन शाखा  

$)* a;Gt 
axfb'/ 
s]=;L=  

984176339

5 

chandragi rimunsahakari gmai l com@ .  

!* कृǒष ǒवकास 

शाखा  

$)^ /fd 
k|;fb 
Gof}kfg]  

985107576

2 

chandragi ri agri cul ture gmai l7@ .com 

!( पशपंु¢ी ǒवकास 

शाखा  

u Ans s/g 
axfb'/ 
s7fot 

985119708

4 

chandragi ri l i vestock gmai l com@ .  
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६. सेवा ĤाƯ गदा[ लाÊने दèतरु र अवǓध 

नगरपाǓलका तथा वडा काया[लयबाट Ĥदन गǐरने सेवा र लाÊने दèतरुका लाǓग नागǐरक वडापğ 

अनसुार हनेुछ ।  

 

७. Ǔनवेदन,उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 

 शाखासगँ सàविÛधत ǓनयǓमǓत कामहǽ शाखा Ĥमखुबाट Ǔनण[य हनेु । 
 ǒवशेष Ǔनण[ण तथा काया[लय Ĥमखुवाट हनु ुपनȶ  भǓन तोकȧएको कामहǽ काया[लय Ĥमखुवाट Ǔनण[य हनुे 

। 
 नीǓतगत ǒवषयका Ǔनण[यहǽ नगर काय[पाǓलकावाट र बजेट तथा ऐन सरहका काननु सàवÛधी ǒवषय 

नगरसभाबाट हनेु । 
 Ûयाǒयक ǒवषयः- Ûयाǒयक सǓमǓतबाट ।   

 
 

८. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ 

  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत मातहतवाट भएको Ǔनण[यको  नगर Ĥमखु 
 शाखा Ĥमखुèतरȣयवाट भएका Ǔनण[यको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 दैǓनक सेवा Ĥवाह तथा कम[चारȣको काय[ åयवहार वारे गनुासो सǏेु अǓधकारȣ Ĥशासन Ĥमखु Įी 

दामोदर ǐरजाल । 
 

९. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

बुदँा नं. १७ को साव[जǓनक Ǔनकायले सʶालन गरेको काय[Đम र ĤǓतवेदन मा ǒववरण उãलेख गǐरएको 

। 
 
 

१०. Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम र पद 

Ǔस.नं पद  नाम थर  फोटो  सàपक[  नं.  कैǒफयत 
 
 
 
१ 

 
 
 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 
 
 
Įी  सरेुÛġ 
थापा मगर 

 

 
 
 
९८५१३५३२१३ 
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२ सूचना अǓधकारȣ Įी नमुानÛद 
दमासे  

 
 
९८४१४१९२०० 

 

 
 
 

११. ऐन,Ǔनयम,ǒवǓनयम र Ǔनदȶ िशकाको सूची 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत ऐनहǽ 

 चÛġाǓगǐर नगर िश¢ा ऐन, २०७5 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको सहकारȣ ऐन, २०७५ 

 Ûयाǒयक सǓमǓतले उजरुȣको कारवाहȣ ǒकनारा गदा[ अपनाउनपुनȶ काय[ǓबǓधका सàबÛधमा  

åयवèथा गन[ बनकेो ऐन 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन, २०७५ 

 फोहोरमैला åयवèथापन ऐन, २०७५ 

 èथानीय èवाèØय सेवा ऐन, २०७५ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकामा ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन ऐन, २०७५ 

 चÛġागǐर नगरपाǓलकाको कृǒष åयवसाय Ĥवƨ[न ऐन, २०७५ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको Ǔनमा[ण åयवसाय ऐन, २०७५ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका संèथा दता[ ऐन, २०७५ संèथाहǽको èथापना तथा दता[ 

सàबÛधमा  åयवèथा गन[ बनकेो ऐन 

 चÛġारǓगǐर नगरपाǓलकाको वातावरण तथा ĤाकǓतक İोत संर¢ण सàबÛधमा åयवèथा 

गन[  बनकेो ऐन, २०७७ 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत Ǔनयमावलȣहǽ. 

 चÛġाǓगǐर नगर काय[पाǓलका (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ. २०७५ 

 चÛġाǓगǐर नगर काय[पाǓलका (काय[सàपादन) Ǔनयमावलȣ, २०७५ 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत काय[ǒवǓधहǽः 

 चÛġाǓगǐर नगर सभा सʶालन काय[ǒवǓध, २०७५ 

 चÛġǓगǐर नगर राजपğ Ĥकाशन सàबÛधी काय[ǒवǓध. २०७५ 
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 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण काय[ǒवǓध, 

२०७५ 

 एफ. एम. रेǓडयो (åयवèथापन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध, २०७५ 

 संèथागत ǒवƭालय छाğविƣ åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७६ 

 बाल कोष (èथापना र सʶालन) काय[ǒवधी. २०७६ 

 अपाǍता भएका åयिƠको पǐरचय-पğ ǒवतरण काय[ǒवǓध. २०७५ 

 “घ” वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको उपभोƠा सǓमǓत गठन, पǐरचालन तथा åयबèथापन सàबिÛध  

काय[ǒवǓध, २०७५ 

 मǒहला ǒवकास सǓमǓत गठन तथा पǐरचालन काय[ǒवǓध, २०७५ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका ǒवपद åयवèथापन कोष (सʶालन) काय[ǒवǓध, २०७५ 

 आधारभतू तह क¢ा आठको परȣ¢ा सʶालन तथा Ĥमाणीकरण काय[ǒवǓध, २०७७ 

 सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७७ 

 आÛतǐरक आय संकलन (ठेʞा बÛदोबèत) काय[ǒवǓध. २०७८ 

 åयवसाय कर सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ 

 चÛġागǐर नगरपाǓलकाको èथानीय राजƳ परामश[ सǓमǓतको काय[सʶालन काय[ǒवǓध, 

२०७८ 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ǔनजी उƭम Ĥबƨ[न, आǓथ[क सहायता तथा काय[कम अनदुान  

सʶालन काय[ǒवǓध २०७८ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका मेलǓमलाप केÛġ सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ 

 ÏयेƵ नागǐरक सेवा तथा Ǔमलन केÛġ संचालन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध – 

२०७८ 

 एकल मǒहला सरु¢ा कोष (èथापना तथा सʶालन) काय[ǒवǓध २०७८ 

 लैǒǍक ǒहंसा Ǔनवारण कोष (èथापना र सञचालन) काय[ǒवǓध २०७८ 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत Ǔनदȶ िशकाहǽ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाबाट गǐरने बजार अनगुमन Ǔनदȶ िशका, २०७५ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको बहाल कर Ǔनदȶ िशका, २०७८ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत अÛय कानूनहǽ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाका पदाǓधकारȣहǽको आचारसंǒहता, २०७५  
 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत ऐनहǽ 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलका खेलकद ǒवकास गनȶ सàबÛधमा बनेको ऐन, २०७९  
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 चÛġǓगǐर नगरपाǓलका यवुा ǒवकास सǓमǓत ऐन, २०७९ 

 चÛġाǓगǐर एकȧकृत खानपेानी तथा सरसफाई åयवèथापन ऐन, २०८० 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत Ǔनयमाबलȣहǽ 

 चÛġाǓगǐर एकȧकत खानेपानी तथा सरसफाइ åयवèयापन Ǔनयमावलȣ, २०८० 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत काय[ǒवǓधहǽ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका आपतकाǓलन काय[सʶालन केÛġ सञचालन काय[ǒवǓध, २०७९ 

 संि¢Ư वातावरणीय अÚययन तथा Ĥारिàभक वातावरणीय परȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०७९  

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको उ×पादन, रोजगार तथा åयवसाय Ĥवध[न गन[ ǒवƣीय संèथाहǾसँगको 

समÛबयमा Ǒदइने ǒवशेष åयाज अनदान काय[ǒवǓध, २०७९ 

 टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[ǒवǓध,२०७९ 

 जातीय भेदभाव तथा छुवाछूत Ǔबǽƨ दǓलत अǓधकार सǓमǓत गठन तथा सʶालन काय[ǒवǓध 

२०७९ 

 ĮǓमकहǾको बालबाǓलकाको लाǓग संचाǓलत Ǒदवा िशश ुèयाहार केÛġ सʶालन सàबÛधमा 

åयवèथापन गन[ बनेको काय[ǒवǓध, २०७८ 

 वातावरण मैğी ईʣा उƭोग सʶालन काय[ǒवǓध, २०७९  

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकामा नगर Ĥहरȣ सʶालन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǓबǓध, २०७९ 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयहरको नगरèतरमा परȣ¢ा सʶालन, åयवèयापन तथा Ĥमाणीकरण काय[ǒवǓध, 

२०७९ 

 मधमेुह तथा उÍच रƠचापबाट Ĥभाǒवत ६o बष[ माǓथका जेƵ नागǐरकहǾलाई औषǓध खच[ नगद 

अनदुान काय[ǒवǓध, २०७९ 

 मौǓलक सीपमा आधाǐरत åयवसाय Ĥवƨ[न तथा अनदुान काय[ǓबǓध, २०७९ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका सवारȣ तथा यातायात åयवèथापन गन[ बनेको काय[ǓबǓध २०७९ 

 ǒवपɮ åयवèयापन कोष (सʶालन) काय[ǒवǓध (पǒहलो संशोधन), २०७५  

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका ǒवƭालय लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध २०७९ 

 èथानीय उ×पादन ǓबĐȧ केÛġ तथा शहरȣ हाटबजार èथापना, सʶालन तथा åयवèथापन 

काय[ǓबǓध, २०७९ 

 चģाǓगǐर नगरपाǓलका èवाèØय संèथा दता, अनमुǓत, नवीकरण तथा èतरोǏǓत सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ 

२०७९ 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलका छाğवृिƣ åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७९ 

 नगरèतरȣय ǒवषयगत िश¢क सʷाल गठन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७९ 

 वातावरण तथा ĤाकǓतक İोत संर¢ण कोषको èथापना र सʶालन काय[ǒवǓध, २०८० 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका मेलǓमलाप केÛġ सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ 
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 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका मानव बेचǓबखन तथा ओसारपसार ǓनयÛğण तथा रोकथाम åयवèथापन 

काय[ǒवǓध¸ २०८० 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको संèथा दता[ काय[ǒवǓध, २०७६ 

 सामदुाǒयक ǒवƭालय/Èयाàपस पवु[धार Ǔनमा[ण काय[ǒवǓध, २०८० 

 बालÈलब तथा सʷालको गठन, सʶालन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८० 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको मǒहला सामदुाǒयक èवाèØय èवयंसेǓबका åयबèथापन काय[ǒवǓध २०८० 

 टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[ǒवǓध, २०७९ 

 चÛġǓगǐर नगरपाǓलकाको Ĥमािणत मापदÖडहǽ 

 खसी, बोका, भेडा, ÍयाडĒाको बजार åयवèथापन मापदÖड, २०७९ 

 राँगा दधुाल ुमɇसी, थारा मɇसी, पाडा, पाडीको बजार åयवèथापन मापदÖड, २०७१ 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयमा िश¢ण सहयोग र वालक¢ा आया åयवèथापन मापदÖड-२०७९ 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको सरसफाईकमȸ पǐरचालन मापदÖड, २०८० 

 वातावरण तथा फोहोरमैला åयवèथापनमा èवयंसेवक पǐरचालन मापदÖड, २०८० 

  

आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण 

 चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको चाल ुआ.व.को काǓत[क देिख पौष मसाÛत सàमको आàदानी,खच[ तथा 

आǓथ[क कारोबार सàबÛधी ǒववरण Ǔनàनानसुार रहेको छ। 
 

१२. तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण 

१३. अिघãलो आ.व.मा सʶाǓलत काय[Đमहǽ 

• ǓनयǓमत काया[लय åयवèथापन, èथानीय सेवा तथा जनशिƠ åयवèथापन (पदपूǓत[ लगायत) 

• समÛवय र सहजीकरण 

 वडा एवं अÛतग[तका सàपूण[ संèथाहǽसंग समÛवय र सहजीकरण 

 संघ, Ĥदेशमा समपरुक एवं ǒवशेष अनदुान योजना पेश 

• वैठक åयवèथापन 

 नगर सभा, काय[पाǓलका वैठक, सàविÛधत ǒवषयगत सǓमǓत, ĤगǓत समी¢ा एवं 

आवæयकतानसुार अÛय वैठकहǽ 

 सभा तथा काय[पाǓलका, ǒवषयगत सǓमǓत एवं अÛय वैठक र काय[Đमहǽको सूचना Bulk SMS 

माफ[ त सàĤेषण  
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 सàपǓत ǒववरण समयमै संकलन र अनलाईन Ĥǒवƴी गरȣ मÉुयमÛğी तथा मÛğी 

मÛğीपǐरषÙको काया[लय बागमती Ĥदेशमा पठाईएको, कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मãुयांकन 

गनȶ काय[ तोǒकएको अवǓधमा सàपǏ 

 पदाǓधकारȣ र कम[चारȣहǽको ¢मता ǒवकासका काय[Đमहǽ (लिुàवǓन, िचतवन, धाǑदǍ) 

 Ǔडिजटल हािजरȣ Ĥणालȣ पूण[ǽपमा लाग ुगǐरएको  

 नगरपाǓलकाका अÛय सवै शाखाको सàपक[  शाखाको ǽपमा काय[ गदȷ आएको । 

• cf=j= @)*) / )*! sf] :jLs[t j8f:t/Lo cfof]hgf ;+Vof !!%& dWo] *(( j6f ;+emf}tf ePsf] . s"n 
cfof]hgfsf] && k|ltzt ;+emf}tf eO{ &$) j6f cfof]hgf ;DkGg eO{ *!=)& k|ltzt cfof]hgf ;DkGg 
ePsf] . 

• rfn' cf=j= @)*)/)*! >fj0f ! ut] b]lv @)*! cfiff9 d;fGt;Dd &$) j6f cfof]hgfx?sf] 
gu/:t/Lo cg'udg ;ldltaf6 cg'udg ;DkGg ePsf] . 

• ;f] cf=a= df e'QmfgLsf] nflu l;kmfl/;/:jLs[t u/]sf] cfof]hgfsf] nfut M ?= && s/f]8 %* nfv ( 
xhf/ $ ;o @@ /x]sf] . 

• ;DkGg x'g afFsL cfof]hgf !^# sf] dn]k kmf/fd @@! e/L rfn' cfa= df lhDd]jf/L ;f/]sf] . 

• k~ralif{o cfjlws of]hgf th'{df tof/ ePsf] . 

• gful/s cf/f]Uo sfo{qmdM gu/kflnsfsf] j8fx?df lhjgz}ln Aoj:yfkg Pad\ g;g{] /f]u /f]syfd 
;DalGw ;r]tgf sfo{qmd ;+rfng ug{] .  

• ljBfno cfo'j{]b tyf of]u lzIff sfo{qmdM gu/kflnsfsf ljleGg ljBfnox?df ljBfyL{, :jf:Yo tyf 
zfl/l/s lzIff lzIfs Pjd\ ljBfno g;{x?snfO{ cfo'j{]b, of]u tyf :j:y lhjgz}ln ;DalGw sfo{qmd 
;+arfng ug{] .  

• h]i7 gful/ssf] nfuL :jf:Yo k|aw{g ;]jf sfo{qmdM h]i7 gful/sx?nfO{ ljleGg lsl;dsf kf]if0fo'St 
cf}ifwL tyf t]nx? ljt/0f ug{] .  

• :tgkfoL cfdfnfO{ dft[lzz' ;'/Iffy{ b'Uwaw{s hl8a'6LhGo cf}ifwL ljt/0f sfo{qmdM ;'Ts]/L cfdf tyf 
aRrfx?x?nfO{ b'Uwaw{s hl8a'6Lx? ljt/0f  

• k'j{sd{ k~rsd{  sfo{qmdM :jf:Yo k|aw{g tyf ljleGg lsl;dsf lh0f{ /f]ux?sf] pkrf/ ;]jf   

• gu/If]qleq /x]sf cfo'j{]b tyf ;'ulGwt hl8a'l6x?sf] a}1flgs cWoog tyf nut ;+sng sfo{ ;DkGg 
.  

• hl8a'l6 v]lt ;+sng tyf cf}ifwL lgdf{0f cGtu{t hd'gf8fF8f ;fd'bflos agdf hl8a'l6 nufpg] sfo{ 
;DkGg .  

• cfo'j{]b tyf dgf]k/fdz{ ;DalGw ;]jf sfo{qmd lgoldt ?kdf ;+rflnt .  

• cfo'j{]b c:ktfn k'jf{wfg lgdf{0f ;DkGg .  
• वडा अÚय¢ तथा सिचवहǽको लाǓग ताǓलम सʶालन 
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• मेलǓमलापकता[हǽको लाǓग ताǓलम सʶालन         

• मǒहला जनĤǓतǓनǓधहǽको लाǓग आयोिजत १ Ǒदने काननु सàबÛधी सचेतना काय[Đम  

• मेलǓमलाप केÛġ èथापना       

• Ĥ×येक वडामा रहेका आǑदवासी, जनजाǓत, मǒहलाहǽको लाǓग काननु तथा उ×Ĥरेणा सàबÛधी सचेतना 

काय[Đम सʶालन गǐरएको । 

• काठमाडौ िजãला अदालतका माननीय ÛयायाǓधश Įी माधवĤसाद अǓधकारȣÏयूबाट Ûयाǒयक सǓमǓतको 

Ǔनरȣ¢ण भएको। 

• Ûयाǒयक सǓमǓतको काम कारवाहȣलाई ĤǒवǓधमैğी बनाउनको लाǓग सÝटवेयरको माÚयमबाट सʶालन 

गǐरएको । 

• िजǒपएस Ĥोफाईलमा आवƨ भएका घरहǽको जàमा संÉया १८,३०२ 

• शाखाबाट जàमा संÉया १०,५६२ घरधरुȣको ǒववरण भेǐरफाईड गǐरएको । 

• शाखाबाट घरधरुȣको ǒववरण भेǐरफाई हनु बाँकȧ घरधुरȣको संÉया जàमा ७,७४० लाई समेत भेǐरफाई 

गनȶ काय[ अगाǓड बढाइएको । 

• सबै वडा काया[लयहǽमा वडाको नÈसा सǒहत सडक नामाकरणको ǒवषयमा वडा काया[लयहǽमा 

छलफल गǐरएको । 

• सडक  तथा चोकको नामाकरणको ǒवषयमा सबै वडा सǓमǓतसँग ६४ वटा छलफल गǐर नगरभǐरका 

४,१२४ वडा सडक तथा ७०१ चोकको नामाकरण टुǍाइएको । 

• Ǔडिजटल घर नàबर Ĥदान गन[ ठेʞा ĤǒĐयाको काय[ सàपǏ गरȣ नàबर Üलेट छाÜने चरणमा रहेको  

। 

• नàबर Üलेट टाँèनको लाǓग Ǔनदȶिशकाको मèयौदा तयारȣ काय[ भैरहेको । 

  
 

१४. साव[जǓनक Ǔनकायको वेवसाइट 

     यस चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको वेवसाइट www.chandragirimun.gov.np रहेको छ। 
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१५. सूचना पǐरयोजनामा ĤाƯ भएको सहायता,ऋण, अनदुान एवम ्सàझौता सàबÛधी ǒववरण 

    यस चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाले हालसàम सूचना पǐरयोजनामा कुनै सहायता,ऋण वा अनदुान पाएको 

छैन । 
 

१६. साव[जǓनक Ǔनकायले सʶालन गरेको काय[Đम र सोको ĤǓतवेदन 

चाल ुआǓथ[क वष[को काǓत[क देिख पौष मसाÛत सàममा यस नगरपाǓलकाका ǒवǓभǏ शाखाहǽबाट 

सàपाǑदत काय[हǽको ǒववरण Ǔनàनानसुार रहेका छन ्। 
 

क) पʷीकरण तथा सामािजक सरु¢ा उपशाखा 

नगरपाǓलकाको नाम: चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका, बलàब,ु काठमाडɋ  

सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणको Ǔबवरण 

आ.व. २०८२/२०८३ को पौष मसाÛत सàम सǒĐय लाभĒाहȣ संÉया 

Đ.स. सामािजक सरु¢ा भƣा पाउने समूह संÉया 

१ अÛय जेƵ नागǐरक भƣा (६८ बष[) 3390 

२ जेƵ नागǐरक भƣा (दǓलत) 140 

३ जेƵ नागǐरक एकल मǒहला (६० बष[) 660 

४ ǒवधवा (आǓथ[क सहायता) 831 

५ पूण[ अशƠ अपाǍता (क वग[) 167 

६ अǓत अशƠ अपाǍ (ख वग[) (आǓथ[क सहायता) 180 

७ दǓलत बालबाǓलका  134 

  जàमा ५५०२ 

१ देिख १५ वडा काया[लयमा भएको Ǔनकासा रकम 56681910 
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åयिÈतगत घटना दता[को संͯ¢Üत ĤǓतवेदन 
 

  िजãला :  काठमाÖडौ   गा.पा/न.पा. :  चÛġाͬगǐर   दता[ ͧमǓत देͨख :  २०८२-०४-०१   दता[ ͧमǓत सàम :  २०८२-०६-३० 
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ख) काननु तथा Ûयाǒयक माǓमला शाखा  

चÛġǓगǐर नगरपाǓलका 

काननु तथा Ûयǒयक माǓमला शाखा 

२०८२ काǓत[क देिख पसु मसाÛत सàमको 

Ǔस.नं. उजरुȣका Ĥकार 

काǓत[क 

देिख 

पसु 

मसाÛत 

सàम 

 

फʪौट 

Ǔमलापğ मलुतवी तामेलȣ Ǔनण[य 

कारवाहȣका लाǓग 

िजãला अदालत 

पठाएका मƧुा संÉया 

१ 
घर बहाल तथा घर 

कोठा खालȣ गराउने 
3  

2 
 1  

२ 
साव[जǓनक बाटो 

ǒववाद 
1  

 

 1  

३ पालनपोषण 2    1  

४ 
ढल तथा Ĥदषुण 

ǒववाद 
1  

 

 1  

५ लेनदेन 4    1  

७ 
घर तथा जÊगा 

िखचोला 
1  

 

 1  

८ गैı काननुी Ǔनमा[ण       

9 राजकुलो       

१० अंश ǒववाद       

1१ अÛय ǒववाद       

 जàमा 12  2  6  
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ग) राजƳ Ĥशासन शाखा 

चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

बलàब,ु काठमाडɊ 

आ.व. २०८२/०८३ को काǓत[क देिख पसु मसाÛतसàमको वडागत राजèव ǒववरण 

Đ.सं. ǒववरण जàमा 

1 नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 17741870.8 

2 १ नं वडा काया[लय 2831782.07 

3 २ नं वडा काया[लय 1880138.41 

4 ३ नं वडा काया[लय 2153167.77 

5 ४ नं वडा काया[लय 899288.39 

6 ५ नं वडा काया[लय 2303078.14 

7 ६ नं वडा काया[लय 2150361.79 

8 ७ नं वडा काया[लय 1812266.27 

9 ८ नं वडा काया[लय 4022056.75 

10 ९ नं वडा काया[लय 1884216.21 

11 १० नं वडा काया[लय 2710578.41 

12 ११ नं वडा काया[लय 4625172.78 

13 १२ नं वडा काया[लय 4744094.54 

14 १३ नं वडा काया[लय 2904973.15 

15 १४ नं वडा काया[लय 3030469.72 

16 १५ नं वडा काया[लय 5951197.08 

  जàमा 61644712.28 
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चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

बलàब,ु काठमाडɊ 

आ.व. 208२/08३ को काǓत[क देिख पसु मसाÛत सàमको शीष[कगत राजèव ǒववरण 

Đ.सं. ǒववरण कर / शãुक छुट जǐरवाना जàमा 

1 भǓुम तथा मालपोत कर - 11314 28,99,092.74 3,034.55 1,58,636.56 30,54,694.75 

2 åयवसाय कर - 14611 62,81,000.00 1,37,000.00 1,65,980.00 63,09,980.00 

3 सàपिƣ कर - 11313 83,11,384.76 0 2,31,496.99 85,42,881.75 

4 अÛय ĤशासǓनक सेवा शãुक - 14229 2,09,425.00 0 0 2,09,425.00 

5 अÛय बहाल कर - 11321 1,08,400.00 0 800 1,09,200.00 

6 घर बहाल कर - 11321 1,39,87,073.72 3000 4,04,522.24 1,51,20,896.44 

7 जÊगा बहाल कर - 11321 24,67,053.32 0 34763.98 31,32,828.72 

8 दÖड जǐरवाना दèतरु - 14312 21,93,800.00 0 0 21,93,800.00 

9 नÈसा पास दèतरु - 14242 1,40,95,537.09 0 0.00 1,40,95,537.09 

10 Ûयाǒयक दèतरु - 14221 5100 0 0 5100 

11 नाता Ĥमािणत दèतरु - 14245 3,900.00 0 0 3,900.00 

12 बेǽजू - 15111 1,06,756.23 0 0 1,06,756.23 

13 åयिƠगत घटना दता[ दèतरु - 14244 43,600.00 0 0 43,600.00 

14 ǒव£ापन कर - 33343 47,500.00 0 0 47,500.00 

15 Ǔसफाǐरस दèतरु - 14243 86,68,612.29 0 0 86,68,612.29 

जàमा 5,94,28,235.15 1,43,034.55 9,96,199.77 6,16,44,712.27 
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घ) सहरȣ योजना तथा ǒवकास शाखा 

- नÈसा åयवèथापन ईकाईको आ.व. ०८२/८३ को Ĥथम ğैमाǓसक (असोज देिख पौष मसाÛत सàम) ĤगǓत 

ǒववरण 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन) 
 203 

 

ङ) योजना अनगुमन तथा मãुयाकंन शाखा 
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च) जनèवाèØय शाखा 

आ.व. ०८२/८३ को Ĥथम ğैमाǓसक (Įावण देिख असोज मǓसना सàम) को ĤगǓत ĤǓतबेदन 

Đ.स. काय[Đमको Ǔबवरण 

१ आ.ब. २०८१/८२ को èवाèØय काय[Đमहǽको बाǒष[क शǓम¢ा काय[Đम सʶालन । 

२ आ.ब. २०८१/८२ को ¢यरोग काय[Đमको बाǒष[क शǓम¢ा काय[Đम सʶालन । 

३ आ.ब. २०८१/८२ को सामदुाǒयक नǓस[ङ काय[Đमहǽको बाǒष[क शǓम¢ा काय[Đम सʶालन । 

४ आ.ब. २०८१/८२ को खोपको Microplanning। 

५ èवाèØयकमȸहǽलाई Implant को ताǓलम सʶालन । 

६ आधारभतू तथा आकिèमक èवाèØय सेवाको लाǓग औषǓध खǐरद ĤǒĐयामा । 

७ एक ǒवƭालय एक नस[ काय[Đम सʶालनमा रहेको। 

८ VIA को माÚयमबाट पाʬघरको मखुको Cancer को ǓनयǓमत Screening अǓभयान सʶालन । 

९ ¢यरोगका काय[Đमको  Screening अǓभयान सʶालन । 

१० 
गभ[वती उ×Ĥेरणा सेवा, रƣ संÛचार, Ûयानो झोला र Ǔनशãुक गभ[वतन र नबजात िशशकुो Ǔनशãुक उपचार 
काय[Đम । 

११ डɅग ुलगायतका ǒकटजÛय रोगहǾको ǓनयÛğण काय[Đम। 

१२ ǓबÚयालय èवाèØय िश¢ा काय[Đम । 

१३ सामदुाǒयक èवाèØय तथा नǓस[Ǎ सेवा घरदैलो काय[Đम ǓनरÛतरता । 

१४ 
èवाèØय संèथाहǽको ǓनयǓमत माǓसक बैठक Ĥाईभेट तथा संèथागत संèथाहǽको साथै डाटा भेǐरǒफकेशन 
एवं गणुèतर सधुार (Ĥाईभेट तथा संèथागत संèथाहǽ समते) काय[Đम। 

१५ 
मगृौला Ĥ×यारोपण गरेका, डायलाइǓसस गराइरहेका, Èयासर रोगी र मेǾदÖड प¢घातका ǒवरामीहǾलाई 
औषǓध उपचार खच[ बापत माǓसक ǽ ५ हजार दरले उपलÞध । 

१६ Sugar & Pressure का ǓबराǓम भएका जेƵनागǐरक लाई औषǓधउपचार खच[ Ǔबतरण काय[Đम। 

१७ समदुायमा मǒहला èवाèØय èवयम सेǒवका Ʈारा सेवा Ĥदान लाई ǓनरÛतरता काय[Đम । 

१८ नगरवासीलाई Ǔनशãुक रगत åयवèथापन काय[Đम। 

१९ èवाèØय सहायता (जǒटल रोग) Ǔसफाǐरस काय[Đम। 

२० मǒहला सामदुाǒयक èवाèØय èवंय सेǓबका Ĥ×साहन काय[Đम सʶालन । 

२१ Healthy City काय[Đम सʶालन । 

२२ गभ[ǒवतलाई Ǔनशãुक Video Xray काय[Đम सʶालन तथा ǓनरÛतरता । 
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२३ पोषण काय[Đम अÛतग[त राǒƶय Vitamin A तथा Albendazole Ǔबतरण अǓभयान सʶालन । 

२४ 
èवाèØय संèथा èतǐरय WASH FIT काय[Đम अÛतरगत नगरपाͧलका ͧभğका खानेपाǓन आयोजना र 
ढुङेधारामा पाǓनको पǐर¢ण गǐरयको । 

२५ ǓनयǓमत खोप काय[Đम शʶालन । 

२६ जनèवाèØय अǓधकृतको Ǔब£ापन गदȷ नबǓनयूƠ जनèवाèØय अǓधकृत ǓनयूƠ गǐरयको । 

२७ 
नगरपाǓलका Ǔभğका Private èवाèØय èèथाहǽलाई सʶालन अनमुǓत तथा नǓबकरण काय[Đमको 
ǓनरÑतरता । 

 

छ) उƭोग वािणÏय तथा åयवसाय Ĥवध[न शाखा  

आ.व. ०८२/८३ को Ĥथम ğैमाǓसक (असोज दिख पौष मसाÛत सàम) को ĤगǓत ǒववरण 

Ǔस.नं.      काय[Đम/योजनाको 

नाम 

 ĤगǓत ǒववरण काय[Đम सàपǏ ǓमǓत  कूल 

बजेट  

कैǒफयत 

 

१ ‛घ’ वग[को Ǔनमा[ण 

åयवसायी ईजाजतपğ दता[ 

6 वटा    

२ ‛घ’ वग[को Ǔनमा[ण 

åयवसायी ईजाजतपğ 

नǒवकरण 

22 वटा    

३ ‛घ’ वग[को Ǔनमा[ण 

åयवसायी ईजाजतपğ  दता[ 

सàबÛधमा जाँचबझु एवं 

Ǔसफाǐरस गन[ गǑठत 

सǓमǓतको बैठक 

3 पटक    

४ 'घ' वग[को Ǔनमा[ण 

åयवसायी ईजाजतपğ 

नामसारȣ  

 2वटा 2082/08/04 र 

2082/08/22 

  

५ 'घ' वग[को Ǔनमा[ण 

åयवसायी ईजाजतपğ 

4 वटा 282/07/18,28 

2082/08/07 र 

 १ आएको 

3  
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ठाउँसारȣ  09/11 गएको 

६ 'घ' वग[को Ǔनमा[ण 

åयवसायी ईजाजतपğ नाम 

परवत[न 

१ वटा 2082/07/26   

७ उƭोग दता[का लाǓग 

सज[Ǔमन मचुãुका गराई 

पठाइǑदने बारे वडाहǽमा 

Ǔसफाǐरस गǐरएको । 

 8 वटा    

८ घरेल ुतथा साना उƭोग 

काया[लयमा उƭोग दता[को 

लाǓग पठाएको Ǔसफाǐरस 

संÉया 

3 वटा    

९ मौǓलक Ǔसपमा आधाǐरत 

åयवसाय गǐररहेको आ.व. 

2081/082 मा Ǔनवेदन 

पेश गनȶ åयवसायीहǽको 

अनदुान रकमको पǒहलो 

ǒकèता रकम भƠुानी। 

१६ जना 

åयवसायी 

2082/07/13   

१० मौǓलक Ǔसपमा आधाǐरत 

åयवसायसंग सàबिÛधत 

åयिƠ,समहु संèथाहǽलाई 

अनदुानका लाǓग Ǔनवेदन 

पेश गनȶ बारेको सूचना 

Ĥकािशत ।  

१ 2082/07/28   

११ मौǓलक Ǔसपमा आधाǐरत 

åयवसायसंग सàबिÛधत 

åयिƠ,समहु संèथाहǽलाई 

अनदुानका लाǓग Ǔनवेदन 

१ 2082/09/01   
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पेश गनȶ समय अवǓध थप 

बारेको सूचना Ĥकािशत ।  

१२ मौǓलक Ǔसपमा आधाǐरत 

åयवसाय Ĥवƨ[न तथा 

अनदुान Ĥदान गनȶ Ǔनवेदन 

संकलन । 

15 वटा Ǔनवेदन    

१३ उ×पादन,रोजगार तथा 

åयवसाय Ĥवƨ[न गन[ 

ǒविƣय संèथाहǽसंगको 

समÛवयमा Ǒदइन े ǒवशेष 

åयाज अनदुान ǒवतरण 

।(आ.ब. को Ĥथम 

ğैमाǓसक)  

27 जना 2082/07/13 

 

 नयाँ १ 

जना 

१४ वडा नं. १, इÛġèथानमा 

सÑ चाǓलत होटल तथा 

होमèटे åयवसायीहǽलाई 

खाƭ ĤǒवǓध तथा गणु 

ǓनयÛğण ǒवभागबाट खाƭ 

èवÍछता सàबिÛध ताǓलम 

सÑ चालन । 

१ Ǒदन 2082/09/22   

 



 

२०८२ काǓत[क देिख पौष मǒहना सàम सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǽ (èवत-Ĥकाशन) 
 208 

 

लघ ुउƭम तथा गǐरबी Ǔनवारण मेÔपा काय[Đम आ.व. 208२/08३ दोİो ğैमाǓसक सàपाǑदत काय[ ǒववरणः 

Đ.सं. समयावधी काय[Đम ǓमǓत सहभागी/सरोकारवाला उपलिåध कैǒफयत 

१ १ Ǒदन उƭम ǒवकास 

सǓमǓतको 

बैठक 

2082/08/28    

२ १ Ǒदन गत आ.ब.मा 

मेडपा काय[Đम 

अÛतग[त 

ताǓलम 

Ǔलनभुएका 

सहभागीहǽको 

तØयाǋ संकलन 

तथा 

आवæयकता 

पǒहचान 

2082/08/11    

 

ज) Įम, रोजगार तथा सहकारȣ Ĥवध[न शाखा 

आ.ब. 2082/083 दोİो ğैमाǓसक सàपÛ न भएका काय[को ĤगǓत ǒववरणः 

Đ.सं. ǒववरण ĤगǓत कैǒफयत 

1. िचठȤ/पğ दता[ 236 वटा  

2. सहकारȣ संèथा Ǔल. को माǓसक ĤǓतवेदन अƭावǓधक । 80 वटा हरेक मǒहना 

3. सहकारȣ संèथा Ǔल.को संचालक सǓमǓत र लेखा सपुǐरवे¢ण 
सǓमǓतको Ǔनवा[चनमा खǒटई काय[ गरेको । 

4 पटक  

4. Įी सहकारȣ Ĥिश¢ण तथा अनसुÛधान केÛġ, नयाँ बानेæ वर, 
काठमाÖडɋलाई Ĥिश¢ण काय[Đममा सहभागी पठाई पğ 
पठाएको  

2 पटक  
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5. सहकारȣ ǒवभाग, अिÉतयार दǽुपयोग अनसुÛधान आयोग, नपेाल 
Ĥहरȣ केिÛġय अनसुÛधान åयूरो लगायत अÛय Ǔनकायको 
सहकारȣ सàबÛधी पğहǽ च.न.पा. का सबै सहकारȣ संèथाहǽमा 
पठाउनको लाǓग तयार गरेको । 

7776 पाना  

6. सहकारȣ संèथाको एǒककरणको लाǓग माग बमोिजम Ǔसफाǐरस 
गरȣ पठाइएको । 

1 पटक  

7. सहकारȣ संèथाको ǒवǓनयम संशोधनको लाǓग सैƪािÛतǒक सहमती 
Ǒदइएको । 

7 पटक  

8. हर ǒहसाव एǒकन गराईǑदने सàबÛधमा सहकारȣ संèथा Ǔल.लाई 
पğ पठाएको । 

1 पटक  

9. खलुाई पठाउन ेसàबÛधमा सहकारȣ संèथालाई पğ पठाएको । 2 पटक  

10. बचतकता[को Ǔनवेदन सàबनधमा सहकारȣ संèथाका संचालक 
सǓमǓत र बचतकता[हǽ Ǔबच छलफल गराएको । 

7 पटक  

11. बचतकता[को सÈ कल Ǔनवेदन सǒहतको पğ सहकारȣ संèथालाई 
पठाएको । 

1 पटक  

12. सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय, सहकारȣ तथा गǐरबी 
Ǔनवारण महाशाखा, बागमती Ĥदेश, हेटौडा, नपेाललाई माग 
बमोिजमको सहकारȣको ǒववरण तथा सʞल कागजात उपलÞध 
गराएको । 

2 पटक  

13. सहकारȣ संèथा Ǔल.को लेखापǐर¢ण ĤǓतवेदन अƭावǓधक 70 वटा  

14. सहकारȣ संèथा Ǔल.को वाǒष[क साधारण सभाको ĤǓतवेदन 
अƭावǓधक 

70 वटा  

15. साधारण सभाको ĤǓतवेदन, लेखापǐर¢ण तथा माǓसक ĤǓतवेदन 
समयमा नै नबझुाएको सहकारȣ संèथा Ǔल. बाट जǐरवाना असलु 
गरेको । 

37,000।-  

                                                    

झ) वातावरण, सरसफाई तथा ǒवपद åयवèथापन शाखा   

bf];|f] q}dfl;s -)*@ sflt{s b]lv )*@ k'; d;fGt_ ;Dd ;DkGg ePsf sfo{s|dx?sf] ljj/0f M  
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l;=
g 

  sfo{s|dsf] ljj/0f  kl/df0f  pkl:ytL 
÷;xefuL 
;+Vof 

        sfo{s|dsf]  pknJwL  

! jftfj/0f tyf ljkb\ 
Joj:yfkg ;ldlt 
a}7s  

 

k6s  ! k6s  –clj/n jiff{sf sf/0f ePsf] ljkb IfltnfO{ Go'gLs/0f ug{ @ :yfgdf * 
yfg Uofljg tf/hfnL pknJw u/fOPsf], #% ld6/ sfnf] Knfli6s, @ yfg 
lqkfn af6  ljkb ;Djf]wg ul/Psf] , 

––clj/n jiff{sf sf/0fIftLk'tL{sf nflu k]z ePsf lgj]bgdf ljkb 
;ldtLsf] l;kmfl/;df ljkb k'glgdf{0fdf dd{t % :yfgdf ? !%))))). 
/ /fxt p4f/df @ kl/jf/sf] ? #),))). u/L hDdf ? !%#)))). 
sfo{kflnsf] ljleGg ldltsf] a}7s af6 ;Djf]wg ePsf], 

– 

    gu/ If]qdf s[lif cjz]if tyf kmf]x/jfNg] sfo{ a9]sf]n] x/]s j8fdf 
dfOlsª ug{ gu/k|x/L tyf sd{rf/L v6fO{ ag 88]nf] /f]Sg cleofg 
;+rfng ul/Psf], 

 

– sn+sL gfu9'Fuf sf] l8efO8/, ;8s k]6Ldf ePsf lj?jfx?sf] 
s6fgL 56fgL sfo{ ul/Psf], 

– dlxnf ;fd'bflos :j+od ;]ljsfnfO{ 3/ 3/df kmf]x/d}nf 
;r]tfgf tyf kmf]xd}nf juL{s/0f ug{ v6fOPsf],  

  

@ jftfj/0f tyf ljkb\ 
;ldltsf] cg'udg  

cf=c=  cf= c= 
ljleGg 
ldltdf   

– )*@.*# sf] sflt{s  dlxgf b]lv  k'; dlxgf;Dd k/]sf] clj/n jiff{sf] 
sf/0f  ljkbdf k/]sf lgj]bgx?sf] :ynut cg'udg u/L /fxt tyf 
k'glgdf0f{sf] nflu sfo{kflnsfdf l;kmfl/; ePsf], clj/n jiff{sf sf/0f 
j9L k|efljt ePsf j8fdf] klx/f] hf]lvd Go"gLs/0f ug{ lqkfn÷sfnf] 
knfli6s / Uofljg tf/ hfnL Joj:yfkg u/L lkkbnfO{ cfjZostf 
cg';f/ /fxt pknJw u/fOPsf], 

# dlxnf ;fd'bflos 
:jf:Yo :jo+;]ljsf 
;+u kmf]x/d}nf 
;r]tgf a}7s   

k6s  ! k6s – dlxnf ;fd'bflos :jf:Yo :jo+;]ljsfnfO{ @)*@ ;fn k'; dlxgf b]lv 
)*# ;fn h]7 dlxgf ;Dd kmf]x/ d}nf Joj:yfkg  3/b}nf] cleofgdf 
nufpg ;xh ePsf], 

 

$ rGb|flul/ g=kf= j8f 
g= * df jN8{lns+ 
sDo'lgs]zgsf] ejg 
lgdf0f{ tyf 
;~rfngsf] nflu 
k|f/lDes jftfj/0fLo 

kl/If0f IEE sf] 

k|ltj]bg ;DjGwL 
5nkmn a}7s   

 j6f    !j6f  rGb|flul/ g=kf= j8f g= *df jN8{lns+ sDo'lgs]zgsf] ejg lgdf0f{ 

;DjGwdf  IEE sf] ;DjGwdf lj1 jf6 cfPsf] ;'emfjx? ;d]6]/ k'g 

k|ltj]bg k]z ug{ cg'/f]w ul/Psf] , 
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% hfkflgh k|fljlws 
lj1 ;+u a}7s  

k6s # k6s Meet i ng of SDGSBusi ness Needs Confi rmati on Survey       
for DXin Road Infrastructure Usi ngMMS Mobi l e       (  
Mapping System Data INNepal Under JICAProj ect )         

^ cfuf]nflu ;DjGwL 
36gfsf] ;Djf]wg  

:yfg  ^  :yfg  j8f g= !@ sf] kf]ndf, j8f g=!# sf] ljh'nLsf] kf]ndf, !#/ !$ j8fsf] 

ljrsf] kf]ndf, cfuf]nfuL x'Fbf !% :yfg Exti ngui sher k|of]u u/L 
cfuf]nflu lgoGq0f ul/Psf] ,j8f g= !@ sf] Uof/]h glhs kmf]x/ d}nfdf 
,j8f g= # cfon lgud glhs sf/df , j8f g= !$ lkkn af]6 glhs 
cfuf]nflu x'Fbf bdsn ;d]]t k|of]u ul/ lgoGq0f ul/Psf], 

& sn+sL gu9'+uf d'Vo 
;8sdf Hofnfbf/L 
sfdbf/sf] Joj:yf  

  sn+sL gu9'+uf ;8s l8efO8/df kfgL/fVg] sfo{, ;/;kmfO{ ug]{ sfo{ ,] 

* $ j6f j8fdf 

Exti ngui sher  
j8f g+ 
@,%,(,!
$ 

!$$ j8fx?df ;fj{hlgs :yfg, dlGb/ / hf]lvd o'Qm :yfgdf /fVg j8fsf] 
;zt{ ah]6af6 !$$ j6f kmfo/PlS6u'O;/ vl/b u/L x:tfGt/0f ul/Psf] 

 
 
  

ञ) मǒहला, बालबाǓलका, जेƵ नागǐरक तथा समाज कãयाण शाखा  

२०८२ काǓत[क १ गतेदेिख २०८२ पौष मसाÛत सàम सàपाǑदत मÉुय ǒĐयाकलापहǽको ǒववरण 

Đ स काय[Đमको ǒववरण इकाई पǐरमाण 

१ जेƵ नागǐरक पǐरचय पğ ǒवतरण जना पǽुषः ५८ 

मǒहलाः ४९ 

जàमा १०७ 

जना 

२ अपाǍता पǐरचय पğ ǒवतरण जना क वग[ः २ 

ख वग[ः १ 

ग वग[ः २ 

घ वग[ः -- 

जàमाः ५ 

जना 
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३ सामािजक संघ संèथा दता[ वटा १५ वटा 

४ सामािजक संघ संèथा नवीकरण वटा ४१ वटा 

५ सामािजक संघ संèथा दता[ Ǔसफाǐरस (िजãला Ĥशासन काया[लय) वटा  १ वटा 

६ सामािजक संघ संèथा  नवीकरण Ǔसफाǐरस (िजãला Ĥशासन काया[लय) वटा ४८ वटा 

७ सामािजक संèथा सूिचकृत वटा १० वटा 

८ काय[Đम सʶालन पूव[ èवीकृǓत Ǔसफाǐरस ( समाजकãयाण 

पǐरषद) 

वटा ३ वटा 

९ Ǔनदȶशक सǓमǓत बैठक ( जǒटल रोग र बालबाǓलका जÛम दता[ 

सामािजक सरु¢ा साझेदारȣ )  

पटक  २ वटा 

१० सामािजक Ǔबकास सǓमǓतको बैठक पटक १पटक 

११ 

 

बालबाǓलका जÛमदता[ सामािजक सरु¢ा साझेदारȣ काय[Đम ( बÍचा 

जÛमेको ३५ Ǒदन Ǔभğ जÛमदता[ भएको बालबाǓलकाको मƧुती खातामा 

ĤǓतåयिƠ ǽ ५०००/-का दरले रकम जàमा गǐरएको ) 

जना  ४६ जना  

१२ èवाèØय सहायता (जǒटल रोग) बाट आǓथ[क सहयोग पाउने 

Ǔबरामीहǽको संÉया 

जना ४३ जना 

१३ ÏयेƵ नागǐरक Ǒदवा सेवा केÛġ सʶालन ǓनरÛतर वटा १५ èथान 

१४ बेवाǐरसे सडक मानव åयवèथापन जना २ जना 

१५ बालĮम मƠु नगरपाǓलका  घोषणा  पटक १ 

१६ काय[Đमको  सँचालन िèवकृǓत र सàझौता   पटक २० 

१७ काय[Đमको भƠुानी Ǔसफाǐरस  वटा २५ वटा 

१८ काय[Đम अनगुमन पटक  ९० èथान                                                                                                                        

१९ बालĮम मƠु वडा घोषणा वडा  १ वटा 

२० अपाǍता पǐरचय पğ ǒवतरण समÛवय सǓमǓत बैठक सʶालन पटक १ पटक 

२१ नगरèतǐरय बाल अǓधकार सǓमǓतको बैठक पटक १ पटक 
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२२ बालमैğी èथानीय शासन नगर सǓमǓतको बैठक सʶालन पटक २ 

२३ Ǔस.ǒव.आर. समÛवय सǓमǓतको बैठक पटक १ 

२४ मǒहला उƭमǓसलता सहजीकरण केÛġ बैठक  पटक १ 

२५ बालमैğी èथानीय शासन काय[Đम काया[Ûवयन सहजीकरण सǓमǓतको 

बैठक सʶालन 

पटक १ 

 

ट) कृǒष Ǔबकास शाखा  

     ğैमाǓसक (आ.व. ०८२/०८३ काǓत[क देिख पौष मसाÛत सàम) सàपाǑदत ǒĐयाकलापको ǒववरण 

Đ.स ǒĐयाकलाप कैǒफयत 

1. अनदुानको रासायǓनक मल बाडफाँड तथा Ǔसफाǐरस  

गǐरएको । 

कृǒष सामĒी कàपनी ǓलǓमटेड र साãट ĚेǓनǍ  

कपȾरेशन ǓलǓमटेडबाट ĤाƯ रासायǓनक मलको  

कोटा यस नगरपाǓलका Ǔभğका सहकारȣहǽमा  

बाडफाँड 

2. कृǒष फम[/समूह दता[ तथा नवीकरण गǐरएको । नगरपाǓलकामा सूिचकृत भएको कृǒष फम[/समूह 

3. कृǒष ǒवकास काया[लय, लǓलतपरुबाट Ĥकािशत सूचना  

बमोिजमको काय[Đमका लाǓग Ǔसफाǐरस गǐरएको ।  

नगरपाǓलका Ǔभğका कृǒष फम[/कृषक समूह  

4. ǒकसान सूचीकरण काय[Đमका लाǓग सहजकता[ छनौट ।नगरपाǓलका Ǔभğका ǒकसानहǽको कृǒष तØयांक

संकलनका लाǓग 

5. माटोको ǒप.एच परȣ¢ण कृषकहǽले ãयाएको माटोको नमूना परȣ¢ण   

6. लÜसी खेती Ĥवƨ[न काय[Đम  

 

50 ĤǓतशत लागत साझेदारȣमा काय[Đम  

संचालनका लाǓग सूचना Ĥकाशन गǐरएको 

7. Íयाउ बालȣको साना åयवसाǒयक कृǒष उ×पादन केÛġ (
(पकेट) काय[Đम 

च.न.पा वडा नं. 4 मा रहेको तामाǍ Íयाउ फम[

लाभािÛवत 
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8. Ĥथम राǒƶय Íयाउ Ǒदवस काय[Đम 2082 पौष 15 गते चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाको 

ĤाǍणमा औपचाǐरक ǽपमा मनाइएको 

9. कृषकहǽलाई ĤाǒवǓधक सेवा तथा परामश[ Ĥदान गǐरएको ।कृषकहǽलाई आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोग,  

परामश[ तथा èथल Ǔनरȣ¢णमाफ[ त समèया  

समाधान गǐरएको 
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ठ) पशपंु¢ी Ǔबकास शाखा  
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ड) नगर Ĥहरȣ बल 

 

                jflifs k|ltj]bg @)*!–६–! b]lv @)*@–०९–#@ ;Dd 

!  s/ ;ª|sng sfo{df gu/k|xl/ vl6Psf] 

@  km'6kfy,kfls{ª tyf ahf/ Joj:yfkg sfo{df gu/k|xl/ vl6Psf] 5 . 

#  gu/k|xl/ ;'/Iff sfo{df h:t}  sfof{no, d]nfhfqf,;ffj{hlgs ;Dklt ,wfld{s         

   sfo{ ,ᮝाफLs Joj:yfkg sfo{df / cGo ljljw sfo{df vl6Psf] 5 . 

$  afl9 klx/f] tyf ljkbsfo{{df gu/k|xl/ vl6Psf] 5 . 

%  laleGg ldltdf r=g=kf sfo{/t gu/k|x/L af6 lagf cg'dlt kq glnO{ ;~rfng 

    ul/Psf 8f]h/ lgoGq0f lnPsf] 5 . 

^   cfunflu lgoGq0f sfo{ gu/k|xl/ vl6Psf] 5 . 

&   hg:jf:Yo ,lzIff ,v]ns''b  cg''udg ;'rgf If]qdf gu/k|xl/ vl6Psf] 5 .                    
*   ljleGg If]q af6 pknAb tflnddf gu/ k|xl/sf] pkl:ytL /x]sf] 5 . 

(   ljleGg wfld{s ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;/;kmfO{ cleofgdf gu/k|xl/sf]            

    pkl:ytL /x]sf] 5 . 

!) 5f8f rf}kfo k''g{M:yfkgf tyf Joj:yfkg sfo{df gu/k|xl/ vl6Psf] 5 . 

!! xf]l8Ë af]8 tyf zxl/ ;f}Gbo{ Joj:yfkg sfo{ gu/k|xl/  vl6Psf] 5 . 
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ढ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा  
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ण) िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा  
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१७. साव[जǓनक Ǔनकायले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनको नामावलȣ  

१८. साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सूचना Ǒदइएको ǒवषय 

१९. साव[जǓनक Ǔनकायहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएको वा हनेु भए सोको ǒववरण । 

यस चÛġाǓगǐर नगरपाǓलकाका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन हनु ेगरेको छैन । 

 

चÛġाǓगǐर नगरपाǓलका । 

बलàब,ु काठमाÖडɋ । 


