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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी 
लनर्माविी,२०६४ को लनर्म ३ बमोजिम सावयिलनक गररएको २०८० 

पौष मसान्त(दोस्रो तै्रमालसक) महहनासम्मको सम्पाददत प्रमखु 
हिर्ाकिापहरुको हववरण 

 

 

२०८०, माघ  



स्वत प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

नेपािको संहवधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सूचनाको हकको भावना 
बमोजिम सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको 
हकसम्बन्धी लनर्माविी, २०६४ मा प्रत्रे्क सावयिलनक लनकार्िे आफ्ना 
गलतहवलधहरुको हववरण ३/३ महहनामा प्रकाजशत गनुय पने कानूनी व्र्वस्था छ 
। र्सका िालग ऐन र लनर्माविीमा गरी २० वटा शीषयक तोहकएका छन।् 
सूचनाको हकसम्बन्धी कानूनको मूिध्रे्र् नै नागररकिे सूचना माग नगरे पलन 
आफ्नो लनकार्को पारदजशयता, िवाफदेहहता र हवश्वसनीर्ताको िालग लनर्लमत 
रुपमा हववरण प्रकाजशत (Proactive Disclosure) गने िममा rGb|flul/नगरपालिका 
कार्ायिर्, काठमाडौंिे चाि ु आ.व. २०८०/०८१ को पौष मसान्त सम्म 
सम्पाददत कामको मखु्र् मखु्र् हववरण प्रस्ततु गररएको छ । 

 

rGb|flul/नगरपालिकाको कार्ायिर्, anDa',काठमाडौं । 

  



लबषर्सूची 

१)  नगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृलत 

२)  नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार 

३)  नगरपालिकामा रहने कमयचारी संख्र्ा र कार्य हववरण  

४)  नगरपालिकाबाट प्रदान गररन ेसेवा 
५) सेवा प्रदान गने लनकार्को शाखा र जिम्मेवार अलधकारी, सम्बजन्धत शाखा 

प्रमखु 

६)  सेवा प्रदान गनय िाग्न ेदस्तरु र अवलध 

७)  लनवेदन, उिरुी उपर लनणयर् गने प्रहकर्ा र अलधकारी 
८)  लनणयर् उपर उिरुी सनु्ने अलधकारी 
९)  सम्पादन गरेको कामको हववरण 

१०) सूचना अलधकारी र प्रमखुको नाम र पद 

११) ऐन, लनर्म, हवलनर्म वा लनदेजशकाको सूची 
१२) आम्दानी,खचय तथा आलथयक कारोवार सम्बन्धी अध्र्ावलधक  

हववरण 

१३) तोहकए बमोजिमका अन्र् हववरण 

१४) अजघल्िो आ.व.मा संचालित कार्यिमहरु 

१५) सावयिलनक लनकार्को वेभसाइट 

१६) सूचना पररर्ोिनामा प्राप्त भएको वैदेजशक सहार्ता,ऋण, अनदुान एवम 
सम्झौता  सम्बन्धी हववरण 

१७) सावयिलनक लनकार्िे संचािन गरेको कार्यिम र सोको प्रलतवेदन 

१८) सावयिलनक लनकार्िे वलगयकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको लनमाविी 
१९) सावयिलनक लनकार्मा परेको सूचना माग सम्बन्धी लनवेदन र सूचना 

ददइएको हवषर् 



२०) सावयिलनक लनकार्का सूचनाहरु अन्र्त्र प्रकाशन भएको वा हनु ेभए सोको 
हववरण 

 

  



RfGb|flul/नगरपालिकाको कार्ायिर् 

anDa', काठमाण्डौं 
;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf %-#_ / lgodfjnL, @)^% sf] 

lgod # adf]lhd k|sflzt ljj/0f 

१) नगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृलत  

चन्रालगरर नगरपालिका लनवायजचत िनप्रलतलनलधहरुिे नेततृ्व गने स्थानीर् सरकार र सोको 
कार्ायिर् हो । नगरपालिका लभत्रका मतदातािे लनवायजचत गरेको नगर प्रमखुको अध्र्क्षमा 
नगर कार्यपालिका गठन हनु्छ । नगरपालिकाको नगर प्रमखु, नगर उप प्रमखु,  प्रत्रे्क 
वडाका मतदातािे आ आफनो वडामा लनवायजचत गरेका वडा अध्र्क्षहरु र नगर सभाका 
सदस्र्हरुिे आफू मध्रे्वाट लनवायजचत गरेका %िना महहिा सदस्र् र दलित वा 
अल्पसंख्र्क मध्रे्वाट तीन िना समेत गरी िम्मा ८ िना लनवायजचत सदस्र् समेत गरी 
िम्मा २५ िना पदालधकारी नगर कार्ायपालिकामा सदस्र्हरु रहन े प्रावधान छ 
।चन्रालगरर नगरपालिकाको वैठक आवश्र्कताका आधारमा वस्ने गरेको छ । र्सिे 
गने लनणयर्हरुको कार्ायन्वर्न तथा दैलनक प्रशासन संचािनको िालग प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको नेततृ्वमा हवलभन् न सेवा समूहका  कमयचारीहरु रहेका छन ् । नेपािको 
संहवधानको धारा  २१६ र २२३ मा नगर कार्यपालिका र नगर सभाको व्र्वस्था भई 
स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ११ िे नगरपालिकािे गने कार्य लनददयष्ट 
गरेको छ । स्थानीर् संरचना अनसुार नगरपालिका िनताको सबभन्दा नजिकको 
घरदैिोको सरकार हो । 

 

 

 



२ नगरपालिकाको काम कतयब्र् र अलधकार 

नेपािको संहवधान, २०७२ को अनसुजुच ८ मा स्थानीर् तहको अलधकार लनम्नानसुार 
व्र्वस्था भएको छ । 

१)gu/ k|x/L Aoj:yf e};s]sf] 5 . 

२) सहकारी संस्था  
३) स्थानीर् एफ.एम. संचािन 

४) स्थानीर् कर (सम्पजि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रजिष्ट रेशन शलु्क, सवारी 
साधन कर), सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, हवज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर 
(मािपोत), दण्ड िररवाना, मनोरञ् िन कर, मािपोत संकिन  

५) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन  

६) स्थानीर् तथर्ांक र अलभिेख संकिन  hL cfO{ P; k|ljlw 

७) स्थानीर् स्तरका हवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरू  

८) आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा  
९) आधारभतू स्वास्थर् र सरसफाइ  

१०) स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैहवक हवहवधता  
११) स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृहष सडक, लसंचाइ  

१२) गाउँ सभा, नगर सभा, जिल्िा सभा, स्थानीर् अदाित, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको 
व्र्वस्थापन  

१३ स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन  

१४) घर िग्गा धनी पिुाय हवतरण  

१५) कृहष तथा पशपुािन, कृहष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास्थर्, सहकारी  
१६) ज्रे्ष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्र्जि र अशिहरूको व्र्वस्थापन 

१७) बेरोिगारको तथर्ांक संकिन 

१८) कृहष प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण १९) खानेपानी,  साना ििहवद्यतु 
आर्ोिना, वैकजल्पक ऊिाय  
२०) हवपद व्र्वस्थापन  



२१) ििाधार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा खलनि पदाथयको संरक्षण  

२२) भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र हवकास 

 

 

 

स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगरपालिकाको काम कतयव्र् 
र अलधकार देहार् वमोिम उल्िेख छ :- 

(१) नगरपालिकाको एकि अलधकार संहवधानको अनसूुची (८) मा उल्िेख 
भएबमोजिम हनु ेछन।  

(२) उपदफा (१) को सवयमान्र्तामा प्रलतकूि असर नपने गरी नगरपालिकाको 
काम,  कतयव्र् र अलधकार  देहार् वमोजिम हनुे छ । 

क)  

१) नगर  नीलत, सम्बन्धी कानून र मापदण्डको लनमायण तथा कार्ायन्वर्न 

२) देहार्का कार्यमा सहर्ोग परु्ायउनको िालग नगर प्रहरीको  पररचािन गनय सक्न े

 क. नगरपालिकाको नीलत, कानून,  मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्न 

 ख. नगरपालिकाको सम्पजिको सरुक्षा र संरक्षण  

 ग. स्थानीर् स्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपवयको सरुक्षा 
व्र्वस्थापन, 

 घ. स्थानीर् बिार तथा पाहकय ङ्ग स्थिको रेखदेख र व्र्वस्थापन,  

 ङ. गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न, 

 च. न्र्ाहर्क सलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्न, 

 छ. सावयिलनक ऐिानी र पलतय िग्गा, सावयिलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पवुायधारको 
संरक्षण र   सरुक्षा, 
 ि. हवपद् व्र्वस्थापन  खोिी सम्बन्धी उद्घार राहत तथा पनुस्थायपना, 
 झ. अनलधकृत हवज्ञापन तथा होलडङ्ग वोडय लनर्न्त्रण,  

  ञ.  छाडा पश ुचौपार्ाको लनर्न्त्रण, 

 ट. अनलधकृत लनमायण तथा सावयिलनक सम्पजि अलतिमण रोकथाम तथा लनर्न्त्रण, 

 ठ. कार्यपालिकािे तोकेको अन्र् कार्य । 

 ख) सहकारी संस्था 



 १) सहकारी संस्था सम्वन्धी स्थानीर्  नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण,कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन, 

 २) सम्वजन्धत नगरपालिकाको भौगोलिक के्षत्रलभत्र संचािन हनु ेसहकारी संस्थाको 
दताय अनमुलत खारेिी र हवघटन । 

३) सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्वन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र 
लनर्मन, 

४) सहकारी सम्वन्धी राजष्ट रर्, केन्रीर् हवषर्गत, प्रादेजशक र स्थानीर् संघ संस्थासंग 
समन्वर् र सहकार्य, 
५) सहकारी सम्वन्धी स्थानीर् तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 

६) स्थानीर् सहकारी संस्थाको क्षमता अलभवहृद्घ, 

७) स्थानीर् सहकारी क्षेत्रको प्रवद्यन, पररचािन र हवकास । 

 

ग) एफ एम संचािन  

१)  

२) एफ एम सञ्चािन  सम्बन्धी  अन्र् कार्य  

 

घ) स्थानीर् कर,  सेवा शलु्क तथा दस्त'र :- 

१. सङ्घीर् तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सम्पजि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा 
रजिषे्टशन  शलु्क, सवारी  साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, हवज्ञापन कर, 

व्र्वसार् कर, भलुमकर     (मािपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीलत, कानून मापदण्ड, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२) स्थानीर् पूवायधार तथा सेवाको शलु्क लनधायरण, सङ्किन र व्र्वस्थापन, 

३) रेहकङ्ग कार्ाहकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग वन्िीिम्प,जिपप्िार्र, र् र्ाफहटङ्ग, मोटरवाटो, केविुकार 
सेवािगार्त अन्र् िि तथा स्थि के्षत्रमा संन्चािन हनु ेनवीन पर्यटकीर् सेवा तथा 
साहलसक खेिको शलु्क, 

४) िडीवटुी कवाडी र जिविन्त ुकर लनधायरण तथा संकिन, 

५) स्थानीर् रािश्वको आधार हवस्तार तथा प्रावद्यन, 

६) ढुङ्गा लगट्टी, वािवुा, माटो, काठ, दाउरा, िरािरुी, स्िेट, खररढुङ्गा आदद प्रकृलतक वस्तकुो 



हविी तथा लनकासी शलु्क दस्तरु संकिन, 

७) लसफाररस, दताय , अनमुलत  नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु लनधायरण र संकिन, 

८) स्थानीर् रािस्व प्रद्यनका िालग प्रोत्साहन, 

९) रािश्व सूचना तथा तथर्ाङ्कको आदान प्रदान, 

१०) संघीर्, प्रदेश कानूनको अलधनमा रही स्थानीर् तहमा रािश्व चहुावट लनर्न्त्रण 
सम्बन्धी नीलत    कानून मापदण्ड र लनर्मन, 

११) स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीलत कानून 
मापदण्ड र लनर्मन, 

१२) मािपोत संकिन, 

१३) कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 

ङ) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 

१) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा, सतय, र्ोिना, कार्ायन्वर्न 
र लनर्मन, 

२) संहवधानको धारा ३०२ को उपधारा(२) बमोजिम समार्ोिन भएका कमयचारीको 
व्र्वस्थापन,उपर्ोग र समन्वर्, 

३) संगठन हवकास, िनशजि व्र्वस्थापन र वजृि हवकास, 

४) स्थानीर् कानून वमोजिम संगठन तथा व्र्वस्थापन सभेक्षण गरी संगठन संरचना 
तथा दरवन्दी लनधायरण, 

५) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सूचना तथा संचार प्रहवलधको उपर्ोग, प्रवद्यन र 
लनर्मन, 

६) िनशजि व्र्वस्थापन तथा बजृि हवकास, 

७) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य 

च. स्थानीर् तथर्ाङ्क र अलभिेख संकिन  

१) स्थानीर् तथर्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२) आधारभतू तथर्ाङ्क संकिन र व्र्वस्थापन, 

३) िन्म मतृ्र् ुहववाह सम्वन्ध हवच्छेद वसांई सराई दताय र पाररवाररक िगतको 



अलभिेख तथा पञ्जीकरण व्र्वस्थापन, 

४) सूचना तथा संचार प्राहवलधर्िु आधारभतू तथर्ाङ्कको संकिन र व्र्वस्थापन, 

५) स्थानीर् तथर्ाङ्क र अलभिेख संकिन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

छ) स्थानीर्स्तरका हवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना 
१) हवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तिुयमा, 
कार्ायन्वर्न, अनगुमन,    मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन, 

२) आलथयक, सामाजिक, सांस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रहवलध र पूवायधारिन्र् हवकासका िालग 
आवश्र्क आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरुको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र मूल्र्ाङ्कन  

३) आर्ोिनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन                    
.४) सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको पहहचान तथा अलभिेख  व्र्वस्थापन, 

५) सड्घीर् तथा प्रदेश कानूनको अलधनमा रही शहरी हवकास, वस्ती हवकास र भवन 
सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोिना तिुयमा आर्ोिना पहहचान 
अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

६) राहिर् भवन संहहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन लनमायण अनमुलत, अनगुमन र 
लनर्मन,  

७) सरकारी भवन, लबद्यािर्,सामदुाहर्क भवन, सभागहृ र अन्र् सावयिलनक भवन तथा 
संरचनाको लनमायण र ममयत सम्भार र व्र्वस्थापन,  

८) सङ्घीर् र प्रदेश स्तरीर् आर्ोिना तथा पररर्ोिानको कार्ायन्वर्नमा समन्वर् 
सहिीकरण र सहर्ोग 

९) सरुजक्षत वस्ती हवकास सम्बन्धी नीलत, र्ोिना, कार्यिम तिुयमा,अनगुमन, लनर्मन र 
मूल्र्ाङ्क 

१०) सावयिलनक लनमायण कार्यका िालग प्रचलित कानून बमोजिमको “घ” वगयको 
इिाितपत्रको िारी,   नवीकरण ताथ खारेिी,  
११) पर्यटन के्षत्रको हवकास, हवस्तार र प्रवयद्न सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पहहचान, 

कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन  

१२) नवीन पर्यटकीर् वा तथा कार्यहरु सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पहहचान, कार्ायन्वर्न, 



व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन  

१३) हवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी अन्र् कार्य 

ि. आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा  
१.    प्रारजम्भक बाि हवकास तथा जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, अलभभावक जशक्षा, अनौपचाररक 
जशक्षा, खिुा तथा वैकजल्पक लनरन्तर लसकाई, सामदुाहर्क लसकाई र हवशेष जशक्षा 
सम्बन्धी नीलत, कानून,  मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा,    कार्यन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र 
लनर्मन 

२.    सामदुाहर्क, संस्थागत, गठुी र सहकारी हवद्यािर् स्थापना, अनमुलत, संचािन, 

व्र्वस्थापन तथा लनर्मन,  

३.    प्राहवलधक जशक्षा तथा व्र्ावसाहर्क तालिमको र्ोिना तिुयमा, संचािन, अनमुलत, 

व्र्वस्थापन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन,  

४.    मातभृाषा जशक्षाददने हवद्यािर्को अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन,, 

५.    गालभएका वा बन्द गररएका हवद्यािर्हरुको सम्पजि व्र्वस्थापन, 

६.    गाऊँ तथा नगर जशक्षा सलमलत गठन तथा व्र्वथापन,  

७.    हवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन,  

८.    हवद्यािर्को नामाकरण, 

९.    सामदुाहर्क हवद्यािर्को िग्गाको स्वालमत्व, सम्पिीको अलभिेख, संरक्षण र 
व्र्वस्थापन,  

१०.    हवद्यािर्को गणुस्तर अलभवहृद् तथा पाठ्यसामग्रीको हवतरण,  

११.    सामदुाहर्क हवद्यािर्को जशक्षक तथा कमयचारीको दरवन्दी लमिान  

१२.    हवद्यिार्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोिना तथा लनर्मन,  

१३.    सामदुहर्क हवद्यािर्को शैजक्षक पूवायधार लनमायण, ममयत सम्भार संचािन र 
व्र्वस्थापन  

१४.    आधारभतू तहको पररक्षा संचािन, अनगुमन र व्र्वस्थापन,  

१५.    हवद्याथी लसकाई उपिजब्धको परीक्षण र व्र्वस्थापन  

१६.    लनिःशलु्क  जशक्षा, हवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृिको व्र्वस्थापन,  

१७.    ट्युसन, कोजचङ्ग िस्ता हवद्यािर् बाहहर हनु ेअध्र्र्न सेवाका  अनमुलत र लनर्मन,  



१८.    स्थानीर्स्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रहवलधको संरक्षण, प्रवयद्न र स्तरीकरण,  

१९.    स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचनािर्को  संचािन तथा व्र्वस्थापन,  

२०.    माध्र्ालमक तहसम्मको शैजक्षक कार्यिमको समन्वर् र लनर्मन,  

२१.    सामदुाहर्क हवद्यािर्िाई ददने अनदुान तथा सोको बिेट व्र्वस्थापन, हवद्यािर्को 
आर् व्र्र्को िेखा अनशुासन  कार्म, अनगुमन र लनर्मन,  

२२.    जशक्षण जशकाई, जशक्षक र कमयचारीको तालिम तथा क्षमता हवकास,  

२३.    अलतररि  शैजक्षक हिर्ाकिापको संचािन ।  

 

झ. आधारभतू  स्वास्थर् र सरसफाई  

१.   आधारभतू स्वास्थर्  र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, 

र्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन,  

२.    आधारभतू स्वास्थर्, प्रिनन स्वास्थर् र पोषण सेवाको संचािन र प्रवयद्न,  

३.    अस्पाताि र अन्र् स्वास्थर् संस्थाको स्थापना तथा संचािन,  

४.    स्वास्थर् सेवा सम्बन्धी भभौतलतक पूवायधार हवकास तथा व्र्वस्थापन, 

५.    स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथयको गणुस्तर र वार् ुतथा ध्वलनको प्रदषुण 
लनर्न्त्रण र लनर्मन, 

६.    सरसफाई सचेतनाको अलभवहृद् र स्वास्थर्िन्र् फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन 

७.    स्वास्थर्िन्र् फोहोरमैिा सङ्किन, पनुिःउपर्ोग, प्रशोधन, हवसियन र सोको सेवा 
शलु्क  लनधायरण र लनर्मन,  

८.    रि सञ् चार सेवा तथा स्थानीर् र शहरी स्वास्थर् सेवा संचािन,  

९.    औषधी पसि संचािन, अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन,  

१०.    सरसफाई तथा स्वास्थर् के्षत्रबाट लनष्टकाजशत फोहोरमैिा  व्र्वस्थापनमा लनिी र 
गैरसरकारी के्षत्रसँग समन्वर्, सहकार्य र साझेदारी, 
११.    पररवार लनर्ोिन तथा मातजृशश ुकल्र्ाण सम्बन्धी सेवा संचािन, अनमुलत, 

अनगुमन र लनर्मन,  

१२.    महहिा तथा बािबालिकाको कुपोषण न्रू्नीकरण रोकथाम, लनर्न्त्रण र 
व्र्स्थापन, 



ञ. स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैहवक हवहवधता  
१.   स्थानीर् व्र्ापार, वस्तकुो माग, आपलुतय तथा अनगुमन, उपभोिा अलधकार तथा हहत 
सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२.    बिार तथा हाट बिार व्र्वस्थापन,  

३.    स्थानीर् वस्तहुरुको उत्पादन, आपूती तथा लनकासी  प्रक्षेपण, मूल्र् लनधायरण र 
अनगुमन,  

४.    स्थानीर् व्र्ापार र वाजणज्र् सम्बन्धी पूवायधार लनमायण,  

५.    स्थानीर् वस्त ुर सेवा व्र्ापारको मूल्र् तथा गणुस्तरको अनमुगन र लनर्मन, 

६.    स्थानीर्स्तरका व्र्ापाररक फमयको दताय, अनमुलत, नवीकरण , खारेिी, अनगुमन र 
लनर्मन,  

७.    स्थानीर् व्र्ापारको तथर्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनसुन्धान,  

८.    लनिी तथा गैरसरकारी के्षत्रसँग समन्वर् र सहकार्य,  
९.    स्थानीर् व्र्ापार प्रवयद्न, सहिीकरण र लनर्मन,  

१०.    स्थानीर् बौहद्क सम्पिी संरक्षण, प्रवयद्न र अलभिेखाङ्कन,  

११.    उपभोिा सचेतना अलभवहृद् िजक्षत उपभोिाको िगत व्र्वस्थापन र स्थानीर् 
वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण,  

१२.    वातावरण संरक्षण र िैहवक हवहवधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून,  मापदण्ड, 

र्ोिना तिुयमा तथा त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

१३.    स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोजखम न्रू्नीकरण,  

१४.    स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थर्मा प्रलतकूि असर पने हकलसमका उपभोग्र् वस्तकुो 
वेचहवखन र उपभोग तथा वातावरणीर् प्रदषुण र हानीकारक पदाथयहरुको हानीकारक 
पदाथयहरुको लनर्न्त्रण, अनगुमन तथा लनर्मन, 

१५.    स्थानीर्स्तरमा सरसफाई तथा फोहोरमैिा व्र्वस्थापन,  

१६.    स्थानीर्स्तरमा न्रू्न काबयनमूखी तथा वातावरणमैत्री  हवकास अविम्बन,  

१७.    स्थानीर्स्तरमा हररत के्षत्रको संरक्षण तथा प्रवयद्न,  

१८.    स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण के्षत्र लनधायरण व्र्वस्थापन,  

१९.    स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैहवक हवहवधता सम्बन्धी अन्र् 
कार्य ।  



 

ट. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृहष सडक र लसचँाई  

१.   स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृहष सडक र लसँचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा 
सो सम्बन्धी र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२. स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृहष सडक, झोिङु्ग ेपिु, पिेुसा, लसँचाई र तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुर्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, ममयत सम्भार र लनर्मन,  

३. स्थानीर् स्तरका लसचँाई प्राणािीको लनमायण, संचािन, रेखदेख, ममयत सम्भार, स्तरोन्नलत, 

अनगुमन र लनर्मन,  

४.र्ातार्ात सरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

५. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृहष सडक सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ठ. नगर सभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन  

१.  नगरसभा सम्बन्धी नीलत, कानून र कार्यहवलध 

२.  स्थानीर्स्तरका हवषर् क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आवलद्यक तथा वाहषयक र्ोिना, 
कार्यिम र विेट स्वीकृलत,  

३.सभाका सलमलतहरुको गठन र सञ्चािान,  

४. स्थानीर् तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका हवषर्मा संर्िु सलमलत गठन,  

५. कार्यपालिका ताथ न्र्ाहर्क सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छिफि तथा 
सो सम्बन्धमा आवश्र्क लनदेशन,  

६. हवकास र्ोिना तथा कार्यिमको प्रभावकारी कार्ायन्वर्न तथा सशुासनको िालग 
कार्यपालिकािाई लनदेशन,  

७. नगरपालिकािाई आलथयक व्र्र्भार पने हवषर्को लनर्मन,  

८.स्थानीर् मेिलमिाप र मध्र्स्थता,  
९.  नगर सभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

ड. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन  

१.    स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिनाको लनमायण, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२.िनसाज्ख्र्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामाजिक, सांस्कृलतक, भौलतक पूवायधार, रोिगारीको 



अवस्था, कूि ग्राह्सस्थ उत्पादन, प्रलतव्र्जि आर्, मानव हवकास तथा िैहङ्गक 
सशिीकरण सूचकाङ्क, रािस्व तथा आर्व्र्र् समेतको तथर्ाङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी 
नवीनतम प्रहवलधर्िु र राहिर् तथा स्थानीर् सूचना प्रणािीमा आवद्ता र पाश्रवय जचत्र 
तथा स्रोत नक्साको अद्यावलधक अलभिेखन,  

३.सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा संचािन,  

४. सावयिलनक सम्पजििः,सामदुाहर्क सम्पजि, भवन, सडक, पसि, व्र्वसार्को हववरण 
सहहतको अद्यावलधक अलभिेख,  

५. आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका वस्त ुतथा चाि ुर्ोिनाको हववरण र त्र्स्तो 
र्ोिनाको सम्पजिको अद्यावलधक अलभिेखन, 

६. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रहवलधको उपर्ोग,  

७.स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

 ढ. िग्गा धनी दताय प्रमाण पिुाय हवतरण  

१. स्थानीर् िग्गाको नाप नक्सा, हकिाकाट, हािसाहवक, रजििेशन नामसारी तथा 
दाजखि खारेि,  

२. िग्गा धनी दताय प्रमाणपिुाय हवतरण तथा िगत व्र्वस्थापन, 

३. भमूीको वगीकरण अनसुारको िगत, 

४.    सावयिलनक प्रर्ोिनका िालग िग्गा प्रालप्त, मआुब्िा लनधायरण तथा हवतरणमा 
समन्वर् र सहिीकरण,  

५.    नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा समन्वर् र सहिीकरण 

६.    िग्गा धनी दताय प्रमाणपिुाय हवतरण सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

 ण. कृहष तथा पशपुािन, कृहष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास्थर्, सहकारी  
१.    कृहष तथा पशपुािन, कृहष उत्पादन व्र्वस्थापन र पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी स्थानीर् 
नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२.    कृहष तथा पंक्षी बिार सूचना, बिार  तथा हाटबिारको पूवायधार लनमायण, साना 
लसँचाई लनमायण, तालिम, प्रहवलध प्रसार, प्राहवलधक टेवा, कृहष सामग्री आपलुतय र कृषक 
क्षमता हवकास कार्यिमको संचािन, अनगुमन र लनर्मन,  



३.    कृहष तथा पशपंुक्षी प्राकृलतक प्रकोप तथा माहामारी रोगको लनर्न्त्रण, 

४.    पशपंुक्षी जचहकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन,  

५.    कृहष वातावरण संरक्षण तथा िैहवक हवहवधताको संरक्षण र प्रवयद्न, 

६.    पशनुश्ल सधुार पद्लतको हवकास र व्र्वस्थापन,  

७.    उच्च मूल्र्र्िु कृहषिन्र् वस्तकुो प्रवयद्न, हवकास  तथा बिारीकरण,  

८.    स्थानीर् चरन तथा खकय  हवकास र व्र्वस्थापन,  

९.    पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन,  

१०.    स्थानीर्स्तरमा पशपंुक्षी सम्बन्धी तथर्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी,  
११.    पश ुवाधशािा र शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

१२.    पशपंक्षी सम्बन्धी बीमा र किाय सहिीकरण,  

१३.    पशपुािन तथा पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

त. िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि र अशिहरुको व्र्वस्थापन 

१.    सङ्घ र प्रदेश कानूनको अलधनमा रही सामाजिक सरुक्षा कार्यिमको कार्ायन्वर्न, 

संचािन तथा व्र्वस्थापन,  

२.    िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि तथा असहार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र 
हवतरण, सामाजिक सरुक्षा तथा सहुवधाको व्र्वस्थापन तथा हवतरण, 

३.    िेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रर् केन्रको संचािन तथा 
व्र्वस्थापन,  

४.    सङ्घ तथा प्रदेशसगँको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुस्थायपना केन्रको संचािन र 
व्र्वस्थापन, 

५.    सडक बािबालिका, अनाथ, असहार्, अशि र मानलसक असन्तिुन भएका 
व्र्जिहरुको पनुयस्थापना केन्रको संचािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन, 

६.    िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि र अशिहरुको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् 
कार्य ।  

 

थ.  बेरोिगारको तथर्ाङ्क सङ्किन 

१.   रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशजिको तथर्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको 



स्थापना, 
२.    स्थानीर्स्तरमा रहेका हवदेशी तथा स्वदेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना 
व्र्वस्थापन  

३.    हवलभन् न क्षेत्र तथा हवषर्का दक्ष िनशजिको तथर्ाङ्क सङ्किन तथा व्र्वस्थापन,  

४.    सरुजक्षत वैदेजशक रोिगारी र वैदेजशक रोिगारीमा रहेको श्रम शजिको सूचना 
तथा तथर्ाङ्ककको सङ्किन तथा व्र्वस्थापन,  

५.    रोिगार सूचना केन्रको व्र्वस्थापन तथा संचािन, 

६.    वैदेजशक रोिगारीबाट फकेका व्र्जिहरुको सामाजिक पनुिः एकीकरण,  

७.    वैदेजशक रोिगारीबाट  प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीिताको उपर्ोग,  

८.    बेरोिगारको तथर्ाङ्क सङ्किन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

द. कृहष प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण   

१.    कृहष प्रसार सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून,, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन,  

२.    कृहष प्रसार तथा िनशजिको प्रक्षेपण, व्र्वस्थापन र पररचािन, 

३.    कृषकहरुको क्षमता अलभवहृद्, प्राहवलधक सेवा, टेवा, सीप हवकास र सशिीकरण 

४.    कृहष वीउवीिन, नश्ल, मसिन्द र रसार्न तथा औषधीहरुको आपलुतय, उपर्ोग र 
लनर्मन,  

५.    कृषक समूह, कृहष सहकारी र कृहष सम्बन्धी स्थानीर् सङ्घ संस्थाहरुको समन्वर् 
व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

६.    स्थानीर्स्तरमा कृहष सम्बन्धी प्रहवलधको संरक्षण र हस्तान्तरण,  

७.    कृहष सम्बन्धी सूचनाको प्रचार प्रसार,  

८.    स्थानीर्स्तरका श्रोत केन्रहरुको हवकास र व्र्वस्थापन,  

९.    प्राङ्गाररक खेती तथा मिको प्रवद्यन  र प्रचार प्रसार, 

१०.    कृहष प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

ध. खानपेानी, साना ििहवद्यतु आर्ोिना, वैकजल्पक उिाय  
१.    स्थानीर् खानेपानी, सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 



लनर्मन,  

२.    खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेवा व्र्वस्थापन,  

३.    एक मेगावाट सम्मका ििहवद्यतु आर्ोिना सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, 

मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

४.    स्थानीर् तहमा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन,  

५.    स्थानीर् हवद्यतु हवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन, अनगुमन र 
लनर्मन,  

६.    स्थानीर् तहमा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी प्रहवलध हवकास र हस्तान्तरण, क्षमता 
अलभवहृद् र प्रवद्यन,  

७.    खानेपानी, साना ििहवद्यतु आर्ोिना तथा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

न.  हवपद् व्र्वस्थापन  

१.   हवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन,  

२.    स्थानीर्स्तरमा हवपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोिना, पूवय सूचना प्रणािी, खोि 
तथा उद्ार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, हवतरण र समन्वर्,  

३.    स्थानीर् तटबन्ध, नदी र पहहरोको लनर्न्त्रण तथा नदीको व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

४.    हवपद् िोजखम क्षते्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको पहहचान र स्थानान्तरण,  

५.    हवपद् व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, सङ्घ तथा लनिी के्षत्रसँग 
सहर्ोग, समन्वर् र सहकार्य 
६.    हवपद् व्र्वस्थापन कोषको स्थापना तथा संचािन र श्रोत साधनको पहहचान,  

७.    हवपद् िोजखम न्रू्नीकरण सम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोिनाको तिुयमा, 
कार्ायन्वर्न, अनगुमन लनर्मन,  

८.    हवपद् पश् चात स्थानीर्स्तरको पनुयस्थापना र पनुिःलनमायण,  

९.    स्थानीर्स्तरको हवपद् सम्बन्धी तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न, अनसुन्धान,  

१०.    स्थानीर् आपतकालिन कार्य सञ्चािन प्रणािी,  



११.    समदुार्मा आधाररत हवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यिमको संचािन,  

१२.    हवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

प. ििाधार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा खजिन पदाथयको संरक्षण  

१.    ििाधार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा खलनि पदाथयको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, 

कानून, मापदण्ड तथा र्ोिनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  

२.    पानी महुानको संरक्षण,  

३.    सामदुाहर्क भ–ूसंरक्षण र सो मा आधाररत आर् आियन कार्यिम,  

४.   भ–ूसंरक्षण र ििाधार व्र्वस्थापनिन्र् सामदुाहर्क , अनकूुिन  

५.    खानी तथा खलनि पदाथयसम्बन्धी सूचना तथा तथर्ाङ्क सङ्किन, 

६.    बहमूुल्र् धात,ु पत्थर तथा खलनि पदाथयको संरक्षण र सम्बद्यमा सहर्ोग,  

  ७   ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, माटो,  तथा स्िेट िस्ता वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन तथा 
उपर्ोगको दताय, अनमुलत, नवीकरण, खारेिी र व्र्वस्थापन 

८.    भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

 

फ. भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र हवकास  

१.    भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र हवकास सम्बन्धी स्थानीर् स्तरको नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोिनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२.    परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा स्ग्रहािर्को संरक्षण, सम्भार, प्रवद्यन र हवकास 

३.    परम्परागत िात्रा तथा पवयको संचािन र व्र्वस्थापन,   

४.    प्रचलित कानून हवरुद्का कुरीलत तथा कुसंस्कार हवरुद् सामाजिक पररचािन 
सम्बन्धी कार्य,  
५.    भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र हवकास सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

(३) नगरपालिकािे सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सहकार्यमा प्रर्ोग गने साझा    अलधकार 

संहवधानको अनसूुची – ९ मा उल्िेख भए बमोजिम हनुेछ ।  

(४) उपदफा (३) को सवयमान्र्तामा प्रलतकूि असर नपने गरी देहार्को हवषर्मा सङ्घ 



तथा प्रदेश कानूनको अलधनमा रही  नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार देहार् 
बमोजिम हनुेछिः-   

क. खेिकुद र पत्रपलत्रका  
(१) स्थानीर्स्तरका खेिकुदको संरचनाको पूवायधार  लनमायण, संचािन तथा हवकास,  

(२) स्थानीर्स्तरका खेिकुद प्रशासन तथा संघ संस्थाको  लनर्मन र समन्वर्,  

(३) खेिकुदको हवकास र प्रवद्यन,  

(४) खेिकुद प्रलतर्ोलगता आर्ोिना र सहभालगता,  
(५) खेिकुद सम्बन्धी पूवायधार हवकास,  

(६) स्थानीर् तहका पत्रपलत्रकाको दताय, अलभिेख तथा लनर्मन।  

ख. स्वास्थर् 

१.    संघीर् तथा प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड बमोजिम स्थानीर् स्तरको स्वास्थर् 
सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण,  

२.    िनरि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, ध्र्ान केन्र तथा अन्र् स्वास्थर् संस्थाहरुको 
जक्िलनक दताय, संचािन, अनमुलत र लनर्मन,  

३.    स्थानीर्स्तरमा औषधीिन्र् वनस्पलत, िडीवटुी र अन्र् औषधीिन्र् वस्तकुो 
उत्पादन प्रशोधन र हवतरण,  

४.    स्वास्थर् हवमा िगार्तका सामाजिक सरुक्षा कार्यिमको व्र्वस्थापन,  

५.    स्थानीर्स्तरमा  औषलध तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरुको न्रू्नतम मूल्र् 
लनधायरण र लनर्मन,  

६.    स्थानीर्स्तरमा औषलधको उजचत प्रर्ोग र शकु्ष्म िीव लनरोधक प्रलतरोध न्रू्नीकरण  

७.    स्थानीर्स्तरमा औषधी र स्वास्थर् उपकरणको खररद, भण्डारण र हवतरण,  

८.    स्थानीर्स्तरमा स्वास्थर् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन, 

९.    स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थर् लनगरानी (पजब्िक हेल्थ सभेिेन्स),  

१०.    स्थानीर्स्तरको प्रवयद्नात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थायपनात्मक र 
प्र्ालिएहटभ स्वास्थर् सेवाको संचािन,  

११.    स्वास्थर् िीवनशैिी, पोषण, शारीररक,व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास्थर् विृको 
पािना, पञ् चकमय िगार्तका िनस्वास्थर् सेवाको प्रवद्यन,  



१२.    िनुोहटक र कीटिन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन,  

१३.    सरु्ती, मददरा र िाग ुपदाथयिन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा सचेतना अलभवहृद्,  

१४.    आर्वेुददक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोप्र्ालथक, प्राकृलतक जचहकत्सा िगार्तका 
परम्परागत स्वास्थर् उपचार सेवाको व्र्वस्थापन,  

१५.    िनस्वास्थर्, आपतकािीन स्वास्थर् तथा महामारीको लनर्न्त्रण र र्ोिना 
कार्यन्वर्न, 

१६.    रोग लनर्न्त्रण तथा रोकथाम  

१७.    आकजस्मक स्वास्थर् सेवा प्रवाह तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन,  

 

 

(ग) हवद्यतु, खानपेानी तथा लसचँाई िस्ता सेवाहरु  

१.   हवद्यतु हवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन,  

२.    खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेवाको व्र्वस्थापन,  

३.    स्थानीर् साना सतह तथा भलूमगत लसँचाई प्रणािीको संचािन तथा ममयत सम्भार, 

सेवा शलु्क लनधायरण र संकिन सम्बन्धी व्र्वस्थापन,  

(घ) सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना तथा प्राकृलतक श्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी, पर्यटन 
शलु्क  

१.    स्थानीर् सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना 
तिुयमा, कार्ायन्वर्न लनर्मन,  

२.    प्राकृलतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोर्ल्टी संकिन, समन्वर् र लनर्मन,  

३.    खलनि पदाथयको उत्खनन ्र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी संकिन,  

४.    सामदुाहर्क वनको संचािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी संकिन,  

(ङ) वन, िंगि, वन्र्िन्त,ु चराचरुङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा िैहवक 
हवहवधता  
१.    वन, िंगि, वन्र्िन्त,ु चराचरुङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा िैहवक 
हवहवधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 



लनर्मन,  

२.    स्थानीर्स्तरमा सामदुाहर्क, ग्रामीण तथा शहरी, धालमयक, कवलुिर्ती र साझेदारी 
वनको संरक्षण, सम्बद्यन, उपर्ोग, अनगुमन र लनर्मन तथा वन उपभोिा समूहको 
व्र्वस्थापन,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

३.    मध्र्वती के्षत्रको सामदुाहर्क, धालमयक र कवलुिर्ती  वनको व्र्स्थापन,  

४.    स्थानीर्स्तरमा नदी हकनार, नदी उकास, नहर हकनार तथा सडक हकनारमा 
वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन,  

५.    स्थानीर्स्तरमा लनिी वनको प्रवद्यन, अनगुमन र लनर्मन, 

६.    स्थानीर्स्तरमा सावयिलनक खािी िग्गा, पाखो वा के्षत्रमा वकृ्षरोपण, सम्भार, उपर्ोग 
र व्र्वस्थापन 

७.    स्थानीर्स्तरमा िडीवटुी तथा अन्र् गैर काष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सवेक्षण, 

उत्पादन, संकिन, प्रवद्यन, प्रशोधन  र बिार व्र्वस्थापन, 

८.    वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रवद्यन, 

९.    नसयरी स्थापना, हवरुवा उत्पादन, हवतरण, रोपण र प्रवद्यन,  

१०.    वन्र्िन्त ुर चरचचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्ावसाहर्क पािन, उपर्ोग र अनमुगन,  

११.    मानव तथा वन्र्िन्त ुबीचको द्न्द् व्र्वस्थापन,  

१२.    स्थानीर् प्राणी उद्यान (जचलडर्ाखाना) को स्थापना र संचािन,  

१३.    स्थानीर् वन्र्िन्त ुपर्यटन र आर् आियन,  

१४.    स्थानीर्स्तरमा आखेटोपहारको व्र्वस्थापन,  

१५.    स्थानीर्स्तरमा वन, वन्र्िन्त ुतथा चरचचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्न, 

अनसुन्धान,  

१६.    हवश्वसम्पदना सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक महत्वका वन, लसमसार क्षेत्र, तटवती 
क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी िगत,  

१७.    लमचाहा प्रिालतको लनर्न्त्रण,  

१८.    स्थानीर्स्तरको िोजखम, न्रू्नीकरण  

१९.    िैहवक हववधताको अलभिेखाङ्कन,  

२०.    स्थानीर्स्तरमा हररर्ािी प्रवद्यन,  

२१.    स्थानीर् साना िि उपर्ोग सम्बन्धी क्षेत्रगत आर्ोिना,, तिुयमा, कार्ायन्वर्न, 



अनगुमन र लनर्मन,  

२२.    रैथाने प्रिालतको संरक्षण र प्रवद्यन,  

२३.    स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोजखम न्र्नुीकरण, 

२४.    स्थानीर् स्तरमा प्रदषुण लनर्न्त्रण र हालनकारक पदाथयहरुको लनर्मन र 
व्र्वस्थापन,  

२५.    स्थानीर्स्तरमा न्रू्न कावयनमखुी तथा वातावरण मैत्री हवकास अविम्बन,  

२६.    स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण, क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन । 

(च) सामाजिक सरुक्षा र गररबी लनवारण 

१.    सामाजिक सरुक्षा तथा गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन र 
अध्र्र्न अनसुन्धान,  

२.    िजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीर् र्ोिना, कार्यिम, श्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन,  

३.    सामाजिक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नको िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सङ्घ संस्थासँग 
सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य,  
४.    सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् तथर्ाङ्क र सूचना व्र्वस्थापन,  

५.    गररव घरपररवार पहहचान सम्बन्धी स्थानीर् सवेक्षण, सूचना व्र्वस्थापन र 
लनर्मन,  

६.    स्थानीर् सामाजिक सरुक्षा र्ोिना र व्र्वस्थापन ।  

छ) व्र्जिगत घटना, िन्म, मतृ्र्,ु हववाह र तथर्ाङ्क 

१.    व्र्जिगत घटना (िन्म, मतृ्र्,ु हववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध हवच्छेद र धमयपतु्र र 
धमयपतु्री) को दताां,  
२.    व्र्जिगत घटनाको स्थानीर् तथर्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, 
कार्यन्वर्न र लनर्मन,  

३.    व्र्जिगत घटनाको अलभिेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन ।  

ि) स्थानीर्स्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र स्ग्रहािर् संरक्षण,  सम्वद्यन र 
पनुिःलनमायण ।  

झ) सकुुम्वासी व्र्वस्थापन 



१.    सकुुम्वासीको पहहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन, 

२.    सकुुम्बासी सम्बन्धी िीहवकोपाियन र बसोबास व्र्वस्थापन । 

ञ) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी 
१. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेरोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत,कानून,मापदण्ड तथा लनर्मन 

२. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हे्न रोर्ल्टी संकिन तथा बाडफाडँ । 

ट) सवारी साधन अनुम्लत 

१. र्ातार्ात व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत,कानून,मापदण्ड,र्ोिना, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन, 

२. स्थानीर् सावयिलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण,अनमुलत,नवीकरण ,खारेिी,सेवाको 
गणुस्तर,भाडादर लनधायरण र लनर्मन, 

३. वातावरण मैत्री, ििवार् ुपररवयतन,अनकूुिन, हवपद् िोजखम ,अपाङ्गता र िैहङ्गक 
मैत्री र्ातार्ात प्राणािीको स्थानीर् तहमा प्रवयद्न । 

ठ) संघ,संस्था दताय तथा नवीकरण 

१) संघ,संस्था पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत,कानून,मापदण्ड,र्ोिना, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन । 

२) स्थानीर् स्तरका संघ,संस्थाको दताय तथा नवीकरण 

(५) उपदफा (१) र (३) मा उजल्िजखत अलधकारका अलतररि नगरपालिकाको अन्र् 
काम,कतयव्र् र अलधकार देहार् बमोजिम हनुछे । 

क. भलूम व्र्वस्थापन 

१. संघीर् तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीर् स्तरको भउूपर्ोग नीलत र्ोिना, 
कारँ्िम तिुयमा र्ोिना र कार्ायन्वर्न, 

२.संघीर् तथा प्रदेशको मापदण्डको अलधनमा रही व्र्वजस्थत बस्ती  हवकासका 
कार्यिमको तिुयमा र कार्ायन्वर्न, एकीकृत वस्ती हवकासका िालग िग्गाको एकीकरण 
तथा हवकास व्र्वस्थापन, 

३. स्थानीर्स्तरमा अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वस्थापन । 

 



ख. सञ् चार सेवा  
१. संघीर् तथा प्रदेश कानूनको अलधनमा रही स्थानीर् के्षत्र लभत्र इन्टरनेट सेवा, 
टेलिसेन्टर, केबिु तथा तार लबहीन टेलिलभिन प्रसारणको अनमुलत, नवीकरण र लनर्म, 

२. स्थानीर् क्षेत्रको सूचना प्रहवलधको हवकास र प्रवद्यन गने । 

ग. र्ातार्ात सेवा  
(१) स्थानीर् बस, रिी बस, राम िस्ता मध्र्म क्षमताको मास टाजञ्जट प्रणिीको नीलत 
मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्म,  

(२) राहिर् रेि  पूवायधारको उपर्ोग तथा महानगरीर् के्षत्रलभत्र शहरी रेि सेवाको, 
सञ्चािन, व्र्वस्थापन, ममयत सम्भार, समन्वर्, साझेदारी र सहकार्य । 

घ) िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योग सञ्चािन 

१) िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, खारेिी, लनर्मन, हवकास प्रवद्यन 
र व्र्वस्थापन। 

२) उद्यमशीतिाको हवकास र प्रवद्यन । 

 

६. सङ्घ वा प्रदेशिे संहवधान तथा प्रचलित कानून बमोजिम आफ्नो अलधकार क्षेत्र 
लभत्रको कुनै हवषर्  नगरपालिकािाई कानून वमोजिम लनके्षपण गनय सक्नेछ । 

७. नगरपालिकािे र्स दफा बमोजिमको काम, कतयव्र् र अलधकारको प्रर्ोग गदाय 
आवश्र्िा अनसुारको कानून, नीलत, र्ोिना, मापदण्ड तथा कार्यलबलध बनाई िागू गनय 
सक्नछे । 

८. स्थानीर् तहिे प्रदेश सरकारको परामशय नेपाि सरकारको पूवय स्वीकृलत लिई 
लबदेशका कुनै स्थानीर् सरकार संग भलगनी सम्बन्ध कार्म गनय सक्नेछ । 

३.rGb|flul/ नगरपालिकाका िनप्रलतलनलध तथा कमयचारीहरुको हववरण 

1 क (rGb|flul/ नगरपालिकाको जनप्रलिलनलिहरुको ;Dks{ g+  

लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

1   प्रमखु घनश्र्ाम लगरी 9851050816 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

2   उपप्रमखु बसन् ती शे्रष्ट ठ 9841448917 

3 1 वडा अध्र्क्ष हररश्र्ाम राना मगर 9851198459 

4 1 महहिा सदस्र् अलनता लगरी 9849997311 

5 1 
दलित महहिा 
सदस्र् 

सलुनता रोक्का 9861494772 

6 1 सदस्र् कहवराि खड्का 9841248762 

7 1 सदस्र् केशव लगरी 9851138592 

8 2 वडा अध्र्क्ष भाइ कृष्ट ण तामाङ्ग 9841330907 

9 2 महहिा सदस्र् चन्रकुमारी लगरी (बस् नेत) 9840122307 

10 2 सदस्र् िर् तामाङ 9861022290 

11 2 सदस्र् िव राम सवेुदी 9849724834 

12 3 वडा अध्र्क्ष दगुाय िाि महियन 9851273803 

13 3 महहिा सदस्र् सीता मण्डि 9841179532 

14 3 
दलित महहिा 
सदस्र् 

सोना मंग्राती 9818272886 

15 3 सदस्र् लनरु घिे 9849006683 

16 3 सदस्र् राि कुमार गोपािी 9841619538 

17 4 वडा अध्र्क्ष कृष्टण प्रसाद खड् गी 9851047375 

18 4 महहिा सदस्र् कृष्टण कुमारी गोपािी 9860959481 

19 4 
दलित महहिा 
सदस्र् 

रहवना रोक्का 9849163499 

20 4 सदस्र् पथृ वी बहादरु िामा 9851059980 

21 4 सदस्र् मंिर् प्रकाश शे्रष्ट ठ 9851049230 

22 5 वडा अध्र्क्ष रािेन् र महियन 9849240186 

23 5 महहिा सदस्र् संलगता महियन 9818620313 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

24 5 
दलित महहिा 
सदस्र् 

संगीता नेपािी 9849686571 

25 5 सदस्र् महेन्र महियन 9860319682 

26 5 सदस्र् सररता थापा 9818519136 

27 6 वडाअध्र्क्ष सन्िर् लसग्देि 9841635888 

28 6 महहिा सदस्र् िक्ष्मी थापा सवेुदी 9841462748 

29 6 
दलित महहिा 
सदस्र् 

कान्छी लमिार 9849948989 

30 6 सदस्र् हववेक ढकाि 9851111311 

31 6 सदस्र् शान् ताबिामी 9803003233 

32 7 वडा अध्र्क्ष शम्भकुुमार के.सी 9851273807 

33 7 महहिा सदस्र् उमा कुमारी थापा 9849276947 

34 7 
दलित महहिा 
सदस्र् 

पूणयकुमारी बर्िकोटी 9803705247 

35 7 सदस्र् भवुन कुमार के.सी. 9841711850 

36 7 सदस्र् राम शरणमहत 9841679640 

37 8 वडा अध्र्क्ष प्रल्हाद ररिाि 9851205200 

38 8 महहिा सदस्र् सबना काकी 9860972344 

39 8 
दलित महहिा 
सदस्र् 

स्वस् थानी सखेुती 9841067931 

40 8 सदस्र् रत् न िाि शे्रष्ट ठ 9841156540 

41 8 सदस्र् हविर् शे्रष्ठ 9803048476 

42 9 वडा अध्र्क्ष अच्रू्त अलधकारी 9851019518 

43 9 महहिा सदस्र् मनुा गोपािी 9860461937 

44 9 
दलित महहिा 
सदस्र् 

लगता बर्िकोटी 9849785932 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

45 9 सदस्र् सलमन के .सी. 9843434768 

46 9 सदस्र् सरेुन्र महियन 9851038485 

47 10 वडा अध्र्क्ष जशव कुमार महियन 9851199146 

48 10 महहिा सदस्र् सीता महियन 9813595075 

49 10 
दलित महहिा 
सदस्र् 

गमिा लमिार 9818209030 

50 10 सदस्र् भेषनाथ उपाध् र्ार् 9841639705 

51 10 सदस्र् मनोि कुमार महियन 9840013267 

52 11 वडा अध्र्क्ष नरेन् रराि शे्रष्ट ठ 9851046694 

53 11 महहिा सदस्र् अलनता अमात् र्/शे्रष्ट ठ 9818519110 

54 11 
दलित महहिा 
सदस्र् 

पावयती हवश् वकमाय 9841600367 

55 11 सदस्र् लडल्िी राि लगरी 9843049255 

56 11 सदस्र् लसंहवहादरु महियन 9841203958 

57 12 वडा अध्र्क्ष न्हचु्छे बहादरु महियन 9851076931 

58 12 महहिा सदस्र् अन्ि ुनेपाि 9841364373 

59 12 
दलित महहिा 
सदस्र् 

सररना रोक्का 9849421943 

60 12 सदस्र् अजन्ित सापकोटा 98511156656 

61 12 सदस्र् प्रददप अलधकारी 9849250915 

62 13 वडाअध्र्क्ष श्रीकृष्टण खत्री 9841434030 

63 13 महहिा सदस्र् सरस्वती रार् 9841371890 

64 13 
दलित महहिा 
सदस्र् 

रेश्मा पररर्ार 9823732479 

65 13 सदस्र् नारार्ण भिेुि 
9851101205 

9841800000 

66 13 सदस्र् राि कुमार बोगटी 9851112601 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

67 14 वडा अध्र्क्ष राि भाइ महियन 9851005060 

68 14 महहिासदस्र् ररना महियन 9841169551 

69 14 
दलित महहिा 
सदस्र् 

चम् पा रोक्का (अछामी) 9823200552 

70 14 सदस्र् ददपक शे्रष्ट ठ 9841401753 

71 14 सदस्र् लमम वहादरु शे्रष्ट ठ 9841624348 

72 15 वडा अध्र्क्ष घन श् र्ाम िइुटेि 9851019187 

73 15 महहिा सदस्र् श्रतुी मािी 9841917218 

74 15 
दलित महहिा 
सदस्र् 

बहुद्मार्ा नेपािी 9813022033 

75 15 सदस्र् आजशष महियन 9813607614 

76 15 सदस्र् कृपाि खड्का 9841712526 

77 12 सदस्र् अजस्मता वर्िकोटी 9863482065 

78 २ सदस्र् सानकुान्छा पररर्ार 9841200350 

79 १४ सदस्र् लनमयिा दिुाि (वोगटी) 9841495555 

 

 

 

क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

१ हेमराि अर्ायि 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत 

9851353213   

२ कणय वहादरु भवुािी अलधकृत दशौं 9851253664   

३ नहवन खालिङ अलधकृत आठौं 9841369367   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

४ रश्मी शे्रष्ठ 
म.हव.अ. (अलधकृत 
आठौं) 

9860301570   

५ भरा अर्ायि अलधकृत आठौं 9860555039   

६ वहुद्प्रसाद भट्ट अलधकृत आठौं 9851065249   

७ राममजण जघलमरे अलधकृत सातौं 9841524461   

८ िक्ष्मी सवेुदी अलधकृत सातौं 9847307109   

९ नमुानन्द दमासे अलधकृतस्तर सातौं 9841371415   

१० रहवन्र ररिाि इजन्िलनर्र 9849390138   

११ सीता कुमारी काकी कम्प्रू्टर अलधकृत, 

अलधकृत सातौं 
9851115689   

१२ नारार्ण प्रसाद आचार्य अलधकृत सातौं 9851011007   

१३ हवष्टण ुमार्ा ररिाि 
अस्पताि नलसयङ्ग 
लनररक्षक 

9845088343   

१४ दामोदर ररिाि शाखा अलधकृत 9847624212   

१५ र्ादव लसंह पेिा अलधकृत सातौं 9843274453   

१६ गौरी नगरकोटी इजन्िलनर्र, अलधकृत 
सातौ 

9860344779   

१७ ररवाि शे्रष्ठ 
इजन्िलनर्र, अलधकृत 
सातौ 

9843335679   

१८ लभष्टम भण्डारी इजन्िलनर्र, अलधकृत 
सातौ 

9849197274   

१९ र्शोदा थापा अलधकृत सातौं 9849637974   

२० गीतादेवी शमाय अलधकृत सातौं 9841617609   

२१ प्रकाशमान शे्रष्ठ इजन्िलनर्र 9841205646   

२२ शारदादेवी पोखरेि अलधकृत छैंठौं 9848031019   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

२३ िगददश्वरी अवस्थी लस.अ.हे.व 9841887498   

२४ सरेुन्र शे्रष्ठ लस.अ.हे.व 9841481454   

२५ नवराि शे्रष्ठ अलधकृत छैंठौं 9841309297   

२६ रामप्रसाद न्र्ौपाने अलधकृत छैठौ 9851075762   

२७ बरीनाथ पौडेि अलधकृत छैठौ 9857040823   

२८ अलनता पौडेि अलधकृत छैठौ 9861494825   

२९ सीता पोखरेि अलधकृत छैंठौं 9841743281   

३० चांदनी शे्रष्ठ अलधकृत छैंठौं 9841634366   

३१ राि ुवहादरु खड्का अलधकृत छैंठौं 9851209206   

३२ सदुशयन चापागाई अलधकृत छैंठौं     

३३ संजिव ज्ञवािी सूचना प्रहवलध अलधकृत 9851330916   

३४ पषु्टपराि शमाय रोिगार संर्ोिक 9849981982   

३५ तिुिा मिेकु इजन्िलनर्र 9841255503   

३६ लमना जघलमरे सहार्क िेखा अलधकृत 9847076447   

३७ िीवराि पन्थी सहार्कस्तर पाचौ 9841612002   

३८ हवष्टण ुकुमारी वाँस्कोटा सहार्कस्तर पाँचौ 9848037101   

३९ सान्त्वना पाठक सहार्कस्तर पाचौ 9840723101   

४० िक्ष्मी प्रधान वैद्य सहार्क पाँचौ 9841609750   

४१ शभुाष भण्डारी प्राहवलधक सहार्क 9858390004   

४२ उलमयिा अलधकारी सवईजन्िलनर्र 9846102700   

४३ समुन पडुासैनी सवईजन्िलनर्र 9843791452   

४४ श्रीराम िालमछाने सवईजन्िलनर्र 9843381844   

४५ सीता अर्ायि 
प्राहवलधक सहार्क 
(जशक्षा) 

9847113381   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

४६ देवराि कपाडी प्राहवलधक सहार्क 
(जशक्षा) 

9843464555   

४७ जचरजञ्जवी खड्का सहार्क पाँचौ 9841268718   

४८ दगुायदेवी शमाय सहार्क पाँचौ 9857051802   

४९ प्रलतभा रुपाखेती सहार्क पाँचौ 9843131350   

५० शान्ता खनाि सहार्क पाँचौं 9866816154   

५१ 
लनरन्िन गोपाि 
वतभौतिा शमाय कानून सहिकताय 9849159962   

५२ भवुन लगरी सहार्क पाँचौ 9869420933   

५३ हवक्क ुहवष्ट 

प्राहवलधक 
सहार्क(प्रधानमन्त्री 
रोिगार) 

9847069216   

५४ आरती शे्रष्ठ रोिगार सहार्क 9849511888   

५५ सम्झना िालमछान े एमआईएस अपरेटर 9849999414   

५६ रेनकुा महियन एमआईएस अपरेटर 9849296588   

५७ सहवता दिायमी उ.हव.सहिकताय 9861008346   

५८ ददपक प|साद रुपाखेती सहार्क पाचौ 9841372314   

५९ अष्ट कुमार महियन सहार्क पाचौ 9841396894   

६० रोशनी आचार्य सहार्क पाचौ 9847635932   

६१ हवनोद देवकोटा वररष्ठ िेखा सहार्क 9860133142   

६२ उपेन्र ररिाि सहार्क पांचौ 9841684771   

६३ सलुनि महियन सहार्क पाचौ 9841895829   

६४ दीपमािा कणय सहार्क पाचौ 9843201161   

६५ ददपा काकी सहार्क चौथो 984132820   

६६ सशुीि लसंह सहार्क चौथो (अलमन) 9865985484   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

६७ सञ्जु फर्ि सहार्क चौथो 9843719543   

६८ नमनुा पन्त हवष्ट सहार्क चौथो 9849785680   

६९ संगीता महतारा सहार्क चौथो 9869552639   

७० कुमारी चांदनी धामी सहार्क चौथो 9849649265   

७१ अमर पनेरु 
अलसषे्टण्ट 
सवईजन्िलनर्र 

9840287995   

७२ नलसव शे्रष्ठ सहार्क चौथो 984166611   

७३ िनादयन महियन 
सहार्क चौथो 
(अलमन) 

9851225311   

७४ जशव शे्रष्ठ 
सहार्क कम्प्रू्टर 
अपरेटर 

9841157024   

७५ लमरा मािी महियन 
सहार्क कम्प्रू्टर 
अपरेटर 

9841760997   

७६ िक्ष्मी थापा 
सहार्क कम्प्रू्टर 
अपरेटर 

9860245006   

७७ कृष्टणदेवी महियन 
सहार्क कम्प्रू्टर 
अपरेटर 

9849190829   

७८ सनु्दरी तामाङ्ग स.क.अ. 9843742412   

७९ मलुनरत्न शे्रष्ठ सहार्क चौथो 9841792004   

८० सजुष्टमता भण्डारी 
उ.हव.सहिकताय 
(चौथो) 

9866194962   

८१ सहृष्ट विामी िे.हट.ए. 9861175221   

८२ हररनारार्ण नकमी सवारी चािक 9841992690   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

८३ सजचत दिुाि सवारी चािक 9851059118   

८४ सशुान्त नकमी सवारी चािक 9860794040   

८५ रािन शे्रष्ठ सवारी चािक 9843617731   

८६ लनतेश राउत सवारी चािक 9860963680   

८७ चारकािी शे्रष्ठ सवारी चािक 9860317873   

८८ सानोभाइ थापा कार्ायिर् सहर्ोगी 9851314962   

८९ प्रकाश महियन कार्ायिर् सहर्ोगी 9851243948   

९० पशुयराम विामी कार्ायिर् सहर्ोगी 9840174258   

९१ कल्पना महियन कार्ायिर् सहर्ोगी 9860235324   

९२ श्रीराम काकी कार्ायिर् सहर्ोगी 9841414736   

९३ प्रकाश िामा कार्ायिर् सहर्ोगी 9851088285   

९४ रहवन्र महियन कार्ायिर् सहर्ोगी 9841117754   

९५ सानमुार्ा महियन कार्ायिर् सहर्ोगी 9849997275   

९६ 
शान्त कुमार 
महियन 

कार्ायिर् सहर्ोगी 9841123055   

९७ सजुशिा बढुाथोकी कार्ायिर् सहर्ोगी 9849056572   

९८ सानमुार्ा काकी कार्ायिर् सहर्ोगी 9869349659   

९९ मधरुा थापा कार्ायिर् सहर्ोगी     

१०० सदुशयन शे्रष्ठ कार्ायिर् सहर्ोगी 9841757959   

१०१ महेश्वरी महियन कार्ायिर् सहर्ोगी 9810256133   

  वडा कार्ायिर्तफय        



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

१ ददनेश महियन 
वडा सजचव 
(सहार्क चौथो) 

9841446372   

२ प्रददप थापा सहार्क 9851209209   

३ हप्रतम शाह अ.स.ई. 9851161788   

४ हररहर हवडारी स.क.अ. ९८४३२२०२५२   

५ नारार्णी रोक्का स.क.अ. ९८४१२१३३०६   

६ रािेन्र कोईरािा कार्ायिर् सहर्ोगी 9851031535   

७ मन्तकािी शे्रष्ट सहार्क पांचौ 9803561528   

८ भवानी हवष्ट 
वडा सजचव 
(सहार्क पांचौ) 

9849131462   

९ सर्िकृष्टण शे्रष्ठ ईजन्िलनर्र 9851277199   

१० सरस्वती भारती सहार्क चौथो 9851209201   

११ सररता लसग्देि 
सामाजिक 
पररचािक 

    

१२ अन्ि ुरोक्का कार्ायिर् सहर्ोगी 9818472048   

१३ 
ददपक कुमार 
उपाध्र्ार् 

वडा सजचव 
(अलधकृत छैठौं) 

9851209203   

१४ हवकास खलतवडा ईजन्िलनर्र 9851240226   

१५ संगीता ररिाि सहार्क 9851198616   

१६ सररता कुमारी भट्ट सहार्क चौथो 9848736212   

१७ भिमान पतुवुार कार्ायिर् सहर्ोगी 9851093740   

१८ सिुन महियन कार्ायिर् सहर्ोगी 9843778912   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

१९ नमराि वालनर्ा 
वडा सजचव 
(अलधकृत छैठौं) 

9851209205   

२० ददपा िोशी सवईजन्िलनर्र 9851209215   

२१ मञ्जु आचार्य सहार्क पाँचौ 9845911488   

२२ रामकुमारी िामा स.क.अ. 9851206138   

२३ तारा वखती कार्ायिर् सहर्ोगी 9863034199   

२४ लसता देसार तामाङ्ग कार्ायिर् सहर्ोगी 9813883114   

२५ रहवन पोखरेि 
वडा सजचव 
(सहार्क पांचौ) 

9856035246   

२६ ररकेश व्र्ाञ्जु शे्रष्ठ सवईजन्िलनर्र 9849777636   

२७ हहराकृष्टण महियन सहार्क चौथो 9851209223   

२८ खशु्व ुमहियन स.क.अ. 9847727536   

२९ संगीता नेपािी कार्ायिर् सहर्ोगी 9841540935   

३० रलमता भसुाि 
वडा सजचव 
(सहार्क पांचौ) 

9841939156   

३१ ददनेश वहादरु हवष्ट अ.स.ई. 9849789324   

३२ सररता पन्थी सहार्क kfFrf} 9843596326   

३३ अलनि िामा स.क.अ. 9860829519   

३४ र्शोदा लगरी कार्ायिर् सहर्ोगी 9841792360   

३५ 
मनोि कुमार 
लसग्देि 

वडा सजचव 
(अलधकृत छैठौं) 

9851209202   

३६ रािेन्र राई अ.स.ई. 9841114530   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

३७ हवना अलधकारी सहार्क चौथो 9840382845   

३८ अिुयन दाहाि स.क.अ. 9840344777   

३९ वावरुािा महियन का.स. 9841727929   

४० पिुा थापा मगर का.स. 9813922071   

४१ िमनुादेवी सवेुदी सहार्क पांचौ 9840088320   

४२ ददपज्वािा क्षेत्री ईजन्िलनर्र 9841390771   

४३ हवना खड्का सहार्क चौथो 9849299421   

४४ रजन्िता पन्थ स.क.अ. 9865061166   

४५ कुमार आिेमगर कार्ायिर् सहर्ोगी 9841600319   

४६ हविम महियन 
वडा सजचव 
(अलधकृत छैठौं) 

9841421941   

४७ अलनता िोशी सवईजन्िलनर्र 9848434899   

४८ बािकृष्टण शे्रष्ठ अ.स.ई. 9851179648   

४९ लनमा वढुामगर सहार्क चौथो 9868022978   

५० ज्ञानेश्वरी महियन स.क.अ. 9851209224   

५१ सलुनता आचार्य स.क.अ. 9841555366   

५२ लनरा ढंुगाना 
सामाजिक 
पररचािक 

9841429216   

५३ लनरन्िन पन्त कार्ायिर् सहर्ोगी 9841439039   

५४ महाहवर ओिी 
वडा सजचव 
(सहार्क चौथो) 

9868989389   

५५ ददपक खत्री सहार्क चौथो 9868252708   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

५६ रिनी हार् ु अ.स.ई. 9844212580   

५७ हविर्ािक्ष्मी पन्त अ.स.ई. 9863317212   

५८ रहव महियन स.क.अ. 9843716195   

५९ ज्ञानीमार्ा महियन कार्ायिर् सहर्ोगी 9841894534   

६० संिर् तण्डकुार 
वडा सजचव 
(सहार्क पांचौ) 

9841636886   

६१ चेररना अवािे ईजन्िलनर्र 9851070815   

६२ सलमता शे्रष्ठ सहार्क पाँचौ 9849649245   

६३ सवुणय लमिार कार्ायिर् सहर्ोगी 9840174442   

६४ राि ुवढुाथोकी 
वडा सजचव 
(सहार्क पांचौ) 

9851209208   

६५ प्रलमिा गेिाि ईजन्िलनर्र 9841637311   

६६ लमना गौतम स.क.अ. 9841897121   

६७ अप्सरा शे्रष्ठ कार्ायिर् सहर्ोगी 9841305054   

६८ माधव खनाि 
वडा सजचव 
(सहार्क पांचौ) 

9841114836   

६९ करन साउद अ.स.ई. 9848693941   

७० सम्झना वढुाथोकी स.क.अ. 9849785033   

७१ नानीमैर्ा काकी स.क.अ. 9841159272   

७२ िलिता गौतम 
सामाजिक 
पररचािक 

9841817676   

७३ देवराि लगरी कार्ायिर् सहर्ोगी 9849704096   



क्र.सं. कर्मचारीको नार्थर पद/िह/श्रेणी र्ोबाइि नं. कैलियि 

७४ श्री थापा मगर सहार्क पांचौ 9851209210   

७५ हेमन्त महियन ईजन्िलनर्र 9841342444   

७६ हवश्व काकी सहार्क पाँचौ     

७७ सलुनता वालनर्ा स.क.अ.     

७८ हवन्द ुखड्का 
सामाजिक 
पररचािक 

    

७९ प्रलमिा िईुटेि कार्ायिर् सहर्ोगी 9841082626   

८० िक्ष्मण थापा 
वडा सजचव 
(सहार्क पांचौ) 

9841324242   

८१ उपेन्र कुमार थापा सहार्क पाँचौ 9851209211   

८२ सम्झना वढुाथोकी ईजन्िलनर्र 9840058561   

८३ सकुन्तिा लगरी सहार्क पांचौ 9849645680   

८४ राि ुशे्रष्ठ स.क.अ. 9841642834   

८५ श्रीकृष्टण कोईरािा कार्ायिर् सहर्ोगी 9803561773   

 

:jf:Yo tkm{ 

ि.सं. कमयचारीको नामथर तह/शे्रणी मोबाइि नं. कैहफर्त 

1 श्री चन्र किा शमाय 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9840662196   

2 श्री सीता बालनर्ां 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841415673   



3 श्री कहपि देव अर्ायि 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9851029265   

4 श्री लबमार्ा गरुुङ 

अलधकृत  छैठौ 
स्वास्थर् 9841727117   

5 श्री पषु्टपा काकी  बस्नेत 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841610289   

6 श्री मंि ुआचार्यपन्थी 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9848065571   

7 श्री नारार्ण आचार्य 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9851156114   

8 श्री माधब प्रसादपन्थी अलधकृत छैठौ  9857035215   

9 श्री राम रतन चौधरी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9841887510   

10 श्री कृष्टण प्रसादअलधकारी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9841056396   

11 श्री ररता लगरी बस्नेत 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841310934   

12 श्री सरुि हमाि ठकुरी 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9855070700   

13 श्री सरुि महियन 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर्  9841649988   

14 

श्रीशकुन्तिा आचार्य 
(गौतम ) 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर्  

9849071696   



15 श्री ददपा कुमारी पनु 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9847852471   

16 श्री शलमयिा शमाय 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841505252   

17 श्री रमेश कुमार खत्री 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9848043042   

18 श्री हवश्ववन्ध ुहवनर्ी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9847026584   

19 श्री मेनका ररिाि 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9857040824   

20 श्री धना कुमारी लसंह 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9848458532   

21 श्री कल्पना पाण्डे 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9846185869   

22 श्री लमना भट्टराई 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9851145910   

23 श्री र्ोगमार्ा र्ोगी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9841981550   

24 श्री प्रकाश जघलमरे 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर्     

25 श्री गीता ज्ञवािीपोख्रिे 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841602162   

26 श्री फहवरा दाहाि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841403822   



27 श्री सलमता लगरी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841679056   

28 श्री मञ्जु शे्रष्ठ 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर्     

29 श्री लबमिा थापा 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9840936356   

30 श्री कस्तरुा चन्द 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841527222   

31 श्री ददपक चन्र खनाि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851101185   

32 श्री दगुाय कुमारीआचार्य 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843316184   

33 श्री सोनी बरामी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843339160   

34 श्री रमादेवी लतवारी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851197636   

35 श्री अजस्मता चौिागाई 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9864200116   

36 श्री अशोक कुमार लसंह 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9862232788   

37 श्री हहरा शाह 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9860232016   

38 श्री िमनुा थापा 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर्     



39 श्री िनक महियन 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841769526   

40 श्री महेन्र भसुाि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851161249   

41 श्री ज्र्ोती शे्रष्ठ 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9864541929   

42 श्री समुन जघलमरे 

अलधकृत छैठौ 
स्वाथर् 9845064498   

43 श्री तारा प्रसादपोख्रिे 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841771383   

44 श्री अजम्बका पौडेि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843497954   

45 श्री मािती शाही 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9861722518   

46 श्री बेिबहादरुलसंिािी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851236835   

47 श्री भगवती भट्ट 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851193987   

48 श्री भगवती अलधकारी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9847788690   

49 श्री िाि कुमारी तामाङ 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843236036   

50 श्री ददपेश कुमार शाह 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9840008251   



51 श्री संिन कुमार चौधरी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9862935704   

52 श्री धनराि लमश्र 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9849888959   

53 श्री र्शोदा रार्माझी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9849850744   

54 श्री कोहपिा थापा 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9849591616   

55 श्री लडिमार्ा के.सी. 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841641179   

56 श्री शोभा खड्का 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841524443   

57 श्री धमयकुमारी गौतम 

सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9849223454   

58 श्री धनमार्ा आचार्य 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841921110   

59 श्री लसियना खत्री 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9868182401   

60 श्री मनुा कोईरािा 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर्     

61 श्री नलमता के.सी. 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841972103   

62 श्री दगुाय पौडेि केसी 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9846262774   



63 श्री रुपा खनाि 

सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9849185152   

64 श्री सपना ओिी 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9847894176   

65 श्री पषु्टपा पन्थी 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9557011930   

66 श्री संगीता पाण्डे 

सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9861447912   

67 श्री िक्ष्मी कुमारी शाही 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर्     

68 
श्री िलिता गोपािी 

सहार्कचौथौ 
स्वास्थर् - करार 

    

69 
श्री पसु्कर पोखरेि 

सहार्कचौथौ 
स्वास्थर् - करार 

9867229694   

70 श्री सलुनता शे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट     

71 श्री लनशा शे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9841743478   

72 श्री सहृष्ट राउत ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9849735265   

73 श्री वेिी िामा ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9843711478   

74 श्री राधा के.लस. ल्र्ा.अलसषे्टण्ट     

75 श्री रेखा ररिाि ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9841896967   

76 श्री रलमता महियन ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9841509822   

77 श्री पिुा शे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9843010733   

78 श्री शजुशिा जि.लस. ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9849088307   

79 श्री अन ुथापा मगर ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9813999256   



80 श्री रेनकुा मगर ल्र्ा.अलसषे्टण्ट     

81 श्री अन्िना वाद्यशे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9808588058   

82 भलब लबश्वकमाय लस.अ.हे.व.अलधकृत 9848032936   

83 सहकिा पौडेि प.हे.न.अलधकृत 9841203333   

84 सलमयिा डंगोि ि.स्वा.लन. 9841716862   

85 लमनाके.लस. अ.न.लम. पाचौ 9841473058   

86 मार्ा खडार्त धामी हे.अ. 9848783112   

87 हवरेन्र महतारा अ.हे.व. 9891009875   

88 श्री गोमा जघलमरे छैठौं तह ९८५११४५२००   

89 श्री बलबना सेन छैठौं तह ९८४७३२५०२९   

90 श्री शजश पनेरु पाचौ तह ९८६०००५४५८   

91 श्री करुणा शमाय छैठौं तह ९८४१८२४७३७   

92 श्री मलनषा महियन छैठौं तह ९८४६५९४१८५   

93 श्री लमनाशमाय पाचौ तह ९८६१४७५१४२   

94 सररता कंुवर 

सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्     

95 सरस्वती ररिाि 

सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्     

96 ददहपका पंगेनी 
सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्     

97 तारा कटवाि सहार्कपांचौ     

98 श्री डनमार्ा तामाङ का.स.     

99 श्री अलनता के लस का.स.     



100 

श्री ददि मार्ा नकमी 
महियन का.स. 

986012710   

101 श्री सोहफर्ा शे्रष्ठ महियन का.स. 9861608477   

102 श्री संलगता खड्का का.स.     

103 श्री शोभा महियन का.स. 9849020570   

104 श्री लमना दानी का.स. 9841156889   

105 श्री रजन्िता भतेुि का.स. 9843381713   

106 श्री कल्पना खवास का.स. 9863775429   

107 श्री सम्झना शे्रष्ठ का.स. 9849773491   

108 श्री देवी चौिागाई का.स. 9841860240   

109 श्री रिनी मान्नधर का.स. 9843334933   

110 श्री सलुनता वासकोटा का.स. 9860796292   

111 श्री मञ्जु कुमारी शे्रष्ठ का.स.     

112 श्री सिनी महियन का.स.     

प्राथलमक अस्पतािथानकोट       

113 
डा.श्री होमनाथ आचार्य 

अलधकृत आठौ 
स्वास्थर्-करार   

  

114 डा.श्री हवनोद क्षेत्री 
अलधकृतआठौ 
स्वास्थर्-करार   

115 श्री ररिु ्महियन 

अलधकृत आठौ 
स्वास्थर्-करार   

116 
डा. श्री हवप्िव 
अलधकारी 

अलधकृत आठौ 
स्वास्थर्-करार 
(छात्रवजृि कोटा) 

  



117 श्री आर्षु्टमा खनाि 

सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9849329018 

118 श्री ध्रवु भण्डारी 
सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्-करार   

119 
श्री देउमा खडका 

सहार्कचौथौ 
स्वास्थर् - करार   

120 श्री तेिमार्ा महियन 
का.स.प्रथम 

.स्वास्थर् -करार   

121 
श्री बेिकुमारी महियन 

का.स.प्रथम 

.स्वास्थर् -करार   

122 श्री सनुकेशरी महियन 
का.स.प्रथम 

.स्वास्थर् -करार   

123 
श्री हवलनता न्र्ौपाने 

सहार्कपाँचौ-
करार   

124 
श्री ध्रबु प्रसाद 
लतलमजल्सना 

सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्-करार   

125 
श्री नारार्ण शे्रष्ठ 

सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्-करार   

126 श्री िमनुा ररिाि 
सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्-करार   

127 
श्री रोशनी तामाङ्ग 

सहार्कचौथौ 
स्वास्थर् - करार   

128 
श्री ससुान महियन 

का.स.प्रथम 
.स्वास्थर् -करार   



 

 

 $= gu/kflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jf / nfUg] b:t'/ 

 

क)नगर कार्यपालिका कार्ायिर्वाट प्रदान गररने सेवा र िाग्ने दस्तरु 

नगरकार्यपालिका कार्ायिर्बाट  िारी गररने सेवा र िाग्ने दस्तरुका िालग 
नागररक वडापत्र मस्र्ौदाको रुपमा रहेको छ । र सो स्वीकृत भएपलछ 
प्रकाशन गररने छ । 
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ख) वडा कार्ायिर्वाट प्रदान गररने सेवा र िाग्ने दस्तरु 

र्स नगर क्षेत्रअन्तरगत rGb|flul/ नगरपालिकाका वडा कार्ायिर्बाट प्रदान गररने 

सेवा र िाग्ने दस्तरु तथा प्रहिर्ा लनम्न बमोजिम रहेको छ । 

 

 

कृहष सम्बन्धी सेवा 
नागरिक वडा पत्र 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मे
वार 

कमयचा
री/पद
ाालधक
ाारी 

सेवा ददन े

शाखा 
पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुास
ाो 
सनु्न े

अलध
कारी 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

कृहष समूह 

दताय तथा 
नवीकरण 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्बजन्धत समूहको लनवेदन 
वा पत्र 

2. प्रस्ताहवत समूहको हवधान 

3. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

4. कार्य सलमलतका 
सदस्र्हरूको नागररकताको 
प्रलतलिहप 

5. समूहका सदस्र्हरूिे दताय 
गनयको िालग गरेको लनणयर्को 
प्रलतलिहप 

6. समूहको नवीकरणका िालग 
साहवकको जिल्िा कृहष 
हवकास कार्ायिर् वा जिल्िा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दताय 
भएको भए सो को प्रलतलिहप 
तथा नगरपालिकामा दताय 
भएको भए दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

7. अध्र्क्ष, कोषाध्र्क्ष र 
सजचवको २/२ प्रलतफोटो 

1. लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क बझुाई 
सम्बजन्धत शाखामा 
दताय गरर शाखामा 
पेश गने 

3. दताय पश्चात 
आवश्र्क कारवाही 
गने 

 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

कागिपत्र 
पूरा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म सोही 
ददन नभए 
सोको 
भोलिपल्ट 

५१
० 
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8. अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू 

२ 
कृहष फमय 
सजुचकृत 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्बजन्धत फमयको लनवेदन 

2. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

3. फमय संचािकको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

4. भाडामा भए िग्गा बहाि 
सम्झौताको प्रलतलिहप 

5. फमय रहेको िग्गाको 
िािपिुायको प्रलतलिहप 

6. िग्गाधनीको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

7. सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस 

8. फमय संचािकको पासपोटय 
साइिको ३ प्रलत फोटो 

9. अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

1. लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क बझुाई 
सम्बजन्धत शाखामा 
दताय गरर शाखामा 
पेश गने 

3. दताय पश्चात 
आवश्र्क कारवाही 
गने 

 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

 १० 

३ 

मिखाद, 
कृहष फमय 
तथा कृहष 
सामाग्री 
लबिेता 
दताय तथा 
नवीकरण 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्बजन्धत 
समूह/सहकारी/व्र्जिको 
लनवेदन वा पत्र 

2. प्रस्ताहवत फमयको प्रबन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 

3. पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

4. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

5. फमय सञ्चािकहरूको 
नागररकताको प्रलतलिहप 

6. हविेताको प्रमाणपत्र 

7. फमयको नवीकरणका िालग 
साहवकको जिल्िा कृहष 
हवकास कार्ायिर् वा जिल्िा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दताय 
भएको भए सो को प्रलतलिहप 
तथा नगरपालिकामा दताय 
भएको भए दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

8. सञ्चािकहरूको २/२ प्रलत 
फोटो 

1. लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क बझुाई 
सम्बजन्धत शाखामा 
दताय गरर शाखामा 
पेश गने 

3. दताय पश्चात 
आवश्र्क कारवाही 
गने 

 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

कागिपत्र 
पूरा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म सोही 
ददन नभए सो 
को भोलिपल्ट 

लनर्
मानु
सार 
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9. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

10. व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

11. बहािमा बसेको भए 
बहािको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिहप र बहाि कर 
लतरेको प्रमाण  

12. अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू 

४ 

कृहष ऋण 
तथा 
अनदुान 
लसफाररस 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्बजन्धत समूह/ व्र्जिको 
लनवेदन वा पत्र 

2. प्रस्ताहवत फमयको प्रबन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 

3. पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

4. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

5. फमय सञ्चािकहरूको 
नागररकताको प्रलतलिहप 

6. हविेताको प्रमाणपत्र 

7. साहवकको जिल्िा कृहष 
हवकास कार्ायिर् वा जिल्िा 
पशू सेवा कार्ायिर्मा दताय 
भएको भए सो को प्रलतलिहप 
तथा नगरपालिकामा दताय 
भएको भए दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

8. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

9. व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

10. बहािमा बसेको भए 
बहािको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिहप र बहाि कर 
लतरेको प्रमाण  

11. अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

1. लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क बझुाई 
सम्बजन्धत शाखामा 
दताय गरर शाखामा 
पेश गने 

3. दताय पश्चात 
आवश्र्क कारवाही 
गने 

 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

कागिपत्र 
पूरा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म सोही 
ददन नभए सो 
को भोलिपल्ट 

लनशु
ल्क 

५ 
कृहष लबमा 
लसफाररस 

सम्बन्
लधत 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्बजन्धत समूह/ व्र्जिको 
लनवेदन वा पत्र 

2. प्रस्ताहवत फमयको प्रबन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 

3. पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

4. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

1. लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क बझुाई 

 

कागिपत्र 
पूरा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म सोही 
ददन नभए सो 
को भोलिपल्ट 

लनर्
मानु
सार 



53 

 

5. फमय सञ्चािकहरूको 
नागररकताको प्रलतलिहप 

6. हविेताको प्रमाणपत्र 

7. साहवकको जिल्िा कृहष 
हवकास कार्ायिर् वा जिल्िा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दताय 
भएको भए सो को प्रलतलिहप 
तथा नगरपालिकामा दताय 
भएको भए दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

8. सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्मा 
व्र्वसार् दताय भएको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

9. व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

10. बहािमा बसेको भए 
बहािको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिहप र बहाि कर 
लतरेको प्रमाण 

11. क्षलत भएको हववरण देजखने 
प्रमाण वा प्राहवलधकको 
लनरीक्षण प्रलतवेदन  

12. अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू 

सम्बजन्धत शाखामा 
दताय गरर शाखामा 
पेश गने 

3. दताय पश्चात 
आवश्र्क कारवाही 
गने 

 

६ 

कृहष 
सम्बन्धी 
प्राहवलधक 
सेवा 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

 सम्बजन्धत 
समूह/सहकारी/लनिी 
फमय/व्र्जिको लनवेदन पत्र 
वा टेलिफोन वा मौजखक 
िानकारी 

1. सम्बजन्धत 
समूह/सहकारी/लन
िी फमय/व्र्जिको 
लनवेदन पत्र वा 
टेलिफोन वा 
मौजखक िानकारी 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

िानकारी प्राप्त 
भएपलछ 
तरुुन्तै 

लनशु
ल्क 

७ 

कृहष सेवा 
सम्बन्धी 
अन्र् 
लसफाररस 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. कुन प्रकारको लसफाररस 
आवश्र्क पने हो, सो 
व्र्होरा खिेुको लनवेदन 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

3. वडाको लसफाररस तथा 
सियलमन मचुलु्का आवश्र्क 
पने भएमा सम्बजन्धत 
वडाबाट सियलमन मचुलु्का 
सहहतको लसफाररस पत्र 

 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

कागिपत्र 
पूरा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म सोही 
ददन नभए सो 
को भोलिपल्ट 

लनशु
ल्क 
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4. सम्बजन्धत लसफाररसको 
िालग आबश्र्क अन्र् 

कागिातहरु 

८ 
कृहष 
अनदुान 
सम्बन्धी 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्बजन्धत कृषक/कृहष 
फमय/कृहष समहुको लनवेदन 
वा पत्र 

2. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

3. आलधकाररक लनकार्मा कृहष 
फमय/कृषक समहु/सहकारी 
दताय भएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप 

4. कार्यिम संचािन हनुे 
िग्गाको सम्झौता पत्र 

5. करचिुा प्रमाणपत्र 

6. व्र्जि/समहु/सहकारी 
सदस्र्हरुको नागररकताको 
प्रलतलिहप 

7. समहु तथा सहकारीको 
हकमा संस्थाको लनणयर् 
प्रलतलिहप 

8. PAN दताय प्रमाण पत्र 

9. अन्र् आवश्र्क कागिात 

1. लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराउने 

2. दताय पश्चात 
आवश्र्क कारवाही 
गने 

 प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

 
लनशु
ल्क 

९ 
कृहष 
तालिम 
सम्बन्धी 

कृहष 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

कृहष 
हवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्बजन्धत कृषक/कृहष 
समहु/सहकरीको लनवेदन 
वा पत्र 

2. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

3. आलधकाररक लनकार्मा 
कृषक समहु/सहकारी दताय 
प्रमाण पत्र 

4. नागररकताको 
प्रलतलिहप(सम्बजन्धत 
व्र्जिको) 

5. अन्र् आवश्र्क कागिात 

1. लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराउने 

2. दताय पश्चात 
आवश्र्क कारवाही 
गने 

 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

 
लनशु
ल्क 
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पश ुसेवा सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

 
 

घर नक्सा सम्बन्धी  
ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवार
ाी 

कमयचारी
/ 

पदालधका
री 

सेवा 
ददने 
शाखा 

पेश गने पने  
आवश्र्क 
कागिातहरु 

आवश्र्क प्रहिर्ा गनुासो 
सनु्न े

अलधकारी 

सेवा लिने िाग्ने 

समर् शलु्क 

 दस्तरु 

1 पशपुन्छी 
समहु 
दताय तथा 
नवीकर
ण 

सम्वजन्ध
त वडा 
कार्ायिर् 

वडा 
कार्ायि
र् 

१. सम्बजन्धत 
समहुको 
लनवेदन वा 
पत्र  

२. प्रस्ताहवत 
समहुको 
हवधान 

३. कार्यसलमलतको 
सदस्र्हरुको 
नगररकताको 
प्रलतलिहप 

४. समहुिे 
दतायको िालग 
गरेको 
लनणयर्को 
प्रलतलिहप 

५. समहुको 
नवीकरणका 
िालग वडामा 
दताय गरेको 
भए दताय 
प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप 

६. अध्र्क्ष,कोषा
ध्र्क्ष र 

१. लनबदेन वडा 
अध्र्क्षिाई पेश 
गने 

२. रािस्व बझुाउने 
३. दताय गने र 

आवश्र्क 
कारवाही गने 

 

वडा 
अध्र्क्ष/ 
प्र.प्र.अ. 

कागिप
त्र पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

लनर्मानसुा
र 
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नागरिक वडा पत्र 

सजचवको 
2/2 प्रलत 
फोटो 

७. थप आवश्र्क 
पने भए अन्र् 
कागिातहरु 

2 पशपुन्छी 
पािन 
फमय तथा 
पश ु सेवा 
सामग्री 
हविेता 
दताय तथा 
नवीकर
ण 

सम्वजन्ध
त वडा 
कार्ायिर् 

वडा 
कार्ायि
र् 

१. सम्वजन्धत 
समहु/व्र्जि
को लनवेदन वा 
पत्र 

२. प्रस्ताहवत 
फमयको 
प्रवन्धपत्र वा 
प्रस्ताव 

३. पररर्ोिनाको 
प्रस्ताव 

४. फमय 
संचािकहरुक
ाो 
नागररताको 
प्रलतलिहप 

५. हविेताको 
प्रमाणपत्र 

६. फमयको 
नवीकरणका 
िालग वडामा 
दताय भएको 
दताय प्रमाण 
पत्रको 
प्रलतलिहप 

७. संचािकहरुक
ाो 2/2 प्रलत 
फोटो 

८. व्र्वसार् दताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

९. व्र्वसार् कर 
लतरेको 
प्रमाणपत्र 

१. लनबदेन वडा 
अध्र्क्षिाइ पेश 
गने 

२. रािस्व बझुाउने 
३. दताय गने र 

आवश्र्क 
कारवाही गने 

 

वडा 
अध्र्क्ष/ 
प्र.प्र.अ. 

कागिप
त्र पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

लनर्मानसुा
र 
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१०.बहािमा 
बसेको भए 
बहािको 
सम्झौता 
पत्रको 
प्रलतलिहप र 
बहाि कर 
लतरेको प्रमाण 

११. अन्र् 
आवश्र्क 
कागिातहरु 

 
3 पशपुन्छी 

सम्बन्धी 
ऋण 
तथा 
अनदुान 
लसफारीस 

पश ुसेवा 
शखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. सम्वजन्धत 
समहु/व्र्जि
को लनवेदन 
वा पत्र 

२. प्रस्तहवत 
फमयको 
प्रवन्धपत्र वा 
प्रस्ताव 

३. पररर्ोिनाको 
प्रस्ताव 

४. सम्वजन्धत 
वडाको 
लसफारीस 

५. फमय 
संचािकहरु
को 
नागररताको 
प्रलतलिहप 

६. हविेताको 
प्रमाणपत्र 

७. साहवक वडा 
कार्ायिर्मा 
दताय भएको 
भए सो को 
प्रलतलिहप 

८. व्र्वसार् 
दताय 

१. लनवेदनमा प्रमखु 
प्रशासहकर् 
अलधकृत ज्र्बुाट 
तोक आदेश 

२. शाखामा लनवेदन 
दताय  

३. दताय पश्चात 
आवश्र्क 
कारवाही गने 

प्र.प्र.अ. कागिप
त्र पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

लनिःशलु्क 
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प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

९. वहािमा 
बसेको भए 
वहािको 
सम्झौता 
पपत्रको 
प्रलतलिहप र 
बहाि कर 
लतरेको 
प्रमाण पत्र 

१०. अन्र् 
आवश्र्क 
कागिातहरु 

4 पशपुन्छी 
हवमा 
लसफारीस 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. सम्वजन्धत 
समहु/व्र्जि
को लनवेदन वा 
पत्र 

२. रािस्व लतरेको 
रलसद 

३. पशपुन्छी 
वीमा गने 
वीमा 
कम्पनीिे 
िारी गरेको 
पोलिलसको 
प्रलतलिहप 

४. क्षलतको 
हववरण देजखने 
गरर 
मचुलु्कामा ५ 
िनाको 
नगररकताको 
प्रलतलिहप 
सहहत सम्पकय  
नम्वर 

५. पश ु वीमा 
दाबी फाराम 

६. पशधुन ववीमा 
दावी सम्वन्धी 

१. शाखािाइ लनवेदन 
पेश गने 

२. रािस्व शाखामा 
दस्तरु शलु्क 
बझाई सम्बजन्धत 
शाखामा दताय गने 
।  

३. दताय पश्चात 
आवश्र्क 
कारवाही गने 

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

कागिप
त्र पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

ठुिा 
पशिुाइ रु 
200/- 
साना 
पशपुन्छी
िाइ रु. 
100/- 
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आवश्र्क प्रहिर्ा सेवा लिन िाग्न े

पश ु
जचहकत्सकको 
प्रमाण पत्र  

७. मरेको पशकुो 
5 प्रलत फोटो 

८. उपचार िेखन 
पिुाय 
 
 
  

5 पशपुन्छी 
सम्बन्धी 
उपचार 
तथा 
परामशय 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

सम्वजन्धत 
समहु/व्र्जिको 
लनवेदन वा पत्र 
वा टेलिफोन वा 
मौजखक 

१. लनवेदन वा 
पशपुन्छी दताय  

२. लडस्पेन्सरी कक्षमा 
प्राहवलधक सोधपछु  

३. लडस्पेन्सरीबाट औ
षलध लबतरण 

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

सोही 
ददन वा 
औषलध 
खररद 
पश्चात 
उपिब्
ध 
गराउन 
सहकने 

लनिःशलु्क 

6 पशपुन्छी 
मेलडकि 
उपचार 
सेवा 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

हवरामी 
पशपुन्छीिाइ 
पश ु सेवा 
शाखामा ल्र्ाउन ु
पने वा शाखामा 
ल्र्ाउन सम्भव 
नभएमा 
उपचारका िालग 
शाखामा अनरुोध 
गनुय पने । 
संभव भएसम्म 
कृषकको घरमा 

१. लडस्पेन्सरीमा 
रजििेशन गराउने 

२. लडस्पेन्सरी तथा 
औहषलध हवतरण 
कक्षबाट औषलध 
उपचार गराउन े

३. प्राहवलधक परामशय 
ददने 

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

सोही 
ददन वा 
औषलध 
खररद 
पश्चात 
उपिब्
ध 
गराउन 
सहकने 

लनिःशलु्क 
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पलुग उपचार 
परु् र्ाउने । 

7 गोवर 
परीक्षण 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

प्राहवलधक 
हहसाविे 
उपर्िु हनेु 
गरी पररक्षण 
गररने गोबर 
संकिन गरी 
शाखामा ल्र्ाउन ु
पने । 

१. प्रर्ोगशािामा 
नमनुा दताय 
गराउन े

२. नमनुा पररक्षण 
दस्तरु बझुाउने 

३. प्रर्ोगशािाको 
ररपोटयको 
आधारमा 
लडस्पेन्सरीबाट 
औषलध िैिाने 

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

सोही 
ददन वा 
औषलध 
खररद 
पश्चात 
उपिब्
ध 
गराउन 
सहकने 

रु. 20/- 

8 माइनर 
सजियकि 
उपचार 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

सानालतना घाउ 
खहटरा र 
माइनर सियरी 
शाखाबाट 
उपिब्ध हनु 
सक्ने 

१. लडस्पेन्सरीमा 
रजििेशन गराउने 

२. लडस्पेन्सरी तथा 
औषलध हवतरण 
कक्षबाट औषलध 
उपचार गराउने  

३. प्रावयलधक 
परामशय ददने 

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

सोही 
ददन वा 
औषलध 
खररद 
पश्चात 
उपिब्
ध 
गराउन 
सहकने 

लनिःशलु्क 

9 पशपुन्छी 
सेवा 
सम्बन्धी 
अन्र् 
लसफारीस 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. कुन 
प्रकारको 
लसफाररस 
आवश्र्क 
पने हो सो 
व्र्ोहोरा 
खिेुको 
लनवेदन 

२. नागररकता
को 
प्रमाणपत्र
को 
प्रलतलिहप 

१. लनवेदनमा प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतको 
तोक आदेश 

२. लनबदेन दताय । 
३.  दताय पश्चात 

आवश्र्क 
कारवाही गने । 
 

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

सोही 
ददन वा 
कागिा
त 
पगेुको 
ददन । 

लनिःशलु्क 
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लस
.नं 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवा
र 

कमयचार

सेवा 
ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 

गनुासो 
सनु्न े

समर् 
शलु्क/
दस्तरु 

३. वडाको 
लसफाररस 
तथा 
सियलमन 
मचुलु्का 
आवश्र्क 
पने भएमा 
सम्वजन्धत 
वडाबाट 
मचुलु्का 
सहहत 
लसफारीस 
पत्र 

४. सम्वजन्धत 
लसफारीस
को िागी 
आवश्र्क 
अन्र् 
कागिातह
रु 

१
0 

कृलतम 
गभयधान 
सेवा 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. कृलतम 
गभायधान 
सेवामा पश ु
कार्ायिर्को 
समर्मा 
कार्ायिर्मा 
ल्र्ाउने पने 

१. पश(ुगाई/भैसी/ब
ााख्रा) 
कार्ायिर्को 
समर्मा पश ुसेवा 
शाखामा ल्र्ाउने 
पने। 

२. लडस्पेन्सरी कक्षमा 
दताय 
  

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

सोही 
ददन वा 
समर् 
हेरी १ 
घण्टा 
लभत्र  

रु. 30/- 

१
१ 

मतृ 
बेबाररसे 
पश ु
व्र्वस्था
पन 

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. आवश्र्क 
सचुनाका 
आधारमा 

२. मतृ बेवाररसे 
पश ु फेिा 
परेको 
िानकारीमा 

१. सम्वजन्धत 
व्र्जि/वडा 
कार्ायिर्/प्रहर
ाी कार्ायिर्को  
िानकारी र 
सहर्ोगमा 

प्र.प्र.अ./
पश ु सेवा 
शाखा 
प्रमखु 

सोही 
ददन वा 
प्रकृर्ा 
पगेु 
पलछ । 

 लनिः 
शलु्क 
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ाी/ 
पदालध
कारी 

अलधका
री 

१ 

 

 

 

 

 

नर्ाँ घर 
नक्सा दताय 
र नक्सा 
पास 
(जप्िन्थ 
िेभि 
सम्मको 
अस्थार्ी 
इिाित) 
 

प्र.प.अ.
/ 
पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 
पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

1. नक्सा पास दरखास्त 

फाराम 

2. नगरपालिकाको रािस्व 
शाखामा नक्सा पास 
दरखास्त फाराम 
खररदका िालग तोहकएको 
दस्तरु बझुाएको रलसद 

3. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

4. िग्गाधनी प्रमाण पिुायको 
प्रलतलिहप 

5. चािू आ.व.को सम्पजि 
कर/ मािपोत लतरेको 
रलसद 

6. हकिा नं., लमलत खिेुको, 
प्रमाजणत भएको नापी 
नक्सा (ब्ि ुहप्रन्ट) को 
सक्कि प्रलत 

7. लिजखत रजिस्रेसन 
पासको प्रलतलिहप 

8. िग्गा कुनै लनकार्मा 
लधतोको रूपमा राखेको 
भए सम्बजन्धत लनकार्को 
स्वीकृलत पत्र 

9. नेपाि इजन्िलनररंग 
पररषदमा दतायवािा 
नगरपालिकामा सजुचकृत 
इजन्िलनर्रको पररषद 
दताय प्रमाणपत्र 

10. तोहकएको ढाँचामा 
इजन्िलनर्रिे बनाएको 
आहकय टेक्चर Drawing, 

Structure Drawing र 
आवश्र्क Structure 

Analysis 

1. आवश्र्क 
कागिपत्रहरु पूरा 
भए पश्चात पूवायधार 
शाखामा तोहकएको 
ढाँचामा लनवेदन पेश 
गने 

2. पेश भए पश्चात 
घरनक्शा उपशाखामा 
नक्सा दताय गरर वडा 
कार्ायिर्बाट लनमायण 
गररने स्थानमा १५ 
ददने साँध सलधर्ार 
दावी हवरोध सम्बन्धी 
सावयिलनक सूचना 
टाँस गने 

3. सूचनाको म्र्ाद लभत्र 
दावी हवरोध नआएमा, 
तोहकएको म्र्ाद पूरा 
भएपलछ सम्बजन्धत 

िग्गामा सम्बजन्धत 

वडाअध्र्क्ष/वडा 
सजचव वा लनििे 

तोकेको प्रलतलनलधिे 
सम्बजन्धत िग्गाधनी 
र वडा प्रलतलनलधको 
रोहबरमा साध 
सलधर्ारको रोहबरमा 
सियलमन मचुलु्का 
गराई नगरपालिका 
कार्ायिर्मा पेश गने 
। 

4. प्राहवलधक दृहष्टिे उि 

घर नक्सापास गनय 
उपर्िु रहेको 
नरहेको बारे स्थिगत 

रूपमा गई प्रलतवेदन 

ददएपलछ मात्र वडा 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

 

१५-४५ 
ददन सम्म 

 

नक्सा 
फारम 
दस्तरु 
रु. 
१००० 
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11. नक्सा वािा मोही भएमा 
िग्गा धनी वा गठुीको 
स्वीकृलत पत्र 

12. बाटो स्पष्ट नभएमा प्िट 
रजिस्टर उतार 

13. वारेस राखी नक्सा पास 
गनुयपने भएमा वारेसनामा 
र वारेसको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप    

14. घर लनमायणका िालग 
नक्सामा बाटो स्पष्ट 
नभएमा सम्बजन्धत 
वडाबाट चिनचल्तीको 
बाटोको लसफाररस पत्र  
सम्बजन्धत हकिा नं मा 
िग्गा धलनको र वडा 
कार्ायिर्को रोहवरमा 
सहमलत पत्रका साथै 
अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

कार्ायिर्िे घर नक्सा 
पासका िालग 
नगरपालिकामा 
लसफाररस गने | 

5. नगरपालिकाबाट 
नगरपालिकाको वा 
वडा कार्ायिर्मा 
तोहकएका प्राहवलधक 
कमयचारीबाट 
स्थिगत चेकिाँच 
गरी लसफाररस भए 
पश्चात रािश्व लतरी 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत वा लनििे 
तोकेको प्राहवलधक 
कमयचारीबाट स्वीकृत 
घर लनमायण इिाित 
पत्र ददने 

 

२ 

जप्िन्थ 
िेभि 
भन्दामालथ
को घर 
लनमायणको 
स्थार्ी 
इिाित 

प्र.प.अ.
/ 
पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 
पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

 सम्बजन्धत व्र्जिको 
लनवेदन 

 नक्सा पास सम्बजन्ध 
सक्कि फाइि 

 जप्िन्थ िेभिसम्मको 
इिाितको प्रलतलिहप 

 प्राहवलधक प्रलतवेदन 

 जप्िन्थ िेभिसम्म भएको 
कामको प्रगलत देजखने 
कजम्तमा २/३ तफय को 
रंगीन फोटो 

 लडिाइनको प्रलतवेदन 

1. नगरपालिका वा 
सम्बजन्धत वडामा 
कामकाि गनय 
तोहकएको प्राहवलधक 

कमयचारीको अनमुलत 

लिए अनसुारको घर 

लनमायण भएको स्थार्ी 
अनमुलत ददने 
लसफाररस गरेको 
स्थिगत प्रलतवेदन/ 
हटप्पणी सम्बजन्धत 
शाखामा पेश गने 

2. समबजन्धत शाखाबाट 
लसफाररस भए पश्चात 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत वा लनििे 
तोकेको प्राहवलधक 
कमयचारीबाट 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

१५ ददन 
लभत्र 

लनर्मानु
सार 



64 

 

लनमायणको स्थार्ी 
इिाित लिने 

 

३ तल्िा थप  

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 
पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको 
लनवेदन 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

3. िग्गाधनी  प्रमाण पिुायको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

4. स्वीकृत घर नक्साको 
सक्कि, घरको अवस्था 
चेकिांच गनय ४ तफय को 
देजखने गरर रंलगन फोटो  

5. स्थार्ी इिाित 
प्रमाणपत्रको सक्कि र 
प्रलतलिहप 

6. लनधायररत मापदण्ड 
अनसुार तल्िा थपको 
नक्साको सक्कि प्रलत 

7. हकिा नं. स्पष्ट भएको 
नापी नक्सा (ब्ि ुहप्रन्ट) 
को सक्कि प्रलत 

8. तल्िा थप गनय सहकने 
प्राहवलधक प्रलतवेदन । 

9. घरधनीको २ प्रलत 

पासपोटय साइिको फोटो 
10. अन्र् आबश्र्क 

कागिातहरु 

1. आवश्र्क कागिात 
पूरा भए पश्चात 
सम्बजन्धत शाखामा 
पेश गने 

2. न.पा.मा सूचीकृत 
लडिाइनरद्वारा 
आफ्नो नेपाि 
ईजन्िलनर्ररङ 
काउजन्सि (NEC 
सहटयहफकेट) सहहत 
नगरपालिकाबाट 
लनधायररत मापदण्ड 
अनसुार तल्िा 
थपको नक्सा तर्ार 
गरर सक्कि फाइि 
सहहत पेश गने 

3. सम्बजन्धत शाखाबाट 
लसफाररस भए पश्चात 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत वा लनििे 
तोकेको प्राहवलधक 
कमयचारीबाट तल्िा 
थपको अनमुतुी लिने  

 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

१५ ददन 
लभत्र 

लनर्मानु
सार 

४ 

घर लनमायण 
सम्पन्न 
प्रलतवेदन 

 

प्र.प.अ.
/ 
पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको 
लनवेदन 

2. भवन लनमायण स्थार्ी  
इिाितपत्रको प्रलतलिहप 

3. स्वीकृत नक्साको 
प्रलतलिहप 

4. सम्बजन्धत प्राहवलधक 
कमयचारीको स्थिगत 
प्रलतवेदन 

5. घर सम्पन्न भएको देजखने 
कजम्तमा ४ तफय बाट 

जखजचएका रंगीन फोटोहरू 

1. आवश्र्क कागिात 
पूरा भए पश्चात 
समजन्धत शाखामा 
पेश गने 

2. नगरपालिका वा 
सम्बजन्धत वडामा 
कामकाि गनय 
तोहकएको प्राहवलधक 

कमयचारीको अनमुलत 

लिए अनसुारको घर 
लनमायण भएकोिे 

स्थार्ी अनमुलत ददन 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

१५ ददन 
लभत्र 

लनर्मानु
सार 
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पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

6. घरधनीको २ प्रलत 

पासपोटय साइिको फोटो 
7. चािू आ.व. सम्मको 

सम्पजि कर चिुा रलसद 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

8. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

लसफाररस गरेको 
स्थिगत प्रलतवेदन/ 
हटप्पणी तर्ार गने 

3. त्र्स्तो 
प्रलतवेदन/हटप्पणीको 
आधारमा सम्बजन्धत 

ईजन्िलनर्रिे 
लसफाररस गने 

4. प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत वा लनििे 
तोकेको अलधकृत 
स्तरको प्राहवलधक 
कमयचारीबाट 
स्वीकृलत प्रदान गने 

५ 

घर नक्सा 
नामसारी 
 
 
 

 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 
पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको 
लनवेदन 

2. सम्बजन्धत वडाको 
लसफाररस  

3. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

4. िग्गाधनी प्रमाण पिुायको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

5. चािू आ.व. सम्मको 
सम्पजि कर चिुा 
प्रमाणपत्र र रलसदको 
प्रलतलिहप 

6. स्वीकृत घर नक्साको 
सक्कि  

7. स्थार्ी इिाित 
प्रमाणपत्रको सक्कि र 
प्रलतलिहप 

8. लनमायण सम्पन्न लिएको 
भए सम्पन्न प्रमाणपत्र र 
प्रलतलिहप 

9. रािीनामाको सक्कि र 
प्रलतलिहप 

10. अंशबण्डा भएको भए 
अंशबंडाको सक्कि र 
प्रलतलिहप 

1. आवश्र्क कागिात 
पूरा भए पश्चात 
समजन्धत शाखामा 
पेश गने 

2. शाखाबाट लसफाररस 
भए पश्चात प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृत 
वा लनििे तोकेको 
प्राहवलधक 
कमयचरीकोमा पेश 
गने 

3. स्वीकृत भए पश्चात 
नामसारी हनुे 

 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ ३ 
ददन लभत्र 

लनर्मानु
सार 
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11. मािपोत कार्ायिर्मा 
गररएको िग्गा 
रजििेसनको प्रलतलिहप 
(रािीनामा लिखत) 

12. हकिा नं. स्पष्ट भएको 
नापी नक्सा (ब्ि ुहप्रन्ट) 
को सक्कि प्रलत 

13. घरधनीको २ प्रलत 
पासपोटय साइिको फोटो 

14. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

६ 

नक्सा 
संशोधन 

 

प्र.प.अ.
/ 
पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 
पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको 
लनवेदन 

2. संशोधन गनुयपने 
नक्साको सक्कि ४ प्रलत 

3. पास भएको पूरानो 
नक्साको प्रलत 

4. लनमायण इिाितपत्रको 
प्रलतलिहप 

5. घरको अवस्था चेकिांच 
गनय ४ तफय को रंलगन 
फोटो 

6. चािू आ.व. सम्मको 
सम्पिी कर बझुाएको 
रलसदको प्रलतलिहप 

7. न.पा.मा सूचीकृत 
लडिाइनरद्वारा आफ्नो 
नेपाि ईजन्िलनर्ररङ 
काउजन्सि (NEC 
सहटयहफकेट) सहहत 
नगरपालिकाबाट 
लनधायररत मापदण्ड 
अनसुार संशोलधत 
नक्साको सक्कि प्रलत। 

8. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

9. िग्गाधनी प्रमाण पिुायको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

10. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

1. आवश्र्क कागिात 
पूरा भए पश्चात 
समजन्धत शाखामा 
पेश गने 

2. नगरपालिका/वडामा 
कार्यरत  
प्राहवलधकबाट 
स्थिगत लनरीक्षण 
गरी प्राहवलधक 
प्रलतवेदन/हटप्पणी 
पेश गनय 

3. सम्बजन्धत 
इजन्िलनर्रबाट प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृत 
वा लनििे तोकेको 
प्राहवलधक कमयचारी 
समक्ष पेश गने 

4. रािश्व शाखामा 
रािश्व लतरी प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृत 
वा वा लनििे 
तोकेको प्राहवलधक 
कमयचारीबाट 
स्वीकृलत प्रदान गने  

 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ ७ 
ददन लभत्र 

लनर्मानु
सार 
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७ 
घर नक्सा 
प्रलतलिहप 
प्रमाजणत 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 
पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको 
लनवेदन  

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

3. िग्गाधनी प्रमाण पिुायको 
प्रलतलिहप 

4. नक्सापास प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

5. चािू आ.व. सम्म 
सम्पजि कर बझुाएको 
रलसदको प्रलतलिहप 

6. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

1. आवश्र्क कागिात 
पूरा भए पश्चात 
समजन्धत शाखामा 
पेश गने 

2. शाखाबाट लसफाररस 
भए पश्चात प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृत 
वा लनििे तोकेको 
प्राहवलधक कमयचारी 
समक्ष पेश गने 

3. स्वीकृत भए पश्चात 
प्रलतलिहप प्रमाजणत 
हनुे 

 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ १ 
ददन लभत्र  

लनर्मानु
सार 

८ 
घर नक्सा 
नवीकरण  

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावार
ण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वजन्ध
त 
नक्सा 
पास 
गने 
इजन्िलन
र्र 

पूवायधार 
हवकास 
तथा 
वातावा
रण 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको 
लनवेदन  

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

3. िग्गाधनी प्रमाण पिुायको 
प्रलतलिहप 

4. नक्सापास प्रमाणपत्रको 
सक्कि प्रलत 

5. चािूआ.व. सम्मसम्पिी 
कर बझुाएको रलसदको 
प्रलतलिहप 

6. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

1. आवश्र्क कागिात 
पूरा भए पश्चात 
समजन्धत शाखामा 
पेश गने 

2. शाखाबाट लसफाररस 
भए पश्चात प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृत 
वा वा लनििे 
तोकेको प्राहवलधक 
कमयचारी समक्ष पेश 
गने 

3. स्वीकृत भए पश्चात 
नवीकरण हनुे 

 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ ३ 
ददन लभत्र 

लनर्मानु
सार 
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र्ोिना सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

लस.नं. 
सेवाको 
प्रकार 

जिम्मे
वार 

कमयचा
री/पद
ाालधक
ाारी 

सेवा ददन े

शाखा 
पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्न े

अलधकार
ाी 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

उपभोिा 
सलमलतसँग 
र्ोिना 
सम्झौता 
तथा 
पेश्की 
प्रदान 

 
 
 
 
 
 

 

र्ोिना 
तथा 
प्राहवलध
क 
शाखा 
प्रमखु 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

र्ोिना 
तथा 
प्राहवलध
क 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. र्ोिना सम्झौताका िालग 
उपभोिा सलमलतको 
तफय बाट लनवेदन 

2. र्ोिनाको प्राहवलधक 
िागत ईजस्टमेट 

3. लनवायजचत वडा िन 
प्रलतलनलधको रोहबरमा 
सरोकारवािा पक्षहरू 
सहहतको भेिाबाट 
उपभोिा सलमलत तथा 
अनगुमन सलमलत गठन 
गरेको लनणयर्को प्रलतलिहप 

4. संगदठत संघससंस्था, 
समूह, क्िब सलमलत आदद 
िस्ता आलधकाररक 
संस्थाद्वारा कार्ायन्वर्न 
गररने र्ोिना भएमा संस्था 
दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप र सलमलतको 
बैठकको लनणयर् प्रलतलिहप 

5. अध्र्क्ष, सजचव र 
कोषाध्र्क्ष पदमध्रे् १ 
पद महहिा हनुपुने 

6. उपभोिा सलमलतको छाप 

7. उपभोिा सलमलतका 
पदालधकारी र 
सदस्र्हरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

8. सम्झौताको िालग 
सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर्को लसफाररस 

1. उपभोिा सलमलत 
गठनमा कम्तीमा 
३३ प्रलतशत महहिा 
सहभालगता सलुनजश्चत 
भएको हनुपुने साथै 
उपभोिा सलमलत 
समावेशी हनुपुने 

2. उपभोिा सलमलत 
गठन गदाय सलमलतमा 
िनप्रलतलनलध, 
जशक्षक, कमयचारी, 
एक व्र्जि एकभन्दा 
बढी सलमलतमा, एक 
घरपररवारबाट 
एकभन्दा बढी व्र्जि 
सलमलतमा सहभागी 
नगराई सलमलत गठन 
गने 

3. र्ोिना सम्झौताका 
िालग सम्बजन्धत 
वडा कार्ायिर्बाट 
ि.ई. र सम्झौता 
पत्र (३/३ प्रलत), 
वडाको लसफाररस 
सहहत प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 
तोकआदेश र दताय 
गराउन े

4. प्राहवलधक शाखाबाट 
ि.ई िांच गराई 

प्रमखु 
प्रशासकी
र् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
३ ददन 
लभत्र  

लन:
शिु्
क 
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9. लनमायणको हववरण र 
िागत सहभालगता 
सम्बन्धी लनणयर् प्रलतलिहप 

10. लनमायण हनु ुपूवयको 
अवस्था देजखने फोटोहरु 

11. उपभोिा सलमलतको 
नाममा बैंक खाता 
खोल्नका लनजम्त अध्र्क्ष, 
सजचव र कोषाध्र्क्ष तीन 
िना पदालधकारीहरुको 
संर्िु दस्तखतबाट 
संचािन गने गरी बैंकको 
नाम समेत उल्िेख भएको 
लनणयर्को सलमलतको खाता 
संचािकको 2/2 प्रलत 
पासपोटय साइिको फोटो, 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप संिग्न राखी 
िेखा शाखामा सम्पकय  
गनुयपने । 

र्ोिना शाखामा पेश 
गरर सम्झौता 
प्रहिर्ा आगाडी 
बढ्ने 

5. मोहविाईिेसन 
पेश्कीको हकमा 
पेश्की रकम 
वरावरको बैंक 
िमानत र लनवेदन 
पेश गनुयपने 

 

२ 

ठेक्का 
प्रहिर्ाबा
ट र्ोिना 
सम्झौता 
तथा 
पेश्की 
प्रदान 

र्ोिना 
तथा 
प्राहवलध
क 
शाखा 
प्रमखु 

 
 
 
 
 
 

 

र्ोिना 
तथा 
प्राहवलध
क 
शाखा  

 
 
 
 
 
 

 

1. ठेक्काबाट हनुे कामको 
हकमा बोिपत्र मलु्र्ांकन 
सलमलतको लनणयर्, लनमायण 
व्र्वसार्ीको लनवेदन र 
तोहकए बमोजिमको 
कार्यसम्पादन िमानत  

2. मोलबिाईिेसन पेश्कीको 
हकमा पेश्की रकम 
बराबरको बैक िमानत र 
लनवेदन  

3. ठेक्का सम्बन्धी अन्र् 
कुराहरूको हकमा 
बोिपत्र सम्बन्धी 
कागिात र सम्झौता 
बमोजिम हनुे । 

4. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

1. तोहकएबमोजिमको 
कार्यसम्पादन 
िमानत, सम्झौता 
गररपाउँ भलन 
अजख्तर्ारवािा 
अलधकारीको 
दस्तखत सहहतको 
लनवेदन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट तोक 
आदेश गराई दताय 
गरर सम्बजन्धत 
शाखामा पेश गरर 
सम्झौता गने 

2. मोलबिाईिेसन 
पेश्कीको हकमा 
पेश्की रकम 
बराबरको बैक 
िमानत र लनवेदन 
पेश गनुयपने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 
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२ 

रलनङ 
लबि तथा 
अजन्तम 
लबि 
भिुानी 

र्ोिना 
तथा 
प्राहवलध
क 
शाखा 
प्रमखु 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

र्ोिना 
तथा 
प्राहवलध
क 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. र्ोिनाको रलनङ लबि 
भिुानी वा अजन्तम 
भिुानीका िालग 
उपभोिा सलमलतको 
तफय बाट सलमलतको 
लनणयर्सहहत लनवेदन 

2. सम्बजन्धत र्ोिना हेने 
प्राहवलधकबाट रलनङ लबि 
वा अजन्तम मूल्र्ाङ्कन र 
कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन  

3. रलनङ लबि वा अजन्तम 
भिुानीका िालग 
सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर्को लसफाररस 

4. खचयका प्रमाजणत लबि-
भरपाईहरू 

5. र्ोिनाको सावयिलनक 
परीक्षण प्रलतवेदन र खचय 
सावयिलनक सूचना 
(अनसूुची ३ र ४) 

6. उपभोिा सलमलत र 
अनगुमन सलमलतको 
बैठकबाट लनमायण कार्य 
सम्पन्न भएको भन्ने 
व्र्होराको लनणयर् प्रलतलिहप 

7. आर्ोिना सूचना पाटी 
(होलडङ बोडय) को फोटो 

8. ल्र्ाव टेष्टको ररपोटय 
(ल्र्ाव टेष्ट गनुयपनेको 
हकमा) 

9. काम सरुु हनु ुपूवयको, 
काम हुँदै गरेको र काम 
सहकए पलछको झिक 
देजखने फोटोहरू 
(िमीनमनुीका संरचनाको 
हकमा मेिरमेन्ट समेत 
देजखने फोटोहरु) 

10. खचयको हवि भपायईहरू 
रू.१००० र (वा सो 

1. रलनंग लबि वा 
अजन्तम भिुानीका 
िालग पेश भए 
पश्चात अनगुमन 
सलमलतबाट अनगुमन 
गनुयपने 

2. अनगुमन प्रलतवेदन र 
प्राहवलधक प्रलतवेदन 
प्रमाजणत पश्चात खचय 
भिुानी प्रहिर्ा सरुु 
हनुे  

3. र्ोिनाको म्र्ाद थप 
गनुयपने भएमा म्र्ाद 
सहकन ुभन्दा ७ ददन 
अगावै कारण र 
आधार सहहतको 
लनमायण व्र्वसार्ीको 
लनवेदन तथा 
उपभोिा सलमलतको 
हकमा सलमलतको 
लनणयर् तथा वडा 
कार्ायिर्को 
लसफाररस साथ म्र्ाद 
थपका िालग पेश 
भई म्र्ाद थप गने 
लनणयर् भएको 
हनुपुने।  

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
७ ददन 
लभत्र 
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भन्दा मालथ रु २०००० 
बीस हिार सम्म भ्र्ाट 
निाग्ने सामग्रीको हकमा 
प्र्ान लबि र सो  भन्दा 
मालथको हकमा भ्र्ाट 
(VAT)  हवि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ ।  

11. कामदारको ज्र्ािाको 
िालग स्वीकृत दररेट 
बमोजिम डोर हाजिर 
फारम (प्रमाजणत)।  

12. सामान ढुवानी गरेको 
गाडीको हवि बकु र 
चािक अनमुलत पत्र, 

लनमायण व्र्वसार्ी, फमय, 
संस्था र कम्पनीको 
हकमा रु 
२०,०००|००। बीस 
हिार भन्दा मालथको 
रकमको हकमा कर 
हविक भ्र्ाट लबि  नै 
पेश 
गनुयपनेछ।२०,०००|०० 
भन्दा कम रकम भएमा 
भरपाई वा प्र्ान लबिबाट 
बझुाएको हकमा १०% 
बहाि कर कट्टी हनुेछ, 
डोिर, िोडर, 
एस्काभेटरको हकमा 
भ्र्ाट लबि अलनवार्य र 
बहाि कर समेत 
लतनुयपनेछ|  

13. उपभोिा सलमलत वा 
ठेकेदार फमयको खाता नं. 
खिेुको चेक पानाको 
फोटोकपी 

14. ठेकाबाट हनुे कामको 
हकमा रलनङ लबि, 
प्राहवलधक प्रलतवेदन, कार्य 
सम्पन्न प्रलतवेदन र 
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नगरस्तररर् अनगुमन 
सलमलतको लसफाररस 
बमोजिम हनुे । 

15. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

३ 
धरौटी 
हफताय 
 

र्ोिना
, 
प्राहवलध
क 

तथा 
िेखा 
शाखा 
प्रमखु 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

र्ोिना, 
प्राहवलध
क तथा 
िेखा 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. धरौटी हफताय सम्बन्धी 
लनवेदन पत्र 

2. उपभोिा सलमलतको 
हकमा सम्बजन्धत वडाको 
काम सम्पन्न भएको 
लसफाररस 

3. ठेक्काबाट लनमायण कार्य 
भएको भए सम्झौतामा 
उल्िेख भए सोही 
बमोजिम र नभएको 
हकमा सावयिलनक खररद 
ऐन/लनर्मानसुार  

4. सम्पन्न भएको काम ममयत 
सम्भार अवलधसम्म दरुुस्त 
भएको प्रालबलधक प्रलतबेदन 

5. भिुानी आ.व.को 
आन्तररक रािस्व 
कार्ायिर्वाट िारी भएको 
कर चिुा प्रमाणपत्र र 
म.ुअ.क. समार्ोिन 
पत्रका प्रलतलिहप 

6. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 

1. धरौटी हफताय 
सम्बन्धी लनवेदन 
पत्र प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट तोक 
आदेश गराई दताय 
गरर तोक आदेश 
बमोजिम सम्बजन्धत 
शाखामा पेश गने 

2. सम्बजन्धत शाखाबाट 
धरौटी हफताय गनुयपने 
मनालसव कारण 
सहहतको हटप्पणी 
सहहत प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृत 
माफय त आलथयक 
प्रशासन शाखामा 
पेश गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए सो 
को 
भोलिपल्ट 

 

४ 

पूवायधार 
बाहेकका 
प्रवधयनात्म
क र्ोिना 
तथा 
कार्यिमह
रूको 
सम्झौता, 
पेश्की 
तथा 
अजन्तम 
भिुानी 

सम्बन्
लधत 
शाखा 
प्रमखु 

 
 
 
 
 
 

 

सम्बजन्ध
त 
लबषर्गत 
शाखाह
रु(कृहष, 
पश,ु 
जशक्षा, 
सामाजि
क, 
अन्र् 
शाखा) 

 

1. कार्यिम सम्झौताका 
िालग सम्बजन्धत संस्थाको 
सञ्चािक सलमलतको लनणयर् 
सहहतको लनवेदन 

2. कार्यिम स्वीकृत भएको 
भन्ने व्र्होराको 
आलधकाररक लनणयर् प्रलत 

3. नगरपालिकाको स्वीकृत 
नम्सय बमोजिमको 
कार्यिमको प्रस्ताव  

4. दताय भएको संस्थाको 
हकमा संस्थाको हवधान र 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागिात 
पूरा 
भएपलछ 
७ ददन 
लभत्र  
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पलछल्िो आ.व.को 
अजन्तम िेखा परीक्षण 
प्रलतवेदन  

5. कार्यिम सञ्चािनका 
िालग गररने िागत 
सहभालगता सम्बन्धी 
हववरण 

6. कार्यिम सम्पन्न भएपलछ 
अजन्तम भिुानी माग गदाय 
संस्थाको पत्र, कार्यिम 
सञ्चािन भएको र सम्पन्न 
भएको झिक देजखने 
फोटाहरु, नगरस्तररर् 
अनगुमन सलमलतको 
लसफाररस र खचयको तेररि 
तथा प्रमाजणत लबि 
भपायईहरू पेश गनुय 
पनेछ। 

7. अन्र् आबश्र्क 
कागिातहरु 
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न्र्ाहर्क सलमलत सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

लस.नं. 
सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेव
ाार 

कमयचा
री/ 

पदालध
कारी 

सेवा 
ददन े

शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क पहिर्ा 

गनुासो 
सनु्न े

अलधका
री 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ हफराद/उ
िूरी दताय 

नगर 
उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

1. उिरुी तथा हववादका 
सम्बन्धमा रीत पगुेको 
लनवेदनपत्र ।  

2. सम्बजन्धत लनवेदकको 
नेपािी नागररकता 
प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप।  

3. हववादसँग सम्बजन्धत 
अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू । 

1 रीत पगुेको लनवेदन 
अजख्तर्ार प्राप्त व्र्जिबाट 
तोक आदेश गराउने । 

2 सम्बजन्धत कमयचारीिे 
ररतपूवयक दताय गरी सोको 
लनस्सा उपिब्ध गराउने ।  

3 दताय भएको उिरुी 
सम्बजन्धत शाखामा 
आवश्र्क कार्यवाहीको 
ताररख तोहक प्रकृर्ा अगालड 
बढाउने । 

नगर 
प्रमखु 

 Dofb 
tfd]n 

ePsf] 

!% lbg 

leq 

२०
० 

२ 
प्रलतउिर 
पत्र दताय 

नगर 
उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

1. उिरुी तथा हववादका 
सम्बन्धमा रीत पगुेको 
लिजखत िवाफ 
सहहतको लनवेदनपत्र 
।  

2. सम्बजन्धत लनवेदकको 
नेपािी नागररकता 
प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप।  

3. हववादसँग सम्बजन्धत 
अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू । 

1. रीत पगुेको प्रलतउिर 
अजख्तर्ार प्राप्त व्र्जिबाट 
तोक आदेश गराउने ।  

2. सम्बजन्धत कमयचारीिे दताय 
गरी सोको लनस्सा उपिब्ध 
गराउने । 

3. दताय भएको प्रलतउिर 
सम्बजन्धत शाखामा 
आवश्र्क कार्यवाहीको 
ताररख लमिानको ताररख 
तोहक प्रकृर्ा अगालड बढाउन े
। 

नगर 
प्रमखु 

 
१०
० 

३ 
मेिलमिाप 
कार्य 

नगर 
उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

1. रीत पगुेको दबैु 
पक्षहरूको लमिापत्रका 
िालग मेिलमिाप 
गराई पाउँ भन्ने संर्तुm 

लनवेदन ।  
2. लनवेदनकतायहरूको 

नागररकताको 

1. रीत पगुेको संर्िु लनवेदन 
अजख्तर्ार प्राप्त अलधकारीबाट 
तोक िगाई ईििास समक्ष 
पेश गने । 

2. दबैु पक्षको संिग्नतामा 
मेिलमिाप सम्बन्धी प्रकृर्ा 
अगाडी बढाउन ेर मेिलमिाप 
पत्रमा हस्ताक्षर गराई 

नगर 
प्रमखु 

 
१०
० 
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प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 
। 

सरोकारवािािे माग गनय 
आएमा लनमानसुार ददने ।  

४ 

लनरुपण 
हनुे 
अलधकार 
क्षेत्र 
अन्तगयत 
लनणयर् र 
संरक्षणात्
मक 
आदेश 
िारी 

नगर 
उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

1. लनवेदनमा पेश 
गररएका संिग्न 
आवश्र्क प्रमाण 
कागिातहरू ।  

2. पक्ष हवपक्षीका 
साक्षीहरूको बर्ान, 

बकपत्र ।  
3. हववाददत पक्षहरूको 

स्वीकारोिी।  
4. हफल्ड लनरीक्षण ।  
5. अन्र् सम्बजन्धत प्रमाण 

। 

1. रीत पगुेको संर्िु लनवेदन 
अजख्तर्ार प्राप्त अलधकारीबाट 
तोक िगाई ररतपूवयक दताय 
गने । 

2. मदु्दाको िालग पेशी तोकी दवैु 
पक्षको बहसमा राख्नभुएको 
भनाई सनु्ने ।  

3. दबैु पक्षको भनाई र साक्षीको 
बकपत्र माफय त िानकारी 
लिई अन्र् पेश भएका 
प्रमाणहरूको आधारमा 
हववादको लनरुपण गने ।  

4. लनणयर् अनसुारको िानकारी 
मदु्ाका सम्बजन्धत पक्षिाई 
गराउने । 

 

नगर 
प्रमखु 

हववाद 
दताय भई 
प्रलतउिर 
परेको 
लमलतिे 
३ 
महहना 
लभत्र । 

 

५ 

लनणयर् 
कार्ायन्वर्
न (भराई 
ददने वा 
चिन 
चिाई 
ददने) 

नगर 
उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

क) अचि सम्पजिको 
हकमा:  
1. घर िग्गा भए रहेको 

स्थानको ठेगाना तथा 
चार हकल्िा सडकसँग 
िोलडएको वा 
निोलडएको अवस्था।  

2. घर रहेको भए घरको 
तिा तथा कवि र 
सम्भव भएसम्म 
वगयहफट।  

3. घरिग्गाको अवजस्थलत 
आवास वा औद्योलगक 
व्र्ापाररक क्षेत्रको 
व्र्होरा ।  

4. घर िग्गाको स्वालमत्व 
रहेको व्र्लतmको वा 
स्वालमत्व वा फरक 
व्र्लतmको भोग चिन 
गनेको नामथर ।  

ख) चि सम्पजिको हकमा:  

1. न्र्ाहर्क सलमलतिे आफ्नो 
क्षेत्रालधकार लभत्र रही गरेको 
लनणयर् बमोजिम कुनै पक्षिे 
राखेको दस्तरु वा अन्र् कुनै 
प्रकारको रकम कुनै पक्षबाट 
भराई पाउने भएमा भराई 
पाउने पक्षिे भरी ददनपुने 
पक्षको त्र्स्तो रकम भराई 
ददनपुने स्रोत खिुाई 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदन 
ददन ुपने । 

2. लनवेदन ददँदा र्थासम्भव 
नगद रहेको बैंक वा सहकारी 
संस्था वा बचत संस्थामा 
रहेको रकम र सो नभएमा 
लििाम लबिी गरी असिु 
उपर गनुयपने अवस्था भएमा 
कुनै अचि सम्पजिको 
व्र्होरा समेत खिुाउन ु पछय 
।  

नगर 
प्रमखु  

१०
० 
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1. घरमा भएको िगुापात 
तथा खररद लबिी हनुे 
न्रू्नतम मूल्र् उल्िेख 
गरी कानून बमोजिम 
ररत प¥ुर्ाई पेश भएको     
लनवेदन ।  

2. स्रोत खिेुको 
र्थासम्भव नगद 
रहेको बैंक खाता वा 
कुनै सहकारी वा बचत 
संस्थामा रहेको रकम 
। 

3. रीत पगुेको संर्िु लनवेदन 
अजख्तर्ार प्राप्त अलधकारीबाट 
तोक िगाई दताय गने । 

4. लनणयर् बमोजिम भराई ददने 
वा चिन चिाई ददनको 
िालग उिरुी प्रशासकिे 
आवश्र्क प्रहिर्ा अगाडी 
बढाउने ।  

5. सम्पजिको लििामी माफय त 
त्र्स्तो कार्य गनुय गराउन ु
परेमा सरकारी 
लनर्मानसुारको प्रहिर्ा 
अगाढी बढाउने । 

६ 

लमलसि 
संिग्न 
कागिात
को नक्कि 
ददने 

नगर 
उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

1. ब्र्होरा खिेुको 
लनवेदन । 

2. सरोकारवािा भएको 
प्रमाण िस्तै लनवेदन 
दस्तरु नागररकताको 
प्रलतलिहप । 

3. कर चिुा भएको 
प्रमाण । 

1. रीत पगुेको संर्िु लनवेदन 
अजख्तर्ार प्राप्त अलधकारीबाट 
तोक िगाई दताय गने ।  

2. कार्ायिर्मा भएको लमलसिको 
फोटोकपी गरी उि 
फोटोकपीमा प्रलतलिहप िनाई 
आवश्र्क कागि तर्ार गने 
।  

3. आवश्र्क शलु्क बझुाउन 
िगाउने । 

4. अजख्तर्ार प्राप्त अलधकारीबाट 
प्रलतलिहप प्रमाजणत गरी 
कार्ायिर्मा अलभिेख िनाई 
सम्बजन्धत पक्षिाई प्रलतलिहप 
उपिब्ध    गराउन े। 

नगर 
प्रमखु 

;f]xL 

lbg   

प्रलत
पेि 
१०
/- 

७ 

बािी 
रोक्का 
अदाितक
ाो आदेश 

  

1. लनवेदन वा आदेश पत्र  
2. सम्बजन्धत स्थान 

देखाउन पक्ष उपजस्थत 
हनु ुपने 

1. रीत पगुेको संर्िु लनवेदन 
अजख्तर्ार प्राप्त अलधकारीबाट 
तोक िगाई दताय गने । 

2. अदाितको आदेश अनसुार 
सम्बजन्धत पक्षको 
उपजस्थतीमा बािी रोक्का राख्न 
आदेश ददने । 

 

al9df 

!% 

lbg 

leq 
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जशक्षा सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेव
ाार 

कमयचा
री/पदा
लधकारी 

सेवा 
ददन े

शाखा 
पेश गनुय पने आवश्र्क कागिातहरू आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्न े

अलधकारी 

सेवा लिन 
िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

नर्ा ँ
सामदुार्
जाक 
हवद्याि
र् 
खोल्न े
अनमुलत 

 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. शैजक्षक सत्र शरुुहनुभुन्दा 
कजम्तमा तीन महहना पहहिा 
हवद्यािर् सेवा क्षेत्रको भेिािे 
गरेको प्रलतबद्तासहहतको 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदनपत्र 

2. सम्बजन्धत वडाको हवद्यािर् 
सञ्चािन गने लसफाररस पत्र र 
प्रलतबद्ता पत्र  

3. प्रस्तावना पत्र 

4. हवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको 
गठन भएको कागिात तथा 
सलमलतको लनणयर् प्रलतलिहप तथा 
सञ्चािक सलमलतका पदालधकारी 
तथा सदस्र्हरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप एवं 
शैजक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका 
प्रलतलिहप 

5. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा 
पाँच वषयका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता 
पत्रको प्रलतलिहप वा िग्गा 
भोगचिनको प्रमाणपत्रको  
प्रलतलिहप 

6. जशक्षा ऐन तथा लनर्माविीिे 
तोकेको मापदण्ड पूरा भएको 
िानकारी पत्र वा लनवेदन 

7. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घर बहाि लतरेको रलसद 

1. नगरपालिकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

2. लनवेदन संकिन र 
कागिात रुि ुगने 

3. स्थिगत लनरीक्षण गने 
। 

4. पूवायधार पूरा गरेका 
हवद्यािर्को चन्रालगरर 
नगर जशक्षा ऐन, 
२०७५, जशक्षा ऐन, 
२०२८ र जशक्षा 
लनर्माविी, २०५९ 
का अलधनमा रही 
नगरपालिकािे अनमुलत 
प्रदान गने लनणयर् गने 
। 

5. नगरपालिकाको लनणयर् 
बमोजिम अनमुलत पत्र 
प्रदान गने । 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

बढीमा 
३ 
महहना   

लनशु
ल्क 
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8. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

9. हवद्यािर् सञ्चािनमा आवश्र्क 
िनशजि तथा भौलतक पूवायधार 
जशक्षा लनर्माविी २०५९ को 
अनसूुची–३ बमोजिम पूरा 
गरेको पत्र । 

10. हवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, 
कमयचारीको सेवा सतय सम्बन्धी 
हवलनर्माविीको प्रलतलिहप 

11. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

12. तोहकए बमोजिमको अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू 

पनुश्चिः- नगरपालिकाबाट हाििाई 
नर्ाँ सामदुाहर्क हवद्यािर् खोल्ने 
नीलत नरहेको । 

२ 

नर्ाँ 
संस्थाग
त 
हवद्याि
र् 
हवद्याि
र् 
खोल्ने 
अनमुलत 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. सम्बजन्धत हवद्यािर्को 
व्र्वस्थापन/संचािन सलमलतको 
लनणयर्को प्रलतलिहप सहहतको 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदनपत्र 

2. सञ्चािक सलमलतका पदालधकारी 
तथा िगानी कताय सदस्र्हरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप एवं शैजक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपत्रका प्रलतलिहप 

3. सावयिलनक गठुी वा नीजि गदुठ 

कुन प्रकृलतको हवद्यािर् 
सञ्चािन गने हो सो अनसुारको 
हवधान तथा हवलनर्माविीको 
प्रमाजणत प्रलतलिहप 

4. सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को 
हवद्यािर् सञ्चािन गनय ददएको 
लसफाररस पत्र 

5. जशक्षा ऐन तथा लनर्माविीिे 
तोकेको मापदण्ड पूरा भएको 
िानकारी पत्र वा लनवेदन  

6. हवद्यािर् सञ्चािनमा आवश्र्क 
िनशजि तथा भौलतक पूवायधार 
पूरा गरेको जशक्षा लनर्माविी 

1. नगरपालिकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

2. लनवेदन संकिन र 
कागिात रुि ुगने 

3. स्थिगत लनरीक्षण गने 
। 

4. पूवायधार पूरा गरेका 
हवद्यािर्को चन्रालगरर 
नगर जशक्षा ऐन, 
२०७५, जशक्षा ऐन, 
२०२८ र जशक्षा 
लनर्माविी, २०५९ 
का अलधनमा रही 
नगरपालिकािे अनमुलत 
प्रदान गने लनणयर् गने 
। 

5. नगरपालिकाको लनणयर् 
बमोजिम अनमुलत पत्र 
प्रदान गने । 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

बढीमा 
३ 
महहना   

लनर्
मानु
सार 
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२०७९ को अनसूुची–३ 
बमोजिमको िानकारी पत्र ।   

7. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

8. हवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक 
तथा कमयचारीहरूको सेवा शतय 
सम्बन्धी हवलनर्माविीको 
प्रलतलिहप 

9. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा 
पाँच वषयका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता 
पत्रको प्रलतलिहप 

10. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घरवहाि कर लतरेको 
प्रमाणको प्रलतलिहप 

11. धरौटी राखेको बैंक लनस्साको 
प्रलतलिहप 

12. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

13. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

14. नगरपालिकामा लनवेदन दस्तरु 
लतरेको रलसद 

15. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

३ कक्षा 
थप 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. हवद्यािर् व्र्वस्थापन/ संचािक 
सलमलतको लनणयर् प्रलतलिहप सहहत 
शैजक्षक सत्र शूर हनुभुन्दा 
कजम्तमा तीन महहना अगावै 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदन 

2. हवद्यािर् स्थापनाको अनमुलतपत्र 
तथा सञ्चािन भइरहेको 
कक्षासम्मको अनमुलतपत्रको 
प्रलतलिहप  

3. हवद्याथी संख्र्ाको हववरण 

4. हवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक तथा 
कमयचारीहरूको सेवा शतय 

1. नगरपालिकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

2. लनवेदन संकिन र 
कागिात रुि ुगने 

3. स्थिगत लनरीक्षण गने 

4. पूवायधार पूरा गरेका 
हवद्यािर्को चन्रालगरर 
नगर जशक्षा ऐन, 
२०७५, जशक्षा ऐन, 
२०२८ र जशक्षा 
लनर्माविी, २०५९ 
का अलधनमा रही 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

बढीमा 
दईु 
महहना 

२०
०० 
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सम्बन्धी हवलनर्माविीको 
प्रलतलिहप 

5. सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस पत्र 

6. आवश्र्क िनशजि तथा 
भौलतक पूवायधार पूरा भएको 
हनुपुने । 

7. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घरवहाि कर लतरेको 
प्रमाणको प्रलतलिहप 

8. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

9. वाहषयक आर्कर लतरेको रलसद 

10. धरौटी राखेको बैंक लनस्साको 
प्रलतलिहप 

11. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

12. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

13. पलछल्िो आ.व. को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

14. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

नगरपालिकािे अनमुलत 
प्रदान गने लनणयर् गने 

5. नगरपालिकाको लनणयर् 
बमोजिम अनमुलत पत्र 
प्रदान गने 

 

४ 
लबषर् 
थप 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. हवद्यािर् व्र्वस्थापन/ संचािक 
सलमलतको लनणयर् प्रलतलिहप सहहत 
शैजक्षक सत्र शरुुहनुभुन्दा 
कजम्तमा तीन महहना अगावै 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदन 

2. हवषर् थप गनुय पनायको कारण 
प्रष्ट भएको प्रस्तावना पत्र 

3. हवद्याथी संख्र्ा हववरण 

4. हवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक 
तथा कमयचारीहरूको सेवा शतय 
सम्बन्धी हवलनर्माविीको 
प्रलतलिहप 

5. पूवायधारको अवस्था खिेुको 
हववरण 

6. आवश्र्क िनशजि हववरण 

1. नगरपालिकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

2. लनवेदन संकिन र 
कागिात रुि ुगने 

3. स्थिगत लनरीक्षण गने 

4. पूवायधार पूरा गरेका 
हवद्यािर्को चन्रालगरर 
नगर जशक्षा ऐन, 
२०७५, जशक्षा ऐन, 
२०२८ र जशक्षा 
लनर्माविी, २०५९ 
का अलधनमा रही 
नगरपालिकािे अनमुलत 
प्रदान गने लनणयर् गने 

5. नगरपालिकाको लनणयर् 
बमोजिम अनमुलत पत्र 
प्रदान गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

बढीमा 
दईु 
महहना 

लनर्
मानु
सार 
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7. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घरवहाि कर लतरेको 
प्रमाणको प्रलतलिहप 

8. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

9. वाहषयक आर्कर लतरेको रलसद 

10. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

11. धरौटी राखेको बैंक लनस्साको 
प्रलतलिहप 

12. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

13. पलछल्िो आ.व. को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

14. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू 

 

५ 

हवधान 
तथा 
हवलनर्म
ाावलि 
संशोधन 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. सभा र गदुठर्ार सलमलत तथा 
हवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतबाट 
भएको लनणयर् प्रलतलिहप सहहतको 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदन पत्र 

2. हवधान तथा हवलनर्माविी 
पररवतयन गनुय पनायको कारण 
खिेुको तीन महिे 
फारामसहहतको पत्र 

3. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घरवहाि कर लतरेको 
प्रमाणको प्रलतलिहप 

4. वाहषयक आर्कर लतरेको रलसद 

5. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

6. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

7. पलछल्िो आ.व. को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

8. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू 

1. लनवेदन संकिन र 
कागिात रुि ुगने 

2. चन्रालगरर नगर जशक्षा 
ऐन, २०७५, जशक्षा 
ऐन, २०२८ र जशक्षा 
लनर्माविी, २०५९ 
को प्रावधान र गठुीको 
लबधानको प्रावधान 
बमोजिम नगरपालिकािे 
लनणयर् गने 

3. लनवेदकिाई संशोधन 
सम्बन्धी सूचना ददई 
कार्ायिर्मा अलभिेख 
राख्न े। 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

बढीमा 
एक 
महहना 

 

६ 
हवद्याि
र्को 
स्थान 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. हवद्यािर् व्र्वस्थापन/ संचािक 
सलमलतको लनणयर् प्रलतलिहप सहहत 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदन पत्र 

1. लनवेदन संकिन गने 

2. संिग्न कागिात रुि ु
गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

बढीमा 
३ 
महहना 
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पररवतय
न 
अनमुलत 

2. सञ्चािक सलमलतका पदालधकारी, 
िगानी कताय तथा सदस्र्हरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप एवं शैजक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपत्रका प्रलतलिहप 

3. हवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक 
तथा कमयचारीहरूको सेवा शतय 
सम्बन्धी हवलनर्माविीको 
प्रलतलिहप 

4. सम्बजन्धत स्थानीर् तहहरू वा 
वडाहरूको लसफाररस पत्र 
(स्थान पररवतयन भई िाने र 
आउने स्थानको) 

5. हवद्यािर् स्थापनाको अनमुलतपत्र 
प्रलतलिहप  

6. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा 
पाँच वषयका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता 
पत्रको प्रलतलिहप 

7. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घरवहाि कर लतरेको 
प्रमाणको प्रलतलिहप 

8. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

9. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

10. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

11. वाहषयक आर्कर लतरेको रलसद 

12. पलछल्िो आ.व. को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

13. दाहर्त्व जिम्मेवारी सम्बन्धी 
उिरुी लिने पलत्रकामा प्रकाशन 
सूचना  

14. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

3. कम्पनीमा दताय भए 
कम्पनीमा लबधान 
संशोधन र गठुीमा भए 
गठुीको लबधान 
संशोधन गने 

4. दैलनक पलत्रकामा 
दाहर्त्व, िेनदेन तथा 
दावी हवरोध सम्बन्धी 
उिरुीको िालग सूचना 
प्रकाशन गने 

5. स्थिगत लनरीक्षण गने 

6. नगरपालिकाबाट 
तत्सम्बन्धमा ऐन, 
लनर्मका आधारमा 
लनणयर् गने 

7. कार्यिर्मा अलभिेख 
राखी लनणयर् 
बमोजिमको 
सूचना/अनमुलत 
उपिव्ध गराउने । 
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७ 

हवद्याि
र्को 
नाम 
तथा 
स्वालमत्
व 
पररवतय
न 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. हवद्यािर् व्र्वस्थापन/ संचािक 
सलमलतको लनणयर् प्रलतलिहप सहहत 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदन पत्र 

2. सञ्चािक सलमलतका पदालधकारी, 
िगानी कताय तथा सदस्र्हरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप एवं शैजक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपत्रका प्रलतलिहप 

3. कम्पनी रजिस्टारको 
कार्ायिर्/गठुीको हकमा जशक्षा 
शाखाबाट नाम पररवतयन वा 
स्वालमत्व पररवतयन गररएको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप   

4. सञ्चािक सलमलतका पदालधकारी 
तथा सदस्र्हरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप एवं 
शैजक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका 
प्रलतलिहप 

5. हवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक 
तथा कमयचारीहरूको सेवा शतय 
सम्बन्धी हवलनर्माविीको 
प्रलतलिहप 

6. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 
पत्र  

7. हवद्यािर् स्थापनाको अनमुलतपत्र 
प्रलतलिहप  

8. शैजक्षक गठुीको हवधान वा 
कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा 
लनर्माविीको प्रलतलिहप  

9. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा 
पाँच वषयका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता 
पत्रको प्रलतलिहप 

10. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घरवहाि कर लतरेको 
प्रमाणको प्रलतलिहप 

11. स्थिगत अविोकन लनरीक्षण 
प्रलतवेदन 

1. लनवेदन संकिन गने 

2. संिग्न कागिात रुि ु
गने 

3. कम्पनीमा दताय भए 
कम्पनीमा लबधान 
संशोधन र गठुीमा भए 
गठुीको लबधान 
संशोधन गने 

4. दैलनक पलत्रकामा 
दाहर्त्व, िेनदेन तथा 
दावी हवरोध सम्बन्धी 
उिरुीको िालग सूचना 
प्रकाशन गने 

5. स्थिगत लनरीक्षण गने 

6. नगरपालिकाबाट 
तत्सम्बन्धमा ऐन, 
लनर्मका आधारमा 
लनणयर् गने 

7. कार्यिर्मा अलभिेख 
राखी लनणयर् 
बमोजिमको 
सूचना/अनमुलत 
उपिव्ध गराउने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

बढीमा 
१ 
महहना  
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12. वाहषयक आर्कर लतरेको रलसद 

13. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

14. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

15. पलछल्िो आ.व. को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

16. पलत्रकामा प्रकाजशत सूचना 
17. तोहकए बमोजिमका अन्र् 

आवश्र्क कागिातहरू । 

८ 

पूवय 
प्राथलम
क तह 
सञ्चािन 
अनमुलत 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. सम्बजन्धत हवद्यािर्को 
व्र्वस्थापन/संचािन सलमलतको 
लनणयर्को प्रलतलिहप सहहतको 
तोहकएको ढाँचामा लनवेदनपत्र 

2. सञ्चािक सलमलतका पदालधकारी, 
िगानी कताय तथा सदस्र्हरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप एवं शैजक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपत्रका प्रलतलिहप 

3. गठुी, कम्पनी वा सहकारी कुन 
प्रकृलतको हवद्यािर् सञ्चािन गने 
हो सो अनसुारको हवधान तथा 
हवलनर्माविीको प्रमाजणत 
प्रलतलिहप 

4. सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को 
हवद्यािर् सञ्चािन गनय ददएको 
लसफाररस पत्र 

5. संस्थाको प्र्ान दतायको प्रमाण 
पत्रको प्रलतलिहप 

6. जशक्षा ऐन तथा लनर्माविीिे 
तोकेको मापदण्ड पूरा भएको 
िानकारी पत्र वा लनवेदन  

7. हवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक 
तथा कमयचारीहरूको सेवा शतय 
सम्बन्धी हवलनर्माविीको 
प्रलतलिहप 

8. हवद्यािर् सञ्चािनमा आवश्र्क 
िनशजि तथा भौलतक पूवायधार 
पूरा गरेको िानकारी पत्र ।   

1. नगरपालिकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

2. लनवेदन संकिन र 
कागिात रुि ुगने 

3. स्थिगत लनरीक्षण गने 

4. पूवायधार पूरा गरेका 
हवद्यािर्को चन्रालगरर 
नगर जशक्षा ऐन, 
२०७५, जशक्षा ऐन, 
२०२८ र जशक्षा 
लनर्माविी, २०५९ 
का अलधनमा रही 
नगरपालिकािे अनमुलत 
प्रदान गने लनणयर् गने 

5. नगरपालिकाको लनणयर् 
बमोजिम अनमुलत पत्र 
प्रदान गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा ३ 
महहना 
लभत्र 
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9. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

10. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा 
पाँच वषयका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता 
पत्रको प्रलतलिहप 

11. चािू आ.व. सम्मको सम्पजिकर 
तथा घरवहाि कर लतरेको 
प्रमाणको प्रलतलिहप 

12. धरौटी राखेको बैंक लनस्साको 
प्रलतलिहप 

13. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

14. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

15. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

९ 

कक्षा 
आठको 
हवद्याथी
को 
नाम 
थर 
तथा 
िन्म 
लमलत 
संशोधन 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको लनवेदन 
पत्र 

2. िन्म दताय प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप 

3. हवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

4. सम्बजन्धत हवद्याथीको शैजक्षक 
प्रमाणपत्र/ सक्कि ग्रडे लसट 

5. बाब ुआमाको नागररकताको 
प्रलतलिहप 

6. दस्तरु लतरेको रलसद 

7. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

1. लनवेदन र संिग्न 
कागिात रुि ुगने 

2. संशोधन लनणयर् गने 

3. कार्ायिर्को 
अलभिेखमा सच्चाई, 
संशोधन भएको 
प्रमाणपत्र उपिव्ध 
गराउने । 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा 
सम्भव 
भएसम्
म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

२१
० 

१० 

जशक्षक 
सरुवा 
लसफारर
स 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा  

1. जशक्षा लनर्माविी अनसुार 
तोहकएको ढाँचामा आवेदन 

2. हवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको 
लनणयर्को प्रलतलिहप 

3. हवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

4. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

1. लनवेदन संकिन गने 

2. दरबन्दी रुि ुगने 

3. संिग्न कागिात रुि ु
गने 

4. नगरपालिकाको लनणयर् 
गने 

 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा ३ 
ददन 
लभत्र 

लनशु
ल्क 
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5. अलभिेख राखी 
लसफाररसपत्र प्रदान गने  

११ 

कक्षा 
आठको 
ग्रडे 
लसट/ 
प्रमाणप
त्रको 
प्रलतलिप
जा 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा  

1. प्रलतलिहप आवश्र्क पनायको 
कारण खिेुको लनवेदन 

2. सक्कि प्रमाण पत्रको प्रलतलिहप 
वा प्रमाण पत्र िारी गने 
संस्थाको लसफाररस पत्र 

3. प्रलतलिहप दस्तरु लतरेको रलसद 

4. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

1. लनवेदन र कागिात 
संकिन तथा रुि ुगने 

2. नगरपालिकाको लनणयर् 
गने 

3. अलभिेख राखी 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 
उपिब्ध गराउने प्रमखु 

प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा 
सम्भव 
भएसम्
म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

२१
० 

१२ 
हवलभत्र 
लसफारर
स 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा  

1. लसफाररस आवश्र्क पनायको 
कारण खिेुको लनवेदन 
पत्र/हवद्यािर्को पत्र 

2. लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

3. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू 

1. लनवेदन र कागिात 
संकिन तथा रुि ुगने 

2. प्रचलित कानूनको 
तािमेि अध्र्र्न गने 

3. नगरपालिकाको लनणयर् 
गने 

4. अलभिेख राखी 
लसफाररसपत्र उपिब्ध 
गराउन े

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा 
सम्भव 
भएसम्
म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

लनर्
मानु
सार 

१३ 

लनवजृिभ
रण 
लसफारर
स 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा  

1. सम्बजन्धत जशक्षकको लनवेदन 
पत्र 

2. हवद्यािर् जशक्षक हकताबखानािे 
तोकेका आवश्र्क कागि 
प्रमाणहरू 

3. हवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

4. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू 

1. लनवेदन र सक्कि 
कागिात संकिन तथा 
रुि ुगने 

2. नगरपालिकाको लनणयर् 
गने 

3. अलभिेख राखी 
लसफाररसपत्र उपिब्ध 
गराउन े

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा 
सम्भव 
भएसम्
म 
सोही 
ददन 

लनशु
ल्क 
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नभए 
सो को 
भोलिप
ल्ट 

१४ 

पसु्तका
िर् 
स्थापना 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा  

1. पसु्तकािर् स्थापना गने 
सम्बन्धी आम भेिाको लनणयर् 
तथा तदथय सञ्चािन सलमलतको 
बैठकको लनणयर् तथा प्रस्तावना 
पत्रसहहतको लनवेदन पत्र 

2. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा 
पाँच वषयका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता 
पत्रको प्रलतलिहप 

3. पसु्तकािर् खलु्ने समर्को 
हववरण 

4. सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस पत्र 

5. पसु्तकािर् संचािनको स्रोत 
खिेुको हववरण 

6. पसु्तकािर् सञ्चािन सलमलतको 
व्र्जिगत हववरण, नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप  

7. आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

8. लनर्मानसुारका अन्र् कागि 
प्रमाणहरू 

9. तोहकए बमोजिमका अन्र् 
आवश्र्क कागिातहरू । 

1. लनवेदन र कागिात 
संकिन तथा रुि ुगने 

2. स्थिगत अध्र्र्न गने 

3. प्रचलित कानून र 
कार्यहवलध अनरुुप 
नगरपालिकाको लनणयर् 
गने 

4. अलभिेख राखी 
अनमुलतपत्र प्रदान गने  

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा १ 
महहना 
लभत्र 

लनशु
ल्क 

१५ 

कम्प्रू्ट
र 
ईजन्स्च
चटु, 

टाईप 
सेन्टर, 

भाषा 
प्रजशक्षण 
तथा 
कोजचङ 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र  
2. प्रस्तावना पत्र 

3. कोजचङ तथा अन्र् शलु्कको 
हववरण 

4. सञ्चािन हनुे स्थानको ठेगाना 
तथा बाटोको नक्सा 

5. संचािक तथा जशक्षकहरूको 
शैजक्षक र्ोग्र्ताका प्रमाण 
पत्रको प्रलतलिहप तथा 
व्र्जिगत हववरण 

6. लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

1. लनवेदन र कागिात 
संकिन तथा रुि ु
गने 

2. स्थिगत अध्र्र्न 
गने 

3. प्रचलित कानून र 
कार्यहवलध अनरुुप 
नगरपालिकाको 
लनणयर् गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा १ 
महहना 
लभत्र 

लनर्
मानु
सार 
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कक्षा 
सञ्चािन 

7. स्थिगत अनगुमन तथा 
लनरीक्षण प्रलतवेदन 

8. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा लिएको भए 
कजम्तमा पाँच वषयका िालग 
गररएको कबलुिर्तनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रलतलिहप 

9. चािू आ.व. सम्मको 
सम्पजिकर तथा घरवहाि 
कर लतरेको प्रमाणको 
प्रलतलिहप 

10. व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

11. तोहकए बमोजिमको रकम 
बझुाएको रलसद 

12. लनर्मानसुारका अन्र् कागि 
प्रमाणहरू । 

4. अलभिेख राखी 
अनमुलतपत्र प्रदान 
गने 

१६ 

जशक्षासँ
ग 
सम्बन्ध
जात 
तालिम, 

अनसुन्
धान 
तथा 
परामशय 
सेवा 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

2. कार्यिमको उद्देश्र् तथा िक्ष्र् 
सहहतको प्रस्तावना पत्र 

3. कार्यिमबाट िाभाजन्वत हनुे 
समूहको प्रस्ताहवत प्रक्षेपण पत्र 

4. प्रलत व्र्जि खचयको िागत 
अनमुान 

5. प्र्ान दताय प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप 

6. संचािन संस्था तथा व्र्जिको 
प्रलतबद्ता पत्र 

7. आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

8. लनर्मानसुारका अन्र् कागि 
प्रमाणहरू । 

1. लनवेदन र कागिात 
संकिन तथा रुि ुगने 

2. कार्यिम र बिेट रुि ु
गने 

3. सावयिलनक खररद ऐन, 
लनर्माविी बमोजिम 
प्रहिर्ा पूरा गने 

4. नगरपालिकाको लनणयर् 
गने 

5. अलभिेख राखी 
अनमुलतपत्र प्रदान गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा ७ 
ददन 
लभत्र 

लनशु
ल्क 

१८ 

पत्रपलत्र
का, 
पसु्तक 
तथा 
स्टेशनर
ाी खरुा 

जशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा 
शाखा 

1. व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

2. प्रस्तावना पत्र 

3. प्र्ान दताय प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप 

4. संचािन हनुे स्थान र बाटोको 
नक्सा 

1. लनवेदन र कागिात 
संकिन तथा रुि ुगने 

2. स्थिगत अध्र्र्न गने 

3. नगरपालिकाको लनणयर् 
गने 

4. अलभिेख राखी दताय 
प्रमाणपत्र प्रदान गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा १ 
महहना 
लभत्र 

लनर्
मानु
सार 
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लबिेता 
दताय 

5. स्थिगत अनगुमन तथा 
लनरीक्षण प्रलतवेदन 

6. आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

7. लनर्मानसुारका अन्र् कागि 
प्रमाणहरू । 

 

 
स्वास्थर् सम्बन्धी  

नागरिक वडा पत्र 
 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवा
र 

कमयचारी
/पदालध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्ने 

अलधका
री 

सेवा लिन िाग्ने 

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

हवपन्न 
नागररक 
स्वास्थर् 
उपचार 
लसफाररस 

स्वास्थर् 
शाखा 
प्रमखु 

स्वास्थर् 
शाखा 

1. व्र्होरा खिेुको 
लनवेदन पत्र 

2. नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

3. लनवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

4. लबपन्न नागररक 
स्वास्थर् उपचारका 
िालग उपचारत 
अस्पतािको लसफाररस 

5. सम्बजन्धत वडाको 
लसफाररस 

6. तोहकए बमोजिमका 
अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू(OPD 
हटकट, नागररकता, 
हववाह दताय, बसाई 
सराइ दताय आदद) 

1. आवश्र्क 
कागिात 
सम्बजन्धत 
शाखामा पेश 
भए पश्चात 
सलमलतको 
बैठकबाट 
लसफाररस गने 

 
प्रमखु 

प्रशासकी
र् 

अलधकृत 

कागिपत्
र पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए सो 
को 
भोलिपल्ट 

लन:
शिु्
क 

२ 

स्वास्थर् 
सम्बन्धी 
अन्र् 
सेवाहरू 

स्वास्थर् 
शाखा 
प्रमखु 

सम्बजन्धत 
स्वास्थर् 
संस्थाका 
स्वास्थर् 
कमीहरू 

1. दैलनक लबरामी िाँच 
तथा उपचार एवं 
परामशय 

2. ५ वषयमलुनका बच्चा र 
गभयवती महहिाका 
िालग खोप सेवा 

1. सम्बजन्धत 
स्वास्थर् 
संस्थाबाट 
आवश्र्क 
प्रहिर्ा पूरा 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

सावयिलन
क 
हवदाका 
ददन 
बाहेक 
कार्ायिर् 

लन:
शिु्
क 
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3. पररवार लनर्ोिन सेवा 
१५—४९ वषयका 
महहिा एवं 
दम्पजिहरूका िालग 

4. सरुजक्षत गभयपतन सेवा 
5. ५ वषयमलुनका 

बच्चा,गभयवती एवं 
सतु्केरी महहिाहरूका 
िालग पोषण सेवा 

6. क्षर्रोग तथा 
कुष्टरोगीको िालग 
उपचार तथा परामशय 
सेवा 

7. िन— साधारण, 

हवद्यािर् तथा िजक्षत 
समूहका िालग 
स्वास्थर् सूचना 
सचेतना सेवा 

8. िन — साधारण एवं 
िजक्षत समूहका िालग 
झाडा पखािा र स्वास 
प्रश्वास रोग लनर्न्त्रण 
कार्यिम 

9. औिो कािािार रोग 
लनर्न्त्रण कार्यिम 

10. महामारी लनर्न्त्रण 
कार्यिम 

11. गाँउघर जक्िलनक 

12. सरुजक्षत माततृ्व 

13. एच.आई.लभ/एड्स 
एस.हट.आइ 

14. प्रर्ोगशािा सम्बन्धी 
सेवाहरू 

15. २४ सै घण्टा सतु्केरी 
सेवा 

16. सामदुाहर्क स्वास्थर् 
तथा नलसांग घरदैिो 
कार्यिम 

गरेपलछ सेवा 
प्रदान गने 

 

समर्मा 
लनरन्तर 



91 

 

३ 

क्र् ुआर 
कोड 
प्रमाणीकर
ण 

स्वास्थर् 
शाखा 
प्रमखु 
वा 
तोकेको 
व्र्जि 

स्वास्थर् 
शाखा 

 लनर्मानमानसुार 
अनिाईन फमय भने 

 खोपकाडय, फोटो,  
नागररकता, पासपोटय 
आदद 

अनिाईनबाट 
प्रमाणीकरण गने 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

सोही ददन 
वा 
भोलिपल्ट 

लनशु
ल्क 

४ 

मगृौिा, 
क्र्ान्सर र 
पक्षघात 
(रातो 
पहेिो 
काडय) 
भएका 
हवरामीको 
िालग 
औषलध 
उपचार 
खचय 

स्वास्थर् 
शाखा 
प्रमखु 

स्वास्थर् 
शाखा  

१. मगृौिा, क्र्ान्सर वा 
पक्षघात रोग खिेुको 
अनसूुची १ को 
फाराम 

२. हवरामीको अनसूुची २ 
अनसुारको लनवेदन 

३. हवपन्न पररचर् पत्र 

४. बैङ्क खाता 
५. स्थार्ी बालसन्दा 

भएको प्रमाण 
(नागररकता, 
बसाईसराई, हववाह 
दताय) 

६. लनर्लमत उपचारमा 
रहेको ओहपलड 
हटकटको फोटोकपी 

आवश्र्क 
कागिात 
सम्बजन्धत 
शाखामा पेश 
भए पश्चात 
हवपन्न नागररक 
लसफाररश 
सलमलतको 
वैठकबाट 
स्वास्थर् 
मन्त्रािर्मा माग 
गने 

प्रमखु 
प्रशास
कीर् 
अलधकृ
त 

हरेक 
३/३ 
महहनामा 

लनशु
ल्क 

५ 

६० वषय 
मालथका 
ज्रे्ष्ठ 
नागररकिा
ई सगुर, 

प्रसेरको 
औषलध 
सेवन गनय 
नगद 
अनदुान 

स्वास्थर् 
शाखा 
प्रमखु 

सम्बजन्धत 
वडा र 
स्वास्थर् 
संस्थाहरु 

१. स्थार्ी बसोबास खलु्ने 
कागिात (नागररकता, 
बसाईसराई, हववाह 
दताय) 

२. रोग खिेुको िाईसेन्स 
प्राप्त जचहकत्साबाट 
प्रजेस्िप्सन 

३. वडास्तरीर् लसफाररश 
सलमलतको लसफाररश 

४. बैङ्क खाता नम्बर 

आवश्र्क 
कागिात पूरा 
गरी स्वास्थर् 
शाखामा पेश 
गरे पश्चात बैक 
खातामा िाने । 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

चौमालसक 
रुपमा 

लनशु
ल्क 

६ 
लनशलु्क 
रि सेवा 

स्वास्थर् 
शाखा 
प्रमखु 

नेपाि 
रेडिस 
सोसाईटी 
केन्रीर् 
रि संचार 
सेवा 

आवश्र्क कागिात पूरा 
भएपश्चात 

 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

सोही ददन  
लनशु
ल्क 
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आलथयक प्रशासन/िेखा सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

लस
. 
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवार 
कमयचारी/
पदालधकार

ाी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्ने 

अलधकारी 

सेवा लिन 
िाग्ने 

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

र्ोिनाहरूक
ाो पेश्की, 
रलनङ लबि, 
तथा अजन्तम 
भिुानीका 
िालग 

 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमखु 

आ.प्र. 
शाखा 

1. उपभोिा सलमलतको 
तफय बाट लनवेदन 

2. र्ोिनाको प्राहवलधक 
िागत ईजस्टमेट 

3. नगरपालिका वा 
वडाबाट भएको र्ोिना 
सम्झौताको प्रलतलिहप 

4. उपभोिा सलमलतको 
छाप 

5. उपभोिा सलमलतका 
पदालधकारीहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

6. सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर्को लसफाररस 

7. लनमायणको हववरण र 
िागत सहभालगता 
सम्बन्धी लनणयर् 
प्रलतलिहप 

8. ठेक्काबाट हनुे कामको 
हकमा बोिपत्र 
सलमलतको लनणयर्, 
लनमायण व्र्वसार्ीको 
लनवेदन, लनमायण 
व्र्वसार्ीसँग भएको 
सम्झौताको प्रलत र 
तोहकए बमोजिमको 
कार्यसम्पादन िमानत  

9. मोलबिाईिेसन 
पेश्कीको हकमा 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा ७ 
ददन 
लभत्र 
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पेश्की रकम बराबरको 
बैक िमानत 

10. ठेक्का सम्बन्धी अन्र् 
कुराहरूको हकमा 
बोिपत्र सम्बन्धी 
कागिात र सम्झौता 
बमोजिम हनुे । 

11. KYC Update भएको 
बैंक खाता स्पष्ट 
देजखने गरी बैंकद्वारा 
िारी चेकको प्रलतलिहप 

12. र्ोिनाको रलनङ लबि 
भिुानी वा अजन्तम 
भिुानीका िालग 
उपभोिा सलमलतको 
तफय बाट सलमलतको 
लनणयर्सहहत लनवेदन 

13. सम्बजन्धत र्ोिना हेने 
प्रालबलधकबाट रलनङ 
लबि वा कार्य सम्पन्न 
प्रलतवेदन  

4. रलनङ लबि वा अजन्तम 
भिुानीका िालग 
सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर्को लसफाररस 

5. खचयका प्रमाजणत लबि 
भपायईहरू 

6. र्ोिनाको सावयिलनक 
परीक्षण प्रलतवेदन  

7. उपभोिा सलमलत र 
अनगुमन सलमलतको 
बैठकबाट लनमायण 
कार्य सम्पन्न भएको 
भन्ने व्र्होराको लनणयर् 
प्रलतलिहप 

8. आर्ोिना सूचना पाटी 
(होलडङ बोडय) को 
फोटो 

9. काम सरुु हनु ुपूवयको, 
काम हुँदै गरेको र 
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काम सहकए पलछको 
झिक देजखने 
फोटोहरू 

10. खचयको हवि भपायईहरू 
रू.१००० र (वा सो 
भन्दा मालथ रु 
२०००० बीस हिार 
सम्म प्र्ान लबि र सो  
भन्दा मालथको हकमा 
भ्र्ाट (VAT)  हवि 
अलनवार्य हनु ुपनेछ ।  

11. कामदारको ज्र्ािाको 
िालग डोर हाजिर 
फारम (प्रमाजणत)।  

12. सामान ढुवानी गरेको 
गाडीको हवि बकु र 
चािक अनमुलत पत्र, 

लनमायण व्र्वसार्ी, फमय, 
संस्था र कम्पनीको 
हकमा रु २००००। 
बीस हिार भन्दा 
मालथको रकमको 
हकमा कर हविक 
भ्र्ाट लबि  नै पेश 
गनुयपनेछ। भपायई 
मान्र् हनुे छैन। 

13. ठेकाबाट हनुे कामको 
हकमा रलनङ लबि, 
प्राहवलधक प्रलतवेदन, 
कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन 
र नगरस्तररर् 
अनगुमन सलमलतको 
लसफाररस बमोजिम हनुे 
। 

14. र्ोिनाको म्र्ाद थप 
गनुयपने भएमा म्र्ाद 
सहकन ुभन्दा ७ ददन 
अगावै कारण र 
आधार सहहतको 
लनमायण व्र्वसार्ीको 
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लनवेदन तथा उपभोिा 
सलमलतको हकमा 
सलमलतको लनणयर् तथा 
वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस साथ म्र्ाद 
थपका िालग पेश भई 
म्र्ाद थप गने लनणयर् 
भएको हनुपुने ।  

15. अन्र् भिुानीको 
हकमा तोहकएको 
प्रकृर्ा पूरा गरी 
फाईि पेश गनुय पने 
। 

२ 

पूवायधार 
बाहेकका 
प्रवधयनात्मक 
र्ोिना तथा 
कार्यिमहरू
को पेश्की 
तथा अजन्तम 
भिुानी 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमखु 

आ.प्र. 
शाखा 

1. कार्यिम सम्झौताका 
िालग सम्बजन्धत 
संस्थाको सञ्चािक 
सलमलतको लनणयर् 
सहहतको लनवेदन 

2. कार्यिम स्वीकृत 
भएको भन्ने व्र्होराको 
आलधकाररक लनणयर् 
प्रलत 

3. नगरपालिकाको 
स्वीकृत नम्सय 
बमोजिमको 
कार्यिमको प्रस्ताव  

4. दताय भएको संस्थाको 
हकमा संस्थाको 
हवधान र पलछल्िो 
आ.व.को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन  

5. कार्यिम सञ्चािनका 
िालग गररने िागत 
सहभालगता सम्बन्धी 
हववरण  

6. कार्यिम सम्पन्न 
भएपलछ अजन्तम 
भिुानी माग गदाय 
संस्थाको पत्र, 
कार्यिम सञ्चािन 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा ७ 
ददन 
लभत्र 
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भएको र सम्पन्न 
भएको झिक देजखने 
फोटाहरु,  

7. रु २०००० बीस 
हिार सम्म प्र्ान लबि 
र सो  भन्दा मालथको 
हकमा भ्र्ाट (VAT)  
हवि अलनवार्य हनु ु
पनेछ(एउटा फमय वा 
संस्थाको PAN Bill 
एउटामात्र पेश गने । 

8. कार्यिम सम्पन्न 
भएको प्रलतवेदन  

9. सामानहरु स्पष्ट देजखने 
गरर अनगुमन टोिी 
सहहतको फोटो 

10. खचयको तेररि तथा 
प्रमाजणत लबि 
भपायईहरू 

11. सहभागीहरूको 
उपजस्थलत/ हाजिरी  

12. सामानको हकमा 
हवतरण भएको भपायई 
वा दाजखिा प्रलतवेदन  

13. भिुानीसम्बन्धी लनणयर् 
वा आदेश 

14. चाि ुप्रकृलतको 
कार्यिमको हकमा १ 
िाख भन्दामाथीको 
भिुानीको िालग 
कजम्तमा तीन वटा 
फमयको दरभाउपत्र 
स्वीकृलतको लनणयर् पेश 
गनय, म.ुअ.कर दताय, 
कर चिुा, फमय 
नवीकरण सहहत पेश 
गने 

15. पंूिीगत प्रकृलतको 
कार्यिम/ 
र्ोिनाहरुको िागत 
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अनमुान, मलु्र्ांकन र 
कार्य सम्पन्न अलनवार्य 
पेश गरर मात्र भिुानी 
हनुे 

16. पाररश्रलमक भिुानी 
बाहेक अन्र्को हकमा 
भरपाईको सट्टामा हवि 
पेश गने, PAN BILL 
को हकमा 
२००००(हवस हिार 
सम्म) र सो भन्दा 
मालथ VAT BILL 
अलनवार्य हनु ु
पनेछ(एउटा संस्था वा 
फमयको PAN BILL 
एउटा मात्र पेश 
गनुयपने) 

17. प्रचलित ऐन, कानून, 
कार्यहवलध अनसुार 
अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

३ 
अन्र् 
भिुानी 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमखु 

आ.प्र. 
शाखा 

1. सम्बजन्धत व्र्जिको 
व्र्होरा खिेुको 
लनवेदन  

2. कार्यिम स्वीकृत 
भएको भन्ने व्र्होराको 
आलधकाररक लनणयर् 
प्रलत 

3. खचयको हवि भपायईहरू 
रू.१००० र (वा सो 
भन्दा मालथ रु 
२०००० बीस हिार 
सम्म प्र्ान लबि र सो  
भन्दा मालथको हकमा 
भ्र्ाट (VAT)  हवि 
अलनवार्य हनु ुपनेछ । 

4. सामानहरूको हकमा 
प्रचलित खररद हवलध 
अनसुार खररद भई 
दाजखिा प्रलतवेदन   

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागि
पत्र 
पूरा 
भएपछ
जा ७ 
ददन 
लभत्र 
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5. खचयको तेररि तथा 
प्रमाजणत लबि 
भपायईहरू 

6. सहभागीहरूको 
उपजस्थलत/ हाजिरी  

7. भिुानीसम्बन्धी लनणयर् 
वा आदेश 

8. भिुानीिाई पसु्ट्याई 
गने अन्र् आवश्र्क 
कागिात तथा व्र्होरा 

9. प्रचलित ऐन, कानून, 
कार्यहवलध अनसुार 
अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु । 
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0 

 

आलथयक हवकास शाखा 
नागरिक वडा पत्र 

लस
.नं
. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेव
ाार 

कमयचा
री/पद
ाालधक
ाारी 

सेवा 
ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क कागिातहरू आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्ने 

अलधकार
ाी 

सेवा लिन िाग्ने 

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

सहका
री 
संस्था 
दताय 
गने
 
  

  

  

आलथय
क 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आलथय
क 
हवका
स 
शाखा 

1. पहहिो भेिाको लनणयर् 

2. दोस्रो भेिाको लनणयर् 

3. संघीर् सहकारी लनर्माविी, 
२०७५ को अनसूुची १-८ र 
१३ मा तोहकएका ढाँचाहरु 
अनसुारका कागिपत्रहरु 

4. कजम्तमा ३० िना 
आवेदकहरुको नेपािी 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप(नोटरी पजब्िकबाट 
प्रमाजणत भएको) 

5. आवेदकहरुिे कजम्तमा एक 
ददवसीर् सहकारी जशक्षा लिएको 
प्रमाण 

6. आवेदकहरु प्रस्ताहवत 
कार्यक्षेत्रभन्दा बाहहरका नेपािी 
नागररकता प्रमाणपत्र भएमा 
कार्यक्षेत्र लभत्र बसोबास गरर 
रहेको प्रमाण(कजम्तमा ८० 
प्रलतशत आवेदक स्थाई बालसन्दा 
हनुपुने) 

7. शेर्र बापत संकलित रकम 
िम्मा गरेको भौचर 

8. सम्पजि शदुद्दकरण लनवारण 
सम्बन्धी सहकारी संघसंस्थािाई 
िारी गररएको लनदेशन, २०७४ 
को अनसूुची-१ को ढाँचामा KYM 
फारम 

सम्पूणय तोहकएको 
कागिपत्र संिग्न गरी 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको तोक िगाई 
दताय गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

दरखास्त 
परेको ३० 
ददनलभत्र 

लनर्
मानु
सार 

२ 
सहका
री 
संस्था

आलथय
क 
हवकास 

आलथय
क 
हवका

1. संस्थाको तफय बाट व्र्होरा 
खिेुको लनवेदन पत्र 

सम्पूणय तोहकएको 
कागिपत्र संिग्न गरी 
प्रमखु प्रशासकीर् 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्र.प्र.अ. 
बाट पूवय 

लनर्
मानु
सार 
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को 
हवलनर्
म 
संशोध
नको 
स्वीकृ
लत 

शाखा 
प्रमखु 

स 
शाखा 

2. पलछल्िो साधारण सभामा कूि 
सदस्र् संख्र्ाको बहमुतिे 
सहकारी ऐन, लनर्म र लसद्ान्त 
एवं मापदण्ड अनकूुि हवलनर्म 
संशोधनको लनणयर् गरी लनणयर् 
प्रलतलिहप र तीन महिे 
फारामको ढाँचामा संशोलधत 
हवलनर्म २ प्रलत 

अलधकृतको तोक िगाई 
दताय गने 

स्वीकृलत 
भएपलछ 

३ 

सहका
री 
संस्था
िे 
लनर्मा
नसुार 
पाउने 
छुट 
सहुवधा
हरूको 
लसफारर
स गने
  

 

आलथय
क 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आलथय
क 
हवका
स 
शाखा 

1. संस्थाको तफय बाट व्र्होरा 
खिेुको लनवेदन पत्र 

2. सम्बजन्धत संस्थाको पत्र सहहत 
आवश्र्कता अनसुार साधारण 
सभा तथा सञ्चािक सलमलतको 
लनणयर्को प्रमाजणत प्रलतलिहप ।  

3. संस्थाको पलछल्िो आ.व. को 
अजन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

4. घर िग्गा खररदमा रजिस्रेसन 
दस्तरु छुटको लसफाररस माग 
गदाय मापदण्ड अनसुार खरीदका 
िालग िेखा परीक्षकिे प्रमाजणत 
गरेको आवश्र्क स्रोतको 
हवश्लषेण गररएको कागिात
  

5. अन्र् आवश्र्क कागिातहरू
  

सम्पूणय तोहकएको 
कागिपत्र संिग्न गरी 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको तोक िगाई 
दताय गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्र.प्र.अ. 
बाट 
स्वीकृत 
भएपलछ 

लनर्
मानु
सार 

४ 

सहका
री 
संस्था
को 
दताय 
खारेिी 

आलथय
क 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आलथय
क 
हवका
स 
शाखा 

1. संस्थाको साधारण सभाको कुि 
सदस्र् संख्र्ाको बहमुतिे 
गरेको लनणयर्को प्रलतलिहप 
समेतको पत्र 

2. अन्र् आवश्र्क कागिातहरू 

सम्पूणय तोहकएको 
कागिपत्र संिग्न गरी 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको तोक िगाई 
दताय गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

 
लनर्
मानु
सार 

५ 

सहका
री 
संस्था 
एकीक
रण र 
हवभाि
न 

आलथय
क 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आलथय
क 
हवका
स 
शाखा 

1. दईु वा दईु भन्दा बढी 
संस्थाहरू आपसमा एकीकरण 
गनय वा एक संस्थािाई दईु वा 
दईु भन्दा बढी संस्थामा 
हवभािन गनय साधारण सभाको 
बहमुतबाट पाररत भएको लनणयर् 
सहहतको पत्र  

2. अन्र् आवश्र्क कागिातहरू, 

(लनर्म ३९, ४० र सहकारी 

सम्पूणय तोहकएको 
कागिपत्र संिग्न गरी 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको तोक िगाई 
दताय गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

सम्पूणय 
प्रकृर्ा पूरा 
भई पेश 
भएको ७ 
ददन लभत्र 
। 

लनर्
मानु
सार 
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संस्थाको एकीकरण तथा 
हवभािन लनदेजशका, २०७७ 
बमोजिम आवश्र्क 
कागिपत्रहरु) 
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महहिा, बािबालिका, अपांगता तथा िेष्ठ नागररक र संघसंस्था सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

लस
.नं
. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवार 
कमयचारी
/पदालध
कारी 

सेवा 
ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो सनु्ने 
अलधकारी 

सेवा लिन िाग्ने 

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

िेष्ठ 

नागररक 

पररचर्
पत्र 
प्रदान 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

1. सम्बजन्धत व्र्जिको व्र्होरा 
खिेुको लनवेदन पत्र 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

3. पासपोटय साइिको २ प्रलत 
फोटो 

4. स्थार्ी बसोबास खिेुको 
प्रमाण 

5. अन्र् आवश्र्क कागि 
प्रमाणहरु 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतसंग 
तोकआदेश गराई 
सामाजिक हवकास/ 
महहिा वािवालिका 
तथा समाि कल्र्ाण 
उपशाखामा सम्पकय  
गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए सो 
को 
भोलिपल्ट 

 

लन:
शिु्
क 
 

२ 

अपाङ्गता 
पररचर्
पत्र 
प्रदान 

 
 

 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

1. सम्बजन्धत व्र्जिको व्र्होरा 
खिेुको अनसूुची १ बमोजिमको 
लनवेदन पत्र 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप  

3. सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस 

4. स्थार्ी बसोबास खिेुको प्रमाण 

5. सम्बजन्धत जचहकत्सकको 
लसफाररस( आखँा, नाक, कान, 
घाटीसंग सम्बजन्धत भए 
स्पेशलिष्ट डाक्टरको लसफाररस) 

6. बािबालिका भए लनिको िन्म 
दताय तथा अलभभावक वा 
संरक्षकको नागररकताको प्रलतलिहप 

7. अटोसाइिको फोटो - २ प्रलत 

8. पासपोटय साइिको फोटो – १ 

प्रलत 

9. अपाङ्गता देजखन ेफोटो - १ प्रलत 

(शारीररक अपांगताको हकमा) 

1. प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृतसंग 
तोकआदेश 
गराई 
सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालिका 
तथा समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखामा 
सम्पकय  गने 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
लमिेमा 
सोही ददन 
वा 
वडाबाट 
लसफाररस 
प्राप्त भई 
अपांगता 
पररचर्पत्र 
हवतरण 
समन्वर् 
सलमलतबाट 
लनणयर् 
भएको 
लमलतिे ३ 
ददन लभत्र 

लन:
शिु्
क 
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10. अन्र् आवश्र्क कागि 
प्रमाणहरु 

2. नगरस्तरीर् 
समन्वर् 
सलमलतको 
बैठकबाट 
अनमुोदन 

३ 
नर्ाँ 
संस्था 
दताय 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

1. तदथय सलमलतका 
पदालधकारीहरु र 
सदस्र्हरुको संर्िु लनवेदन 

2. प्रस्ताहवत संस्थाको तदथय 
सलमलतको लनणयर् प्रलतलिहप  

3. भेिाको लनणयर् 

4. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस
  

5. प्रस्ताहवत संस्थाको तदथय 
सलमलतका पदालधकारी र 
सदस्र्हरुिे नेपािी कागिको 
प्रत्रे्क पानाको तिमाथी 
दस्तखत गरेको हवधान ३ 
प्रलत सक्किै 

6. सलमलतका सबै पदालधकारीहरू 
र सदस्र्हरुको नागररकताको 
प्रलतलिहप 

7. तदथय सलमलतका पदालधकारी 
र सदस्र्हरुको नाम, ठेगाना, 
सम्पकय  नं र फोटो सहहतको 
नामाविी 

8. नागररकता बाहहर जिल्िाको 
भए नगरपालिकाको 
स्थानीर्ताको प्रमाण 

9. संस्थाको कार्यिर् बसेको घर 
भाडामा भएउि घरधनी 
सँगको सम्झौतापत्र र 
बहािकर लतरेको भए रलसद 

10. नगरपालिकामा तोहकए 
बमोजिमको शलु्क लतरेको 
रलसद  

11. अन्र् आवश्र्क कागिातहरू 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 

तोकआदेश अनसुार 
सम्पूणय कागिातहरु 
हेरर दताय गने र 

सम्बजन्धत शाखामा 
पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए ७ 
ददन लभत्र  

१०
१० 

४ 
संस्था 
नवीकर
णका 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 

सामा
जिक 
हवका

1. संस्थाको लनवेदन पत्र 

2. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस
  

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 

तोकआदेश अनसुार 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिपत्र 
पूरा 

लनर्
मानु
सार 
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िालग 
लसफारर
स 

वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

3. संस्थाको हवधानको प्रलतलिहप 

4. संस्थाको कार्यिर् बसेको घर 
भाडामा भएउि घरधनी 
सँगको सम्झौतापत्र र 
बहािकर लतरेको रलसद 

5. जि.प्र.का मा दताय र 
नहवकरण भएको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

6. नवीकरणका िालग समाि 
कल्र्ाण पररषदमा आबद्ता 
भएको प्रमाणपत्र  

7. स्थार्ी िेखा नम्बर 
(PAN)को प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

8. आन्तररक रािस्व 
कार्ायिर्को कर चिुा 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

9. पलछल्िो आ.व. को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

10. नगरपालिकामा तोहकए 
बमोजिमको शलु्क लतरेको 
रलसद  

11. अन्र् आवश्र्क कागिातहरू 

सम्पूणय कागिातहरु 
हेरर दताय गने र 

सामाजिक हवकास/ 
महहिा वािवालिका 
तथा समाि कल्र्ाण 
उपशाखामा पेश गने 

भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए ७ 
ददन लभत्र  

५ 

न.पा.मा 
दताय 
भएका 
संघ 
संस्था 
नवीकर
ण 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

1. नहवकरणको िालग माग 
गररएको लनवेदन 

2. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

3. संघ संस्थाको लबधानको 
प्रलतलिहप 

4. संघ संस्थाको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

5. संघ संस्थाको प्र्ान दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

6. करचिुा गरेको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

7. वतयमान कार्यसलमलतको 
नामाविी 

8. वतयमान कार्यसलमलत छनौट 
गररएको साधारण सभाको 
लनणयर् पजुस्तका प्रलतलिहप 

9. वाहषयक कार्य प्रगलत 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 

तोकआदेश अनसुार 
सम्पूणय कागिातहरु 
हेरर दताय गने र 

सामाजिक हवकास/ 
महहिा वािवालिका 
तथा समाि कल्र्ाण 
उपशाखामा पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए ३ 
ददन लभत्र  

कार
ाोवा
र र 
िे.प
.को 
आध
ाार
मा 
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10. साधारण सभाबाट िेखा 
परीक्षक लनर्िु गररएको 
लनणयर् पजुस्तका 

11. साधारण सदस्र्/संख्र्ा 
खिुाएको दताय प्रमाण 
प्रलतलिहप 

12. िेखापरीक्षकको प्र्ान दताय 
प्रमाण पत्र प्रलतलिहप  

13. िेखा पररक्षण प्रलतबेदन 

14. वैदेजशक सहर्ोगको कार्यिम 
संचािन गरेको भए समाि 
कल्र्ाण पररषदको लसफाररस 

15. वािगहृ संचािन सम्बन्धी 
संस्था भएमा केजन्रर् 
वािकल्र्ाण सलमलतको 
लसफाररस 

16. अन्र् आवश्र्क कागिपत्रहरु 

 

६ 

जिल्िा 
प्रशासन 
कार्ायि
र्मा 
संघ 
संस्था 
दतायको 
िालग 
लसफारर
स 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

1. सम्वजन्धत वडाको लसफाररस 

2. संघ संस्थाको लबधानको 
प्रलतलिहप 

3. तदथय सलमलतको लनणयर् 
प्रलतलिहप 

4. तदथय सलमलतको नागररकता 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिहप 

5. रािश्व दाजखिाको रलसद 

6. अन्र् आवश्र्क कागिपत्रहरु 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 

तोकआदेश अनसुार 
सम्पूणय कागिातहरु 
हेरर दताय गने र 

सामाजिक हवकास/ 
महहिा वािवालिका 
तथा समाि कल्र्ाण 
उपशाखामा पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए ३ 
ददन लभत्र  

१०
१० 

७ 

गैर 
सरकारी 
संस्थाि
ााई 
कार्यि
म 
संचािन

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव

1. संस्थाको लनणयर् प्रलतलिहप 
सहहतको लनवेदन पत्र 

2. सम्बजन्धत वडाको लसफाररस
  

3. संस्थाको हवधान 

4. संस्थाको कार्यिर् बसेको घर 
भाडामा भएउि घरधनी 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको 

तोकआदेश अनसुार 
सम्पूणय कागिातहरु 
हेरर दताय गने र 

सामाजिक हवकास/ 
महहिा वािवालिका 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 

१०
१० 
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को पूवय 
स्वीकृती 
पत्र/ 
कार्यि
म 
संचािन 
अनमुती 

उपशाखा 
प्रमखु 

ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

सँगको सम्झौतापत्र र 
बहािकर लतरेको रलसद 

5. समाि कल्र्ाण पररषदमा 
आबद्ता भएको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप + नहवकरणको 
प्रलतलिहप 

6. स्थार्ी िेखा नम्बर 
(PAN)को प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

7. आन्तररक रािस्व 
कार्ायिर्को कर चिुा 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

8. पलछल्िो आ.व. को अजन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

9. संस्था दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप + नहवकरणको 
प्रलतलिहप 

10. नगरपालिकामा तोहकए 
बमोजिमको शलु्क लतरेको 
रलसद 

11. पूवय स्वीकृलत माग गररएको 
र्ोिनाको हवस्ततृ हववरण  

12. अन्र् आवश्र्क कागिातहरू 

तथा समाि कल्र्ाण 
उपशाखामा पेश गने 

नभए ३ 
ददन लभत्र  

८ 
वािक्ि
ब दताय 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

1. क्िबको हवधान 

2. प्रस्ताहवत क्िबको लनणयर् 
प्रलतलिहप सहहतको लनवेदन 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट 

तोकआदेश अनसुार 
सम्पूणय कागिातहरु 
हेरर दताय गने र 

सामाजिक हवकास/ 
महहिा वािवालिका 
तथा समाि कल्र्ाण 
उपशाखामा पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए ३ 
ददन लभत्र  

लनशु
ल्क 
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९ 

हवलभन्न 
संघ 
संस्था 
माफय त 
सामाजि
क 
कार्यि
म 
कार्ायन्व
र्न 

सामाजिक 
हवकास/ 
महहिा 
वािवालि
का तथा 
समाि 
कल्र्ाण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामा
जिक 
हवका
स/ 
महहि
ाा 
वािव
ाालि
का 
तथा 
समाि 
कल्र्ा
ण 
उपशा
खा  

कार्यिम सम्झौताका िालग 

 लनवेदन  

 सम्झौताका िालग 
सम्बजन्धत वडाको 
लसफाररस 

 संस्था दताय प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिहप नवीकरण 
सहहत 

 संस्थाको पान दताय 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिहप 

 कर चिुा प्रमाण पत्र 

 संचािक सलमलतको 
बैठकको लनणयर् प्रलतलिहप 

 कार्यिमको प्रस्तावना 
पत्र 

 सम्झौता पत्र ३ प्रलत  

भिुानीको िालग आवश्र्क 
प्रहिर्ा 
 भिुानीको लनवेदन 

 सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर्को भिुानी 
लसफाररस पत्र । 

 लबि भपायई  )भ्र्ाट , 
प्र्ान (  

 कार्यिमका सहभागी ,
संर्ोिक,प्रजशक्षक,सहर्ोग

ाीको हाजिरी।उपजस्थलत 
। 

 सम्झौता पत्र 

 भिुानी कारोबारको 
लसफाररस पत्र 

 कार्यिम सम्पन्न 
प्रलतवेदन 

 अनगुमन प्रलतवेदन 

 कार्यिमका तजस्वरहरु 

 संस्थाको खाता नं  

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतसंग 

तोकआदेश गराई 
सामाजिक हवकास/ 
महहिा वािवालिका 
तथा समाि कल्र्ाण 
उपशाखामा सम्पकय  

गने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

सम्पूणय 
कागिात 
पूरा भएमा 
सोही ददन 

लन 
शिु्
क 
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सूचना माग सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मे
वार 

कमयचा
री/पद
ाालधक
ाारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्ने 

अलधका
री 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 
सूचना 
माग 

सूचना 
अलधक
ाारी 

 

1. सूचना मागको ढाँचामा 
सूचनाको प्रर्ोिन खिेुको 
लनवेदन पत्र 

2. नागररकताको प्रलतलिहप 

1. प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट तोकआदेश 
िगाई सम्बजन्धत 
शाखामा दताय गरर सूचना 
अलधकारी समक्ष पेश गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकी

र् 
अलधकृत 

सूचनाको 
प्रकृलत 
हेरी १५ 
ददनसम्म  

लनर्
मानु
सार 
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पञ् िीकरण सम्बन्धी 

लस.नं. 
सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवार 
कमयचारी / 

पदालधकारी 

सेवा 
ददने 

कार्ायिर्  

पेश गनुय पने आवश्र्क 
कागिातहरु 

आवश्र्क 
प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्न े

अलधकारी 

सेवा लिन िाग्ने 

समर् दस्तरु 

1 

 

िन्म 
दताय 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 बाब ुवा आमाको 
नागररकता  

 स्वास्थर् 
संस्था÷अस्पतािमा 
िन्म भएको भए 
उि संस्थाबाट 
िारी िन्म 
प्रलतवदेन 

 घरमा िन्म 
भएको भए 
पलछल्िो खोप 
ददएको प्रमाण 

 अस्पताि वा 
खोपको प्रमाण 
नभएमा िन्म दताय 
गनुयपने व्र्जि 
स्वरं्िाई 
उपजस्थत गराउने 
वा सम्बजन्धत 
वडाबाट िन्म 
दताय गनुयपने  
व्र्जिको िन्म 
प्रमाजणत गरेको 
कागि 

 हवदेशी भएमा 
बाब,ु आमाको 
राहदानी 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप तथा 
सम्वजन्धत 
स्थानीर् तहको 
वडामा बसोबास 
गरेको प्रमाण 

 भारतीर् भएमा 
भारतीर् नागररक 
भनी पहहचान 
खलु्ने प्रमाण 

 बाब ुवपेिा वा 
ठेगान थाहा 
नभएको भए सो 
सम्वन्धी वपेिा 
भएको भने्न  

अनसूुची–१० 
बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

घटना 
घटेको ३५ 

ददन 
नाघेपलछ 
हविम्व 
दस्तरु 

रु.२५।– 
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आलधकाररक 
लनकार्बाट िारी 
भएको प्रमाण 

2 मतृ्र् ुदताय 
वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 मतृकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 
(नागररकता 
बनेको भएमा) वा 
िन्म दताय 
(नागररकता 
नबनेको भएमा) 

 सूचकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र  

 अस्पतािमा मतृ्र् ु
भएको भए 
मतृ्र्कुो प्रमाण 
पत्र 

 मतृक हवदेशी 
भएमा सूचक र 
मतृकको राहदानी, 
प्रवशेाज्ञा तथा 
लनि त्र्स वडामा 
बसोबास 
गरररहेको प्रमाण 
। 

अनसूुची–
११ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 
नभए ३ 
ददनलभत्र 

घटना 
घटेको ३५ 
ददन 
नाघेपलछ 
हविम्व 
दस्तरु 
रु.२५।– 

3 

लबबाह 
दताय 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 दिुहा, दिुहीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र वा 
राहिर्ता खलु्ने 
कागि 

 कुनै एक िना 
हवदेशमा रहेमा 
हवदेश जस्थत 
नेपािी लनर्ोगबाट 
प्रमाजणत अलधकृत 
वारेसनामा 

 अदाितबाट नाता 
कार्म भएको 
अवस्थामा दिुहा 
वा दिुहीमध्रे् 
कुनै एक नभएमा 
अदाितबाट 
भएको नाता 
कार्मको कागि 

 दताय हववाहको 
हकमा 
अदातिबाट िारी 

अनसूुची–
१२ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

घटना 
घटेको ३५ 

ददन 
नाघेपलछ 
हविम्व 
दस्तरु 

रु.२५।– 
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भएको दताय 
हववाह 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

 दवैु िनािे हािै 
जखचेको अटो 
साईिको फोटा 

 हवदेशी र नेपािी 
नागररकबीच 
हवदेशमा भएको 
हववाह दताय गनुय 
परेमा हववाह 
भएको मिुकुको 
प्रचलित कानून 
बमोजिम हववाह 
भएको दताय 
प्रमाणपत्र र 
कन्सिुर सेवा 
हवभाग वा 
नेपािजस्थत 
सम्बजन्धत 
मिुकुको 
कुटनीलतक लनर्ोग 
वा सम्बजन्धत 
मिुकुमा रहेको 
नेपािी कुटलनलतक 
लनर्ोगबाट भएको 
प्रमाजणकरण  

 नेपाि प्रवशे गनय 
लभसा आवश्र्क 
नपने मिुकुको 
महहिा र नेपािी 
नागररकबीच 
भएको हववाहको 
हकमा हववाह 
भएको एहकन हनु े
प्रमाण 

4 

सम्वन्ध 
हवच्छेद 
दताय 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 सूचकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 सम्वन्ध हवच्छेद 
भएका व्र्जिको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

 अदाितबाट 
सम्वन्ध हवच्छेद 
भएको फैसिा 

 हवदेशजस्थत 
अदाितबाट 

अनसूुची–
१३ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

घटना 
घटेको ३५ 

ददन 
नाघेपलछ 
हविम्व 
दस्तरु 

रु.२५।– 
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भएको फैसिाको 
हकमा सम्बजन्धत 

मिुकुमा रहको 
नेपािी कुटनीलतक 
लनर्ोगबाट 
प्रमाजणत भएका 
अंग्रिेी भाषाका 
कागिातिाई 
नोटरी 
पआलिकबाट 
गरेको 
अनवुादिाई 
कन्सिुरबाट 
प्रमाणीकरण 
गरेको सक्कि प्रलत  

5 

वसाइँ 
सराइ 
दताय 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 सूचकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 वसाइँ सरी 
िाने÷आउनेको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र वा 
नागररकता नभए 
िन्म दताय 
प्रमाणपत्र र 
नावािकको 
हकमा िन्म दताय 
प्रमाणपत्र 

 वसाइँ सरी 
आउनेको हकमा 
र्सअजघ घटेको 
घटना दताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

 बसाइँ सराइको 
िगत हस्तान्तरण 
फारमको सक्कि 
प्रलत । 

अनसूुची–
१४ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

घटना 
घटेको ३५ 

ददन 
नाघेपलछ 
हविम्व 
दस्तरु 

रु.२५।– 

6 

धमयपतु्र 
वा 
धमयपतु्री 
दताय 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 धमय बाब,ु आमाको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 अदाितको 
लनणयर्को सक्कि 

 हवदेशी भएमा 
बाब,ु आमाको 
राहदानी र अन्र् 
हववरण खलु्ने 
प्रमाणहरु 

अनसूुची–
२७ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

घटना 
घटेको ३५ 

ददन 
नाघेपलछ 
हविम्व 
दस्तरु 

रु.२५।– 
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7 

मतृ 
बच्चा 
दताय 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 बाब ुवा आमाको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 अस्पतािमा मत्र् ु
भएको हकमा 
अस्पतािको मतृ्र् ु
प्रमाणपत्र 

अनसूुची–
३० 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

घटना 
घटेको ३५ 

ददन 
नाघेपलछ 
हविम्व 
दस्तरु 

रु.२५।– 

8 

िन्म 
दतायको 
प्रलतलिहप 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 अनसूुजच बमोजिम 
लनवदेन  

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र  

 िन्म दताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

अनसूुची–
२५ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

9 

मतृ्र् ु
दतायको 
प्रलतलिहप 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 अनसूुजच बमोजिम 
लनवदेन  

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 मतृ्र् ुदताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

अनसूुची–
२५ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

10 

हववाह 
दतायको 
प्रलतलिहप 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 अनसूुजच बमोजिम 
लनवदेन  

 लनवदेकहरुको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 हववाह दताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

अनसूुची–
२५ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

11 

सम्वन्ध 
हवच्छेद 
दतायको 
प्रलतलिहप 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 अनसूुजच बमोजिम 
लनवदेन  

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 सम्वन्ध हवच्छेद 
दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

अनसूुची–
२५ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

दस्तरु 
रु.५००।– 
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नभए ३ 
ददनलभत्र 

12 

वसाइँ 
सराइ 
दतायको 
प्रलतलिहप 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 अनसूुजच बमोजिम 
लनवदेन  

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 वसाइँ सराइ दताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

अनसूुची–
२५ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

13 

धमयपतु्र 
वा 
धमयपतु्री 
दतायको 
प्रलतलिहप 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 अनसूुजच बमोजिम 
लनवदेन  

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 धमयपतु्र वा 
धमयपतु्री दताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

अनसूुची–
२५ 

बमोजिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ३ 
ददनलभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

14 

व्र्जिगत 
घटनाको 
सूचना 
ददने 
व्र्जि 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 िन्मको सूचना बाब ुवा आमािे 
र लनिहरुको अनपुजस्थलतमा 
पररवारको अठार बषय उमेर 
पगेुको व्र्जििे, 

 मतृ्र्कुो सूचना बाब,ु आमा, पलत, 

पत्नी, छोरा वा छोरीिे र 
लनिहरुको अनपुजस्थलतमा 
पररवारको अठार बषय उमेर 
पगेुको व्र्जििे, 

 हववाहको सूचना पलत, पत्नी दवैुिे 

 सम्बन्ध हवच्छेदको सूचना 
सम्बन्ध हवच्छेद भएका सम्बजन्धत 
व्र्जिहरुमध्रे् कुनै एकिे 

 बसाइँ सराइको सूचना पररवारको 
अठार बषय उमेर पगेुको व्र्जििे 

 व्र्जिगत घटनाको सूचना ददन ु
पने कतयव्र् भएको व्र्जििे 
त्र्स्तो सूचना दताय गराउनको 
िालग कुनै व्र्जििाई अलधकृत 
वारेसनामा ददन सक्नछे । 

 व्र्जिगत घटना नेपाि बाहहर 
घटेको भए सूचना ददन ुपने 
कतयव्र् भएको व्र्जििे पैंतीस 
ददनलभत्र सम्बजन्धत लनर्ोगमा वा 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

– – 
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नेपाि आएपलछ पैंतीस ददनलभत्र 
वडा कार्ायिर्मा सूचना ददन ु
पनेछ 

15 

व्र्जिगत 
घटनाको 
हववरण 
सच्र्ाउने 

वडा 
सजचव÷स्थानीर् 
पञ्जीकालधकारी 

वडा 
कार्ायिर् 

 िन्मेको बच्चाको 
उमेर, नाम, थर वा 
अन्र् हववरण ऐन 
वमोजिम एक 
पटक दताय भई 
दतायको प्रमाणपत्र 
प्रदान गररएपलछ 
सच्र्ाउन ुपरेमा 
त्र्सको िालग 
सम्वजन्धत 
व्र्जििे त्र्स्तो 
प्रमाणपत्र लिएको 
एक बषयलभत्र वडा 
कार्ायिर्मा 
तोहकएको ढाचँामा 
दरखास्त ददन 
सक्नेछ । 

 प्रचलित कानूनमा 
िनुसकै कुरा 
िेजखएको 
भएतापलन ऐन 
बमोजिमको दताय 
हकताबमा र प्रदान 
गररएको दतायको 
प्रमाणपत्रमा 
रहेको कुनै 
व्र्जिको उमेर 
एकपटक भन्दा 
बढी सच्र्ाउन 
पाइने छैन । 

अनसूुची–
२६ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश 
भएपलछ 
सोही 
ददन 

नभए ५ 
ददनलभत्र 

रु=१०।– 
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सामाजिक सरुक्षा भिा  

लस.नं. 
सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवार 
कमयचारी / 

पदालधकारी 

सेवा ददने 

कार्ायिर्  

पेश गनुय पने आवश्र्क 
कागिातहरु 

आवश्र्क 
प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्न े

अलधकारी 

सेवा लिन िाग्ने 

समर् दस्तरु 

१६ 

िेष्ठ 
नागररक 
भिा (६८ 
बषय पूरा) 
पाउनका 
िालग 
लनवदेन 

वडा अध्र्क्ष 
वडा 

कार्ायिर् 

 िाभग्राहीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रलत रंलगन 
फोटो 

 बसाइँ सरी आएको 
हकमा बसाइँ सराइ 
प्रमाणपत्र 

अनसूुची–१ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
सहहत 

लनवदेन पेश 
भएको 
अको 

महहनाबाट 
भिा प्राप्त 

हनु े

लनMशलु्क 

१७ 

िेष्ठ 
नागररक 
भिा (६० 
बषय पूरा 
भएको 
दलित) 
पाउनका 
िालग 
लनवदेन 

वडा अध्र्क्ष 
वडा 

कार्ायिर् 

 िाभग्राहीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रलत रंलगन 
फोटो 

 बसाइँ सरी आएको 
हकमा बसाइँ सराइ 
प्रमाणपत्र 

 सामाजिक सरुक्षा 
भिा हवतरण 
कार्यहवलध, २०७७ 
को अनसूुचीमा 
उजल्िजखत बाहेक 
गैर दलित थरका 
दलितको सम्वन्धमा 
दलित आर्ोगको 
लसफाररस र जिल्िा 
प्रशासन 
कार्ायिर्को दलित 
िातीर् प्रमाणपत्र 

अनसूुची–१ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
सहहत 

लनवदेन पेश 
भएको 
अको 

महहनाबाट 
भिा प्राप्त 

हनु े

लनMशलु्क 

१८ 

असहार् 
एकि 
महहिा 
भिा (६० 
बषय पूरा 
भएको 
एकि 
महहिा) 

वडा अध्र्क्ष 
वडा 

कार्ायिर् 

 िाभग्राहीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रलत रंलगन 
फोटो 

 बसाइँ सरी आएको 
हकमा बसाइँ सराइ 
प्रमाणपत्र 

 अहववाहहत भएको 
प्रमाणपत्र (वडा 

अनसूुची–१ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
सहहत 

लनवदेन पेश 
भएको 
अको 

महहनाबाट 

लनMशलु्क 
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पाउनका 
िालग 
लनवदेन 

कार्ायिर्बाट िारी 
भएको) 

 वडा कार्ायिर्मा 
सम्वन्ध हवच्छेद 
दताय भएको 
प्रमाणपत्र र अको 
हववाह नगरेको 
प्रमाण (वडा 
कार्ायिर्बाट िारी 
भएको) 

भिा प्राप्त 
हनु े

१९ 

हवधवा 
भिा 
पाउनका 
िालग 
लनवदेन 

वडा अध्र्क्ष 
वडा 

कार्ायिर् 

 िाभग्राहीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रलत रंलगन 
फोटो 

 बसाइँ सरी आएको 
हकमा बसाइँ सराइ 
प्रमाणपत्र 

 अको हववाह 
नगरेको प्रमाण 
(वडा कार्ायिर्बाट 
िारी भएको) 

 पलतको मतृ्र् ुदताय 
प्रमाणपत्र 

अनसूुची–१ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
सहहत 

लनवदेन पेश 
भएको 
अको 

महहनाबाट 
भिा प्राप्त 

हनु े

लनMशलु्क 

२० 

अपाङ्गता 
भिा 
पाउनका 
िालग 
लनवदेन 

वडा अध्र्क्ष 
वडा 

कार्ायिर् 

 िाभग्राहीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 नावािकको हकमा 
िन्म दताय प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रलत रंलगन 
फोटो 

 बसाइँ सरी आएको 
हकमा बसाइँ सराइ 
प्रमाणपत्र 

 स्थानीर् तहबाट 
िारी भएको 
अपाङ्गता काडय 
(रातो काडय वा 
लनिो काडय) 

 संरक्षकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र र २(दईु) 
प्रलत रंलगन फोटो 

अनसूुची–१ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
सहहत 

लनवदेन पेश 
भएको 
अको 

महहनाबाट 
भिा प्राप्त 

हनु े

लनMशलु्क 

२२ 

बाि पोषण 
भिा 
पाउनका 
िालग 
लनवदेन 

वडा अध्र्क्ष 
वडा 

कार्ायिर् 

 िन्म दताय प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रलत रंलगन 
फोटो 

 संरक्षकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र र २(दईु) 
प्रलत रंलगन फोटो 

अनसूुची–१ 

बमोजिमको 
सूचना 

फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
सहहत 

लनवदेन पेश 
भएको 
अको 

लनMशलु्क 



11
9 

 

 

कागिात प्रमाणीकरण सम्बन्धी 

लस.नं. 
सेवाको 
प्रकार 

िारी 
गने 

लनकार् 

सेवा 
ददने 
शाखा 

प्रमाणीकरण गनय 
आवश्र्क कागिातहरु 

आवश्र्क 
प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्न े

अलधकारी 

सेवा लिन िाग्ने 

समर् दस्तरु 

1 

 

िन्म दताय 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 िन्म दताय 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 बवुा र आमाको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 नावािकको 
हकमा बबुा र 
आमाको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 हवदेशी 
नागररकको 
हकमा बबुा र 
आमा दवैुको 
राहदानीको 
प्रलतलिहप र 
लभसाको प्रलतलिहप 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

 दलित 
बािबालिकाको 
हकमा सामाजिक 
सरुक्षा भिा हवतरण 
कार्यहवलध, २०७७ 
को अनसूुचीमा 
उजल्िजखत बाहेक 
गैर दलित थरका 
दलितको सम्वन्धमा 
दलित आर्ोगको 
लसफाररस र जिल्िा 
प्रशासन 
कार्ायिर्को दलित 
िातीर् प्रमाणपत्र 

 िोपोन्मखु िालतको 
हकमा सामाजिक 
सरुक्षा ऐन, २०७५ 
को अनसूुची 
उजल्िजखत िालतहरु 
मात्र 

 महहनाबाट 
भिा प्राप्त 

हनु े
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 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

2 

मतृ्र् ुदताय 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 मतृ्र् ुदताय 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 मतृकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप (भएमा) 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

3 

हववाह दताय 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 हववाह दताय 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 पलत र पत्नी 
दवैुको 
नागररकताको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 
पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

4 

सम्वन्ध 
हवच्छेद दताय 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 सम्वन्ध हवच्छेद 
दताय प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

5 

वसाइँ सराइ 
दताय 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 वसाइँ सराइ दताय 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 वसाइँ सराइमा 
उल्िेजखत 
व्र्जिहरुको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 नावािकको 
हकमा िन्म दताय 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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प्रमणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

6 

नाता 
प्रमाजणत 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 नाता प्रमाजणत 
प्रमाणपत्रमा 
कार्म गररएका 
सबै व्र्जिहरुको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 नावािकको 
हकमा िन्म दताय 
प्रमणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 हववाहहतको 
हकमा हववाह 
दताय प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 नाता खिुाउन े
अन्र् कागिात 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

7 

अहववाहहत 
प्रमाजणत 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 वडाबाट िारी 
भएको अहववाहहत 
प्रमाजणत 
कागिातको 
सक्कि र प्रलतलिहप  

 अहववाहहत 
प्रमाजणत गरेको 
व्र्जिको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

८ 

व्र्जिगत 
घटना 
सम्वन्धी 
अन्र् 
कागिात 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 व्र्जिगत घटना 
सम्वन्धी अन्र् 
कागिातको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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 अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

९ 

अन्र् 
कागिात 

वडा 
कार्ायिर् 

सामाजिक 
सरुक्षा 
तथा 

पञ्जीकरण 
शाखा 

 लनवदेकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 प्रमाजणत गनुयपने 
कागिातको 
सक्कि र प्रलतलिहप 

 अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

अनसूुची 
बमोजिमको 
लनवदेन 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आवश्र्क 
कागिात 

पेश भएपलछ 
सोही ददन 
नभए २ 
ददनलभत्र 

प्रलत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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"घ" वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इिाित पत्र सम्बन्धी आलथयक हवकास शाखा 
नागरिक वडा पत्र 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मे
वार 

कमयचा
री/पद
ाालध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो सनु्ने 
अलधकारी 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

"घ" 
वगयको 
लनमायण 
व्र्वसार्ी 
इिाित 
पत्र दताय  
र ईिाित 
पत्र प्रदान 

आलथय
क 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

आलथयक 
हवकास 
शाखा 

कागिपत्र तफय  
1. तोहकएको ढाँचामा 

लनवेदन 

2. कजम्तमा पाचँ िाख 
पुंिी भएको घरेि ुवा 
कम्पनी दतायको प्रमाण 
पत्र प्रलतलिहप 

3. स्थार्ी िेखा नं (मूल्र् 
अलभवहृद् कर 
समेतमा) दताय भएको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

4. कम्पनीको खातामा 
कजम्तमा रु. एक 
िाख िम्मा गरेको 
हािसािैको बैंक 
भौचर 

5. करचिुा प्रमाणपत्र 
प्रलतलिहप 

6. फमयको प्रोप्राइटरको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

िनशजि तफय  
1. लसलभि इन्िीलनर्र-१ 

िना 
2. िेखापाि-१ िना 
3. प्रशासन हेने-१ िना 
मेजशन औिार तफय  
1. Thedeolite/Level 

Machine १ थान 

2. भाइबे्रटर मेजशन-३ 
थान 

3. वाटरपम्प-३ थान 

1. स्वीकृत 
कार्यहवलध/आवश्र्क 
कागिात पूरा भए पलछ 
तोहकएको ढाँचाको 
लनवेदन बमोजिम प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराई दताय 
गरी सम्बजन्धत शाखामा 
पेश गने  

2. व्र्वसार् प्रमाणपत्रमा 
व्र्वसार् कारोवारहरुमा 
हवहवध प्रकारको 
ठेक्कापट्टा गने भनी 
उल्िेख भएको हनुपुने 

3. िनशजि तफय  
उल्िेजखत 
कमयचारीहरुको शैजक्षक 
प्रमाण पत्र, नेपािी 
नागररकता प्रमाण पत्र 
प्रलतलिहप र सम्झौता 
पत्रको प्रलतलिहप 

4. मेजशन औिार तफय  
भ्र्ाट लबि पेश भएको 
हनुपुने लबिमा लसररर्ि 
नं र लनमायता कम्पनीको 
नाम उल्िेख भएको 
हनुपुने 

5. भाइबे्रटर मेजशनको 
हकमा भ्र्ाट लबिमा 
सामानको क्षमता र 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत 

सलमलतको 
बैठक 
बसी 
लनणयर् 
भए 
पश्चात 

लनर्
मानु
सार 
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७. उल्ल्िेजखत सामाग्रीहरु 
नेपाि इन्िीलनर्ररंग 
पररषदमा दताय भएको 
दतायवािा मेकालनकि 
इन्िीलनर्रबाट प्रमाजणत 
भएको हनुपुने, लनिको 
प्रमाणपत्र र नेपािी 
नागररकताको प्रलतलिहप 
८. उल्िेजखत 
सामाग्रीहरुको कम्पनी र 
लसररर्ि नम्बर देजखने गरी 
रंलगन फोटो  

  

 

 

 

लनमायता कम्पनीको नाम 
उल्िेख भएको हनुपुने 

6. वाटरपम्पको हकमा 
कम्तीमा २ इन्च पालन 
तान्ने र पजम्पंग हनुे 
क्षमता भ्र्ाट लबिमा 
उल्िेख भएको हनुपुने 

7. आवश्र्क सम्पूणय 
कागिपत्रहरुिाई 
नोटरी पजब्िकबाट 
प्रमाजणत भएको हनुपुने 

8. सम्पूणय कागिपत्रहरु 
पेश भएपश्चात न.पा.को 
प्राहवलधकिे मेजशन 
औिार लनरीक्षण गरेको 
प्रलतवेदन ददनपुने 

9. प्राहवलधक प्रलतवेदन प्राप्त 
भएपश्चात सलमलतको 
बैठक बसी लनणयर् 
पश्चात तोहकएको दस्तरु 
लिई प्रमाणपत्र उपिव्ध 
गराउन े

10. अन्र् कुराहरु चन्रालगरर 
नगरपालिकाको “घ” 
वगयको लनमायण 
व्र्वसार्ी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कार्यहवलध, 

२०७५ िे तोकेका 
र्ोग्र्ता र प्रकृर्ा पूरा 
गरेको हनु ुपने । 

 

२ 

"घ" 
वगयको 
लनमायण 
व्र्वसार्ी 
इिाित 
पत्रको 
प्रलतलिहप  

आलथय
क 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

आलथयक 
हवकास 
शाखा 

1. इिाित पत्र हराए वा 
नालसएकोमा प्रलतलिहप 
पाउन लनवेदन 

2. तोहकए बमोजिमको 
शलु्क लतरेको रलसद  

3. अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू 

1. चन्रालगरर 
नगरपालिकाको “घ” 
वगयको लनमायण 
व्र्वसार्ी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कार्यहवलध, 

२०७५ िे तोकेका 
र्ोग्र्ता र प्रकृर्ा पूरा 
गरेको हनु ुपने । 

 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत 

चन्रालगरर 
नगरपालि
काको 
“घ” 
वगयको 
लनमायण 
व्र्वसार्ी 
इिाितप
त्र 

लनर्
मानु
सार 
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सम्बन्धी 
कार्यहवलध, 

२०७५ 
अनसुार 
। 

३ 

"घ" 
वगयको 
लनमायण 
व्र्वसार्ी 
इिाित 
पत्र 
नवीकरण 

आथयक 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

आलथयक 
हवकास 
शाखा 

1. नवीकरण गरी पाउँ 
भन्ने व्र्होराको 
लनवेदन 

2. नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

3. इिाित पत्र 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

4. करचिुा प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप 

5. भ्र्ाट/प्र्ान दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

6. घरेि ुतथा साना 
उद्योग दताय 
प्रमाणपत्र(नहवकरण 
भएको) 

7. कम्पनी दताय प्रमाण 
पत्र प्रलतलिहप 

8. रािस्व लतरेको रलसद 

9. अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरू 

1. चन्रालगरर 
नगरपालिकाको “घ” 
वगयको लनमायण 
व्र्वसार्ी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कार्यहवलध, 

२०७५ िे तोकेका 
र्ोग्र्ता र प्रकृर्ा पूरा 
गरेको हनु ुपने । 

 
प्रमखु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

चन्रालगरर 
नगरपालि
काको 
“घ” 
वगयको 
लनमायण 
व्र्वसार्ी 
इिाितप
त्र 
सम्बन्धी 
कार्यहवलध, 

२०७५ 
अनसुार 
। 

लनर्
मानु
सार 

४ 
उद्योग 
दताय 
लसफाररस 

आथयक 
हवका
स 
शाखा 
प्रमखु 

आलथयक 
हवकास 
शाखा 

1. दताय लसफाररसको 
िालग आवश्र्क 
लनवेदन 

2. लनवेदकको नागरीकता 
प्रमाणपत्र प्रलतलिहप 

3. उद्योग रहने 
घर/िग्गाको 
ि.ध.प्र.प.ुको प्रलतलिहप 

4. िग्गाधलनको 
नागररकता प्रमाणपत्र 
प्रलतलिहप 

5. घर बहाि सम्झौता 
पत्र प्रलतलिहप 

1. कागिपत्रहरु पूरा 
भएपलछ प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृतबाट 
तोकआदेश गराई 
सम्बजन्धत शाखामा दताय 
गराई पेश गनय 

2. सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर्मा स्थिगत 
सियलमनको िालग 
पठाउने 

3. वडा कार्ायिर्बाट 
सियलमन मचुलु्का सहहत 
लसफाररस प्राप्त भए 
पश्चात घरेि ुतथा साना 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत 

सम्बजन्धत 
वडा 
कार्ायिर्
बाट 
स्थिगत 
सजियलमन 
मचुलु्का 
सहहत 
लसफाररश 
प्राप्त 
भएको 
भोलिपल्ट
सम्म  

लनर्
मानु
सार 
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उद्योग कार्ायिर्िाई 
लसफाररस 
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प्रशासन शाखा अन्तगयत  

नागरिक वडा पत्र 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मे
वार 

कमयचा
री/पद
ाालध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्ने 

अलधकारी 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 
हवलभन्न 
लसफाररसह
रू 

प्रशास
न 
शाखा 
प्रमखु  

प्रशासन 
शाखा 

1. कुन प्रकारको 
लसफाररस आवश्र्क 
पने हो, सो व्र्होरा 
खिेुको लनवेदन 

2. नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिहप 

3. वडाको लसफाररस तथा 
सियलमन मचुलु्का 
आवश्र्क पने भएमा 
सम्बजन्धत वडाबाट 
सियलमन मचुलु्का 
सहहतको लसफाररस 
पत्र  

4. सम्बजन्धत 
लसफाररसको िालग 
आबश्र्क 
अन्र्कागिातहरु 

1. प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको तोक आदेश 
बमोजिम शाखामा दताय 
गने 

2. लनणयर् गनुयपने भएमा कुन 
तहबाट लनणयर् हनु ुपने हो 
सो को िानकारी ददने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए 
लनणयर् भए 
पश्चात  

 
 
 

लनर्
मानु
सार 
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वातावारण तथा हवपद व्र्वस्थापन शाखा अन्तगयत  

नागरिक वडा पत्र 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मे
वार 

कमयचा
री/पद
ाालध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्ने 

अलधकारी 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 

वातावरण 
तथा 
हवपद 
व्र्वस्थाप
न 

वाताव
रण 
हवपद 
व्र्वस्
थापन 
शाखा 
प्रमखु 

वातावर
ण तथा 
हवपद 
व्र्वस्था
पन 
शाखा 

1. वडामा पेश गरेको 
लनवेदनको 
प्रलतलिहप(फोन नम्बर 
सहहत) 

2. सम्बजन्धत वडाको 
लसफाररस 

3. हवपदको अवस्था 
जखजचएको तजस्बर 
(रंलगन हप्रन्ट) 

4. भएसम्म प्रहरी 
मचुलु्का 

5. नागररकताको 
प्रलतलिहप 

6. व्र्वसार् सम्बन्धी 
हवपदको िालग 
व्र्वसार् दताय 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिहप(अलनवार्य) 

7. वातावरणको िालग 
लनवेदन र हवषर् 
प्रमाजणत गने 
आवश्र्क कागिात 

1. आवश्र्क कागिात पूरा 
भए पश्चात प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृतबाट 
तोकआदेश बमोजिम दताय 
गरर सम्बजन्धत शाखामा 
पेश गने  

 

प्रमखु 
प्रशासकी
र् 
अलधकृत 

सोही ददन 
सो नभए 
नगरस्तरीर् 
लनणयर् 
वमोजिम 

लनशु
ल्क 
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रोिगार सेवा केन्र शाखा अन्तगयत  

नागरिक वडा पत्र 

लस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मे
वार 

कमयचा
री/पद
ाालध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुय पने आवश्र्क 

कागिातहरू 
आवश्र्क प्रहिर्ा 

गनुासो 
सनु्ने 

अलधकारी 

सेवा लिन िाग्न े

समर् 

शिु्
क/
दस्तु
र 

१ 
रोिगार 
सेवा 

रोिगा
र 
संर्ोि
क 

रोिगार 
सेवा 
केन्र 

सचुीकृत आवेदन 

लनवेदकको 
नागररकताको 
प्रलतलिहप 

आवेदकको हािसाि 
जखचेको फोटो 
 

1. फाल्गनु १ गते देजख 
फाल्गनु ३० गतेसम्म 
सचुीकृत खलु्िा हनुे। 

2. ईच्छुक व्र्जििे 
सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर् वा 
नगरपालिकाबाट 
आवेदन संकिन गने । 

3. वडा कार्ायिर्मा वडा 
अध्र्क्षद्ारा प्रमाजणत 
गने । 

4. स्वर्म वा वडा 
कार्ायिर् माफय त 
रोिगार सेवा केन्रमा 
आवेदन दताय गने । 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

 

लनशु
ल्क 

 
 

 

  

५ .सेवा प्रदान गने लनकार्को शाखा र जिम्मेवार अलधकारी, सम्बजन्धत शाखा प्रमखु 

र्स rGb|flul/ नगरपालिका, नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर्मा शाखागत जिम्मेवार अलधकारीहरु तपजशि अनसुार 
रहेको छ । 

l;=g+= zfvf gfdfjnL kb 6]lnkmf]g g+= 

1     हरे्राज अयामि k|d'v k|zf;lso clws[t ९८५१३५२२१३ 

2 

k|zf;g of]hgf tyf 

cg'udg zfvf 

k|zf;g gljg vflnª clws[t cf7f} -k|zf;g_ 9841369367 

3 /fhZj zf/bf kf]v/]n clws[t 5}+7f}+ 9848031019 

4 of]hgf bfdf]b/ l/hfn zfvf clws[t 9847624212 

5 ;"rgf k|ljlw 

clws[t 
;+lhj 1jfnL ;"rgf k|ljlw clws[t 9841531015 

6 lhG;L hLj/fh kGyL ;xfos kfFrf} 9841612002 

7 cfly{s k|zf;g 

zfvf -n]vf_ 
  nIdL ;'j]bL 

clws[t ;ftf}+ -n]vf 

clws[t_ 
9847307109 

8 cf=n]=k= zfvf   ofbj l;+x k]nf clws[t ;ftf}+ 9843274453 
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9 
k"jf{wf/ ljsf; tyf 

jftfj/0f Joj:yfkg 

zfvf 

k|fljlws /ljGb| l/hfn OlGhlgo/ 9849390138 

10   ljkb Joj:yfkg eb|f cof{n jl/i7 zfvf clws[t 9860555039 

11 

;fdflhs ljsf; 

zfvf 

:jf:Yo /fddl0f l3ld/] clws[t ;ftf}+ 9841524461 

12 dlxnf, jfnjflnsf 

tyf ;dfhsNof0f 
/ZdL >]i7 dlxnf ljsf; clws[t 9860301570 

13 ;f= ;'/Iff tyf 

k+lhs/0f 
gl;j >]i7 ;xfos sDKo"6/ ck/]6/ 9841606611 

14 sfg"g zfvf   lr/l~hjL 

v8\sf 
s=c= ;xfos kfFrf}+ 9841268718 

15 lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b zfvf 
  s0f{ jxfb'/ 

e'jfhL 
clws[t bzf} -lzIff_ 9860143664 

16 

cfly{s ljsf; zfvf 

pBf]u tyf Joj;fo 

k|j4{g 

/fh' jxfb'/ 

v8\sf 
clws[t 5}7f} 9851209206 

17 kz' ;]jf ab|Lgfy kf}8]n clws[t 5}7f}   9857040823 

18 s[lif 
/fdk|;fb 

Gof}kfg] 
clws[t 5}7f}  9841549688 

19 k|=/f]= sfo{qmd   k'ik/fh zdf{ /f]huf/ ;+of]hs 9849981982 

20 dftftLy{ cfo'j]{b 

cf}ifwfno 
cfo'j]{b cf}ifwfno 

gf/fo0f k|;fb 

cfrfo{ 
slj/fh lgl/Ifs 9851011007 

 

 

७.  लनणयर्गने प्रकृर्ा र अलधकारी 

 शाखासँग सम्वजन्धत लनर्लमत कामहरु शाखा प्रमखुवाट लनणयर् हनु े। 

 हवशेष लनणयर् तथा कार्ायिर् प्रमखुवाट हनु ु पने  भलन तोकीएको कामहरु 
कार्ायिर् प्रमखुवाट लनणयर् हनु े। 

 नीलतगत हवषर्का लनणयर्हरु नगर कार्यपालिकाबाट र बिेट तथा ऐन सरहका 
कानून सम्वन्धी हवषर् नगरसभाबाट हनु े। 

 न्र्ाहर्क हवषर्िः- न्र्ाहर्क सलमलतबाट ।   

 
*= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L  

 प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत मातहतबाट भएको लनणयर्को नगरप्रमखु 

 शाखा प्रमखुस्तरीर्बाट भएका लनणयर्को प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

 दैलनक सेवा प्रवाह तथा कमयचारीको कार्य व्र्वहार बारे गनुासो सनु्ने अलधकारी 
प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत श्री िीवन प्रसाद आचार्य। 
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९. सम्पादन गरेका कामको शाखागत रुपमा हववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. lgoldt sd{rf/L k|zf;g ;DjGwL sfo{x? . 

2. gu/kflnsfdf sfo{/t ;Dk"0f{ :yfoL sd{rf/Lx? -:jf:YosdL{ sd{rf/Lx? ;d]t !*$ 

hgfsf]_ ut cf=j= @)&(÷)*) sf] sfo{;Dkfbg d"Nof+sg kmf/fd tf]lsPsf] cjlw >fj0f 

& ut];Dd eg{ nufO{ ;+sng u/L lgwf{l/t ;dofjlw leq d"Nof+sg ug]{ sfo{ ;DkGg 

ul/Psf] . 

3. gu/kflnsfsf ;Dk"0f{ hgk|ltlglwx? / gu/kflnsf cGtu{t sfo{/t b]xfo jdf]lhdsf] ;Dk"0f{ 

:yfoL, c:yfoL, s/f/df sfo{/t sd{rf/Lx?sf ;DklQ ljj/0f ;+sng u/L /fli6«o ;ts{tf 

s]Gb|4f/f tof/ ul/Psf] cgnfO{g kf]6{n http://bibaran.nvc.gov.np df ljj/0f k|ljli6 u/L] 

d'VodGqL tyf dlGqkl/ifb\sf] sfof{nodf tf]lsPsf] ;do leq k7fOPsf] . 

qm=;+= ljj/0f ;DklQ ljj/0f ;+Vof 

1 hgk|ltlglwx?sf] ;DklQ ljj/0f 79 

2 :jf:YosdL{ sd{rf/Lx?sf] ;DklQ ljj/0f 46 

3 gu/kflnsf / cGtu{t sfo{/t :yfoL sd{rf/Lx? 56 

4 ljBfnotkm{ -lzIfs÷sd{rf/L_ 206 

5 gu/kflnsf / cGtu{t sfo{/t c:yfoL sd{rf/Lx? 103 

मिमि २०८० श्रावण १ गिेदेमि २०८० असोजिसान्िसम्ि प्रशासन शािावाट सम्पामदि कार्यहरुको मववरण 
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 hDdf 490 

 

4. gu/kflnsfsf] gu/ ;ef, sfo{kflnsf j}7s Pj+ cGo ljifout ;ldltx?sf] j}7ssf] ;"rgf 

Bulk SMS sf] dfWodaf6 ;j} ;/f]sf/jfnfx?nfO ;"rgf k|jfx ug]{ ul/Psf] . 

5. ljleGg ldltx?df u/L klxnf] q}dfl;s cjlwdf ^ j6f sfo{kflnsf j}7s jl;Psf] .  

6. ut cf=j= @)&(÷)*) df ;Dkflbt sfo{x?sf] jflif{s k|ult ;dLIff ldlt @)*) efb| #! ut] ;DkGg 

ul/Psf] .  

7. clVtof/ b'?kof]u cg';Gwfg cfof]uaf6 k|fKt @* j6f kqx? dWo] ;j} km5\of}{6 ul/Psf] . 

8. /fhkqx?sf] k|sfzg -PsLs[t vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ ;DjGwL lgodfjnL, @)*)_ 

9. ut cf=j= @)&(÷)*) sf] :yfgLo tx ;+:yfut Ifdtf :jd'Nof+sg -lnhf_ ;DjGwL sfo{sf nflu ;j} 

zfvfx?;+u ljj/0f ;+sng ug]{ sfo{ ul/Psf] . 

10. gu/kflnsfdf gu/ k|x/L egf{sf] nflu k|sflzt ;"rgf jdf]lhd ljleGg r/0fx?sf] k/LIff ;+rfng u/L 

b]xfo jdf]lhd gu/ k|x/L 5gf}6 k|lqmof k'/f ul/Psf] . 

lj1fkg g+= ^÷)&(÷)*) -gu/ k|x/L lg/LIfs_ s'g} klg pDd]bjf/ bf];|f] r/0fsf] zf/Ll/s tGb'?:tL 

d"Nof+sgdf ;kmn x'g g;]s]sf] . 

lj1fkg g+= &÷@)&(÷)*) -gu/ k|x/L ;xfos lg/LIfs_ M ! hgf 

lj1fkg g+=*÷@)&(÷)*) -gu/ k|x/L hjfg_ v'nftkm{ M  !% hgf 

lj1fkg g+=(÷@)&(÷)*) -gu/ k|x/L hjfg_ dlxnftkm{ M * hgf 

 

 

 

 

 

11. gu/kflnsfdf /x]sf] sd{rf/Lx?sf] ljj/0f M 

ljj/0f clws[t:t/ sd{rf/L ;xfos rf}yf] / kf+rf}+ 
>]0fLljlxg 

sd{rf/Lx? 
hDdf 

gu/kflnsftkm{ 34 39 18 91 

j8f sfof{notkm{ 13 51 17 81 

u/LjL lgjf/0fsf] nB' pBd ljsf; 

sfo{qmdtkm{ -MEDPA_ 
0 2 0 2 

;fdflhs ;'/Iff tyf 36gf btf{ ;'b[9Ls/0f 

cfof]hgftkm{ -MIS Operator_ 
0 2 0 2 

k|wfgdGqL /f]huf/ sfo{qmd 

/f]huf/ ;]jf s]Gb|tkm{ 
1 2 0 3 

dftftLy{ cfo'j]{b cf}ifwfno 2 1 2 5 

hDdf  50 97 37 184 

sd{rf/Lx?sf] ljj/0f ;+nUg ul/Psf] . 

o; rGb|flul/ gu/kflnsfdf lgjf{lrt hgk|ltlglwx?sf] ljj/0f b]xfo cg';f/ /x]sf] . 
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निर्वाचित जिप्रनतनिचिहरुको वर्र्रण 

लस.नं. वडा पद िनप्रलतलनलधको नाम सम्पकय  नं 

1   प्रमखु घन श्र्ाम लगरी 9851050816 

2   उपप्रमखु बसन् ती शे्रष्ट ठ 9841448917 

3 1 वडा अध्र्क्ष हररश्र्ाम राना मगर 9851198459 

4 1 महहिा सदस्र् अलनता लगरी 9849997311 

5 1 दलित महहिा सदस्र् सलुनता रोक्का 9861494772 

6 1 सदस्र् कहवराि खड्का 9841248762 

7 1 सदस्र् केशव लगरी 9851138592 

8 2 वडा अध्र्क्ष भाइ कृष्ट ण तामाङ्ग 9841330907 

9 2 महहिा सदस्र् (का.पा.) चन्र कुमारी लगरी (बस् नेत) 9840122307 

10 2 सदस्र् िर् तामाङ 9861022290 

11 2 सदस्र् िव राम सवेुदी 9849724834 

12 3 वडा अध्र्क्ष दगुाय िाि महियन 9851273803 

13 3 महहिा सदस्र् सीता मण्डि 9841179532 

14 3 दलित महहिा सदस्र् सोना मंग्राती 9818272886 

15 3 सदस्र् लनरु घिे 9849006683 

16 3 सदस्र् राि कुमार गोपािी 9841619538 

17 4 वडा अध्र्क्ष कृष्टण प्रसाद खड् गी 9851047375 

18 4 महहिा सदस्र् कृष्टण कुमारी गोपािी 9860959481 

19 4 दलित महहिा सदस्र् रहवना रोक्का 9849163499 

20 4 सदस्र् पथृ वी बहादरु िामा 9851059980 

21 4 सदस्र् मंिर् प्रकाश शे्रष्ट ठ 9851049230 

22 5 वडा अध्र्क्ष रािेन् र महियन 9849240186 

23 5 महहिा सदस्र् (का.पा.) संलगता महियन 9818620313 

24 5 दलित महहिा सदस्र् संगीता नेपािी 9849686571 

25 5 सदस्र् महेन्र महियन 9860319682 

26 5 सदस्र् सररता थापा 9818519136 

27 6 वडा अध्र्क्ष सन्िर् लसग्देि 9841635888 

28 6 महहिा सदस्र् िक्ष्मी थापा सवेुदी 9841462748 

29 6 दलित महहिा सदस्र् कान्छी लमिार 9849948989 

30 6 सदस्र् हववेक ढकाि 9851111311 

31 6 सदस्र् शान् ता बिामी 9803003233 
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लस.नं. वडा पद िनप्रलतलनलधको नाम सम्पकय  नं 

32 7 वडा अध्र्क्ष शम्भ ुकुमार के.सी 9851273807 

33 7 महहिा सदस्र् (का.पा.) उमा कुमारी थापा 9849276947 

34 7 दलित महहिा सदस्र् पूणय कुमारी बर्िकोटी 9803705247 

35 7 सदस्र् भवुन कुमार के.सी. 9841711850 

36 7 सदस्र् राम शरण महत 9841679640 

37 8 वडा अध्र्क्ष प्रल्हाद ररिाि 9851205200 

38 8 महहिा सदस्र् (का.पा.) सबना काकी 9860972344 

39 8 दलित महहिा सदस्र् स्वस् थानी सखेुती 9841067931 

40 8 सदस्र् रत् न िाि शे्रष्ट ठ 9841156540 

41 8 सदस्र् हविर् शे्रष्ठ 9803048476 

42 9 वडा अध्र्क्ष अच्रू्त अलधकारी 9851019518 

43 9 महहिा सदस्र् मनुा गोपािी 9860461937 

44 9 दलित महहिा सदस्र् लगता बर्िकोटी 9849785932 

45 9 सदस्र् सलमन के .सी. 9843434768 

46 9 सदस्र् सरेुन्र महियन 9851038485 

47 10 वडा अध्र्क्ष जशव कुमार महियन 9851199146 

48 10 महहिा सदस्र् सीता महियन 9813595075 

49 10 दलित महहिा सदस्र् गमिा लमिार 9818209030 

50 10 सदस्र् भेष नाथ उपाध् र्ार् 9841639705 

51 10 सदस्र् मनोि कुमार महियन 9840013267 

52 11 वडा अध्र्क्ष नरेन् र राि शे्रष्ट ठ 9851046694 

53 11 महहिा सदस्र् (का.पा.) अलनता अमात् र्/शे्रष्ट ठ 9818519110 

54 11 दलित महहिा सदस्र् पावयती हवश् वकमाय 9841600367 

55 11 सदस्र् लडल्िी राि लगरी 9843049255 

56 11 सदस्र् लसंह वहादरु महियन 9841203958 

57 12 वडा अध्र्क्ष न्हचु्छे बहादरु महियन 9851076931 

58 12 महहिा सदस्र् अन्ि ुनेपाि 9841364373 

59 12 दलित महहिा सदस्र् सररना रोक्का 9849421943 

60 12 सदस्र् अजन्ित सापकोटा 98511156656 

61 12 सदस्र् प्रददप अलधकारी 9849250915 

62 13 वडा अध्र्क्ष श्रीकृष्टण खत्री 9841434030 

63 13 महहिा सदस्र् सरस्वती रार् 9841371890 
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लस.नं. वडा पद िनप्रलतलनलधको नाम सम्पकय  नं 

64 13 दलित महहिा सदस्र् रेश्मा पररर्ार 9823732479 

65 13 सदस्र् नारार्ण भिेुि 
9851101205 

9841800000 

66 13 सदस्र् राि कुमार बोगटी 9851112601 

67 14 वडा अध्र्क्ष राि भाइ महियन 9851005060 

68 14 महहिा सदस्र् ररना महियन 9841169551 

69 14 दलित महहिा सदस्र् चम् पा रोक्का (अछामी) 9823200552 

70 14 सदस्र् ददपक शे्रष्ट ठ 9841401753 

71 14 सदस्र् लमम वहादरु शे्रष्ट ठ 9841624348 

72 15 वडा अध्र्क्ष घन श् र्ाम िइुटेि 9851019187 

73 15 महहिा सदस्र् श्रतुी मािी 9841917218 

74 15 दलित महहिा सदस्र् बहुद् मार्ा नेपािी 9813022033 

75 15 सदस्र् आजशष महियन 9813607614 

76 15 सदस्र् कृपाि खड्का 9841712526 

77 12 का.पा. सदस्र् अजस्मता वर्िकोटी 9863482065 

78 २ का.पा. सदस्र् सानकुान्छा पररर्ार 9841200350 

79 १४ का.पा. सदस्र् लनमयिा दिुाि (वोगटी) 9841495555 
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rGb|flul/ gu/kflnsf 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, jnDj', sf7df8f}+ 

sd{rf/Lx?sf] ;Dks{ g+= ;lxtsf] zfvfut ljj/0f  

 

l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

1     x]d/fh cof{n k|d'v k|zf;lso clws[t /f=k=l4tLo 9851353213 

2 

k|zf;g of]hgf tyf 

cg'udg zfvf 

k|zf;g 

gljg vflnª jl/i7 zfvf clws[t clws[t cf7f}+ 9841369367 

3 ;Ltf s'df/L sfsL{ sDKo"6/ clws[t clws[t ;ftf}+ 9851115689 

4 ;fGTjgf kf7s jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9840723101 

5 ;fgf]efO yfkf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841469962 

6 

/fhZj 

ozf]bf yfkf zfvf clws[t clws[t ;ftf}+ 9849637974 

7 rfFbgL >]i7 clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841634366 

8 nIdL k|wfg j}B jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841609750 

9 ;~h' kmon ;xfos  ;xfos rf}+yf] 9843719543 

10 lzj >]i7 sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841157024 

11 

of]hgf 

bfdf]b/ l/hfn zfvf clws[t /f=k=t[tLo 9847624212 

12 uLtfb]jL zdf{ zfvf clws[t clws[t ;ftf}+ 9841617609 

13 lbks k;fb ?kfv]tL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841372314 

14 ;"rgf k|ljlw clws[t ;+lhj 1jfnL ;"rgf k|ljlw clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841531015 

15 

lhG;L 

hLj/fh kGyL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841612002 

16 >L yfkf du/ jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9851209210 

17 >L/fd sfsL{ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841414736 
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l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

18 
btf{ rnfgL 

k|ltef ?kfv]tL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9843131350 

19 t'n;L hf]zL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9848434573 

20 

lh=lk=P;=÷lh=cfO{=P;= 

g'dfgGb bdf;] jl/i7 zfvf clws[t clws[t cf7f}+ 9841371415 

21 ci6 s'df/ dxh{g jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841396894 

22 ;l/tf kGyL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9843596326 

23 /fh' j'9fyf]sL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9851209208 

24 s[i0fb]lj dxh{g ;=s=c= ;xfos rf}+yf] 9849190829 

25 

cfly{s k|zf;g zfvf -

n]vf_ 
cfly{s k|zf;g zfvf 

dxz bQ e§ n]vf clws[t clws[t ;ftf}+ 9851232836 

26 ldgf l3ld/] ;xfos n]vf clws[t clws[t 5}+7f}+ 9847076447 

27 ljgf]b b]jsf]6f jl/i7 n]vf ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9860133142 

28 kz'{/fd lu/L n]vf ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841697590 

29 ld/f dfnL dxh{g sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841760997 

30 k|sfz nfdf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljxf 9849885285 

31 cf=n]=k= zfvf 
cfGtl/s n]vf k/LIf0f 

zfvf 
ofbj l;+x k]nf n]vfk/LIf0f clws[t clws[t ;ftf}+ 9843274453 

32 

k"jf{wf/ ljsf; tyf 

jftfj/0f Joj:yfkg 

zfvf 

k|fljlws 

/ljGb| l/hfn jl/i7 O{lGhlgo/ clws[t cf7f}+ 9849390138 

33 uf}/L gu/sf]6L O{lGhlgo/ clws[t ;ftf}+ 9860344779 

34 l/jfh >]i7 OlGhlgo/ clws[t ;ftf}+ 9843335679 
35 leid e08f/L OlGhlgo/ clws[t ;ftf}+ 9849197274 

36 ;'dg k'8f;}gL ;jO{lGhlgo/ ;xfos kfFrf}+ 9843791452 

37 >L/fd nfld5fg] ;jO{lGhlgo/ ;xfos kfFrf}+ 9843381844 
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l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

38 pld{nf clwsf/L ;jO{lGhlgo/ ;xfos kfFrf}+ 9846102700 
39 lzNkf b]j ;jO{lGhlgo/ ;xfos kfFrf}+ 9819981597 
40 hgfb{g dxh{g cldg ;xfos rf}+yf] 9851225311 
41 ;'lzn l;+x cldg ;xfos rf}+yf] 9865985484 

42 

ljkb Joj:yfkg 

eb|f cof{n jl/i7 zfvf clws[t clws[t cf7f}+ 9860555039 

43 ;Ltf kf]v/]n clws[t  clws[t 5}+7f}+ 9841743281 

44 bLkdfnf s0f{ jl/i7 zfvf clws[t ;xfos kfFrf}+ 9843201161 

45 
vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ 

Joj:yfkg zfvf 

eb|f cof{n jl/i7 zfvf clws[t clws[t cf7f}+ 9860555039 

46 /fh]Gb| /fO{ vf=kf=;=6]= ;xfos rf}+yf] 9851334666 

47 
gS;f 

bLkf sfsL{ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841032820 

48 k|sfz dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9851243948 

49 

;fdflhs ljsf; zfvf 

:jf:Yo 

/fddl0f l3ld/] hg:jf:Yo clws[t clws[t ;ftf}+ 9841524461 

50 lji0f'dfof l/hfn 
jl/i7 c:ktfn gl;{Ë 

lgl/Ifs 
clws[t ;ftf}+ 9845088343 

51 ljljsf 9sfn 
;fd'bflos :jf:Yo 

clws[t  

clws[t 

;ftf_}+ 
9861699518 

52 hulbZj/L cj:yL l;=c=x]=j clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841887498 

53 ;'/]Gb| >]i7 l;=c=x]=j= clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841481454 

54 
dlxnf, jfnjflnsf tyf 

;dfhsNof0f 

/ZdL >]i7 
jl/i7 dlxnf ljsf; 

clws[t 
clws[t cf7f}+ 9860301570 

55 clgtf kf}8]n clws[t  clws[t 5}+7f}+ 9861494825 

56 lji0f' s'df/L jfF:sf]6f jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9848037101 
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l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

57 ;+uLtf dxtf/f ;xfos  ;xfos rf}+yf] 9869552639 

58 

;f= ;'/Iff tyf k+lhs/0f 

gl;j >]i7 sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841606611 

59 ;Demgf nfld5fg] MIS Operator ;xfos kfFrf}+ 9849999414 

60 /]g'sf dxh{g MIS Operator ;xfos kfFrf}+ 9849296588 

61 

sfg"g zfvf sfg"g zfvf 

lr/l~hjL v8\sf jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841268718 

62 lg/~hg uf]kfn jtf}{nf 
:yfgLo Goflos 

;xhstf{ 
;xfos kfFrf}+ 9849159962 

63 sNkgf dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9860235324 

64 ;fg'dfof sfsL{ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9869349659 

65 

lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b zfvf 

lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b zfvf 

s0f{ jxfb'/ e'jfhL lzIff lgb]{zs clws[t bzf}+ 9860143664 

66 j'l4 k|;fb e§ jl/i7 lj|Bfno lgl/Ifs clws[t cf7f}+ 9851065249 

67 ;Ltf cof{n ;xfos ljBfno lgl/Ifs clws[t 5}+7f}+ 9847123381 

68 b]j/fh skf8L k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9843464555 

69 nIdL yfkf sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9860245006 

70 

cfly{s ljsf; zfvf 

pBf]u tyf Joj;fo 

k|j4{g 

/fh' jxfb'/ v8\sf clws[t clws[t 5}+7f}+ 9851209206 

71 ;'lgn dxh{g jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841895829 

72 /f]zgL cfrfo{ jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9847635932 

73 

kz' ;]jf 

ab|Lgfy kf}8]n 
;xfos kz' ljsf; 

clws[t 
clws[t 5}+7f}+ 9857040823 

74 clds >]i7 kz' lrlsT;s clws[t 5}+7f}+ 9849479100 

75 zfGtf vgfn 
;xfos kz' ljsf; 

clws[t 
clws[t 5}+7f}+ 9866816154 

76 ljzfn sfsL{ k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9844235636 
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l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

77 gd'gf kGt lji6 gfoj k|fljlws ;xfos ;xfos rf}+yf] 9849785680 

78 kz{'/fd jnfdL sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9840174258 

79 

s[lif 

/fdk|;fb Gof}kfg] 
;xfos jfnL ;+/If0f 

clws[t 
clws[t 5}+7f}+ 9841549688 

80 cl/gf dxh{g s[lif :gfts k|fljlws clws[t 5}+7f}+ 9861153020 

81 z'efif e08f/L k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9858390004 

82 cl:dtf 9sfn k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9860007596 

83 k'gd l;Ub]n s[lif :jod;]js :jod;]js   

84 

k|=/f]= sfo{qmd   
k'ik/fh zdf{ /f]huf/ ;+of]hs clws[t 5}+7f}+ 9849981982 

85 ljSs' lji6 k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9847069216 

86 ;'g]gf dxh{g /f]huf/ ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9862794549 

87 k|d'vHo"sf] ;lrjfno :jsLo ;lrj e'jg lu/L k|d'vHo" :jsLo ;lrj ;xfos kfFrf}+ 9869420933 

88 pkk|d'vHo"sf] ;lrjfon :jsLo ;lrj d'lg/Tg >]i7 
pkk|d'vHo"sf] :jsLo 

;lrj 
;xfos rf}+yf] 9841792004 

89     xl/gf/fo0f gsdL{ ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9841992690 

90     ;lrt b'nfn ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9851059118 

91     ;'zfGt gsdL{ ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9860407979 

92     /fhg >]i7 ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9843617731 

93     lgt]z /fpt ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9860963680 

94     rf/sfhL >]i7 ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9860317873 

95     ;'lznf a'9fyf]sL sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9849056572 
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l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

96     ;fg'dfof dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9849997275 

97     dx]Zj/L dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9810256133 

98     /ljGb| dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841117754 

99     zfGt s'df/ dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841123055 

100 u/LjL lgjf/0fsf nflu 

nB' pBd ljsf; 

sfo{qmd -MEDPA_ 

  ;ljtf bnf{dL p=lj=;xhstf{ ;xfos kfFrf}+ 9861008346 

101   ;'lidtf e08f/L p=lj=;xhstf{ ;xfos rf}+yf] 9866194962 

102 

dftftLy{ cfo'j]{b 

cf}ifwfno 
cfo'j]{b cf}ifwfno 

gf/fo0f k|;fb cfrfo{ slj/fh lgl/Ifs clws[t ;ftf}+ 9851011007 

103 ;'bz{g rfkfufO{ j}B lgl/Ifs clws[t 5}+7f}+ 9841603355 

104 dw'/f yfkf sf=;= >]0fL ljlxg 9844309128 

105 ;'bz{g >]i7 sf=;= >]0fL ljlxg 9841757959 
 

 

j8f sfof{notkm{ sfo{/t sd{rf/Lx?sf] ljj/0f 

j8f g+= sfof{nosf] 7]ufgf sfof{nosf] g+= kb sd{rf/Lsf]  gfd df]jfOn g+= 

! bxrf]s 5167046 

j8f ;lrj clws[t:t/ 5}6f} dfwj vgfn (*$!!!$*#^ 

O{lGhlgo/ k|ldnf u]nfn 9841637311 

;xfos rf}yf] lbks vqL 9868252708 

;jO{lGhlgo/ cd/ kg]? 9840287995 

sDKo"6/ ;xfos /fh' >]i7 9841642834 

sf=;= /fh]Gb| sf]O{/fnf 9851031535 
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j8f g+= sfof{nosf] 7]ufgf sfof{nosf] g+= kb sd{rf/Lsf]  gfd df]jfOn g+= 

@ af8e~HofË 4312104 

j8f ;lrj ejfgL lji6 9849131462 

sDKo"6/ ;xfos /lj dxh{g 9843716195 

c=;=O{= s/0f ;fpg 9848693951 

;xfos rf}yf] s'df/L rf+bgL wfdL 9849649265 

;f=k= ;l/tf 9'+ufgf l;Ub]n 9841397637 

sf=;= cGh' /f]Ssf (*!*$&@)$* 

# yfgsf]6 4316063 

j8f ;lrj-;xfos:t/ kf+rf}_ lbg]z dxh{g (*$!$$^#&@ 

jl/i7 ;xfos /rgf cof{n (*$())@^@$ 

c=;=O{= lbg]z jxfb'/ lji6 9849789324 

;=s=c= v'Zj' dxh{g 9847727536 

;xfos rf}yf] ;l/tf s'df/L e§ 9848736212 

sf=;= ;'hg dxh{g 9843778912 

sf=;= eQmdfg k't'jf/ 9851093740 

$ yfgsf]6 4312194 

j8f ;lrj clws[t:t/ 5}6f} dgf]h s'df/ l;Ub]n  (*%!@)(@)@ 

;xfos kf+rf}+ hd'gf ;'j]bL 9840088320 

;jO{lGhlgo/ clgtf hf]zL 9848434899 

sDKo"6/ ;xfos clgn s'df/ nfdf 9860829519 

sf=;= tf/f jvtL (*^#)#$!(( 

% lsl;lk8L 14311088 

j8f ;lrj /ldtf e';fn (*$!(#(!%^ 

;=O{= lbkf hf]zL 9851209215 

;xfos:t/ rf}yf] k|lbk yfkf 9851209209 

;xfos rf}yf] dlgiff clwsf/L 9860894594 

sDKo"6/ ;xfos /fds'df/L nfdf 9851206138 
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j8f g+= sfof{nosf] 7]ufgf sfof{nosf] g+= kb sd{rf/Lsf]  gfd df]jfOn g+= 

sf=;= ;+lutf g]kfnL 9849686571 

^ dxfb]j:yfg 4312294 

j8f ;lrj clws[t:t/ 5}6f} ;~ho t08'sf/ (*$!^#^**^ 

O{lGhlgo/ ljsf; vltj8f 9851240226 

sDKo"6/ ;xfos 1fg]Zj/L dxh{g (*%!@)(@@$ 

sDKo"6/ ;xfos gf/fo0fL /f]Ssf 9841213305 

sf=;= ozf]bf lu/L 9841792360 

& dxfb]j:yfg 4316624 

j8f ;lrj clws[t:t/ 5}6f} gj/fh jflgofF (*%!@)(@)% 

O{lGhlgo/ lbkHjfnf If]qL 9841390771 

jl/i7 ;xfos ljgf clwsf/L 984382845 

sDKo"6/ ;xfos /lGhtf kGy 9865061166 

sf=;= jfj'/fhf dxh{g 9841727929 

sf=;= k'hf yfkf du/ 9841390771 

* dftftLy{ 5164298 

j8f ;lrj dGh' cfrfo{ 9845911488 

O{lGhlgo/ r]l/gf cjfn] 9851070815 

;xfos:t/ rf}yf] lx/fs[i0f dxh{g 9851209223 

sDKo"6/ ;xfos ;'lgtf cfrfo{ 9849555366 

sfof{no ;xof]uL s'df/ cfn] du/ 984160319 

( dR5]ufp+   

j8f ;lrj O{Zj/L k|;fb ltldN;gf 9851324028 

O{lGhlgo/ ;ons[i0f >]i7 9851277199 

sDKo"6/ ;xfos ;+uLtf l/hfn 9851198616 

sDKo"6/ ;xfos ;'Gb/L tfdfË 9749490201 

sf=;= lg/Ghg kGt 9841439039 

!) ;t'+un 4310723 j8f ;lrj, ;xfos kf+rf}+ nId0f yfkf 9841324242 
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j8f g+= sfof{nosf] 7]ufgf sfof{nosf] g+= kb sd{rf/Lsf]  gfd df]jfOn g+= 

jl/i7 ;xfos ;ldtf >]i7 9849649245 

O{lGhlgo/ ;Demgf a'9fyf]sL  9840058561 

;xfos rf}yf] ljgf v8\sf 9849299421 

sf=;= 1fgLdfof dxh{g 9841894534 

!! ;t'+un 15108393 

j8f ;lrj -;xfos kf+rf}+_ /ljg kf]v/]n (*%^)#%@$^ 

O{lGhlgo/ t\'nhf dn]s' 9841255503 

;=O{= l/s]z Jof~h' >]i7 9849777636 

sDKo"6/ ;xfos ldgf uf}td 9851094724 

sf=;= ;'j0f{ ldhf/ 9818120086 

!@ anDj' 4312063 

j8f ;lrj -;xfos kf+rf}+_ dGtsfhL >]i7 9803561528 

;xfos:t/ rf}yf] ;/:jtL ef/tL (*%!@)(@)@ 

;=s=c= gfgLd}of sfsL{ 9841159272 

c;O{ lk|td zfx 9851161788 

sf=;= cK;/f >]i7 9841305054 

!# k'/fgf] g}sfk 4310185 

j8f ;lrj xl/x/ lj8f/L 9843220252 

O{lGhlgo/ x]dGt dxh{g 9851209213 

;=s=c= ;'lgtf jflgof 9843635203 

;f=k= nlnt uf}td 9841817676 

sf=;= b]j/fh lu/L 9841894726 

!$ gofF g}sfk 14310718 

j8f ;lrj clws[t:t/ 5}6f} ljqmd dxh{g 9841421941 

;xfos kf+rf}+ ljZj sfsL{ 9849475541 

c;O{ 
afns[i0f >]i7 

ljhofnIdL kGt -lgnDjg_ 

9851169648 
9851209216 
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j8f g+= sfof{nosf] 7]ufgf sfof{nosf] g+= kb sd{rf/Lsf]  gfd df]jfOn g+= 

;=s=c= ;Demgf j'9fyf]sL 9849785033 

;f=k= ljGb' sfsL{ 9841931028 

sf=;= k|ldnf n'O{6]n 9841082626 

!% tLgyfgf 14312161 

j8f ;lrj clws[t:t/ 5}6f} lbks s'df/ pkfWofo 9851209203 

jl/i7 ;xfos b'uf{b]jL zdf{  9857051802 

jl/i7 ;xfos zs'Gtnf lu/L 9849645680 

c;O{ afns[i0f >]i7 9851169648 

sfof{no ;xof]uL >Ls[i0f sf]O{/fnf 9803561773 
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;"चना तथा संचार 

 

१) GPS-GIS प्रहवलधबाट कार्य संचािन हनु गईरहेको 
२)  हवलभन् न ५३ वटा पत्रपलत्रका माफय त  सूचना प्रवाह गनय अनदुान प्रदान गररएको 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


!%= सार्वजनिक निकायको रे्भसाइट www.chandragirimun.gov.np 

१६ Facebook Page: facebook.com/chandragirimun 

१७. सार्वजनिक निकायले सन्चालि गरेको कायवक्रम र सोको  प्रनिरे्दि 

१८.सार्वजनिक निकायले र्गीकरण िथा संरक्षण गरेको सूचिाको िामार्ली 
१९.सार्वजनिक निकायमा परेका सूचिा माग सम्र्न्न्ि निरे्दि र सूचिा ददइएको वर्षय 

-सूचिा माग भएको २ र्टा 

२०.सार्वजनिक निकायका सूचिाहरु अन्यत्र प्रकाशि भएको र्ा हिु ेभए सोको निर्रण 

-िभएको 
 

rGb|flul/ िगरपानलका 
 

 

http://www.chandragirimun.gov.np/

