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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी 
लनर्माविी,२०६५ को लनर्म ३ बमोजिम सावयिलनक गररएको २०८० 

माघदेजि २०८० चैत्र मशान्तसम्मको सम्पाददत प्रमिु क्रिर्ाकिापहरुको 
क्रववरण 

 

 

२०८१, बैशाि  



स्वत प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

नेपािको संक्रवधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सूचनाको हकको 
भावना बमोजिम सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको 
हकसम्बन्धी लनर्माविी, २०६५ मा प्रत्रे्क सावयिलनक लनकार्िे आफ्ना 
गलतक्रवलधहरुको क्रववरण ३/३ मक्रहनामा प्रकाजशत गनुय पने कानूनी व्र्वस्था 
छ । र्सका िालग ऐन र लनर्माविीमा गरी २० वटा शीर्यक तोक्रकएका 
छन।् सूचनाको हकसम्बन्धी कानूनको मूिध्रे्र् नै नागररकिे सूचना माग 
नगरे पलन आफ्नो लनकार्को पारदजशयता, िवाफदेक्रहता र क्रवश्वसनीर्ताको िालग 

लनर्लमत रुपमा क्रववरण प्रकाजशत (Proactive Disclosure) गने िममा 
rGb|flul/नगरपालिका कार्ायिर्, काठमाडौंिे चाि ुआ.व. २०८०/०८१ को 
फागनु मसान्तसम्म सम्पाददत कामको मखु्र् मखु्र् क्रववरण प्रस्ततु गररएको 
छ । 

 

rGb|flul/नगरपालिकाको कार्ायिर्, anDa',काठमाडौं । 

  



लबर्र्सूची 

१)  नगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृलत 

२)  नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार 

३)  नगरपालिकामा रहने कमयचारी संख्र्ा र कार्य क्रववरण  

४)  नगरपालिकाबाट प्रदान गररन ेसेवा 
५) सेवा प्रदान गने लनकार्को शािा र जिम्मेवार अलधकारी, सम्बजन्धत शािा 

प्रमिु 

६)  सेवा प्रदान गनय िाग्न ेदस्तरु र अवलध 

७)  लनवेदन, उिरुी उपर लनणयर् गने प्रक्रकर्ा र अलधकारी 
८)  लनणयर् उपर उिरुी सनु्ने अलधकारी 
९)  सम्पादन गरेको कामको क्रववरण 

१०) सूचना अलधकारी र प्रमिुको नाम र पद 

११) ऐन, लनर्म, क्रवलनर्म वा लनदेजशकाको सूची 
१२) आम्दानी,िचयतथाआलथयक कारोवार सम्बन्धी अध्र्ावलधक  

क्रववरण 

१३) तोक्रकए बमोजिमका अन्र् क्रववरण 

१४) अजघल्िो आ.व.मा संचालित कार्यिमहरु 

१५) सावयिलनक लनकार्को वेभसाइट 

१६) सूचना पररर्ोिनामा प्राप्त भएको वैदेजशक सहार्ता,ऋण, अनदुान एवम 
सम्झौता  सम्बन्धी क्रववरण 

१७) सावयिलनक लनकार्िे संचािन गरेको कार्यिम र सोको प्रलतवेदन 

१८) सावयिलनक लनकार्िे वलगयकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको लनमाविी 
१९) सावयिलनक लनकार्मा परेको सूचना माग सम्बन्धी लनवेदन र सूचना 

ददइएको क्रवर्र् 



२०) सावयिलनक लनकार्का सूचनाहरु अन्र्त्र प्रकाशन भएको वा हनु ेभए सोको 
क्रववरण 

 

  



RfGb|flul/नगरपालिकाको कार्ायिर् 

anDa', काठमाण्डौं 
;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf %-#_ / lgodfjnL, @)^% sf] 

lgod # adf]lhd k|sflzt ljj/0f 

१) नगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृलत  

चन्रालगरर नगरपालिका लनवायजचत िनप्रलतलनलधहरुिे नेततृ्व गने स्थानीर् सरकार र सोको 
कार्ायिर् हो । नगरपालिका लभत्रका मतदातािे लनवायजचत गरेको नगर प्रमिुको अध्र्क्षमा 
नगर कार्यपालिका गठन हनु्छ । नगरपालिकाको नगर प्रमिु, नगर उप प्रमिु,  प्रत्रे्क 
वडाका मतदातािे आ आफनो वडामा लनवायजचत गरेका वडा अध्र्क्षहरु र नगर सभाका 
सदस्र्हरुिे आफू मध्रे्वाट लनवायजचत गरेका %िना मक्रहिा सदस्र् र दलित वा 
अल्पसंख्र्क मध्रे्वाट तीन िना समेत गरी िम्मा ८ िना लनवायजचत सदस्र् समेत गरी 
िम्मा @%िना पदालधकारी नगर कार्ायपालिकामा सदस्र्हरु रहने प्रावधान छ 
।rGb|flul/नगरपालिकाको वैठक आवश्र्कताका आधारमा वस्न ेगरेको छ । र्सिे गने 
लनणयर्हरुको कार्ायन्वर्न तथा दैलनक प्रशासन संचािनको िालग प्रमिु प्रशासकीर् 
अलधकृतको नेततृ्वमा क्रवलभन् न सेवा समूहका  कमयचारीहरु रहेका छन ् । नेपािको 
संक्रवधानको धारा  २१६ र २२३ मा नगर कार्यपालिका र नगर सभाको व्र्वस्था भई 
स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ११ िे नगरपालिकािे गने कार्य लनददयष्ट 
गरेको छ । स्थानीर् संरचना अनसुार नगरपालिका िनताको सबभन्दा नजिकको 
घरदैिोको सरकार हो । 

२ नगरपालिकाको काम कतयब्र् र अलधकार 

नेपािको संक्रवधान, २०७२ को अनसुजुच ८ मा स्थानीर् तहको अलधकार लनम्नानसुार 
व्र्वस्था भएको छ । 



१)gu/ k|x/L Aoj:yf x'g] k|of;df 5 . 

२) सहकारी संस्था  
३) स्थानीर् एफ.एम. संचािन 

४) स्थानीर् कर (सम्पजि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रजिष्‍ट रेशन शलु्क, सवारी 
साधन कर), सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर 
(मािपोत), दण्ड िररवाना, मनोरञ् िन कर, मािपोत संकिन  

५) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन  

६) स्थानीर् तथर्ांक र अलभिेि संकिन  hL cfO{ P; k|ljlw 

७) स्थानीर् स्तरका क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरू  

८) आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा  
९) आधारभतू स्वास्थर् र सरसफाइ  

१०) स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता  
११) स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक, लसंचाइ  

१२) गाउँ सभा, नगर सभा, जिल्िा सभा, स्थानीर् अदाित, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको 
व्र्वस्थापन  

१३ स्थानीर् अलभिेि व्र्वस्थापन  

१४) घर िग्गा धनी पिुाय क्रवतरण  

१५) कृक्रर् तथा पशपुािन, कृक्रर् उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास्थर्, सहकारी  
१६) ज्रे्ष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्र्जि र अशिहरूको व्र्वस्थापन 

१७) बेरोिगारको तथर्ांक संकिन 

१८) कृक्रर् प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण १९) िानेपानी,  साना ििक्रवद्यतु 
आर्ोिना, वैकजल्पक ऊिाय  
२०) क्रवपद व्र्वस्थापन  

२१) ििाधार, वन्र्िन्त,ु िानी तथा िलनि पदाथयको संरक्षण  

२२) भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास 

 

 

 



स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगरपालिकाको काम कतयव्र् 
र अलधकार देहार् वमोिम उल्िेि छ :- 

(१) नगरपालिकाको एकि अलधकार संक्रवधानको अनसूुची (८) मा उल्िेि 
भएबमोजिम हनु ेछन।  

(२) उपदफा (१) को सवयमान्र्तामा प्रलतकूि असर नपने गरी नगरपालिकाको 
काम,  कतयव्र् र अलधकार  देहार् वमोजिम हनुे छ । 

क)  

१) नगर  नीलत, सम्बन्धी कानून र मापदण्डको लनमायण तथा कार्ायन्वर्न 

२) देहार्का कार्यमा सहर्ोग परु्ायउनको िालग नगर प्रहरीको  पररचािन गनय सक्न े

 क. नगरपालिकाको नीलत, कानून,  मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्न 

 ि. नगरपालिकाको सम्पजिको सरुक्षा र संरक्षण  

 ग. स्थानीर् स्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपवयको सरुक्षा 
व्र्वस्थापन, 

 घ. स्थानीर् बिार तथा पाक्रकय ङ्ग स्थिको रेिदेि र व्र्वस्थापन,  

 ङ. गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न, 

 च. न्र्ाक्रर्क सलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्न, 

 छ. सावयिलनक ऐिानी र पलतय िग्गा, सावयिलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पवुायधारको 
संरक्षण र   सरुक्षा, 
 ि. क्रवपद् व्र्वस्थापन  िोिी सम्बन्धी उद्घार राहत तथा पनुस्थायपना, 
 झ. अनलधकृत क्रवज्ञापन तथा होलडङ्ग वोडय लनर्न्त्रण,  

  ञ.  छाडा पश ुचौपार्ाको लनर्न्त्रण, 

 ट. अनलधकृत लनमायण तथा सावयिलनक सम्पजि अलतिमण रोकथाम तथा लनर्न्त्रण, 

 ठ. कार्यपालिकािे तोकेको अन्र् कार्य । 

 ि) सहकारी संस्था 
 १) सहकारी संस्था सम्वन्धी स्थानीर्  नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण,कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन, 

 २) सम्वजन्धत नगरपालिकाको भौगोलिक के्षत्रलभत्र संचािन हनु ेसहकारी संस्थाको 
दताय अनमुलत िारेिी र क्रवघटन । 



३) सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्वन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र 
लनर्मन, 

४) सहकारी सम्वन्धी राजष्‍ट रर्, केन्रीर् क्रवर्र्गत, प्रादेजशक र स्थानीर् संघ संस्थासंग 
समन्वर् र सहकार्य, 
५) सहकारी सम्वन्धी स्थानीर् तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 

६) स्थानीर् सहकारी संस्थाको क्षमता अलभवकृ्रद्घ, 

७) स्थानीर् सहकारी क्षेत्रको प्रवर्द्यन, पररचािन र क्रवकास । 

 

ग) एफ एम संचािन  

१)  

२) एफ एम सञ्चािन  सम्बन्धी  अन्र् कार्य  

 

घ) स्थानीर् कर,  सेवा शलु्क तथा दस्त'र :- 

१. सङ्घीर् तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सम्पजि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा 
रजिषे्टशन  शलु्क, सवारी  साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, 

व्र्वसार् कर, भलुमकर     (मािपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीलत, कानून मापदण्ड, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२) स्थानीर् पूवायधार तथा सेवाको शलु्क लनधायरण, सङ्किन र व्र्वस्थापन, 

३) रेक्रकङ्ग कार्ाक्रकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग वन्िीिम्प,जिपप्िार्र, र् र्ाफक्रटङ्ग, मोटरवाटो, केविुकार 
सेवािगार्त अन्र् िि तथा स्थि के्षत्रमा संन्चािन हनु ेनवीन पर्यटकीर् सेवा तथा 
साहलसक िेिको शलु्क, 

४) िडीवटुी कवाडी र जिविन्त ुकर लनधायरण तथा संकिन, 

५) स्थानीर् रािश्वको आधार क्रवस्तार तथा प्रावर्द्यन, 

६) ढुङ्गा लगट्टी, वािवुा, माटो, काठ, दाउरा, िरािरुी, स्िेट, िररढुङ्गा आदद प्रकृलतक वस्तकुो 
क्रविी तथा लनकासी शलु्क दस्तरु संकिन, 

७) लसफाररस, दताय , अनमुलत  नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु लनधायरण र संकिन, 

८) स्थानीर् रािस्व प्रर्द्यनका िालग प्रोत्साहन, 

९) रािश्व सूचना तथा तथर्ाङ्कको आदान प्रदान, 



१०) संघीर्, प्रदेश कानूनको अलधनमा रही स्थानीर् तहमा रािश्व चहुावट लनर्न्त्रण 
सम्बन्धी नीलत    कानून मापदण्ड र लनर्मन, 

११) स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीलत कानून 
मापदण्ड र लनर्मन, 

१२) मािपोत संकिन, 

१३) कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 

ङ) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 

१) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा, सतय, र्ोिना, कार्ायन्वर्न 
र लनर्मन, 

२) संक्रवधानको धारा ३०२ को उपधारा(२) बमोजिम समार्ोिन भएका कमयचारीको 
व्र्वस्थापन,उपर्ोग र समन्वर्, 

३) संगठन क्रवकास, िनशजि व्र्वस्थापन र वजृि क्रवकास, 

४) स्थानीर् कानून वमोजिम संगठन तथा व्र्वस्थापन सभेक्षण गरी संगठन संरचना 
तथा दरवन्दी लनधायरण, 

५) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सूचना तथा संचार प्रक्रवलधको उपर्ोग, प्रवर्द्यन र 
लनर्मन, 

६) िनशजि व्र्वस्थापन तथा बजृि क्रवकास, 

७) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य 

च. स्थानीर् तथर्ाङ्क र अलभिेि संकिन  

१) स्थानीर् तथर्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२) आधारभतू तथर्ाङ्क संकिन र व्र्वस्थापन, 

३) िन्म मतृ्र् ुक्रववाह सम्वन्ध क्रवच्छेद वसांई सराई दताय र पाररवाररक िगतको 
अलभिेि तथा पञ्जीकरण व्र्वस्थापन, 

४) सूचना तथा संचार प्राक्रवलधर्िु आधारभतू तथर्ाङ्कको संकिन र व्र्वस्थापन, 

५) स्थानीर् तथर्ाङ्क र अलभिेि संकिन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 



छ) स्थानीर्स्तरका क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना 
१) क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तिुयमा, 
कार्ायन्वर्न, अनगुमन,    मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन, 

२) आलथयक, सामाजिक, सांस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रक्रवलध र पूवायधारिन्र् क्रवकासका िालग 
आवश्र्क आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरुको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र मूल्र्ाङ्कन  

३) आर्ोिनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन                    
.४) सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको पक्रहचान तथा अलभिेि  व्र्वस्थापन, 

५) सड्घीर् तथा प्रदेश कानूनको अलधनमा रही शहरी क्रवकास, वस्ती क्रवकास र भवन 
सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोिना तिुयमा आर्ोिना पक्रहचान 
अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

६) राक्रिर् भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन लनमायण अनमुलत, अनगुमन र 
लनर्मन,  

७) सरकारी भवन, लबद्यािर्,सामदुाक्रर्क भवन, सभागहृ र अन्र् सावयिलनक भवन तथा 
संरचनाको लनमायण र ममयत सम्भार र व्र्वस्थापन,  

८) सङ्घीर् र प्रदेश स्तरीर् आर्ोिना तथा पररर्ोिानको कार्ायन्वर्नमा समन्वर् 
सहिीकरण र सहर्ोग 

९) सरुजक्षत वस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीलत, र्ोिना, कार्यिम तिुयमा,अनगुमन, लनर्मन र 
मूल्र्ाङ्क 

१०) सावयिलनक लनमायण कार्यका िालग प्रचलित कानून बमोजिमको “घ” वगयको 
इिाितपत्रको िारी,   नवीकरण ताथ िारेिी,  
११) पर्यटन के्षत्रको क्रवकास, क्रवस्तार र प्रवयर्द्न सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पक्रहचान, 

कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन  

१२) नवीन पर्यटकीर् वा तथा कार्यहरु सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पक्रहचान, कार्ायन्वर्न, 

व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन  

१३) क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी अन्र् कार्य 

ि. आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा  
१.    प्रारजम्भक बाि क्रवकास तथा जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, अलभभावक जशक्षा, अनौपचाररक 



जशक्षा, ििुा तथा वैकजल्पक लनरन्तर लसकाई, सामदुाक्रर्क लसकाई र क्रवशेर् जशक्षा 
सम्बन्धी नीलत, कानून,  मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा,    कार्यन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र 
लनर्मन 

२.    सामदुाक्रर्क, संस्थागत, गठुी र सहकारी क्रवद्यािर् स्थापना, अनमुलत, संचािन, 

व्र्वस्थापन तथा लनर्मन,  

३.    प्राक्रवलधक जशक्षा तथा व्र्ावसाक्रर्क तालिमको र्ोिना तिुयमा, संचािन, अनमुलत, 

व्र्वस्थापन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन,  

४.    मातभृार्ा जशक्षाददने क्रवद्यािर्को अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन,, 

५.    गालभएका वा बन्द गररएका क्रवद्यािर्हरुको सम्पजि व्र्वस्थापन, 

६.    गाऊँ तथा नगर जशक्षा सलमलत गठन तथा व्र्वथापन,  

७.    क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन,  

८.    क्रवद्यािर्को नामाकरण, 

९.    सामदुाक्रर्क क्रवद्यािर्को िग्गाको स्वालमत्व, सम्पिीको अलभिेि, संरक्षण र 
व्र्वस्थापन,  

१०.    क्रवद्यािर्को गणुस्तर अलभवकृ्रर्द् तथा पाठ्यसामग्रीको क्रवतरण,  

११.    सामदुाक्रर्क क्रवद्यािर्को जशक्षक तथा कमयचारीको दरवन्दी लमिान  

१२.    क्रवद्यिार्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोिना तथा लनर्मन,  

१३.    सामदुक्रर्क क्रवद्यािर्को शैजक्षक पूवायधार लनमायण, ममयत सम्भार संचािन र 
व्र्वस्थापन  

१४.    आधारभतू तहको पररक्षा संचािन, अनगुमन र व्र्वस्थापन,  

१५.    क्रवद्याथी लसकाई उपिजब्धको परीक्षण र व्र्वस्थापन  

१६.    लनिःशलु्क  जशक्षा, क्रवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृिको व्र्वस्थापन,  

१७.    ट्युसन, कोजचङ्ग िस्ता क्रवद्यािर् बाक्रहर हनु ेअध्र्र्न सेवाका  अनमुलत र लनर्मन,  

१८.    स्थानीर्स्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रक्रवलधको संरक्षण, प्रवयर्द्न र स्तरीकरण,  

१९.    स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचनािर्को  संचािन तथा व्र्वस्थापन,  

२०.    माध्र्ालमक तहसम्मको शैजक्षक कार्यिमको समन्वर् र लनर्मन,  

२१.    सामदुाक्रर्क क्रवद्यािर्िाई ददने अनदुान तथा सोको बिेट व्र्वस्थापन, क्रवद्यािर्को 
आर् व्र्र्को िेिा अनशुासन  कार्म, अनगुमन र लनर्मन,  



२२.    जशक्षण जशकाई, जशक्षक र कमयचारीको तालिम तथा क्षमता क्रवकास,  

२३.    अलतररि  शैजक्षक क्रिर्ाकिापको संचािन ।  

 

झ. आधारभतू  स्वास्थर् र सरसफाई  

१.   आधारभतू स्वास्थर्  र सरसफाई तथा पोर्ण सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, 

र्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन,  

२.    आधारभतू स्वास्थर्, प्रिनन स्वास्थर् र पोर्ण सेवाको संचािन र प्रवयर्द्न,  

३.    अस्पाताि र अन्र् स्वास्थर् संस्थाको स्थापना तथा संचािन,  

४.    स्वास्थर् सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवायधार क्रवकास तथा व्र्वस्थापन, 

५.    स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथयको गणुस्तर र वार् ुतथा ध्वलनको प्रदरु्ण 
लनर्न्त्रण र लनर्मन, 

६.    सरसफाई सचेतनाको अलभवकृ्रर्द् र स्वास्थर्िन्र् फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन 

७.    स्वास्थर्िन्र् फोहोरमैिा सङ्किन, पनुिःउपर्ोग, प्रशोधन, क्रवसियन र सोको सेवा 
शलु्क  लनधायरण र लनर्मन,  

८.    रि सञ् चार सेवा तथा स्थानीर् र शहरी स्वास्थर् सेवा संचािन,  

९.    और्धी पसि संचािन, अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन,  

१०.    सरसफाई तथा स्वास्थर् के्षत्रबाट लनष्‍टकाजशत फोहोरमैिा  व्र्वस्थापनमा लनिी र 
गैरसरकारी के्षत्रसँग समन्वर्, सहकार्य र साझेदारी, 
११.    पररवार लनर्ोिन तथा मातजृशश ुकल्र्ाण सम्बन्धी सेवा संचािन, अनमुलत, 

अनगुमन र लनर्मन,  

१२.    मक्रहिा तथा बािबालिकाको कुपोर्ण न्रू्नीकरण रोकथाम, लनर्न्त्रण र 
व्र्स्थापन, 

ञ. स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता  
१.   स्थानीर् व्र्ापार, वस्तकुो माग, आपलुतय तथा अनगुमन, उपभोिा अलधकार तथा क्रहत 
सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२.    बिार तथा हाट बिार व्र्वस्थापन,  

३.    स्थानीर् वस्तहुरुको उत्पादन, आपूती तथा लनकासी  प्रक्षेपण, मूल्र् लनधायरण र 



अनगुमन,  

४.    स्थानीर् व्र्ापार र वाजणज्र् सम्बन्धी पूवायधार लनमायण,  

५.    स्थानीर् वस्त ुर सेवा व्र्ापारको मूल्र् तथा गणुस्तरको अनमुगन र लनर्मन, 

६.    स्थानीर्स्तरका व्र्ापाररक फमयको दताय, अनमुलत, नवीकरण , िारेिी, अनगुमन र 
लनर्मन,  

७.    स्थानीर् व्र्ापारको तथर्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनसुन्धान,  

८.    लनिी तथा गैरसरकारी के्षत्रसँग समन्वर् र सहकार्य,  
९.    स्थानीर् व्र्ापार प्रवयर्द्न, सहिीकरण र लनर्मन,  

१०.    स्थानीर् बौक्रर्द्क सम्पिी संरक्षण, प्रवयर्द्न र अलभिेिाङ्कन,  

११.    उपभोिा सचेतना अलभवकृ्रर्द् िजक्षत उपभोिाको िगत व्र्वस्थापन र स्थानीर् 
वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण,  

१२.    वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून,  मापदण्ड, 

र्ोिना तिुयमा तथा त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

१३.    स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोजिम न्रू्नीकरण,  

१४.    स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थर्मा प्रलतकूि असर पने क्रकलसमका उपभोग्र् वस्तकुो 
वेचक्रविन र उपभोग तथा वातावरणीर् प्रदरु्ण र हानीकारक पदाथयहरुको हानीकारक 
पदाथयहरुको लनर्न्त्रण, अनगुमन तथा लनर्मन, 

१५.    स्थानीर्स्तरमा सरसफाई तथा फोहोरमैिा व्र्वस्थापन,  

१६.    स्थानीर्स्तरमा न्रू्न काबयनमूिी तथा वातावरणमैत्री  क्रवकास अविम्बन,  

१७.    स्थानीर्स्तरमा हररत के्षत्रको संरक्षण तथा प्रवयर्द्न,  

१८.    स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण के्षत्र लनधायरण व्र्वस्थापन,  

१९.    स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी अन्र् 
कार्य ।  

 

ट. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक र लसचँाई  

१.   स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृक्रर् सडक र लसँचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा 
सो सम्बन्धी र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२. स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृक्रर् सडक, झोिङु्ग ेपिु, पिेुसा, लसँचाई र तटबन्धन सम्बन्धी 



गरुुर्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, ममयत सम्भार र लनर्मन,  

३. स्थानीर् स्तरका लसचँाई प्राणािीको लनमायण, संचािन, रेिदेि, ममयत सम्भार, स्तरोन्नलत, 

अनगुमन र लनर्मन,  

४.र्ातार्ात सरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

५. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

ठ. नगर सभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन  

१.  नगरसभा सम्बन्धी नीलत, कानून र कार्यक्रवलध 

२.  स्थानीर्स्तरका क्रवर्र् क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आवलद्यक तथा वाक्रर्यक र्ोिना, 
कार्यिम र विेट स्वीकृलत,  

३.सभाका सलमलतहरुको गठन र सञ्चािान,  

४. स्थानीर् तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका क्रवर्र्मा संर्िु सलमलत गठन,  

५. कार्यपालिका ताथ न्र्ाक्रर्क सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छिफि तथा 
सो सम्बन्धमा आवश्र्क लनदेशन,  

६. क्रवकास र्ोिना तथा कार्यिमको प्रभावकारी कार्ायन्वर्न तथा सशुासनको िालग 
कार्यपालिकािाई लनदेशन,  

७. नगरपालिकािाई आलथयक व्र्र्भार पने क्रवर्र्को लनर्मन,  

८.स्थानीर् मेिलमिाप र मध्र्स्थता,  
९.  नगर सभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

ड. स्थानीर् अलभिेि व्र्वस्थापन  

१.    स्थानीर् अलभिेि व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिनाको लनमायण, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२.िनसाज्ख्र्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामाजिक, सांस्कृलतक, भौलतक पूवायधार, रोिगारीको 
अवस्था, कूि ग्राह्सस्थ उत्पादन, प्रलतव्र्जि आर्, मानव क्रवकास तथा िैक्रङ्गक 
सशिीकरण सूचकाङ्क, रािस्व तथा आर्व्र्र् समेतको तथर्ाङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी 
नवीनतम प्रक्रवलधर्िु र राक्रिर् तथा स्थानीर् सूचना प्रणािीमा आवर्द्ता र पाश्रवय जचत्र 
तथा स्रोत नक्साको अद्यावलधक अलभिेिन,  

३.सूचना तथा अलभिेि केन्रको स्थापना तथा संचािन,  



४. सावयिलनक सम्पजििः,सामदुाक्रर्क सम्पजि, भवन, सडक, पसि, व्र्वसार्को क्रववरण 
सक्रहतको अद्यावलधक अलभिेि,  

५. आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका वस्त ुतथा चाि ुर्ोिनाको क्रववरण र त्र्स्तो 
र्ोिनाको सम्पजिको अद्यावलधक अलभिेिन, 

६. स्थानीर् अलभिेि व्र्वस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवलधको उपर्ोग,  

७.स्थानीर् अलभिेि व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

 ढ. िग्गा धनी दताय प्रमाण पिुाय क्रवतरण  

१. स्थानीर् िग्गाको नाप नक्सा, क्रकिाकाट, हािसाक्रवक, रजििेशन नामसारी तथा 
दाजिि िारेि,  

२. िग्गा धनी दताय प्रमाणपिुाय क्रवतरण तथा िगत व्र्वस्थापन, 

३. भमूीको वगीकरण अनसुारको िगत, 

४.    सावयिलनक प्रर्ोिनका िालग िग्गा प्रालप्त, मआुब्िा लनधायरण तथा क्रवतरणमा 
समन्वर् र सहिीकरण,  

५.    नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा समन्वर् र सहिीकरण 

६.    िग्गा धनी दताय प्रमाणपिुाय क्रवतरण सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

 ण. कृक्रर् तथा पशपुािन, कृक्रर् उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास्थर्, सहकारी  
१.    कृक्रर् तथा पशपुािन, कृक्रर् उत्पादन व्र्वस्थापन र पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी स्थानीर् 
नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२.    कृक्रर् तथा पंक्षी बिार सूचना, बिार  तथा हाटबिारको पूवायधार लनमायण, साना 
लसँचाई लनमायण, तालिम, प्रक्रवलध प्रसार, प्राक्रवलधक टेवा, कृक्रर् सामग्री आपलुतय र कृर्क 
क्षमता क्रवकास कार्यिमको संचािन, अनगुमन र लनर्मन,  

३.    कृक्रर् तथा पशपंुक्षी प्राकृलतक प्रकोप तथा माहामारी रोगको लनर्न्त्रण, 

४.    पशपंुक्षी जचक्रकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन,  

५.    कृक्रर् वातावरण संरक्षण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको संरक्षण र प्रवयर्द्न, 

६.    पशनुश्ल सधुार पर्द्लतको क्रवकास र व्र्वस्थापन,  

७.    उच्च मूल्र्र्िु कृक्रर्िन्र् वस्तकुो प्रवयर्द्न, क्रवकास  तथा बिारीकरण,  



८.    स्थानीर् चरन तथा िकय  क्रवकास र व्र्वस्थापन,  

९.    पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन,  

१०.    स्थानीर्स्तरमा पशपंुक्षी सम्बन्धी तथर्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी,  
११.    पश ुवाधशािा र शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

१२.    पशपंक्षी सम्बन्धी बीमा र किाय सहिीकरण,  

१३.    पशपुािन तथा पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

त. िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि र अशिहरुको व्र्वस्थापन 

१.    सङ्घ र प्रदेश कानूनको अलधनमा रही सामाजिक सरुक्षा कार्यिमको कार्ायन्वर्न, 

संचािन तथा व्र्वस्थापन,  

२.    िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि तथा असहार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र 
क्रवतरण, सामाजिक सरुक्षा तथा सकु्रवधाको व्र्वस्थापन तथा क्रवतरण, 

३.    िेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रर् केन्रको संचािन तथा 
व्र्वस्थापन,  

४.    सङ्घ तथा प्रदेशसगँको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुस्थायपना केन्रको संचािन र 
व्र्वस्थापन, 

५.    सडक बािबालिका, अनाथ, असहार्, अशि र मानलसक असन्तिुन भएका 
व्र्जिहरुको पनुयस्थापना केन्रको संचािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन, 

६.    िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि र अशिहरुको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् 
कार्य ।  

 

थ.  बेरोिगारको तथर्ाङ्क सङ्किन 

१.   रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशजिको तथर्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको 
स्थापना, 
२.    स्थानीर्स्तरमा रहेका क्रवदेशी तथा स्वदेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना 
व्र्वस्थापन  

३.    क्रवलभन् न क्षेत्र तथा क्रवर्र्का दक्ष िनशजिको तथर्ाङ्क सङ्किन तथा व्र्वस्थापन,  

४.    सरुजक्षत वैदेजशक रोिगारी र वैदेजशक रोिगारीमा रहेको श्रम शजिको सूचना 



तथा तथर्ाङ्ककको सङ्किन तथा व्र्वस्थापन,  

५.    रोिगार सूचना केन्रको व्र्वस्थापन तथा संचािन, 

६.    वैदेजशक रोिगारीबाट फकेका व्र्जिहरुको सामाजिक पनुिः एकीकरण,  

७.    वैदेजशक रोिगारीबाट  प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीिताको उपर्ोग,  

८.    बेरोिगारको तथर्ाङ्क सङ्किन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

द. कृक्रर् प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण   

१.    कृक्रर् प्रसार सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून,, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन,  

२.    कृक्रर् प्रसार तथा िनशजिको प्रके्षपण, व्र्वस्थापन र पररचािन, 

३.    कृर्कहरुको क्षमता अलभवकृ्रर्द्, प्राक्रवलधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सशिीकरण 

४.    कृक्रर् वीउवीिन, नश्ल, मसिन्द र रसार्न तथा और्धीहरुको आपलुतय, उपर्ोग र 
लनर्मन,  

५.    कृर्क समूह, कृक्रर् सहकारी र कृक्रर् सम्बन्धी स्थानीर् सङ्घ संस्थाहरुको समन्वर् 
व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

६.    स्थानीर्स्तरमा कृक्रर् सम्बन्धी प्रक्रवलधको संरक्षण र हस्तान्तरण,  

७.    कृक्रर् सम्बन्धी सूचनाको प्रचार प्रसार,  

८.    स्थानीर्स्तरका श्रोत केन्रहरुको क्रवकास र व्र्वस्थापन,  

९.    प्राङ्गाररक िेती तथा मिको प्रवर्द्यन  र प्रचार प्रसार, 

१०.    कृक्रर् प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

ध. िानपेानी, साना ििक्रवद्यतु आर्ोिना, वैकजल्पक उिाय  
१.    स्थानीर् िानेपानी, सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन,  

२.    िानेपानी महसिु लनधायरण र िानेपानी सेवा व्र्वस्थापन,  

३.    एक मेगावाट सम्मका ििक्रवद्यतु आर्ोिना सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, 

मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

४.    स्थानीर् तहमा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, 



अनगुमन र लनर्मन,  

५.    स्थानीर् क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन, अनगुमन र 
लनर्मन,  

६.    स्थानीर् तहमा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी प्रक्रवलध क्रवकास र हस्तान्तरण, क्षमता 
अलभवकृ्रर्द् र प्रवर्द्यन,  

७.    िानेपानी, साना ििक्रवद्यतु आर्ोिना तथा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

न.  क्रवपद् व्र्वस्थापन  

१.   क्रवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन,  

२.    स्थानीर्स्तरमा क्रवपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोिना, पूवय सूचना प्रणािी, िोि 
तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, क्रवतरण र समन्वर्,  

३.    स्थानीर् तटबन्ध, नदी र पक्रहरोको लनर्न्त्रण तथा नदीको व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

४.    क्रवपद् िोजिम क्षते्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको पक्रहचान र स्थानान्तरण,  

५.    क्रवपद् व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, सङ्घ तथा लनिी के्षत्रसँग 
सहर्ोग, समन्वर् र सहकार्य 
६.    क्रवपद् व्र्वस्थापन कोर्को स्थापना तथा संचािन र श्रोत साधनको पक्रहचान,  

७.    क्रवपद् िोजिम न्रू्नीकरण सम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोिनाको तिुयमा, 
कार्ायन्वर्न, अनगुमन लनर्मन,  

८.    क्रवपद् पश् चात स्थानीर्स्तरको पनुयस्थापना र पनुिःलनमायण,  

९.    स्थानीर्स्तरको क्रवपद् सम्बन्धी तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न, अनसुन्धान,  

१०.    स्थानीर् आपतकालिन कार्य सञ्चािन प्रणािी,  
११.    समदुार्मा आधाररत क्रवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यिमको संचािन,  

१२.    क्रवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

प. ििाधार, वन्र्िन्त,ु िानी तथा िजिन पदाथयको संरक्षण  

१.    ििाधार, वन्र्िन्त,ु िानी तथा िलनि पदाथयको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, 



कानून, मापदण्ड तथा र्ोिनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  

२.    पानी महुानको संरक्षण,  

३.    सामदुाक्रर्क भ–ूसंरक्षण र सो मा आधाररत आर् आियन कार्यिम,  

४.   भ–ूसंरक्षण र ििाधार व्र्वस्थापनिन्र् सामदुाक्रर्क , अनकूुिन  

५.    िानी तथा िलनि पदाथयसम्बन्धी सूचना तथा तथर्ाङ्क सङ्किन, 

६.    बहमूुल्र् धात,ु पत्थर तथा िलनि पदाथयको संरक्षण र सम्बर्द्यमा सहर्ोग,  

  ७   ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, माटो,  तथा स्िेट िस्ता वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन तथा 
उपर्ोगको दताय, अनमुलत, नवीकरण, िारेिी र व्र्वस्थापन 

८.    भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

 

फ. भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास  

१.    भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी स्थानीर् स्तरको नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोिनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२.    परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा स्ग्रहािर्को संरक्षण, सम्भार, प्रवर्द्यन र क्रवकास 

३.    परम्परागत िात्रा तथा पवयको संचािन र व्र्वस्थापन,   

४.    प्रचलित कानून क्रवरुर्द्का कुरीलत तथा कुसंस्कार क्रवरुर्द् सामाजिक पररचािन 
सम्बन्धी कार्य,  
५.    भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

(३) नगरपालिकािे सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सहकार्यमा प्रर्ोग गने साझा    अलधकार 

संक्रवधानको अनसूुची – ९ मा उल्िेि भए बमोजिम हनुेछ ।  

(४) उपदफा (३) को सवयमान्र्तामा प्रलतकूि असर नपने गरी देहार्को क्रवर्र्मा सङ्घ 
तथा प्रदेश कानूनको अलधनमा रही  नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार देहार् 
बमोजिम हनुेछिः-   

क. िेिकुद र पत्रपलत्रका  
(१) स्थानीर्स्तरका िेिकुदको संरचनाको पूवायधार  लनमायण, संचािन तथा क्रवकास,  

(२) स्थानीर्स्तरका िेिकुद प्रशासन तथा संघ संस्थाको  लनर्मन र समन्वर्,  

(३) िेिकुदको क्रवकास र प्रवर्द्यन,  



(४) िेिकुद प्रलतर्ोलगता आर्ोिना र सहभालगता,  
(५) िेिकुद सम्बन्धी पूवायधार क्रवकास,  

(६) स्थानीर् तहका पत्रपलत्रकाको दताय, अलभिेि तथा लनर्मन।  

ि. स्वास्थर् 

१.    संघीर् तथा प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड बमोजिम स्थानीर् स्तरको स्वास्थर् 
सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण,  

२.    िनरि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, ध्र्ान केन्र तथा अन्र् स्वास्थर् संस्थाहरुको 
जक्िलनक दताय, संचािन, अनमुलत र लनर्मन,  

३.    स्थानीर्स्तरमा और्धीिन्र् वनस्पलत, िडीवटुी र अन्र् और्धीिन्र् वस्तकुो 
उत्पादन प्रशोधन र क्रवतरण,  

४.    स्वास्थर् क्रवमा िगार्तका सामाजिक सरुक्षा कार्यिमको व्र्वस्थापन,  

५.    स्थानीर्स्तरमा  और्लध तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरुको न्रू्नतम मूल्र् 
लनधायरण र लनर्मन,  

६.    स्थानीर्स्तरमा और्लधको उजचत प्रर्ोग र शकु्ष्म िीव लनरोधक प्रलतरोध न्रू्नीकरण  

७.    स्थानीर्स्तरमा और्धी र स्वास्थर् उपकरणको िररद, भण्डारण र क्रवतरण,  

८.    स्थानीर्स्तरमा स्वास्थर् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन, 

९.    स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थर् लनगरानी (पजब्िक हेल्थ सभेिेन्स),  

१०.    स्थानीर्स्तरको प्रवयर्द्नात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थायपनात्मक र 
प्र्ालिएक्रटभ स्वास्थर् सेवाको संचािन,  

११.    स्वास्थर् िीवनशैिी, पोर्ण, शारीररक,व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास्थर् विृको 
पािना, पञ् चकमय िगार्तका िनस्वास्थर् सेवाको प्रवर्द्यन,  

१२.    िनुोक्रटक र कीटिन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन,  

१३.    सरु्ती, मददरा र िाग ुपदाथयिन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा सचेतना अलभवकृ्रर्द्,  

१४.    आर्वेुददक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोप्र्ालथक, प्राकृलतक जचक्रकत्सा िगार्तका 
परम्परागत स्वास्थर् उपचार सेवाको व्र्वस्थापन,  

१५.    िनस्वास्थर्, आपतकािीन स्वास्थर् तथा महामारीको लनर्न्त्रण र र्ोिना 
कार्यन्वर्न, 



१६.    रोग लनर्न्त्रण तथा रोकथाम  

१७.    आकजस्मक स्वास्थर् सेवा प्रवाह तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन,  

 

 

(ग) क्रवद्यतु, िानपेानी तथा लसचँाई िस्ता सेवाहरु  

१.   क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन,  

२.    िानेपानी महसिु लनधायरण र िानेपानी सेवाको व्र्वस्थापन,  

३.    स्थानीर् साना सतह तथा भलूमगत लसँचाई प्रणािीको संचािन तथा ममयत सम्भार, 

सेवा शलु्क लनधायरण र संकिन सम्बन्धी व्र्वस्थापन,  

(घ) सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना तथा प्राकृलतक श्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी, पर्यटन 
शलु्क  

१.    स्थानीर् सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना 
तिुयमा, कार्ायन्वर्न लनर्मन,  

२.    प्राकृलतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोर्ल्टी संकिन, समन्वर् र लनर्मन,  

३.    िलनि पदाथयको उत्िनन ्र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी संकिन,  

४.    सामदुाक्रर्क वनको संचािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी संकिन,  

(ङ) वन, िंगि, वन्र्िन्त,ु चराचरुङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा िैक्रवक 
क्रवक्रवधता  
१.    वन, िंगि, वन्र्िन्त,ु चराचरुङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा िैक्रवक 
क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन,  

२.    स्थानीर्स्तरमा सामदुाक्रर्क, ग्रामीण तथा शहरी, धालमयक, कवलुिर्ती र साझेदारी 
वनको संरक्षण, सम्बर्द्यन, उपर्ोग, अनगुमन र लनर्मन तथा वन उपभोिा समूहको 
व्र्वस्थापन,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

३.    मध्र्वती के्षत्रको सामदुाक्रर्क, धालमयक र कवलुिर्ती  वनको व्र्स्थापन,  

४.    स्थानीर्स्तरमा नदी क्रकनार, नदी उकास, नहर क्रकनार तथा सडक क्रकनारमा 



वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन,  

५.    स्थानीर्स्तरमा लनिी वनको प्रवर्द्यन, अनगुमन र लनर्मन, 

६.    स्थानीर्स्तरमा सावयिलनक िािी िग्गा, पािो वा के्षत्रमा वकृ्षरोपण, सम्भार, उपर्ोग 
र व्र्वस्थापन 

७.    स्थानीर्स्तरमा िडीवटुी तथा अन्र् गैर काष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सवेक्षण, 

उत्पादन, संकिन, प्रवर्द्यन, प्रशोधन  र बिार व्र्वस्थापन, 

८.    वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रवर्द्यन, 

९.    नसयरी स्थापना, क्रवरुवा उत्पादन, क्रवतरण, रोपण र प्रवर्द्यन,  

१०.    वन्र्िन्त ुर चरचचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्ावसाक्रर्क पािन, उपर्ोग र अनमुगन,  

११.    मानव तथा वन्र्िन्त ुबीचको र्द्न्र्द् व्र्वस्थापन,  

१२.    स्थानीर् प्राणी उद्यान (जचलडर्ािाना) को स्थापना र संचािन,  

१३.    स्थानीर् वन्र्िन्त ुपर्यटन र आर् आियन,  

१४.    स्थानीर्स्तरमा आिेटोपहारको व्र्वस्थापन,  

१५.    स्थानीर्स्तरमा वन, वन्र्िन्त ुतथा चरचचरुुङ्गीको अलभिेिाङ्कन र अध्र्र्न, 

अनसुन्धान,  

१६.    क्रवश्वसम्पदना सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक महत्वका वन, लसमसार क्षेत्र, तटवती 
क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी िगत,  

१७.    लमचाहा प्रिालतको लनर्न्त्रण,  

१८.    स्थानीर्स्तरको िोजिम, न्रू्नीकरण  

१९.    िैक्रवक क्रववधताको अलभिेिाङ्कन,  

२०.    स्थानीर्स्तरमा हररर्ािी प्रवर्द्यन,  

२१.    स्थानीर् साना िि उपर्ोग सम्बन्धी क्षेत्रगत आर्ोिना,, तिुयमा, कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन,  

२२.    रैथाने प्रिालतको संरक्षण र प्रवर्द्यन,  

२३.    स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोजिम न्र्नुीकरण, 

२४.    स्थानीर् स्तरमा प्रदरु्ण लनर्न्त्रण र हालनकारक पदाथयहरुको लनर्मन र 
व्र्वस्थापन,  



२५.    स्थानीर्स्तरमा न्रू्न कावयनमिुी तथा वातावरण मैत्री क्रवकास अविम्बन,  

२६.    स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण, क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन । 

(च) सामाजिक सरुक्षा र गररबी लनवारण 

१.    सामाजिक सरुक्षा तथा गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन र 
अध्र्र्न अनसुन्धान,  

२.    िजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीर् र्ोिना, कार्यिम, श्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन,  

३.    सामाजिक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नको िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सङ्घ संस्थासँग 
सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य,  
४.    सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् तथर्ाङ्क र सूचना व्र्वस्थापन,  

५.    गररव घरपररवार पक्रहचान सम्बन्धी स्थानीर् सवेक्षण, सूचना व्र्वस्थापन र 
लनर्मन,  

६.    स्थानीर् सामाजिक सरुक्षा र्ोिना र व्र्वस्थापन ।  

छ) व्र्जिगत घटना, िन्म, मतृ्र्,ु क्रववाह र तथर्ाङ्क 

१.    व्र्जिगत घटना (िन्म, मतृ्र्,ु क्रववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध क्रवच्छेद र धमयपतु्र र 
धमयपतु्री) को दताां,  
२.    व्र्जिगत घटनाको स्थानीर् तथर्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, 
कार्यन्वर्न र लनर्मन,  

३.    व्र्जिगत घटनाको अलभिेि व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन ।  

ि) स्थानीर्स्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र स्ग्रहािर् संरक्षण,  सम्वर्द्यन र 
पनुिःलनमायण ।  

झ) सकुुम्वासी व्र्वस्थापन 

१.    सकुुम्वासीको पक्रहचान र अलभिेि व्र्वस्थापन, 

२.    सकुुम्बासी सम्बन्धी िीक्रवकोपाियन र बसोबास व्र्वस्थापन । 

ञ) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी 
१. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेरोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत,कानून,मापदण्ड तथा लनर्मन 

२. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हे्न रोर्ल्टी संकिन तथा बाडफाडँ । 



ट) सवारी साधन अनुम्लत 

१. र्ातार्ात व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत,कानून,मापदण्ड,र्ोिना, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन, 

२. स्थानीर् सावयिलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण,अनमुलत,नवीकरण ,िारेिी,सेवाको 
गणुस्तर,भाडादर लनधायरण र लनर्मन, 

३. वातावरण मैत्री, ििवार् ुपररवयतन,अनकूुिन, क्रवपद् िोजिम ,अपाङ्गता र िैक्रङ्गक 
मैत्री र्ातार्ात प्राणािीको स्थानीर् तहमा प्रवयर्द्न । 

ठ) संघ,संस्था दताय तथा नवीकरण 

१) संघ,संस्था पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत,कानून,मापदण्ड,र्ोिना, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन । 

२) स्थानीर् स्तरका संघ,संस्थाको दताय तथा नवीकरण 

(५) उपदफा (१) र (३) मा उजल्िजित अलधकारका अलतररि नगरपालिकाको अन्र् 
काम,कतयव्र् र अलधकार देहार् बमोजिम हनुछे । 

क. भलूम व्र्वस्थापन 

१. संघीर् तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीर् स्तरको भउूपर्ोग नीलत र्ोिना, 
कारँ्िम तिुयमा र्ोिना र कार्ायन्वर्न, 

२.संघीर् तथा प्रदेशको मापदण्डको अलधनमा रही व्र्वजस्थत बस्ती  क्रवकासका 
कार्यिमको तिुयमा र कार्ायन्वर्न, एकीकृत वस्ती क्रवकासका िालग िग्गाको एकीकरण 
तथा क्रवकास व्र्वस्थापन, 

३. स्थानीर्स्तरमा अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वस्थापन । 

 

ि. सञ् चार सेवा  
१. संघीर् तथा प्रदेश कानूनको अलधनमा रही स्थानीर् के्षत्र लभत्र इन्टरनेट सेवा, 
टेलिसेन्टर, केबिु तथा तार लबहीन टेलिलभिन प्रसारणको अनमुलत, नवीकरण र लनर्म, 

२. स्थानीर् के्षत्रको सूचना प्रक्रवलधको क्रवकास र प्रवर्द्यन गने । 

ग. र्ातार्ात सेवा  
(१) स्थानीर् बस, रिी बस, राम िस्ता मध्र्म क्षमताको मास टाजञ्जट प्रणिीको नीलत 



मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्म,  

(२) राक्रिर् रेि  पूवायधारको उपर्ोग तथा महानगरीर् के्षत्रलभत्र शहरी रेि सेवाको, 
सञ्चािन, व्र्वस्थापन, ममयत सम्भार, समन्वर्, साझेदारी र सहकार्य । 

घ) िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योग सञ्चािन 

१) िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेिी, लनर्मन, क्रवकास प्रवर्द्यन 
र व्र्वस्थापन। 

२) उद्यमशीतिाको क्रवकास र प्रवर्द्यन । 

 

६. सङ्घ वा प्रदेशिे संक्रवधान तथा प्रचलित कानून बमोजिम आफ्नो अलधकार क्षेत्र 
लभत्रको कुनै क्रवर्र्  नगरपालिकािाई कानून वमोजिम लनके्षपण गनय सक्नेछ । 

७. नगरपालिकािे र्स दफा बमोजिमको काम, कतयव्र् र अलधकारको प्रर्ोग गदाय 
आवश्र्िा अनसुारको कानून, नीलत, र्ोिना, मापदण्ड तथा कार्यलबलध बनाई िागू गनय 
सक्नछे । 

८. स्थानीर् तहिे प्रदेश सरकारको परामशय नेपाि सरकारको पूवय स्वीकृलत लिई 
लबदेशका कुनै स्थानीर् सरकार संग भलगनी सम्बन्ध कार्म गनय सक्नेछ । 

३.rGb|flul/ नगरपालिकाका िनप्रलतलनलध तथा कमयचारीहरुको क्रववरण 

1 क (rGb|flul/ नगरपालिकाको जनप्रलिलनलिहरुको ;Dks{ g+ ) 

लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

1   प्रमिु घनश्र्ाम लगरी 9851050816 

2   उपप्रमिु बसन् ती शे्रष्‍ट ठ 9841448917 

3 1 वडा अध्र्क्ष हररश्र्ाम राना मगर 9851198459 

4 1 मक्रहिा सदस्र् अलनता लगरी 9849997311 

5 1 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

सलुनता रोक्का 9861494772 

6 1 सदस्र् कक्रवराि िड्का 9841248762 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

7 1 सदस्र् केशव लगरी 9851138592 

8 2 वडा अध्र्क्ष भाइ कृष्‍ट ण तामाङ्ग 9841330907 

9 2 मक्रहिा सदस्र् चन्रकुमारी लगरी (बस् नेत) 9840122307 

10 2 सदस्र् िर् तामाङ 9861022290 

11 2 सदस्र् िव राम सवेुदी 9849724834 

12 3 वडा अध्र्क्ष दगुाय िाि महियन 9851273803 

13 3 मक्रहिा सदस्र् सीता मण्डि 9841179532 

14 3 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

सोना मंग्राती 9818272886 

15 3 सदस्र् लनरु घिे 9849006683 

16 3 सदस्र् राि कुमार गोपािी 9841619538 

17 4 वडा अध्र्क्ष कृष्‍टण प्रसाद िड् गी 9851047375 

18 4 मक्रहिा सदस्र् कृष्‍टण कुमारी गोपािी 9860959481 

19 4 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

रक्रवना रोक्का 9849163499 

20 4 सदस्र् पथृ वी बहादरु िामा 9851059980 

21 4 सदस्र् मंिर् प्रकाश शे्रष्‍ट ठ 9851049230 

22 5 वडा अध्र्क्ष रािेन् र महियन 9849240186 

23 5 मक्रहिा सदस्र् संलगता महियन 9818620313 

24 5 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

संगीता नेपािी 9849686571 

25 5 सदस्र् महेन्र महियन 9860319682 

26 5 सदस्र् सररता थापा 9818519136 

27 6 वडाअध्र्क्ष सन्िर् लसग्देि 9841635888 

28 6 मक्रहिा सदस्र् िक्ष्मी थापा सवेुदी 9841462748 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

29 6 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

कान्छी लमिार 9849948989 

30 6 सदस्र् क्रववेक ढकाि 9851111311 

31 6 सदस्र् शान् ताबिामी 9803003233 

32 7 वडा अध्र्क्ष शम्भकुुमार के.सी 9851273807 

33 7 मक्रहिा सदस्र् उमा कुमारी थापा 9849276947 

34 7 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

पूणयकुमारी बर्िकोटी 9803705247 

35 7 सदस्र् भवुन कुमार के.सी. 9841711850 

36 7 सदस्र् राम शरणमहत 9841679640 

37 8 वडा अध्र्क्ष प्रल्हाद ररिाि 9851205200 

38 8 मक्रहिा सदस्र् सबना काकी 9860972344 

39 8 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

स्वस् थानी सिेुती 9841067931 

40 8 सदस्र् रत् न िाि शे्रष्‍ट ठ 9841156540 

41 8 सदस्र् क्रविर् शे्रष्ठ 9803048476 

42 9 वडा अध्र्क्ष अच्रू्त अलधकारी 9851019518 

43 9 मक्रहिा सदस्र् मनुा गोपािी 9860461937 

44 9 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

लगता बर्िकोटी 9849785932 

45 9 सदस्र् सलमन के .सी. 9843434768 

46 9 सदस्र् सरेुन्र महियन 9851038485 

47 10 वडा अध्र्क्ष जशव कुमार महियन 9851199146 

48 10 मक्रहिा सदस्र् सीता महियन 9813595075 

49 10 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

गमिा लमिार 9818209030 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

50 10 सदस्र् भेर्नाथ उपाध् र्ार् 9841639705 

51 10 सदस्र् मनोि कुमार महियन 9840013267 

52 11 वडा अध्र्क्ष नरेन् रराि शे्रष्‍ट ठ 9851046694 

53 11 मक्रहिा सदस्र् अलनता अमात् र्/शे्रष्‍ट ठ 9818519110 

54 11 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

पावयती क्रवश् वकमाय 9841600367 

55 11 सदस्र् लडल्िी राि लगरी 9843049255 

56 11 सदस्र् लसंहवहादरु महियन 9841203958 

57 12 वडा अध्र्क्ष न्हचु्छे बहादरु महियन 9851076931 

58 12 मक्रहिा सदस्र् अन्ि ुनेपाि 9841364373 

59 12 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

सररना रोक्का 9849421943 

60 12 सदस्र् अजन्ित सापकोटा 98511156656 

61 12 सदस्र् प्रददप अलधकारी 9849250915 

62 13 वडाअध्र्क्ष श्रीकृष्‍टण ित्री 9841434030 

63 13 मक्रहिा सदस्र् सरस्वती रार् 9841371890 

64 13 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

रेश्मा पररर्ार 9823732479 

65 13 सदस्र् नारार्ण भिेुि 
9851101205 

9841800000 

66 13 सदस्र् राि कुमार बोगटी 9851112601 

67 14 वडा अध्र्क्ष राि भाइ महियन 9851005060 

68 14 मक्रहिासदस्र् ररना महियन 9841169551 

69 14 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

चम् पा रोक्का (अछामी) 9823200552 

70 14 सदस्र् ददपक शे्रष्‍ट ठ 9841401753 

71 14 सदस्र् लमम वहादरु शे्रष्‍ट ठ 9841624348 



लस.नं. वडा पद उम्मेदवारकोनाम सम्पकय  नं 

72 15 वडा अध्र्क्ष घन श् र्ाम िइुटेि 9851019187 

73 15 मक्रहिा सदस्र् श्रतुी मािी 9841917218 

74 15 
दलित मक्रहिा 
सदस्र् 

बकु्रर्द्मार्ा नेपािी 9813022033 

75 15 सदस्र् आजशर् महियन 9813607614 

76 15 सदस्र् कृपाि िड्का 9841712526 

77 12 सदस्र् अजस्मता वर्िकोटी 9863482065 

78 २ सदस्र् सानकुान्छा पररर्ार 9841200350 

79 १४ सदस्र् लनमयिा दिुाि (वोगटी) 9841495555 

 

नगरपालिका तफय  
l;=g+= zfvf gfdfjnL kb 6]lnkmf]g g+= 

1     x]d/fh cof{n k|d'v k|zf;lso clws[t 9851353213 

2 

k|zf;g 

of]hgf tyf 

cg'udg 

zfvf 

k|zf;g 

bfdf]b/ l/hfn zfvf clws[t 9847624212 

3 ;Ltf s'df/L sfsL{ sDKo"6/ clws[t 9851115689 

4 ;fGTjgf kf7s jl/i7 ;xfos 9840723101 

5 ;fgf]efO yfkf sfof{no ;xof]uL 9841469962 

6 

/fhZj 

ozf]bf yfkf zfvf clws[t 9849637974 

7 nIdL k|wfg j}B jl/i7 ;xfos 9841609750 

8 ;~h' kmon ;xfos  9843719543 

9 lzj >]i7 sDKo"6/ ;xfos 9841157024 

10 

of]hgf 

dx]z k|;fb kf7s jl/i7 zfvf clws[t 9851077826 

11 uLtfb]jL zdf{ zfvf clws[t 9841617609 

12 lbks k;fb ?kfv]tL jl/i7 ;xfos 9841372314 

13 k|lbk yfkf ;xfos 9851209209 

14 zfGt s'df/ dxh{g sfof{no ;xof]uL 9841123055 

15 ;"rgf k|ljlw clws[t ;+lhj 1jfnL ;"rgf k|ljlw clws[t 9841531015 

16 

lhG;L 

hLj/fh kGyL clws[t 9841612002 

17 >L yfkf du/ jl/i7 ;xfos 9851209210 

18 >L/fd sfsL{ sfof{no ;xof]uL 9841414736 

19 btf{ rnfgL k|ltef ?kfv]tL jl/i7 ;xfos 9843131350 



20 t'n;L hf]zL jl/i7 ;xfos 9848434573 

21 

lh=lk=P;=÷lh=cfO{=P;= 

g'dfgGb bdf;] jl/i7 zfvf clws[t 9841371415 

22 lg/fhg d}gfnL zfvf clws[t 9861391040 

23 rfFbgL >]i7 clws[t 9841634366 

24 ci6 s'df/ dxh{g jl/i7 ;xfos 9841396894 

25 ;l/tf kGyL jl/i7 ;xfos 9843596326 

26 /fh' j'9fyf]sL jl/i7 ;xfos 9851209208 

27 

cfly{s 

k|zf;g zfvf 

-n]vf_ 

cfly{s k|zf;g zfvf 

dx]z bQ e§ n]vf clws[t 9851332836 

28 ldgf l3ld/] ;xfos n]vf clws[t 9847076447 

29 ljgf]b b]jsf]6f jl/i7 n]vf ;xfos 9860133142 

30 kz'{/fd lu/L n]vf ;xfos 9841697590 

31 ld/f dfnL dxh{g sDKo"6/ ;xfos 9841760997 

32 k|sfz nfdf sfof{no ;xof]uL 9849885285 

33 cf=n]=k= 

zfvf 
cfGtl/s n]vf k/LIf0f zfvf /:dL lwdfn n]vf/LIf0f clws[t 9845106981 

34 

k"jf{wf/ 

ljsf; tyf 

jftfj/0f 

Joj:yfkg 

zfvf 

k|fljlws 

nj s'df/ u'Ktf jl/i7 O{lGhlgo/ 9851196633 

35 uf}/L gu/sf]6L O{lGhlgo/ 9860344779 

36 ;Gb]z nfld5fg] O{lGhlgo/ 9849916997 
37 pld{nf clwsf/L ;jO{lGhlgo/ 9846102700 
38 lzNkf b]j ;jO{lGhlgo/ 9819981597 
39 hgfb{g dxh{g cldg 9851225311 
40 ;'lzn l;+x cldg 9865985484 

41 
ljkb Joj:yfkg Pj+ 

vfg]kfgL tyf 

;/;kmfO{ Joj:yfkg 

zfvf 

eb|f cof{n jl/i7 zfvf clws[t 9860555039 

42 ;Ltf kf]v/]n clws[t  9841743281 

43 bLkdfnf s0f{ jl/i7 ;xfos 9843201161 

44 /fh]Gb| /fO{ vf=kf=;=6]= 9851334666 

45 gS;f bLkf sfsL{ ;xfos 9841032820 

46 

ljB'tLo 

gS;fkf; 

k|0ffnL 

-eBPS_ 

zfvf 

  

nIdL 9sfn dlxnf ljsf; clws[t 9847061019 

47 leid e08f/L OlGhlgo/ 9849197274 

48 l/jfh >]i7 OlGhlgo/ 9843335679 

49 r]l/gf cjfn] OlGhlgo/ 9851070815 

50 x]dGt dxh{g OlGhlgo/ 9841342444 

51 >L/fd nfld5fg] ;jO{lGhlgo/ 9851244687 

52 k|sfz dxh{g sfof{no ;xof]uL 9851243948 

53 
;fdflhs 

ljsf; zfvf 
:jf:Yo 

zDe' s'df/ dxtf] 
jl/i7 hg:jf:Yo 

clws[t 
9851140345 

54 lji0f'dfof l/hfn 
jl/i7 c:ktfn gl;{Ë 

lgl/Ifs 
9845088343 



55 ljljsf 9sfn 
;fd'bflos :jf:Yo 

clws[t  
9861699518 

56 ;'/]Gb| >]i7 l;=c=x]=j= clws[t 9841481454 

57 wg/fh ld> hg:jf:Yo lgl/Ifs 9849888959 

58 

dlxnf, jfnjflnsf tyf 

;dfhsNof0f 

/ZdL >]i7 
jl/i7 dlxnf ljsf; 

clws[t 
9860301570 

59 clgtf kf}8]n clws[t  9861494825 

60 lji0f' s'df/L jfF:sf]6f jl/i7 ;xfos 9848037101 

61 k|lt;f sF8]n jl/i7 j}B 9841629081 

62 ;+uLtf dxtf/f ;xfos  9869552639 

63 

;f= ;'/Iff tyf k+lhs/0f 

gl;j >]i7 sDKo"6/ ;xfos 9841606611 

64 ;Demgf nfld5fg] MIS Operator 9849999414 

65 /]g'sf dxh{g MIS Operator 9849296588 

66 

sfg"g zfvf sfg"g zfvf 

lr/l~hjL v8\sf jl/i7 ;xfos 9841268718 

67 lg/~hg uf]kfn jtf}{nf 
:yfgLo Goflos 

;xhstf{ 
9849159962 

68 sNkgf dxh{g sfof{no ;xof]uL 9860235324 

69 

lzIff, o'jf 

tyf v]ns'b 

zfvf 

lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b zfvf 

;'hg/fh vgfn lzIff lgb]{zs 9841365896 

70 j'l4 k|;fb e§ jl/i7 lj|Bfno lgl/Ifs 9851065249 

71 ;Ltf cof{n ;xfos ljBfno lgl/Ifs 9847123381 

72 b]j/fh skf8L k|fljlws ;xfos 9843464555 

73 

cfly{s 

ljsf; zfvf 

pBf]u tyf Joj;fo 

k|j4{g 

/fh' jxfb'/ v8\sf clws[t 9851209206 

74 ;'lgn dxh{g jl/i7 ;xfos 9841895829 

75 /f]zgL cfrfo{ jl/i7 ;xfos 9847635932 

76 s[i0fb]lj dxh{g sDKo"6/ ;xfos 9849190829 

77 

kz' ;]jf 

ab|Lgfy kf}8]n 
;xfos kz' ljsf; 

clws[t 
9857040823 

78 O{Zj/ jxfb'/ zfxL kz' lrlsT;s 9868447184 

79 zfGtf vgfn 
;xfos kz' ljsf; 

clws[t 
9866816154 

80 ljzfn sfsL{ k|fljlws ;xfos 9844235636 

81 gd'gf kGt lji6 k|fljlws ;xfos 9849785680 

82 nIdL yfkf sDKo"6/ ;xfos 9860245006 

83 kz{'/fd jnfdL sfof{no ;xof]uL 9840174258 

84 
s[lif 

/fdk|;fb Gof}kfg] 
;xfos jfnL ;+/If0f 

clws[t 
9841549688 

85 cl/gf dxh{g s[lif :gfts k|fljlws 9861153020 



86 z'efif e08f/L ;xfos s[lif k|;fb clws[t 9858390004 

87 cl:dtf 9sfn k|fljlws ;xfos 9860007596 

88 k'gd l;Ub]n s[lif :jod;]js   

89 

k|=/f]= sfo{qmd   
k'ik/fh zdf{ /f]huf/ ;+of]hs 9849981982 

90 ljSs' lji6 k|fljlws ;xfos 9847069216 

91 ;'g]gf dxh{g /f]huf/ ;xfos 9862794549 

92 k|d'vHo"sf] 

;lrjfno 
:jsLo ;lrj e'jg lu/L k|d'vHo" :jsLo ;lrj 9869420933 

93 pkk|d'vHo"sf] 

;lrjfon 
:jsLo ;lrj d'lg/Tg >]i7 

pkk|d'vHo"sf] :jsLo 

;lrj 
9841792004 

94     xl/gf/fo0f gsdL{ ;jf/L rfns 9841992690 

95     ;'zfGt gsdL{ ;jf/L rfns 9860407979 

96     /fhg >]i7 ;jf/L rfns 9843617731 

97     lgt]z /fpt ;jf/L rfns 9860963680 

98     rf/sfhL >]i7 ;jf/L rfns 9860317873 

99     k|sfz dxh{g ;jf/L rfns 9841406055 

100     ;'lznf a'9fyf]sL sfof{no ;xof]uL 9849056572 

101     ;fg'dfof dxh{g sfof{no ;xof]uL 9849997275 

102     ;fg'dfof sfsL{ sfof{no ;xof]uL 9869349659 

103     dx]Zj/L dxh{g sfof{no ;xof]uL 9810256133 

104     /ljGb| dxh{g sfof{no ;xof]uL 9841117754 

105 u/LjL 

lgjf/0fsf 

nflu nB' 

pBd ljsf; 

sfo{qmd -

MEDPA_ 

  ;ljtf bnf{dL p=lj=;xhstf{ 9861008346 

106   ;'lidtf e08f/L p=lj=;xhstf{ 9866194962 

 

 

 

 

 



:jf:Yo tkm{ 

ि.सं. कमयचारीको नामथर तह/शे्रणी मोबाइि नं. 

1 श्री चन्र किा शमाय 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9840662196 

2 श्री सीता बालनर्ां 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841415673 

3 श्री कक्रपि देव अर्ायि 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9851029265 

4 श्री लबमार्ा गरुुङ 

अलधकृत  छैठौ 
स्वास्थर् 9841727117 

5 श्री पषु्‍टपा काकी  बस्नेत 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841610289 

6 श्री मंि ुआचार्यपन्थी 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9848065571 

7 श्री नारार्ण आचार्य 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9851156114 

8 श्री माधब प्रसादपन्थी अलधकृत छैठौ  9857035215 

9 श्री राम रतन चौधरी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9841887510 

10 श्री कृष्‍टण प्रसादअलधकारी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9841056396 

11 श्री ररता लगरी बस्नेत 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841310934 



12 श्री सरुि हमाि ठकुरी 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9855070700 

13 श्री सरुि महियन 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर्  9841649988 

14 

श्रीशकुन्तिा आचार्य 
(गौतम ) 

अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर्  

9849071696 

15 श्री ददपा कुमारी पनु 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9847852471 

16 श्री शलमयिा शमाय 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9841505252 

17 श्री रमेश कुमार ित्री 
अलधकृत छैठौ 
स्वास्थर् 9848043042 

18 श्री क्रवश्ववन्ध ुक्रवनर्ी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9847026584 

19 श्री मेनका ररिाि 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9857040824 

20 श्री धना कुमारी लसंह 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9848458532 

21 श्री कल्पना पाण्डे 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9846185869 

22 श्री लमना भट्टराई 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9851145910 

23 श्री र्ोगमार्ा र्ोगी 
अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर् 9841981550 



24 श्री प्रकाश जघलमरे 

अलधकृत छैठौ  
स्वास्थर्   

25 श्री गीता ज्ञवािीपोख्रिे 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841602162 

26 श्री फक्रवरा दाहाि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841403822 

27 श्री सलमता लगरी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841679056 

28 श्री मञ्जु शे्रष्ठ 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर्   

29 श्री लबमिा थापा 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9840936356 

30 श्री कस्तरुा चन्द 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841527222 

31 श्री ददपक चन्र िनाि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851101185 

32 श्री दगुाय कुमारीआचार्य 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843316184 

33 श्री सोनी बरामी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843339160 

34 श्री रमादेवी लतवारी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851197636 

35 श्री अजस्मता चौिागाई 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9864200116 



36 श्री अशोक कुमार लसंह 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9862232788 

37 श्री क्रहरा शाह 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9860232016 

38 श्री िमनुा थापा 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर्   

39 श्री िनक महियन 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841769526 

40 श्री महेन्र भसुाि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851161249 

41 श्री ज्र्ोती शे्रष्ठ 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9864541929 

42 श्री समुन जघलमरे 

अलधकृत छैठौ 
स्वाथर् 9845064498 

43 श्री तारा प्रसादपोख्रिे 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9841771383 

44 श्री अजम्बका पौडेि 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843497954 

45 श्री मािती शाही 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9861722518 

46 श्री बेिबहादरुलसंिािी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851236835 

47 श्री भगवती भट्ट 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9851193987 



48 श्री भगवती अलधकारी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9847788690 

49 श्री िाि कुमारी तामाङ 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9843236036 

50 श्री ददपेश कुमार शाह 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9840008251 

51 श्री संिन कुमार चौधरी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9862935704 

52 श्री धनराि लमश्र 

सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9849888959 

53 श्री र्शोदा रार्माझी 
सहार्क पाँचौ 
स्वास्थर् 9849850744 

54 श्री कोक्रपिा थापा 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9849591616 

55 श्री लडिमार्ा के.सी. 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841641179 

56 श्री शोभा िड्का 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841524443 

57 श्री धमयकुमारी गौतम 

सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9849223454 

58 श्री धनमार्ा आचार्य 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841921110 

59 श्री लसियना ित्री 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9868182401 



60 श्री मनुा कोईरािा 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर्   

61 श्री नलमता के.सी. 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9841972103 

62 श्री दगुाय पौडेि केसी 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9846262774 

63 श्री रुपा िनाि 

सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9849185152 

64 श्री सपना ओिी 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9847894176 

65 श्री पषु्‍टपा पन्थी 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9557011930 

66 श्री संगीता पाण्डे 

सहार्क चौथो-
स्वास्थर् 9861447912 

67 श्री िक्ष्मी कुमारी शाही 
सहार्क चौथो-
स्वास्थर्   

68 
श्री िलिता गोपािी 

सहार्कचौथौ 
स्वास्थर् - करार 

  

69 
श्री पसु्कर पोिरेि 

सहार्कचौथौ 
स्वास्थर् - करार 

9867229694 

70 श्री सलुनता शे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट   

71 श्री लनशा शे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9841743478 

72 श्री सकृ्रष्ट राउत ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9849735265 

73 श्री वेिी िामा ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9843711478 



74 श्री राधा के.लस. ल्र्ा.अलसषे्टण्ट   

75 श्री रेिा ररिाि ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9841896967 

76 श्री रलमता महियन ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9841509822 

77 श्री पिुा शे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9843010733 

78 श्री शजुशिा जि.लस. ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9849088307 

79 श्री अन ुथापा मगर ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9813999256 

80 श्री रेनकुा मगर ल्र्ा.अलसषे्टण्ट   

81 श्री अन्िना वाद्यशे्रष्ठ ल्र्ा.अलसषे्टण्ट 9808588058 

82 भलब लबश्वकमाय लस.अ.हे.व.अलधकृत 9848032936 

83 सक्रकिा पौडेि प.हे.न.अलधकृत 9841203333 

84 सलमयिा डंगोि ि.स्वा.लन. 9841716862 

85 लमनाके.लस. अ.न.लम. पाचौ 9841473058 

86 मार्ा िडार्त धामी हे.अ. 9848783112 

87 क्रवरेन्र महतारा अ.हे.व. 9891009875 

88 श्री गोमा जघलमरे छैठौं तह ९८५११४५२०० 

89 श्री बलबना सेन छैठौं तह ९८४७३२५०२९ 

90 श्री शजश पनेरु पाचौ तह ९८६०००५४५८ 

91 श्री करुणा शमाय छैठौं तह ९८४१८२४७३७ 

92 श्री मलनर्ा महियन छैठौं तह ९८४६५९४१८५ 

93 श्री लमनाशमाय पाचौ तह ९८६१४७५१४२ 

94 सररता कंुवर 

सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्   

95 सरस्वती ररिाि 

सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्   



96 ददक्रपका पंगेनी 
सहार्कपाँचौ 
स्वास्थर्   

97 तारा कटवाि सहार्कपांचौ   

98 श्री डनमार्ा तामाङ का.स.   

99 श्री अलनता के लस का.स.   

100 

श्री ददि मार्ा नकमी 
महियन का.स. 

986012710 

101 श्री सोक्रफर्ा शे्रष्ठ महियन का.स. 9861608477 

102 श्री संलगता िड्का का.स.   

103 श्री शोभा महियन का.स. 9849020570 

104 श्री लमना दानी का.स. 9841156889 

105 श्री रजन्िता भतेुि का.स. 9843381713 

106 श्री कल्पना िवास का.स. 9863775429 

107 श्री सम्झना शे्रष्ठ का.स. 9849773491 

108 श्री देवी चौिागाई का.स. 9841860240 

109 श्री रिनी मान्नधर का.स. 9843334933 

110 श्री सलुनता वासकोटा का.स. 9860796292 

111 श्री मञ्जु कुमारी शे्रष्ठ का.स.   

112 श्री सिनी महियन का.स.   

 

 

  

 

 

 



$= gu/kflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jf / nfUg] b:t'/ 

 

क)नगर कार्यपालिका कार्ायिर्वाट प्रदान गररने सेवा र िाग्ने दस्तरु 

नगरकार्यपालिका कार्ायिर्बाट  िारी गररने सेवा र िाग्ने दस्तरुका िालग 
नागररक वडापत्र संिग्न रहेको छ । 
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rGb|flul/नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्बाट प्रदान गररन ेसेवा,  प्रकृर्ा र दस्तरुको क्रववरण  

 

 

rGb|flul/ नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

anDa', काठमाडौँ 
बागमती  प्रदेश, नेपाि 

२०&$ 
सेवाग्राहीहरुको िालग िारी गरेको  

नागररक बडापत्र 
गनुासो सनु्ने अलधकारीिः श्री प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत 

लस.नं. सेवासकु्रवधाकोप्रकार जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी 

सेवाददनेशािा 
/उपशािा/इ
काई 

आवश्र्ककागिातहरु/प्रक्रिर्ा सेवालिनिाग्ने 

समर् शलु्क 

प्रशासन, र्ोिना तथा अनगुमन सम्बन्धी 
१ उपभोिासलमलतबाट

र्ोिनाकार्ायन्वर्न 

 
 
 
 
 
 
 

र्ोिना तथा 
अनगुमनशाि
ाा प्रमिु 
 
 
 
 
 
 

र्ोिना तथा 
अनगुमनउप
शािा 
 
 
 
 
 
 

र्ोिनासम्झौताकोिालग 

 लनवेदन 

 लनवायजचत पदालधकारीहरुको उपजस्थलतमा सरोकारवािापक्षहरु सक्रहत 
उपभोिा सलमलत गठन गरेको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

 उपभोिा  सलमलत गठनमा ३३ प्रलतशत मक्रहिा सहभालगता सलुनजित 
भएको हनुपुने साथै उपभोिा सलमलत सकेसम्म समावेशी हनुपुने 

 प्रमिु पदहरु  मध्रे् १ पद मा माक्रहिा हनुपुने  

कागिात 
पगेुको ददन 

 
 
 
 

 

 

लनिःशलु्क 
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 उपभोिा सलमलतको छाप हनुपुने 

 र्ोिनाको प्राक्रवलधक िागत अनमुान 

 उपभोिा सलमलतका पदालधकारीहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 सम्झौताको िालग वडाकार्ायिर्को लसफाररस 

 लनमायणको क्रववरणर िागत सहभालगता सम्बन्धी लनणयर् प्रलतलिक्रप 

 र्ोिनाको हािको अवस्थाको फोटोहरु 

 उपभोिा सलमलतको नाममा बैंक िाता िोल्नका लनजम्त बढीमा 
तीनिना (एक मक्रहिा सक्रहत) पदालधकारीहरुको संर्िु 
दस्तितबाट संचािन गने गरी बैंक नाम समेत उल्िेि भएको 
लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

 कार्यप्रगलतको आधारमा भिुानी ददन ेहुँदा पेश्की उपिब्ध 
नगराइने 

 

भिुानीको िालग आवश्र्क प्रक्रिर्ा 
 

 लबिभपायइ VAT/PAN लबि 

 डोरहाजिरी 
 कार्य गनुय अगालड, कार्य गदै  गदाय र कार्य सम्पन्न भए पछालडको 

फोटो 
 कार्य सम्पन्न भएको भन्न ेउपभोिा सलमलतको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

 अनगुमन सलमलतको भिुानी लसफाररसको िालग लनणयर्को  
प्रलतलिक्रप 

 तोक्रकएको प्राक्रवलधकको अजन्तम कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन 

 वडा कार्ायिर्को कार्यसम्पन्न भएको र र्स र्ोिनामा अन्र्त्रबाट 
रकम क्रवलनर्ोिन नभएकोलसफाररस 

 उपभोिा सलमलतको लनवेदन 

 सावयिलनक परीक्षण वा िनपरीक्षण गरेको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

 अनसूुची ३, ४ र ६ 
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 र्ोिनाको म्र्ाद  थप गनुयपनेभएमा कारण र आधारसक्रहतको 
सलमलतको लनणयर् तथा वडा कार्ायिर्को लसफाररस साथ म्र्ाद थप 
गनय पेश गने 

 भिुानी पाउँ भनी अध्र्क्षिे ददएको लनवेदन 

 
२ क्रवलभन् नलसफाररस 

 
प्रशासन 
शािा प्रमिु 

प्रशासन, 
उपशािा 

 लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत लसफाररसको आवश्र्क कागिातहरु 

सोक्रहददन 

 

 

आलथयक ऐन बमोजिम 

 

३ क्रवलभन् नअंग्रिेीलसफार
जास 

 

प्रशासन 
शािा प्रमिु 

प्रशासन, 
उपशािा 

 लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्र को प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत लसफाररसको आवश्र्क कागिातहरु 

सोक्रहददन 

 

 

रु.५०० 

 

४ एफ्. एम. 
सन्चािन अनमुलत 

प्रशासनशािा 
प्रमिु 

प्रशासन, 
उपशािा 

अनसूुजच १ बमोजिमको ढाँचामा लनवेदन ददनपुने । 

 प्रसारण संस्था दतायको प्रमाणपत्र, सम्बजन्धत क्रवधान 

 सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप । 

 ईिाित लिन िोिेको क्रवर्र्को आलथयक, प्राक्रवलधक तथा 
व्र्वसाक्रर्क पत्रमा क्रवस्ततृ अध्र्र्न गनय िगाई तर्ार गरेको 
प्रलतवेदन। 

केक्रह ददन  - आलथयक ऐन 
बमोजिम 
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कृक्रर् क्रवकास सम्बन्धी 
५ कृक्रर्समूहदताय तथा 

नवीकरण 
कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 

 सम्बजन्धत समूहको लनवेदन  

 प्रस्ताक्रवत समूहको क्रवधान 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 समूहका सदस्र्हरुको नागाररकताको प्रलतलिक्रप 

 समूहका सदस्र्हरुिे दताय गनयकोिालग गरेको लनणयर्को 
प्रलतलिक्रप 

 नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको प्रलतलिक्रप 

 अध्र्क्षको 2/२ प्रलतफोटो 
 

सोक्रहददन 

 
 

 

दताय शलु्क रु %०० 
र नक्रवकरण शलु्क 
रु ५०० 
 
 

६ मििाद, कृक्रर् फमय 
तथा कृक्रर् सामग्री 
क्रविेता सूची दताय तथा 
नवीकरण 

कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 

 सम्बजन्धत सहकारी/व्र्जिको लनवेदन  

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 क्रविेताको प्रमाणपत्र 

 नगरपालिकामा दतायभएकोभएसोकोप्रलतलिक्रप 

 सञ्चािकहरुको 2/२प्रलतफोटो 
 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

 बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप र 
बहाि कर लतरेको प्रमाण 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु/प्र्ान प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

सोक्रहददन 

 
दताय शलु्क रु %०० 
र नक्रवकरण शलु्क 
रु ५०० 
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७ कृक्रर् ऋण तथा 
अनदुान लसफाररस 

कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 

 सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 क्रविेताको प्रमाणपत्र 

 नगरपालिकामा दतायभएको भएसोकोप्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

 बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप र 
बहाि कर लतरेको प्रमाण 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

 रु ५०० 

८ कृक्रर् लबमा लसफाररस कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 

 सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 क्रविेताको प्रमाणपत्र 

 नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

 बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप र 
बहाि कर लतरेको प्रमाण 

 रु ५०० 
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 क्षलत भएको क्रववरण देजिने प्रमाण वा प्राक्रवलधकको लनररक्षण 
प्रलतवेदन 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

९ मौरीघार सक्रहत कृर्क 
समूह तथा 
व्र्वसाक्रर्िाई 
अनदुानमा क्रवतरण 

कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 नगरपालिकामा दतायभएकोभएसोकोप्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

 बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप र 
बहाि कर लतरे 

 को प्रमाण 

 क्षलत भएको क्रववरण देजिने प्रमाण वा प्राक्रवलधकको लनररक्षण 
प्रलतवेदन 

 मौरी घार परुानो भए स्ख्र्ा उल्िेि िने 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

बढीमा १ मक्रहना लनिःशलु्क 
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१० फिफूिको क्रवरुवा 
क्रवतरण अनदुानमा  

कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 क्रविेताको प्रमाणपत्र 

 नगरपालिकामा दतायभएकोभएसोकोप्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

 बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप र 
बहाि कर लतरेको प्रमाण 

 क्षलत भएको क्रववरण देजिने प्रमाण वा प्राक्रवलधकको लनररक्षण 
प्रलतवेदन 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

बढीमा १ मक्रहना लनिःशलु्क 

११ कृक्रर् सम्बजन्ध सम्पूणय 
तालिम ददने 

कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 क्रविेताको प्रमाणपत्र 

 नगरपालिकामा दतायभएकोभएसोकोप्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

बढीमा १ मक्रहना लनिःशलु्क 
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 बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप र 
बहाि कर लतरेको प्रमाण 

 क्षलत भएको क्रववरण देजिने प्रमाण वा प्राक्रवलधकको लनररक्षण 
प्रलतवेदन 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 
१२ र्ाजन्त्रकरण अनदुानमा 

क्रवतरण 

कृक्रर्क्रवकास 
शािाप्रमिु 
 

कृक्रर्क्रवकास 
उपशािा 
 

 वडा लसफाररस 

 समूह भएमा समूहको लनणयर् 

 रु १० को क्रटकट टाँस सक्रहतको लनवेदन 

 PAN को प्रलतलिक्रप 

 कर चिुाको प्रमाणपत्र 

 

बढीमा ६ मक्रहना लनशलु्क 

Kfz'k+IfL zfvf 
१३ पश ुपन्छीसमूह दताय 

तथा नवीकरण 

पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुसेवा 

शािा 

 

 सम्बजन्धत समूहको लनवेदन पत्र 

 प्रस्ताक्रवत समूहको क्रवधान 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 कार्यसलमलतका सदस्र्हरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 समूहका सदस्र्हरुिे दताय गनयको िालगगरेको लनणयर्को 
प्रलतलिक्रप 

 समूह नवीकरणका िालग दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 अध्र्क्ष, कोर्ाध्र्क्ष र सजचवको २/2 प्रलत फोटो 
 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

कागिपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 



50 

 

१४ पश ुपन्छी पािन फमय 
तथा पश ुसेवा सामग्री 
लबिेता दताय तथा 
नवीकरण 

पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुसेवा 

शािा 

 सम्बजन्धत समूह  /व्र्जिको लनवेदन पत्र 

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 क्रविेताको प्रमाणपत्र 

 फमय नवीकरणको िालग   

 दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 सञ्चािकहरुको २/2 प्रलत फोटो  

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

 बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौता  

 पत्रको प्रलतलिक्रप र बहाि कर लतरेको  

 प्रमाण पत्र 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

कागिपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

दताय रु %०० र 
नक्रवकरण रु ५०० 

१५ पश ुपन्छी सम्बन्धी 
ऋण तथा अनदुान 
लसफाररस 

पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुक्रवकास 
उपशािा 

 सम्बजन्धत समूह  /व्र्जिको लनवेदनपत्र 

 प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 क्रविेताको प्रमाणपत्र 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

कागिपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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 बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप र 
बहाि कर लतरेको प्रमाण पत्र 

 अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

१६ पश ुपन्छी मतृ्र् ु
प्रमाजणत लसफाररस 

पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुक्रवकास 
उपशािा 

 सम्बजन्धत समूह  /व्र्जिको लनवेदन पत्र 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 क्रवलमत पश ुधनीको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 पशधुनको बीमािेिको प्रलतलिक्रप 

 सजियमन मचुलु्का  

 मतु्रू् भएको पशकुो संकेत जचन्ह प्रस्ट देजिने फोटो 
 पशधुन क्रवमा दाक्रव सम्बन्धी पशु /पन्छी जचक्रकत्सक 

प्राक्रवलधकको प्रमाण पत्र 

िानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

१७ पश ुपन्छी सम्बन्धी 
प्राक्रवलधक सेवा 

पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुक्रवकास 
उपशािा 

सम्बजन्धत समूह  /व्र्जिको लनवेदनपत्र वा टेलिफोन वा मौजिक 
िानकारी 

  

िानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

१८ पश ुपन्छी उपचार 
सेवा 

पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुक्रवकास 
उपशािा 

  लबरामी पश ुपन्छीिाई पश ुसेवा केन्रमा    

  ल्र्ाउन ुपने वा केन्रमा ल्र्ाउन सम्भव  

  नभएमा उपचारका िालग शािामा अनरुोध  

  गनुय पने 

िानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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१९ माईनर सियरी पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुक्रवकास 
उपशािा 

  सानालतना घाउ िक्रटराको माईनर सियरी   

  शािाबाट उपिब्ध हनु सक्ने  
िानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

२० पश ुपन्छी सेवा 
सम्बन्धी अन्र् 
लसफाररस 

पश ुक्रवकास 
शािा प्रमिु 

पश ुक्रवकास 
उपशािा 

 कुन प्रकारको लसफाररस आवश्र्क पने हो  , 
    सो व्र्होरा ििेुको लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 वडाको लसफाररस  तथा सियलमन  

   मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धीत  

   वडाबाट सियलमन मचुलु्का सक्रहतको  

   लसफाररस पत्र 

 सम्बन्धीत लसफाररसको िालग आवश्र्क  

   अन्र् कागिातहरु 

  

कागिपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

आलथयक प्रशासन सम्बन्धी  
२१ आलथयकसहार्ता नगरप्रमिु 

cWoIftfdf lgb]{zg 

;ldlt 

 

 

प्रशासन, 
र्ोिना तथा 
अनगुमनशा
िारआलथयक 
प्रशासनशािा 
 

 लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

lgb]{zg ;ldltsf] a}7s 

kl5 

 

 

लनिःशूल्क 
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२२ क्रवपन्न नागररकिाई १ 
िाि सम्मकोसजुचकृत 
िक्रटि रोगको उपचार 
िचय @%))) 

लसफाररस 

नगरप्रमिु 

cWoIftfdf lgb]{zg 

;ldlt 

 

 

िनस्वास्थर् 
प्रवर्द्यन 
उपशािा 

 लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 अस्पतािको लनदान गरेको लसफाररस 

 सम्बजन्धत वडाको क्रवपन्नताको लसफारीस 

 

 
lgb]{zg 

;ldltsf] a}7s 

kl5 

 

लनिःशूल्क 

पूवायधार क्रवकास सम्बन्धी 
२३ घरनक्सापास 

 
 
 
 
 

 

पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

िेभिसम्मकोइिाित 
 नक्सा दरिास्त फारम 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 िग्गाधनी प्रमाणपिुायको प्रलतलिक्रप 

 चािू आ.व. को मािपोत लतरेको रलसद 

 प्रमाजणत फाइि नक्सा वा नापी नक्साको प्रलतलिक्रप 

 लिजित रजििेशन पासको प्रलतलिक्रप 

 चारक्रकल्िा प्रमाजणत प्रलतलिक्रप 

 ६ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो 
 न.पा.द्वारा लनधायररत मापदण्ड लनर्मअनसुार नक्सा तर्ार गरर 

घरधनीिे पेश गनय  ल्र्ाउन ुपने तथा नगरकार्यपालिका 
कार्ायिर्मा पेश गनुयपने 

 15 ददने सूचनाको म्र्ाद परुा भएपलछ दावी क्रवरोध नआएमा 
सम्बजन्धत िग्गामा सम्बजन्धत वडा सजचव वा लनििे तोकेको 
प्रलतलनलधको रोहबरमा सियलमन मचुलु्का गराई सम्बजन्धत वडा 
कामकाि गनयतोक्रकएको प्राक्रवलधकिाई  घरनक्सा जिम्मा 
िगाउने | 

१५देजि२०ददन 

 
 
 
 
 

 

सम्पदा बजस्त, साँ 
.  
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 प्राक्रवलधक दृक्रष्टिे उि घरनक्सा पासगनयउपर्ुयि रहेको 
नरहेको बारे स्थिगत रुपमा गई प्रलतवेदन ददएपलछ मात्र 
वडा कार्ायिर्िे घर नक्सापासका िालग नगरपालिकामा 
लसफाररस गने | 

 उपभोिा सलमलत माफय त गने भए सम्बजन्धत उपभोिा 
सलमलतको लसफाररस  

 

जप्िन्थिेभि भन्दामालथको स्थार्ीईिाित 

 लनवेदन 

 सम्बजन्धत वडामा कामकाि गनय तोक्रकएको प्राक्रवलधक 
कमयचारी  अनमुलत लिए अनसुारको घर  लनमायण भएको 
स्थार्ी अनमुलत ददने लसफाररस  गरेको स्थिगत प्रलतवेदन 

 जप्िन्थिेभिसम्म भएको कामको प्रगलतदेजिने 
कजम्तमा२/३एंगिको रंलगन फोटो 

 अस्थार्ी इिाित र स्थार्ी  ईिाित पत्र  ददन ेबीचको 
फरक कजम्तमा २० ददनको हनुेछ | 

घर लनमायण सम्पन्न प्रलतवेदन 

 

 लनवेदन 

 िग्गा  धलन प्रमाणपिुायको प्रलतलिक्रप 

 भवन लनमायण स्थार्ी इिाित पत्रको प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत वडामा काम काि गनय तोक्रकएको प्राक्रवलधक 
कमयचारीको अनमुलत  लिएअनसुारको घर लनमायण भएकोिे  
स्थार्ी अनमुती ददन लसफाररस  गरेकोस्थिगत प्रलतवेदन 

 त्र्स्तो प्रलतवेदनको आधारमा  सम्बजन्धत ईजन्िलनर्रिे समेत 
गरेको लसफाररस 

 घर सम्पन्न भएको देजिने कजम्तमा ४ एंगिबाट  जिजचएका 
रंलगन फोटोहरु 
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 घरधनीको २ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो 
 भवन मापदण्ड बमोजिम लनमायण भएको प्राक्रवलधक प्रलतवेदन 

 घर िग्गा कर चिुा रलसद प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

२४ घरनक्सा नामसारी 
 
 
 

 

पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 िग्गा धनी प्रमाणपिुायको सक्कि / प्रलतलिक्रप 

 घरिग्गा कर  चिुा प्रमाणपत्र/ रलसदको प्रलतलिक्रप 

 प्रमाजणत फाइि  नक्सावा नापीनक्साको प्रलतलिक्रप 

 रािीनामाको सक्कि / प्रलतलिक्रप 

 अंश बन्डा भएकोभए अंशबण्डाको  सक्कि/ प्रलतलिक्रप 

 घरधनीको २ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो 

प्रमाणपगेुकैददन 

 

 

 

प्रलतवगयक्रफटरु. 
 
 
 
 

२५ नक्सा संसोधन 

 
पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 लनवेदन  संशोधन गनुयपने नक्सासक्कि ३ प्रलत 

 परुानो पास भएको नक्सा 
 लनमायण इिाित  पत्रको सक्कि/ प्रलतलिक्रप 

 चािूआ.व. सम्म मािपोत  बझुाएको रलसदको प्रलतलिक्रप 

प्रमाणपगेुकैददन 

 आलथयक ऐन बमोजिम 
िरर वाना रु. थप 
क्षेत्रफिको चाि ु
आ.व.कै अनसुार 

२६  

 

टहरा लनमायण 

 

पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 लनवेदन / नक्सा दरिास्त फारम 

 िग्गा धनी प्रमाण पिुायकोसक्कि/ प्रलतलिक्रप 

 नागररकता  प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 प्रमाजणत फाइि  नापीनक्सा/ ब्िकु्रप्रन्ट 

 चाि ु आ.व .को मािपोत लतरेको  रलसद 

 टहराको  नक्सा २  प्रलत 

 

 

प्रमाण पगेुकै ददन 

 
 

 

 अस्थार्ी टहरा 
िस्ता पाताको रु 
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२७ पिायि लनमायण अनमुलत 

 
पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 लनवेदन िग्गाधनी प्रमाण पिुायकोसक्कि/ प्रलतलिक्रप 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
 चािआु.व. सम्म मािपोत बझुाएको रलसदको प्रलतलिक्रप 

 ब्िकु्रप्रन्टनक्सा 

प्रमाण  पगेुकै ददन 

 
 आलथयक ऐन 

बमोजिम नक्सा 
दरिास्त 
फारमरु. 

 प्रलतवगयक्रफटरु.८ 

 

२८ िग्गा प्िक्रटङ अनमुलत 

 
पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 िग्गा प्िालनङ्गको मास्टर प्िान 

 िािपिुाय 
 नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 अकायको िग्गाको हकमा करार बैनाको प्रलतलिक्रप, 
िग्गाधनीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

३ददन 

 

 

 आलथयक ऐन 
बमोजिम ५ रोपनी 
सम्म रु त्र्स पछी 
प्रलत रोपनी रु.  

२९ माटो सम्र्ाउने 
कार्यको अनमुलत 

 
 
 

 

पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 लनवेदन 

 प्राक्रवलधक सलमलतको लसफाररस पिात नगर प्रमिु समक्ष पेश 
गने  

 नागररकता प्रमाणपत्रको  प्रलतलिक्रप 

 िािपिुाय 
 अकायको िग्गा भए करार सहमलतपत्र 

 िग्गाको सांधसलधर्ारकोमञ्जुरी/सियलमत मचुलु्का 
 फमय माफय त भए फमय दताय प्रमाणपत्र 

 कर चिुा गरेको रलसद 

 1 मक्रहना 
 
 
 
 

 

नगर सभाको 
लनणयर् 
अनसुार  
 

 

आलथयक ऐन 
बमोजिम 

 

 

३० घरिग्गाकोप्राक्रवलधकमू
ल्र्ाङ्कन 

पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 लनवेदन 

 नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 िग्गापिुाय 
 अन्र्  मूल्र्ाङ्कन गनुयपने कागिातहरु 

३ ददनसम्म आलथयक ऐन बमोजिम 
अन्र् प्रर्ोिनको िालग 

मूल्र्ाङ्कनको ० % हनु 
आउने रकम 

 

क्रवद्याथी प्रर्ोिनको 
िालग 
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रु. 
 

 

 

३१ घर अलभिेजिकरण पूवायधार क्रवकास 
शािा प्रमिु 

 
 
 

 

पूवायधार 
क्रवकास 
शािा 

 नक्सा दरिास्त फारम 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 िग्गा धनी प्रमाणपिुायको प्रलतलिक्रप 

 चािू आ.व. को मािपोत लतरेको रलसद 

 प्रमाजणत फाइि नक्सा वा नापी नक्साको प्रलतलिक्रप 

 लिजित रजििेशन पासको प्रलतलिक्रप 

 चार क्रकल्िादप्रमाजणत प्रलतलिक्रप 

 ६ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो 
 घरको चारैलतरको रक्रङ्गन फोटो  

प्रमाण पगेुको ददन आलथयक ऐन बमोजिम 
प्रलत वगय क्रफट रु. , 
िररवाना रु.  र 
प्रमाण पत्रको  रु.  

 

मक्रहिा, बािबालिका तथा ज्रे्ष्ठ नागररक सम्बन्धी 
३२ िेष्ठ नागररक 

पररचर्पत्र 
मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 

;fdflhs 
शािा प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 

 सम्बजन्धत व्र्जिको व्र्होरा ििेुको रु १० को क्रटकेट टाँस 
गरेको लनवेदन पत्र  

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 पासपोटयसाइिको २प्रलत फोटो र अटो साइिको फोटो १ 
प्रलत 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 स्थार्ी बसोबास ििेुको प्रमाण 

 अन्र् आवश्र्क कागि प्रमाणहरु 

सोक्रहददन 

 
लनिःशूल्क 

 



58 

 

३३ अपाङ्गता पररचर्पत्र 

 
 

 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक;fdflhs 
शािा प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 

 सम्बजन्धत व्र्जिको व्र्होरा ििेुको रु १० को क्रटकेट टाँस 
गरेको लनवेदन पत्र  

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

 स्थार्ी बसोबास ििेुको प्रमाण 

 सम्बजन्धत जचक्रकत्सकको लसफाररस 

 नागररकताको प्रलतलिक्रप / बािबालिका भए लनिको िन्मदताय 
तथा अलभवावकको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 पासपोटयसाइि फोटो -२प्रलत 

 अटोसाइिको फोटो -१प्रलत 

वडाबाट लसफाररस 
प्राप्त भई अपाङ्गता 
सम्बन्धी स्थानीर्  
समन्वर् सलमलतबाट 
लनणयर् भएको 
लमलतिे 3 ददन लभत्र 

 

लनिःशूल्क 

 

३४ संघ, संस्था दताय  मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शािा 
;fdflhs 
प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 

 बैठकको लनणयर् प्रलतलिक्रप ( भेिाको लनणयर् र तदथय 
सलमलतको बैठक गरी २ वटा माइन्र्टु ) 

 संस्थाको क्रवधान ३ प्रलत 

 व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र (रु.10 को क्रटकट सक्रहत)  

 सम्वजन्धत वडाको लसफाररस  

 कर लतरेको रलसद  

 सदस्र्हरुको नागररकताको  प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 सदस्र्हरुको स्थार्ी बसोबास ििेुको प्रमाण  

 संस्थाको कार्यक्षेत्र चन्रालगरर नगरपालिका हनु ुपने । 

सोक्रह ददन  रु. !)00/- 

३५ संघ संस्था नवीकरण मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शािा 
;fdflhs प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 

   संस्थाको क्रवधानको प्रलतलिक्रप 

 संस्थाको प्रमाणपत्रको  

 संस्थाको कर बझुाएको रलसद 

 वतयमान कार्य सलमलतको नामविी 
 वतयमान कार्य सलमलत छनौट गररएको साधारण सभाको 

माइन्र्टुको प्रलतलिक्रप । 

 वाक्रर्यक कार्य प्रगलत  

 साधारण सभािे िेिापररक्षक लनर्िुी गरेको माइन्र्टुको 
प्रलतलिक्रप 

सोक्रह ददन आलथयक ऐन अनसुार 
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 साधारण सदस्र् संख्र्ा ििुाएको दताय प्रमाणपत्र । 

 िेिा पररक्षकको पान दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप र कर 
चिुा प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप  

 िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 बैदेजशक सहर्ोगको कार्यिम संञ्चािन गरेको भए समाि 
कल्र्ाण पररर्दको लसफाररस 

 बािगहृ संचािन सम्बन्धी संस्था भए केजन्रर् बािकल्र्ाण 
सलमलतको लसफाररस 

 नवीकरणको िालग माग गररएको लनवेदन  

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस पत्र । 
३६ संघ संस्था दताय 

लसफाररस 
मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शािा 
;fdflhs प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शािा  

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

 संस्थाको क्रवधान १ प्रलत 

 संस्थाको लनणयर् प्रलतलिक्रप 

 सदस्र्हरुको नागररकताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 रािश्व दाजििा गरेको रलसद 

सोक्रह ददन रु १०१०। 

३७ संघ संस्था नवीकरण 
लसफाररस 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शािा 
;fdflhs प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शािा  

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

 संस्थाको लनणयर् प्रलतलिक्रप 

 संस्थाको क्रवधानको प्रलतलिक्रप १ प्रलत 

 िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 पान दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 कार चिुा प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 संस्था दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

सोक्रह ददन आलथयक ऐन अनसुार 

३८ गैर नाफामूिक गैर 
सरकारी संघ संस्था 
सूचीकृत 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शािा 
;fdflhs प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शािा 

 लनवेदनको सक्कि प्रलत 

 संस्था दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप नवीकरण सक्रहत 

 प्र्ान दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 संस्थाको क्रवधानको प्रलतलिक्रप 

 िेिा पररक्षण प्रलतवेदनको प्रलतलिक्रप 

प्रक्रिर्ा पूरा गरेर 
आएमा  सोही ददन  

१०००। 
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 संस्थाको संचािनक सलमलतको बैठकको लनणयर् प्रलतलिक्रप 

 वडािे कार्यिम उपर्िु छ भनी गरेको लसफाररसको सक्किै 
पत्र  

 अजघल्िो वर्यमा ( र्दद लिएको भए) प्राप्त गरेको सहर्ोग 
रकम र सोबाट भएको उपिब्धी,िचयको क्रववरण सम्बजन्धत 
पदालधकारीिे प्रमाजणत गरी पेश गनुय पने   

 गत आ व मा चन्रालगरर नगरपालिकामा मौिदुा सूचीमा 
सूचीकृत भएको भए सोको प्रलतलिक्रप 

 सञ्चािन गररने वाक्रर्यक वा पटके कार्यिमको क्रववरण  

 संस्थाको गत वर्यको आर् व्र्र् क्रववरण  

 संस्थाको सञ्चािन सलमलत सदस्र्हरुको क्रववरण 
३९ क्रवलभन्न संघ संस्था 

माफय त सामाजिक 
कार्यिम कार्ायन्वर्न 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शािा 
;fdflhs प्रमिु 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शािा 

कार्यिम सम्झौताका िालग 

 लनवेदन  

 सम्झौताका िालग सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 संस्था दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप नवीकरण सक्रहत 

 संस्थाको पान दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 कर चिुा प्रमाण पत्र 

 संचािक सलमलतको बैठकको लनणयर् प्रलतलिक्रप 

 कार्यिमको प्रस्तावना पत्र 

 सम्झौता पत्र ३ प्रलत  

भिुानीको िालग आवश्र्क प्रक्रिर्ा 
 भिुानीको लनवेदन 

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को भिुानी लसफाररस पत्र । 

 लबि भपायई ( भ्र्ाट , प्र्ान ) 
 कार्यिमका सहभागी, संर्ोिक,प्रजशक्षक,सहर्ोगीको हाजिरी 

।उपजस्थलत । 

 सम्झौता पत्र 

सम्पूणय कागिात 
पूरा भएमा सोही 
ददन 

लन शलु्क 
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 भिुानी कारोबारको लसफाररस पत्र 

 कार्यिम सम्पन्न प्रलतवेदन 

 अनगुमन प्रलतवेदन 

 कार्यिमका तजस्वरहरु 

 संस्थाको िाता नं  

 
३९ रू्वा स्वरोिगार 

कार्यिम  
     

न्र्ाक्रर्क सलमलत सम्बन्धी 
४० स्थानीर् सरकार 

संचािन ऐन -2074 
को दफा 47(1) र 
(२) बामोजिम क्रववाद 
लनरुपण 

नगर उपप्रमिु न्र्ाक्रर्क 
सलमलतको 
सजचवािर् 

 लनवेदन 

 नागरक्रकताको प्रमाणपत्र 

 उिरुी तथा लनवेदनको प्रकृलतको आधारमा अन्र् आवश्र्क 
कागिात  

क्रववादको प्रकृलत 
अनसुार (४७(२) 
बमोजिमको क्रववाद 
३ मक्रहना लभत्र र 

४७(1) बमोजिम 
क्रववाद कानूनिे 
तोकेको समर् सीमा 
लभत्र) 

 

 लिजित प्रलतउिर 
क्रफरादपत्र दताय 
रु. - 

 लनवेदन क्रफराद 
दताय रु.  

 प्रलतलिक्रप प्रलत 
पाना रु.  

 लमिापत्र दस्तरु 
रु.  

 िग्गा नाप 
नक्सा दस्तरु 
प्रलत आना रु.  

 िेनदेन 
कारोबारमा 
मेिलमिाप भए 
िेनदेन 
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कारोबारको % 

िाग्ने 

जशक्षा सम्बन्धी 

४१ नर्ाँ सामदुाक्रर्क 
क्रवद्यािर् िोल्ने 
अनमुलत 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु  

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा 

 शैजक्षक सत्र शरुु हनु ुभन्दा कम्तीमा तीन मक्रहना पक्रहिा 
क्रवद्यािर् सेवा क्षेत्रको भेिािे गरेको प्रलतबर्द्ता सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 सम्बजन्धत वडाको क्रवद्यािर् सञ्चिान गने लसफाररस पत्र र 
प्रलतवर्द्ता पत्र 

 प्रस्तावना पत्र 

 क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको गठन भएको कागिात तथा 
सलमलतको लनणयर् प्रलतलिक्रप तथा  सलमलतका पदालधकारी तथा 
सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 नजिकका कजम्तमा २ क्रवद्यािर्को सहमलत पत्र 

 सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

 िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा पाँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप वा िग्गा 
भोगचिनको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 प्रचलित मापदण्ड परुा भएको िानकारी पत्र वा लनवेदन 

 चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

बक्रढमा 3 मक्रहना आलथयक ऐन बमोजिम 
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 क्रवद्यािर् संचािनमा आवश्र्क िनशजि तथा भौलतक 
पूवायधार परुा गरेको प्रचलित लनर्माविी परुा गरेको हनु ुपने 
। 

 क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको सेवा सतय सम्बन्धी 
क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

 स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

 तोक्रकए बमोजिमको अन्र् आवश्र्क कागिातहरु । 

४२ नर्ाँ संस्थागत 
क्रवद्यािर् िोल्ने 
अनमुलत 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 सम्बजन्धत क्रवद्यािर्को तदथय व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर्को 
प्रलतलिक्रप सक्रहतको तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 सञ्चिाक सलमलतका पदालधकारी तथा िगानीकताय 
सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 गठुी, कम्पनी वा सहकारी कुन प्रकृलतको क्रवद्यार्ि संचािन 
गने हो सो अनसुारको क्रवधान तथा क्रवलनर्माविीको प्रमाजणत 
प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को क्रवद्यािर् संचािन गनय ददएको 
लसफाररस पत्र 

 संस्थाको प्र्ान दतायको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 सबैभन्दा नजिकका २ क्रवद्यािर्को सहमलत पत्र 

 प्रचलित मापदण्ड पूरा भएको िानकारी पत्र वा लनवेदन 

 क्रवद्यािर् संचािनमा आवश्र्क िनशजि तथा भौलतक 
पूवायधार परुा गरेको प्रचलित लनर्माविी परुा गरेको हनु ुपने 
। 

बक्रढमा 3 मक्रहना   

 आलथयक ऐन 
बमोजिम कक्षा 
1-5 अनमुलत 
रु.  

 कक्षा 1-8 
जशक्षा अनमुलत 
रु.  

 माध्र्ालमक तह 
रु. 
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 स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

 क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको सेवा सतय सम्बन्धी 
क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

 िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा पाँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप वा िग्गा 
भोगचिनको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
रलसद 

 धरौटी रािेको बैँक लनस्साको प्रलतलिक्रप 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको प्रलतवेदन 

 नगरपालिकामा लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमको अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

४३ कक्षा थप संस्थागत 
क्रवद्यािर्को िालग 
मात्र 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको लनणयर् प्रलतलिक्रप 
सक्रहत शैजक्षक सत्र शरुु हनु ुभन्दा कजम्तमा तीन मक्रहना 
अगावै तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन  

 क्रवद्यािर् स्थापनाको अनलुमतपत्र तथा संचािन भइरहेको 
कक्षासम्मको अनमुलतपत्रको प्रलतलिक्रप 

 क्रवद्याथी  स्ख्र्ाको क्रववरण 

बक्रढमा २ मक्रहना प्रलत कक्षा 
रु.२०००  



65 

 

 क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक तथा कमयचारीहरुको सेवा शतय 
सम्बन्धी क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र 

 आवश्र्क िनशजि तथा भौलतक पूवायधार परुा भएको हनुपुने 

 चाि ुआ.व.सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 स्थिगत अविोकण लनररक्षण प्रलतवेदन 

 बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

 धरौटी रािेको बैँक लनस्साको प्रलतलिक्रप  

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको प्रलतवेदन 

 पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

४४ लनिी क्रवद्यािर् 
नवीकरण 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 क्रवद्यािर्को िेिापररक्षणा प्रलतवेदन 

 साधारण सभाको लनणयर् प्रलतलिक्रप 

 क्रवद्यािर्को लसफाररस पत्र  

 नवीकरण शलु्क लतरेको सक्कि रलसद 

 आलथयक ऐन बमोजिम 

४५ क्रवर्र् थप  जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको लनणयर् प्रलतलिक्रप 
सक्रहत शैजक्षकशत्र शरुु हनुभुन्दा कजम्तमा तीन मक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 क्रवर्र् थप गनुय पनायको कारण प्रष्ट भएको प्रस्तावना पत्र  

 क्रवद्याथी स्ख्र्ा क्रववरण  

बक्रढमा २ मक्रहना   आलथयक ऐन 
बमोजिम 
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 क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक  तथा कमयचारीहरुको सेवा शतय 
सम्बन्धी क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

 पूवायधारको अवस्था ििेुको क्रववरण 

 आवश्र्क िनशजि क्रववरण 

 चाि ुआ.व.सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 स्थिगत अविोकण लनररक्षण प्रलतवेदन 

 बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

 धरौटी रािेको बैँक लनस्साको प्रलतलिक्रप  

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

 पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

४६ क्रवधान तथा 
क्रवलनर्माविी संशोधन 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 गदुठर्ार सलमलत तथा क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतबाट भएको 
लनणयर् प्रलतलिक्रप सक्रहतको तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन पत्र  

 क्रवधान तथा क्रवलनर्माविी पररवतयन गनुय पनायका कारण 
ििेुको तीन महिे फाराम सक्रहतको पत्र 

 चाि ुआ.व.सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

बक्रढमा १ मक्रहना  आलथयक ऐन बमोजिम 
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 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

 पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

४७ क्रवद्यािर्को स्थान 
पररवतयन अनमुलत 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको लनणयर् प्रलतलिक्रप 

 सञ्चिाक सलमलतका पदालधकारी तथा िगानीकताय 
सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको सेवा सतय सम्बन्धी 
क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत स्थानीर् तहहरु वा वडा कार्ायिर्को लसफाररस 
पत्र (स्थान पररवतयन भई िाने र आउने स्थानको) 

 क्रवद्यािर् स्थापनाको अनमुलत प्रलतलिक्रप 

 िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा पाँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप वा िग्गा 
भोगचिनको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 स्थिगत अविोकन लनररक्षण प्रलतवेदन 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

बक्रढमा 3 मक्रहना आलथयक ऐन बमोजिम 
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 बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

 पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

४८ क्रवद्यािर्को नाम तथा 
स्वालमत्व पररवतयन  

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 सम्बजन्धत क्रवद्यािर्को व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको 
लनणयर्को प्रलतलिक्रप सक्रहतको तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 सञ्चिाक सलमलतका पदालधकारी तथा िगानीकताय 
सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 कम्पनी रजिस्टारको कार्ायिर्बाट नाम पररवतयन वा स्वालमत्व 
पररवतयन गररएको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको सेवा सतय सम्बन्धी 
क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र 

 क्रवद्यािर् स्थापनाको अनमुलत पत्र प्रलतलिक्रप 

 शैजक्षक गठुीको क्रवधान वा कम्पनीको प्रबन्ध पत्र तथा 
लनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

 िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा पाँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप  

 चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 स्थिगत अविोकन लनररक्षण प्रलतवेदन 

 बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

बक्रढमा 1 मक्रहना आलथयक ऐन बमोजिम 
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 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

 पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

४९ पूवय प्राथलमक तह 
संचािन अनमुलत 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 सम्बजन्धत क्रवद्यािर्को व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको 
लनणयर्को प्रलतलिक्रप सक्रहतको तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 सञ्चािक सलमलतका पदालधकारी तथा िगानीकताय 
सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 गठुी, कम्पनी वा सहकारी कुन प्रकृलतको क्रवद्यार्ि संचािन 
गने हो सो अनसुारको क्रवधान तथा क्रवलनर्माविीको प्रमाजणत 
प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को क्रवद्यािर् संचािन गनय ददएको 
लसफाररस पत्र 

 संस्थाको प्र्ान दतायको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 सबैभन्दा नजिकका २ क्रवद्यािर्को सहमलत पत्र 

 प्रचलित मापदण्ड परुा भएको िानकारी पत्र वा लनवेदन 

 क्रवद्यािर् संचािनमा आवश्र्क िनशजि तथा भौलतक 
पूवायधार परुा गरेको प्रचलित लनर्माविी परुा गरेको हनु ुपने 
। 

 स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ 3 मक्रहना 
लभत्र 

आलथयक ऐन बमोजिम 
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 िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा पाँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप  

 चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 धरौटी रािेको बैँक लनस्साको प्रलतलिक्रप 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् कर 
लतरेको प्रमाण 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

५० कक्षा आठको 
क्रवद्याथीको नाम थर 
तथा िन्म लमलत 
संशोधन 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 सम्बजन्धत व्र्जिको लनवेदन पत्र 

 िन्म दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 क्रवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

 सम्बजन्धत क्रवद्याथीको शैजक्षक प्रमाणपत्र/सक्कि ग्रडे लसट 

 बाब ुआमाको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 दस्तरु लतरेको रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् कागिातहरु 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सोको 
भोलिपल्ट 

रु. २00। 

५१ जशक्षक सरुवा 
लसफाररस  

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा 

 जशक्षा लनर्माविी अनसुार तोक्रकएको ढाँचामा आवेदन 

 क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

 क्रवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ 3 ददन 
लभत्र 

लनिःशलु्क 
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५२ कक्षा आठको ग्रडे 
लसट/प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिक्रप 

 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 प्रलतलिक्रप आवश्र्क पनायको कारण ििेुको लनवेदन 

 सक्कि प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप वा प्रमाण पत्र िारी गने 
संस्थाको लसफाररस पत्र 

 प्रलतलिक्रप दस्तरु लतरेको रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सोको 
भोलिपल्ट 

रु. 200 

५३ क्रवलभन् न लसफाररस जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 लसफाररस आवश्र्क पनायको कारण ििेुको लनवेदन 
पत्र/क्रवद्यािर्को पत्र 

 लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

िस्तैिः िन्म लमलत, नाम थर पररवतयन लसफाररस 

कागिपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सोको 
भोलिपल्ट 

 

५४ लनवजृिभरण लसफाररस जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 सम्बजन्धत जशक्षकको लनवेदन पत्र  

 राक्रिर् क्रकताबिाना (जशक्षक)िे तोकेका आवश्र्क कािग 
प्रमाणहरु 

 क्रवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सोको 
भोलिपल्ट 

लनिःशलु्क 

५५ पसु्तकािर् स्थापना जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 पसु्तकािर् स्थापना गने सम्बन्धी आम भेिाको लनणयर् तथा 
तदथय संचािन सलमलतको बैठकको लनणयर् तथा प्रस्तावना पत्र 
सक्रहतको लनवेदन पत्र 

 िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको कजम्तमा पाँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप 

 पसु्तकािर् िलु्ने समर्को क्रववरण 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ 1 मक्रहना 
लभत्र 

प्रचलित ऐन अनसुार 
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 सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र  

 पसु्तकािर् संचािन सलमलतको व्र्जिगत क्रववरण, नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद  

 लनर्मानसुारका अन्र् कागि प्रमाणहरु 

 तोक्रकए बमोजिमका अन्र् कागिातहरु 

५६ कम्प्र्टुर 
ईजन्स्चच्र्टु/टाइप 
सेन्टर/भार्ा प्रजशक्षण 
तथा कोजचङ कक्षा 
संचािन 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

 प्रस्तावना पत्र 

 कोजचङ तथा अन्र् शलु्कको क्रववरण 

 संचािन हनुे स्थानको ठेगाना तथा बाटोको नक्सा 
 सञ्चािक तथा जशक्षकहरुको शैजक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाण 

पत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्जिगत क्रववरण 

 लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

 स्थिगत अनगुमन तथा लनरीक्षण प्रलतवेदन 

 िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा िग्गा वा भवन 
भाडामा लिएको भए कजम्तमा पाँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप 

 चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घरबहाि कर लतरेको 
प्रमाण 

 व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वासर् कर 
लतरेको प्रमाण 

 तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

 लनर्मानसुारका अन्र् कािग प्रमाणहरु 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ 1 मक्रहना 
लभत्र 

आलथयक ऐन बमोजिम 
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५७ जशक्षासँग सम्बजन्धत 
तालिम, अनसुन्धान 
तथा परामशय सेवा 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र  

 कार्यिमको उद्देश्र् तथा िक्ष्र् सक्रहतको प्रस्तावना पत्र 

 कार्यिमबाट िाभाजन्वत हनुे समूहको प्रस्ताक्रवत प्रक्षेर्ण पत्र 

 प्रलत व्र्जि िचयको िागत अनमुान 

 प्र्ान दतायको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 संचािन संस्था तथा व्र्जिको प्रलतबर्द्ता पत्र  

 आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

 लनर्मानसुारका अन्र् कागि प्रमाणहरु 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ 7 ददन 
लभत्र 

आलथयक ऐन बमोजिम 

५८ जशक्षा व्र्वसार् ( 
सरकारी स्वालमत्वमा 
रहेका बाहेक) 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा  

 िेिा पररक्षण प्रलतवेदन 

 साधारण सभाको माइन्र्टु प्रलतलिक्रप 

 सम्बजन्धत संस्थाको लसफाररस 

 व्र्वसार् कर बझुाएको सक्कि रलसद 

 आलथयक ऐन बमोजिम 

५९ पत्रपलत्रका पसु्तक 
तथा स्टेशनरी िरुा 
क्रविेता दताय 

जशक्षा,र्वुा तथा 
िेिकुद  शािा 
प्रमिु 

जशक्षा,र्वुा 
तथा िेिकुद  
शािा   

 व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र  

 प्रस्तावना पत्र 

 प्र्ान दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

 संचािन हनुे स्थान र बाटोको नक्सा 
 स्थिगत अनगुमन तथा लनरीक्षण प्रलतवेदन 

 आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

 लनर्मानसुारका अन्र् कागि प्रमाणहरु 

कागिपत्र पूरा 
भएपलछ 1 मक्रहना 
लभत्र 

आलथयक ऐन बमोजिम 

६० सहकारी दताय सहकारी 
उपशािा प्रमिु 

सहकारी 
उपशािा 

 आवेदनपत्र 

 अलधकार प्रत्र्ार्ोिन पत्र  

 भपायइ(भौचर सक्रहत) क्रवजिर् संस्थामारकम िम्मा गरेको  

प्रमाण पगेुको ददन  आलथयक ऐन बमोजिम 
। 
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 कार्य र्ोिना  

 स्थिगत नक्सा  

 प्रारजम्भक भेिाको माइन्र्टु (प्रथम दोस्रो) 
 सञ्चािकहरुको क्रववरण  

 आवेदकको क्रववरण प्रत्रे्कको फोटो सक्रहत 

 सामकु्रहक फोटो  

 क्रवलनर्म २ प्रलत सक्किै 

 वचत तथा ऋण नीलत २ प्रलत सक्किै 
नागररकताको प्रमाजणत प्रलतलिक्रप / सहार्क प्रमाणहरु  

 सम्भाव्र्ता अध्र्र्न प्रलतवेदन  

 स्व-घोर्णा पत्र 

 रु. १० को क्रटकट टाँसेर पेश गने  

रािश्व सम्बन्धी 
६१ ‘घ” वगयका लनमायण 

व्र्वसार्ी 
दताय/नवीकरण  

प्रशासन, र्ोिना 
तथा अनगुमन 
शािा प्रमिु 

रािश्व 
उपशािा 

 कम्पनी तथा घरेि ुदताय  

 न्रू्नतम आवश्र्क औिार हरु  

 भाइबे्रटर -१ 

 वाटर पम्प-१  

 िेबि मेलसन-१  

 थेडोिाइट -१ 

िररद गरेको भ्र्ाट क्रवि, प्रमाजणत प्रलतलिक्रप, चाि ुरहेको व्र्होरा 
मेकालनकि इजन्िलनर्रद्वारा लसफाररस गरेको प्रमाजणत प्रलतलिक्रप  

 िनशजि 

प्रमाण परु्ायएर 
लनवेदन दताय  
भएको 15 ददन 
लभत्र 

दताय रु. 1%,000 र 
नवीकरण रु. &%00 
। 

cfly{s P]g cg';f/ 
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 लसलभि ईजन्िलनर्र-१ िना  

 िेिा सहार्क- १ िना 
 प्रशासन सहार्क - १ िना  

रहेको प्रमाण (शैजक्षक र्ोग्र्ताको प्रलतलिक्रप, करार वा लनर्जुि 
गरेको प्रमाजणत प्रलतलिक्रप, नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप ) 
 लनवेदन 

 प्रोपाइटरको फोटो तथा नागररकताको प्रलतलिक्रप 

 

६२ उद्योग/व्र्वसार् 
ठाउँसारी लसफाररस 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

रािश्व शािा  कर चिुा प्रमाणपत्र 

 लनवेदन 
प्रमाण पगेुको ददन रु. 500  

स्वास्थर् सम्बन्धी 
६३ क्रवपन्न नागररकिाई 1 

िाि सम्मको 
सूजचकृत िक्रटि 
रोगको उपचार िचय 
लसफाररस 

िनस्वास्थर् 
प्रवर्द्यन 
उपशािा प्रमिु 

िनस्वास्थर् 
प्रवर्द्यन 
उपशािा 

 लनवेदन  

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

 अस्पतािको लनदान गरेको लसफाररस 

 सम्बजन्धत वडाको क्रवपन्नताको लसफाररस 

सोक्रह ददन  लनिःशलु्क 

 15 बेडसम्मका 
अस्पताि संस्था 
दताय/नवीकरण 

िनस्वास्थर् 
प्रवर्द्यन 
उपशािा प्रमिु 

िनस्वास्थर् 
प्रवर्द्यन 
उपशािा 

  लनदेजशका बमोजिम 1 हप्ता देजि 15 
ददन सम्म 

लनिःशलु्क 

 एम्बिेुन्स संचािन 
अनमुलत/कर छुट 
लसफाररस 

िनस्वास्थर् 
प्रवर्द्यन 
उपशािा प्रमिु 

िनस्वास्थर् 
प्रवर्द्यन 
उपशािा 

  लनदेजशका बमोजिम 1 हप्ता देजि 15 
ददन सम्म 

लनिःशलु्क 
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५ .सेवा प्रदान गने लनकार्को शािा र जिम्मेवार अलधकारी, सम्बजन्धत शािा प्रमिु 

र्स rGb|flul/ नगरपालिका, नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर्मा शािागत जिम्मेवार अलधकारीहरु तपजशि अनसुार रहेको छ । 

l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

1     x]d/fh cof{n k|d'v k|zf;lso clws[t /f=k=l4tLo 9851353213 

2 

k|zf;g of]hgf tyf 

cg'udg zfvf 

k|zf;g 

bfdf]b/ l/hfn zfvf clws[t zfvf clws[t 9847624212 

3 ;Ltf s'df/L sfsL{ sDKo"6/ clws[t clws[t ;ftf}+ 9851115689 

4 ;fGTjgf kf7s jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9840723101 

5 ;fgf]efO yfkf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841469962 

6 

/fhZj 

ozf]bf yfkf zfvf clws[t clws[t ;ftf}+ 9849637974 

7 nIdL k|wfg j}B jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841609750 

8 ;~h' kmon ;xfos  ;xfos rf}+yf] 9843719543 

9 lzj >]i7 sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841157024 

10 

of]hgf 

dx]z k|;fb kf7s jl/i7 zfvf clws[t clws[t cf7f}+ 9851077826 

11 uLtfb]jL zdf{ zfvf clws[t clws[t ;ftf}+ 9841617609 

12 lbks k;fb ?kfv]tL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841372314 

13 k|lbk yfkf ;xfos ;xfos rf}+yf] 9851209209 

14 zfGt s'df/ dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841123055 

15 ;"rgf k|ljlw clws[t ;+lhj 1jfnL ;"rgf k|ljlw clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841531015 

16 

lhG;L 

hLj/fh kGyL clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841612002 

17 >L yfkf du/ jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9851209210 

18 >L/fd sfsL{ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841414736 

19 
btf{ rnfgL 

k|ltef ?kfv]tL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9843131350 

20 t'n;L hf]zL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9848434573 

21 lh=lk=P;=÷lh=cfO{=P;= g'dfgGb bdf;] jl/i7 zfvf clws[t clws[t cf7f}+ 9841371415 
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22 lg/fhg d}gfnL zfvf clws[t clws[t ;ftf}+ 9861391040 

23 rfFbgL >]i7 clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841634366 

24 ci6 s'df/ dxh{g jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841396894 

25 ;l/tf kGyL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9843596326 

26 /fh' j'9fyf]sL jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9851209208 

27 

cfly{s k|zf;g zfvf -

n]vf_ 
cfly{s k|zf;g zfvf 

dx]z bQ e§ n]vf clws[t clws[t ;ftf}+ 9851332836 

28 ldgf l3ld/] ;xfos n]vf clws[t clws[t 5}+7f}+ 9847076447 

29 ljgf]b b]jsf]6f jl/i7 n]vf ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9860133142 

30 kz'{/fd lu/L n]vf ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841697590 

31 ld/f dfnL dxh{g sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841760997 

32 k|sfz nfdf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljxf 9849885285 

33 cf=n]=k= zfvf cfGtl/s n]vf k/LIf0f zfvf /:dL lwdfn n]vf/LIf0f clws[t clws[t ;ftf}+ 9845106981 

34 

k"jf{wf/ ljsf; tyf 

jftfj/0f Joj:yfkg 

zfvf 

k|fljlws 

nj s'df/ u'Ktf jl/i7 O{lGhlgo/ clws[t cf7f}+ 9851196633 

35 uf}/L gu/sf]6L O{lGhlgo/ clws[t ;ftf}+ 9860344779 

36 ;Gb]z nfld5fg] O{lGhlgo/ clws[t ;ftf}+ 9849916997 
37 pld{nf clwsf/L ;jO{lGhlgo/ ;xfos kfFrf}+ 9846102700 
38 lzNkf b]j ;jO{lGhlgo/ ;xfos kfFrf}+ 9819981597 
39 hgfb{g dxh{g cldg ;xfos rf}+yf] 9851225311 
40 ;'lzn l;+x cldg ;xfos rf}+yf] 9865985484 

41 
ljkb Joj:yfkg Pj+ 

vfg]kfgL tyf 

;/;kmfO{ Joj:yfkg 

zfvf 

eb|f cof{n jl/i7 zfvf clws[t clws[t cf7f}+ 9860555039 

42 ;Ltf kf]v/]n clws[t  clws[t 5}+7f}+ 9841743281 

43 bLkdfnf s0f{ jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9843201161 

44 /fh]Gb| /fO{ vf=kf=;=6]= ;xfos rf}+yf] 9851334666 

45 gS;f bLkf sfsL{ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841032820 

46 
  

nIdL 9sfn dlxnf ljsf; clws[t clws[t cf7f}+ 9847061019 

47 leid e08f/L OlGhlgo/ clws[t ;ftf}+ 9849197274 
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48 

ljB'tLo gS;fkf; 

k|0ffnL 

-eBPS_ zfvf 

l/jfh >]i7 OlGhlgo/ clws[t ;ftf}+ 9843335679 

49 r]l/gf cjfn] OlGhlgo/ clws[t 5}+7f}+ 9851070815 

50 x]dGt dxh{g OlGhlgo/ clws[t 5}+7f}+ 9841342444 

51 >L/fd nfld5fg] ;jO{lGhlgo/ ;xfos kfFrf}+ 9851244687 

52 k|sfz dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fLljlxg 9851243948 

53 

;fdflhs ljsf; zfvf 

:jf:Yo 

zDe' s'df/ dxtf] jl/i7 hg:jf:Yo clws[t clws[t cf7f}+ 9851140345 

54 lji0f'dfof l/hfn jl/i7 c:ktfn gl;{Ë lgl/Ifs clws[t ;ftf}+ 9845088343 

55 ljljsf 9sfn ;fd'bflos :jf:Yo clws[t  clws[t ;ftf_}+ 9861699518 

56 ;'/]Gb| >]i7 l;=c=x]=j= clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841481454 

57 wg/fh ld> hg:jf:Yo lgl/Ifs clws[t 5}+7f}+ 9849888959 

58 

dlxnf, jfnjflnsf tyf 

;dfhsNof0f 

/ZdL >]i7 jl/i7 dlxnf ljsf; clws[t clws[t cf7f}+ 9860301570 

59 clgtf kf}8]n clws[t  clws[t 5}+7f}+ 9861494825 

60 lji0f' s'df/L jfF:sf]6f jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9848037101 

61 k|lt;f sF8]n jl/i7 j}B ;xfos kfFrf}+ 9841629081 

62 ;+uLtf dxtf/f ;xfos  ;xfos rf}+yf] 9869552639 

63 

;f= ;'/Iff tyf k+lhs/0f 

gl;j >]i7 sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9841606611 

64 ;Demgf nfld5fg] MIS Operator ;xfos kfFrf}+ 9849999414 

65 /]g'sf dxh{g MIS Operator ;xfos kfFrf}+ 9849296588 

66 

sfg"g zfvf sfg"g zfvf 

lr/l~hjL v8\sf jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841268718 

67 lg/~hg uf]kfn jtf}{nf :yfgLo Goflos ;xhstf{ ;xfos kfFrf}+ 9849159962 

68 sNkgf dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9860235324 

69 
lzIff, o'jf tyf v]ns'b 

zfvf 

lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b zfvf 

;'hg/fh vgfn lzIff lgb]{zs clws[t bzf}+ 9841365896 

70 j'l4 k|;fb e§ jl/i7 lj|Bfno lgl/Ifs clws[t cf7f}+ 9851065249 
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71 ;Ltf cof{n ;xfos ljBfno lgl/Ifs clws[t 5}+7f}+ 9847123381 

72 b]j/fh skf8L k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9843464555 

73 

cfly{s ljsf; zfvf 

pBf]u tyf Joj;fo 

k|j4{g 

/fh' jxfb'/ v8\sf clws[t clws[t 5}+7f}+ 9851209206 

74 ;'lgn dxh{g jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9841895829 

75 /f]zgL cfrfo{ jl/i7 ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9847635932 

76 s[i0fb]lj dxh{g sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9849190829 

77 

kz' ;]jf 

ab|Lgfy kf}8]n ;xfos kz' ljsf; clws[t clws[t 5}+7f}+ 9857040823 

78 O{Zj/ jxfb'/ zfxL kz' lrlsT;s clws[t 5}+7f}+ 9868447184 

79 zfGtf vgfn ;xfos kz' ljsf; clws[t clws[t 5}+7f}+ 9866816154 

80 ljzfn sfsL{ k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9844235636 

81 gd'gf kGt lji6 k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9849785680 

82 nIdL yfkf sDKo"6/ ;xfos ;xfos rf}+yf] 9860245006 

83 kz{'/fd jnfdL sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9840174258 

84 

s[lif 

/fdk|;fb Gof}kfg] ;xfos jfnL ;+/If0f clws[t clws[t 5}+7f}+ 9841549688 

85 cl/gf dxh{g s[lif :gfts k|fljlws clws[t 5}+7f}+ 9861153020 

86 z'efif e08f/L ;xfos s[lif k|;fb clws[t clws[t 5}+7f}+ 9858390004 

87 cl:dtf 9sfn k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9860007596 

88 k'gd l;Ub]n s[lif :jod;]js :jod;]js   

89 

k|=/f]= sfo{qmd   
k'ik/fh zdf{ /f]huf/ ;+of]hs clws[t 5}+7f}+ 9849981982 

90 ljSs' lji6 k|fljlws ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9847069216 

91 ;'g]gf dxh{g /f]huf/ ;xfos ;xfos kfFrf}+ 9862794549 

92 k|d'vHo"sf] ;lrjfno :jsLo ;lrj e'jg lu/L k|d'vHo" :jsLo ;lrj ;xfos kfFrf}+ 9869420933 

93 pkk|d'vHo"sf] ;lrjfon :jsLo ;lrj d'lg/Tg >]i7 pkk|d'vHo"sf] :jsLo ;lrj ;xfos rf}+yf] 9841792004 
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94     xl/gf/fo0f gsdL{ ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9841992690 

95     ;'zfGt gsdL{ ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9860407979 

96     /fhg >]i7 ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9843617731 

97     lgt]z /fpt ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9860963680 

98     rf/sfhL >]i7 ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9860317873 

99     k|sfz dxh{g ;jf/L rfns >]0fL ljlxg 9841406055 

100     ;'lznf a'9fyf]sL sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9849056572 

101     ;fg'dfof dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9849997275 

102     ;fg'dfof sfsL{ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9869349659 

103     dx]Zj/L dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9810256133 

104     /ljGb| dxh{g sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9841117754 

105 u/LjL lgjf/0fsf nflu 

nB' pBd ljsf; 

sfo{qmd -MEDPA_ 

  ;ljtf bnf{dL p=lj=;xhstf{ ;xfos kfFrf}+ 9861008346 

106   ;'lidtf e08f/L p=lj=;xhstf{ ;xfos rf}+yf] 9866194962 
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७.  लनणयर्गने प्रकृर्ा र अलधकारी 

 शािासँग सम्वजन्धत लनर्लमत कामहरु शािा प्रमिुवाट लनणयर् हनु े। 

 क्रवशेर् लनणयर् तथा कार्ायिर् प्रमिुवाट हनु ु पने  भलन तोकीएको कामहरु 
कार्ायिर् प्रमिुवाट लनणयर् हनु े। 

 नीलतगत क्रवर्र्का लनणयर्हरु नगर कार्यपालिकाबाट र बिेट तथा ऐन सरहका 
कानून सम्वन्धी क्रवर्र् नगरसभाबाट हनु े। 

 न्र्ाक्रर्क क्रवर्र्िः- न्र्ाक्रर्क सलमलतबाट ।   

 
*= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L  

 प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत मातहतबाट भएको लनणयर्को नगरप्रमिु 

 शािा प्रमिुस्तरीर्बाट भएका लनणयर्को प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत 

 दैलनक सेवा प्रवाह तथा कमयचारीको कार्य व्र्वहार बारे गनुासो सनु्ने अलधकारी 
प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत श्री हेमराि अर्ायि। 

९. सम्पादन गरेका कामको शािागत रुपमा क्रववरण 

 

 

1. lgoldt sd{rf/L k|zf;g ;DjGwL sfo{x? . 

2. gu/kflnsfdf sfo{/t ;Dk"0f{ :yfoL sd{rf/Lx? -:jf:YosdL{ sd{rf/Lx? ;d]t !*$ 

hgfsf]_ ut cf=j= @)&(÷)*) sf] sfo{;Dkfbg d"Nof+sg kmf/fd tf]lsPsf] cjlw >fj0f 

& ut];Dd eg{ nufO{ ;+sng u/L lgwf{l/t ;dofjlw leq d"Nof+sg ug]{ sfo{ ;DkGg 

ul/Psf] . 

3. gu/kflnsfsf ;Dk"0f{ hgk|ltlglwx? / gu/kflnsf cGtu{t sfo{/t b]xfo jdf]lhdsf] ;Dk"0f{ 

:yfoL, c:yfoL, s/f/df sfo{/t sd{rf/Lx?sf ;DklQ ljj/0f ;+sng u/L /fli6«o ;ts{tf 

s]Gb|4f/f tof/ ul/Psf] cgnfO{g kf]6{n http://bibaran.nvc.gov.np df ljj/0f k|ljli6 u/L] 

d'VodGqL tyf dlGqkl/ifb\sf] sfof{nodf tf]lsPsf] ;do leq k7fOPsf] . 

qm=;+= ljj/0f ;DklQ ljj/0f ;+Vof 

मिमि २०८० श्रावण १ गिेदेमि २०८० चैत्र िसान्िसम्ि प्रशासन शािावाट सम्पामदि कार्यहरुको मववरण 
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1 hgk|ltlglwx?sf] ;DklQ ljj/0f 79 

2 :jf:YosdL{ sd{rf/Lx?sf] ;DklQ ljj/0f 46 

3 gu/kflnsf / cGtu{t sfo{/t :yfoL sd{rf/Lx? 56 

4 ljBfnotkm{ -lzIfs÷sd{rf/L_ 206 

5 gu/kflnsf / cGtu{t sfo{/t c:yfoL sd{rf/Lx? 103 

 hDdf 490 

 

4. gu/kflnsfsf] gu/ ;ef, sfo{kflnsf j}7s Pj+ cGo ljifout ;ldltx?sf] j}7ssf] ;"rgf 

Bulk SMS sf] dfWodaf6 ;j} ;/f]sf/jfnfx?nfO ;"rgf k|jfx ug]{ ul/Psf] . 

5. ljleGg ldltx?df u/L klxnf] q}dfl;s cjlwdf ^ j6f sfo{kflnsf j}7s jl;Psf] .  

6. ut cf=j= @)&(÷)*) df ;Dkflbt sfo{x?sf] jflif{s k|ult ;dLIff ldlt @)*) efb| #! ut] ;DkGg 

ul/Psf] .  

7. clVtof/ b'?kof]u cg';Gwfg cfof]uaf6 k|fKt @* j6f kqx? dWo] ;j} km5\of}{6 ul/Psf] . 

8. /fhkqx?sf] k|sfzg -PsLs[t vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ ;DjGwL lgodfjnL, @)*)_ 

9. ut cf=j= @)&(÷)*) sf] :yfgLo tx ;+:yfut Ifdtf :jd'Nof+sg -lnhf_ ;DjGwL sfo{sf nflu ;j} 

zfvfx?;+u ljj/0f ;+sng ug]{ sfo{ ul/Psf] . 

10. gu/kflnsfdf gu/ k|x/L egf{sf] nflu k|sflzt ;"rgf jdf]lhd ljleGg r/0fx?sf] k/LIff ;+rfng u/L 

b]xfo jdf]lhd gu/ k|x/L 5gf}6 k|lqmof k'/f ul/Psf] . 

lj1fkg g+= ^÷)&(÷)*) -gu/ k|x/L lg/LIfs_ s'g} klg pDd]bjf/ bf];|f] r/0fsf] zf/Ll/s tGb'?:tL 

d"Nof+sgdf ;kmn x'g g;]s]sf] . 

lj1fkg g+= &÷@)&(÷)*) -gu/ k|x/L ;xfos lg/LIfs_ M ! hgf 

lj1fkg g+=*÷@)&(÷)*) -gu/ k|x/L hjfg_ v'nftkm{ M  !% hgf 

lj1fkg g+=(÷@)&(÷)*) -gu/ k|x/L hjfg_ dlxnftkm{ M * hgf 

 

 

 

 

 

11. gu/kflnsfdf /x]sf] sd{rf/Lx?sf] ljj/0f M 

ljj/0f clws[t:t/ sd{rf/L ;xfos rf}yf] / kf+rf}+ 
>]0fLljlxg 

sd{rf/Lx? 
hDdf 

gu/kflnsftkm{ 34 39 18 91 

j8f sfof{notkm{ 13 51 17 81 

u/LjL lgjf/0fsf] nB' pBd ljsf; 

sfo{qmdtkm{ -MEDPA_ 
0 2 0 2 
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;fdflhs ;'/Iff tyf 36gf btf{ ;'b[9Ls/0f 

cfof]hgftkm{ -MIS Operator_ 
0 2 0 2 

k|wfgdGqL /f]huf/ sfo{qmd 

/f]huf/ ;]jf s]Gb|tkm{ 
1 2 0 3 

dftftLy{ cfo'j]{b cf}ifwfno 2 1 2 5 

hDdf  50 97 37 184 
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;"चना तथा संचार 

 

१) GPS-GIS प्रक्रवलधबाट कार्य संचािन हनु गईरहेको 

२)  क्रवलभन् न ५३ वटा पत्रपलत्रका माफय त  सूचना प्रवाह गनय अनदुान प्रदान गररएको 









!%= सार्वजनिक निकायको रे्भसाइट www.chandragirimun.gov.np 

१६ Facebook Page: facebook.com/chandragirimun 

१७. सार्वजनिक निकायले सन्चालि गरेको कायवक्रम र सोको  प्रनिरे्दि 

१८.सार्वजनिक निकायले र्गीकरण िथा संरक्षण गरेको सूचिाको िामार्ली 
१९.सार्वजनिक निकायमा परेका सूचिा माग सम्र्न्न्ि निरे्दि र सूचिा ददइएको वर्षय 

-सूचिा माग भएको २ र्टा 

२०.सार्वजनिक निकायका सूचिाहरु अन्यत्र प्रकाशि भएको र्ा हिु ेभए सोको निर्रण 

-िभएको 
 

rGb|flul/ िगरपानलका 
 

 

http://www.chandragirimun.gov.np/

